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SO NOI VU TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
Hoat dong Trang thong tin dién tir Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 08 /OP-DVVLKH ngay 04 thing 04ndm 2025
ctia Trung tam Dich vu viéc lam Khdanh Hoa)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, hoat dong Trang thong tin dién tir
hitp.//thongtinvieclamkhanhhoa.vn cua Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa,
bao gém:

- Quan 1y van hanh;

- Cung cép va cap nhat thong tin, dir li¢u 1én Trang thong tin dién tir;

- Cong tac bién tap va quan 1y Trang thong tin dién tu;

- Pinh muc chi trd nhuan but cung cép thong tin, thu lao thuc hién bién
tap;

- Cac cong tac khac trén mang.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi vién chirc va nguoi lao dong thudc Trung
tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Trang thong tin Trung tim

1. Hoat dong ctia Trang thong tin tuan thu theo quy dinh cua Luét Tiép
can thong tin, Luat Cong ngh¢ thong tin, quy dinh ctia Chinh phu.

2. Thong tin trén Trang thong tin phai pht hop v6i quan diém, chu truong,
duong 16i cua Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc; phuc vu cong tc
chi dao, diéu hanh, cai cach hanh chinh cta Trung tdm; phuc vu nhu cau khai
thac, str dung thong tin cua t6 chirc, ca nhan.

3. Thong tin dugc cung cap trén Trang thong tin phai bao dam chinh xac,
trung thue, khach quan, kip thoi, tudn tha cac quy dinh ctia phap luat vé bao vé
bi mat Nha nudc, vé bo chi, s¢ hitu tri tué, quan ly thong tin trén mang internet
va quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

4. T6 chirc, ca nhan cung cip thong tin cho Trang thong tin chiu trach
nhiém trudc phép ludt vé tinh chinh xdc cia thong tin do minh cung cap cho
Trang thong tin va tuan thu cac quy dinh phép luat lién quan vé cung cap thong
tin.
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5. Moi to chire, ca nhan déu c6 quyén tiép can, st dung thong tin trén
Trang thong tin theo quy dinh cta phap luat.
6. Trang thong tin hoat dong dudi su quan 1y, diéu hanh cta Ban Bién tap.
Piéu 3. Kinh phi hoat dong ciia Trang thong tin dién tir Trung tim

Kinh phi hoat dong cua Trang thong tin dién tir Trung tAm dugc can d6i
trong du todn duoc giao hang ndm cia Trung tdm do S¢ giao bao gom cac
khoan:

- Chi thudng xuyén cho viéc duy tri hé thong thong tin trén internet;
- Chi chuong trinh ning cap va phat trién hé thong;
- Ché d6 phu céip trach nhi€ém cua Ban bién tap, ché d6 nhuan but, thu lao

cua cdc tin tuc, bai anh dugc dang trén Trang thong tin di¢n tir Trung tam thuc
hién theo quy dinh.

- Cac khoan chi khac duoc Giam ddc Trung tdm duyét theo dé nghi cua

Ban bién tap.
Chuong 11
CUNG CAP VA XU LY THONG TIN

Piéu 4. Noi dung thong tin, dir liéu dwoe cip nhét trén Trang thong
tin dién tir Trung tam

Thong tin, dir li¢u duogc cap nhat trén Trang thong tin dién tir Trung tam
bao gdm céc ndi dung sau:

1. G161 thi€u chung vé Trung tdm Dich vu viéc lam Khanh Hoa va co ciu
to chirc; cac quy dinh, ndi quy, quy ché ctia Trung tam.

2. Cac van ban quy pham phép luit va cac van ban c6 lién quan dén hoat
dong cua linh vyc lao dong, viéc lam, chinh sach Bao hiém that nghiép.

3. Thong tin tuyén tr}lyén, pho bién, huéng dan thyc hién phap luat, ché
dd, chinh sach; thong tin vé thi truong lao dong, lao dong, viéc lam, hoc nghé,
dua nguot lao dong di lam viéc ngoai nudc, thong tin tim viéc cua nguoi lao
dong va tuyén dung cua doanh nghi€p trong tinh va bdo hiém that nghi¢p trén
dia ban tinh Khanh Hoa.

4. Céc tin tire sy kién ndi bat vé cac hoat dong cua Trung tam Dich vu
viéc lam Khanh Hoa.

5. Thong tin ndi bat vé hoat dong cac t6 chic doan thé nhu: T6 chirc
bang, Cong doan, Poan thanh nién,...

6. Danh muc van ban, thu tuc hanh chinh cong khai cua Trung tdim Dich
vu viéc lam Khanh Hoa.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cAm khi van hanh Trang thong tin
dién tir Trung tam
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1. Loi dung cung cap thong tin nham muc dich:

a) Chéng lai nha nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam; gy phuong
hai dén an ninh quoc gia, trat tu, an toan xa hoi; pha hoai khéi dai doan két toan
dan; tuyén truyén chién tranh xam luge; gay han thu, mau thuan giita cac dan
toc, sdc toc, ton gido; tuyén truyén, kich dong bao luc, t& nan xa hoi, mé tin di
doan; pha hoai thun phong, my tuc ctia dan toc;

b) Tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quan su, an ninh, kinh té, dbi ngoai va
nhirng bi mat khac da dugc phap luat quy dinh;

¢) Pua céac thong tin xuyén tac, vu khong, xc pham uy tin cua to chuc;
danh du, nhan pham cua cong dan;

d) Truyén ba céac tac pham bao chi, tac pham vin hoc, nghé thuat, cic xuat
ban pham vi pham cac quy dinh cua phap luat vé€ bdo chi, xuat ban;

e) Loi dung Trang thong tin dién tur dé cung cép hodc dit duong lién két
tryc tiép dén nhiing thong tin vi pham céc quy dinh.

2. Lot dung Trang tin dé quang cdo, tuyén truyén, mua ban hang hoa, dich
vu thudc danh muc cam theo quy dinh cta phap luat.

3. Gay 161, pha hoai hé théng thiét bi va can trd trai phap luat viéc quan
1y, cung cap, str dung céc dich vu internet va thong tin di¢n tir trén internet.

4. Panh ciap va st dung trai phép mat khau, khoa mat mi va thong tin
riéng cua cac td chire, cad nhan trén internet.

5. Tao ra va cai dat cac chuong trinh virus may tinh, phan mém gay hai.

6. Str dung nhiing thong tin, hinh anh cta ca nhan vi pham cac quy dinh
tai bicu 31, Diéu 38 BJ Luat dan su.

7. Cung cap thong tin vi pham cac quy dinh vé sé hitu tri tué, vé giao dich
thuong mai dién tr va cac quy dinh khéac cua phap luét ¢o6 lién quan.

Pi¢u 6. Trach nhiém cung cip thong tin 1én Trang thong tin dién tir
Trung tam

1. Vién chitrc va ngudi lao dong thudc Trung tAm déu cé trach nhiém cung
cap day du, chinh xac va kip thoi moi thong tin, dir liéu thude linh vuc cua cac
Phong chuyén moén cho Trang thong tin theo cac chuyén muc, nhom tin duogc
quy dinh tai Piéu 3 Quy ché nay.

2. Md&i Phong chuyén mén cé trach nhiém bé tri can bo, vién chirc tiép
nhan cac y kién gop ¥, phan anh ctia cong dan bao cdo Thu trudéng don vi trong
ngay.

3. Céc tin, dit liéu, hinh anh dugc suu tim, trich dan...tr cac nguén thong
tin, tai liéu cia noi khac phai ghi rd ngudn goc trich.

4. Truéng cac Phong chuyén mén chiu trach nhiém truéc Giam doc Trung
tam vé:
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a) Noi dung cac bai viét va nhiing thong tin, dit liéu do vién chirc, ngudi
lao dong thudc phong dua tin;

b) Duyét tin, stra chinh ta trude khi giri cho Ban bién tap
Piéu 7. Hinh thirc cung cip va cip nhat thong tin, dir liéu

Moi thong tin, dir li¢u do céc td chirc, c4 nhan guri vé Ban bién tap duoc
thuc hién theo cac hinh thirc sau:

1. Cac phong chuyén moén, ca nhan gui thong tin, dir liéu dang tai trén
Trang théng tin dién tir Trung tdm (dudi dang file va vin ban) vé phong Hanh
chinh - Nghiép vu dé Ban bién tap kiém duyét; Thanh vién Ban bién tap truc
tiép bién tap, cung cip thong tin, dit liéu ding tai trén Trang thong tin dién tir
dén bo phan quan tri Trang thong tin dé cap nhat 1én Trang thong tin dién tir cta
Trung tam.

2. Thong tin cung cép, cap nhat 1én Website Trung tam st dung Tiéng viét
theo bang ma Unicode — TCVN 6909:2001.

3. Thong tin, dir liéu khong tuan thu theo quy dinh s& khong duoc dang
tai; ddng thoi cac t6 chirc, ca nhan di gui thong tin, dir liéu chua dat yéu cau
phai co trach nhiém chinh stra lai cho chinh xac va phu hop, sau do gui lai Ban
bién tap dé duyét va dang tin.

Piéu 8. Thoi gian cung cép tin, bai

a) Dbi v6i hoat dong do Trung tam t6 chirc: Gui tin, bai cho Ban Bién tap
khong qua 24 gio sau khi sy kién ket thuc. Ban Bién tap c6 trach nhiém bién tap
va déng tai tin, bai trong vong 12 gid ké tir khi nhan duoc tin, bai do cac ¢4 nhan
cung cap.

b) Pbi véi cac tin, bai do t6 chirc, ca nhan giri dén Trang thong tin, thanh
vién Ban Bién tap c6 trach nhiém ki€m tra, bién tap va xuat ban theo phan cong
cua Truong Ban bién tap.

Piéu 9. An ninh mang

1. Bé dam bao an toan va bao mat thong tin dit liéu trén Trang thong tin
dién tu, Ban bién tip, nguoil st dung phai c¢6 trdch nhiém ddm bdo an ninh
mang, ngan chan kip thoi nhitng thong tin khong hgp phap.

2. Vién chtrc quan tr1 Trang thong tin dién tir s€ huy tai khoan cé nhan va
ngat két no1 ngay 1ap tirc d6i vdi cac cd nhan, don vi ¢6 hanh vi c6 y tan cong
hodc pha hoai hoat dong Trang thong tin dién tor Trung tam.

3. Vién chuc, nguoi lao dong cé trach nhi€ém gitr bi mat tai khodn va mat
khau tac nghiép trén Trang thong tin dién to Trung tam.

Chuong 111
BAN BIEN TAP TRANG THONG TIN
Pi¢u 10. Ban Bién tip Trang thong tin dién tir Trung tim
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1. Giam dbc Trung tdm thanh lap Ban bién tap Trang thong tin dién tur
Trung tdm dudi hinh thic ban hanh Quyét dinh bang van ban.

2. Ban Bién tap gdm: Truong Ban, Pho Truéng Ban va cac Thanh vién.

3. Ban Bién tip Trang thong tin hoat dong ki€ém nhi€ém. Trach nhi€m,
nhiém vu cu thé cua do Trudéng ban phan cong va theo Quy ché hoat dong cua
Trang thong tin.

Piéu 11. Chitc niing, nhiém vu ciia Ban Bién tap

1. Gitp Giam ddc Trung tdm quan ly, diéu hanh hoat dong cua Trang
thong tin di€n tir Trung tdm; thuc hién nhiém vu bién tap, xudt ban, chiu trach
nhiém vé nodi dung thong tin, k¥ thuat, kinh phi, nham dam bao Trang thong tin
hoat dong lién tuc, hi¢u qua, dung phap luat.

2. Bién tap, xtr 1y céc tin ciia cac nhom tin, chuyén muc va chuyén de.

3. Hudng dan va phdi hop véi cac Phong chuyén mon trong viéc thu thap,
bién tap va cung cap thong tin, dir liu tir cac don vi.

4 Téng hop y kién cta nguoi truy cdp; bao cdo Lanh dao Trung tam va dé
xuat bién phap xu 1y kip thoi véi 1anh dao Trung tam.

Piéu 12. T6 chirc va hoat dong ciia Ban Bién tip

1. Truéng Ban Bién tap: chiu trach nhiém chinh vé hoat dong cua Trang
thong tin dién tu, duyét ndi dung tin, bai dugc dang; quan ly, di€u hanh, phan
cong nhi€m vu cac thanh vién Ban Bién tap.

2. Pho Trudéng Ban Bién tip: Giup Truong Ban Bién tap trong viéc theo
doi, tong hop, duyét, kiém tra nodi dung tin, bai dam bao dung quy dinh phap
luat; dé& xuat cac bién phap bao dam hiéu qua quan 1y, van hanh va phat trién
Trang thong tin.

3. Cac Thanh vién Ban Bién tap: Chiu trach nhiém truéc Truong Ban
Bién tap vé két qua bién tap, xuat ban ndi dung tin, bai, van ban, co s¢ dir licu
thudc linh vuc minh phu trach; c6 trach nhiém bao v¢€ tai khoan duoc cap.

4. Thu ky Ban Bién tap: Chiu trach nhiém dang céc tin, bai da dugc duyét
theo phan cong cua Truong ban bién tap; Gidp Truong Ban Bién tap quan tri,
phan quyén, quan ly tai khoan nguoi dung da duoc cap, quan ly viéc st dung tai
khoan da duoc cap theo ding quy dinh.

5. Nguoi cung cép tin c6 trach nhiém soan thao, ciap nhéat, hiéu chinh tin,
bai, van ban, co s¢ dir liéu theo cac linh vuc, chuyén muc dugc phan cong va
theo ché d9, tién dd duoc quy dinh tai quy ché nay, kip thoi thong tin, bao cdo,
dé xuat v6i Truong phong, don vi, thanh vién Ban bién tap phu trach chuyén
muc, linh vuc dé xir ly, giai quyét cac van dé phat sinh hoac can su phéi hop, hd
trg trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

Pi¢u 13. Quyén loi Ban bién tip va nguoi cung cép tin
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Ban bién tap va nguoi cung cap tin dugc hudng ché do thu lao, cong bién
tap va tién nhuan bat cho cac tin, bai qtheo quy dinh tai Quyét dinh s{)
36/2018/QDb-UBND ngay 10/12/2018 cua Uy ban nhan dan tinh Khanh Hoa veé
viéc ban hanh Quy dinh murc chi tra ché do nhuan but, thu lao trich lap va quan
1y Quy nhuan but doi véi ban tin, trang thong tin dién tir cia cac co quan nha
nudc thudce tinh Khanh Hoa.

Mirc thu lao va tién nhuén but thuc hién theo quy dinh Phu luc.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Picu 14. Trach nhiém thue hién va sira doi, bo sung

1. Vién churc, nguoi lao dong cua Trung tdm Dich vu viée lam Khanh Hoa
c6 trach nhiém thyuc hién day du cac dieu khoan cua Quy ché nay. Két qua, hiéu
qué thyc hi¢n cac nhi€ém vy duogc giao theo Quy ché nay dugc xem xét, dua vao
danh gia, x€p loai muc d§ hoan thanh nhiém vy, binh xét thi dua, khen thudng
hang nam.

2. Ban Bién tap Trang thong tin c6 trach nhiém don dbc, theo ddi, kiém
tra, bao cao Trudng ban Bién tap vé viéc thuc hién Quy ché nay; dé€ xuat Trudng
ban Bién tap xem xét stra do1, bo sung Quy ché cho phu hop vé1 quy dinh cua
phap luat hién hanh va yéu cau ctia cong tac cai cdch hanh chinh./.
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PHU LUC
Pinh mirc chi tra nhuin but, thu lao thywe hién
Trang thong tin di€én tir Trung tAm Dich vu viéc lam Khanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 08 /OP-DVVLKH ngay 04/ 04 /2025
cua Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa)

1. Cach tinh nhuin but:

Nhuan but dugce tinh tra bang 70% ctia mirc hé s6 nhuan bat nhan voi gia
tri mot don vi hé s6 nhuan but:

Nhuan but = 70% x (H¢ s6 nhuan bt x Gié trj mot don vi hé s6 nhuan but).

Trong do:

a. Khung h¢ s6 nhuan but

Stt Thé loai H¢é s0 nhuén biit
1 | Tin, tra 101 ban doc 1
2 | Tranh/Anh |
3 | Chinh luan 10
4 | Phong su; Ky; Bai phong van 10
5 | Nghién ctru 10
Media: Pugc hiéu 1a doan phim s, doan am
6 | thanh s6 c6 chat lugng rd nét, ndi dung phu hop 1
v6i chic nang, nhi¢m vu cua co quan, don vi.

b. Gia tri mot don vi hé s6 nhuan but béng 10% muc tién lwong co sé ap
dung cho vién chirc va nguoi lao dong.

2. Ché do thu lao cta Ban bién tap va chiu trach nhi¢m xuét ban ban tin
bang 20% tong so tién nhuan but ciia mot ky xuat ban ban tin.

3. Muc chi thu lao cho viéc nhap dir li€u, tao 13p céc trang si€u van
ban, tao 1ap thong tin dién tr trén co sd cac dit liu cé san, phuc vu hoat
dong cua trang thong tin dién tir thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sd
194/2012/TT-BTC ngay 15/11/2012 cta Bo truéng Bo Tai chinh huéng dan
muc chi tao 1ap thong tin dién tir nham duy tri hoat dong thudng xuyén cua
co quan, don vi st dung ngan sach nha nudc, déng thoi phu hop vdéi tinh
hinh thyc té ctia Trung tim./.
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