SO NOI VU TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 101 /QD-DVVLKH Khénh Hoa, ngay 19thangl1 nam 2025

‘ QUYETDPINH
. Ve viéc ban hanh quy trinh ndi b{ giai quyét thi tuc hanh chinh
veé bao hiém that nghiép trién khai thi diem trén Cong Dich vu cong Quoc gia

GIAM POC TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM KHANH HOA

Can cit Quyét dinh s6 990/OD-BNV ngay 04 thang 9 nam 2025 ciia B¢ Néi vu
vé viec cong bo 06 thu tuc hanh chinh vé bao hiém that nghiép trién khai thi diém trén
Cong Dich vu cong quoc gia thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nuoc cua Bo Noi
VU.

Can cit Quyét dinh s6 1457/0P-UBND ngay 04/10/2025 ciia Uy ban nhdn dén
tinh vé viéc Té chire lai T rung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa truc thuoc So Noi vu
tinh Khénh Hoa trén co so tiép nhdn chirc ndng, nhiém vu vé dich vu viéc lam cia
Trung tam Dich vu viéc lam va Piéu dwéng nguoi c¢é cong tinh Ninh Thudn va kién
toan co cau t6 chirc;

Can cir Quyét dinh s6 233/0D-SN Vngay 25 thang 9 nam 2025 cua So Noi vy vé
viéc phé duyét quy trinh ngi bo giai quyét thii tuc hanh chinh vé bao hlem that nghiép

trién khai thi diém trén Cong Dich vu cong Quoc gia thudc tham quyén gidi quyét cia
So Noi vu.

Theo dé nghi ciia Trirong phong Bdo hiém thdt nghiép - day nghé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh vé bao hiém that nghiép trlen khai thi diém trén Cong Dich vu cong
Quéc gia da duoc cong b tai Quyét dinh sd 233/QD-SNV ngay 25/9/2025 ctia Giam
doc S& Noi vu tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Truong Phong Hanh chinh — Nghiép vu, cac phong
chuyén mon c6 lién quan va toan thé vién chirc, ngudi lao dong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.
Noi nhin (VBDT):

- Nhu Diéu 3;
- Luwu: VT, BHTN-DN, Man.
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QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH ’
M THAT NGHIEP TRIEN KHAI THI PIEM TREN CONG DICH VU CONG QUOC GIA
theo Quyet dinh so...10).../0D-DVVLKH ngay .19/11/2025 cua Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa)

1. Thii tuc “Gidi quyét huwong tro cip thit nghiép” (Ma TTHC: 1.014320)
- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh: 1.014320)

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

C Buée th Thoi
g quan, woe thire | rrsch nhiém thuc hién gian Biéu mau/két qua Ghi chi
on vi hién .
' ' (ngay)
- To khai dién tur Pé nghi huong tro cap that nghiép
(theo Mdu s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
990/QOD-BNV ngay 04/9/2025);
- T& khai dién tir D& nghi khong hudng tro cip thit
nghiép (theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Quyét
Buse 1 Bo phén’tiép nhén va tra két 0.25 ngay dinh s6 990/0D-BNV ngay 04/9/2025) (néu co);
qua - Tiép nhan ho so ’ - Phleu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (theo Mdu
s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 990/0P-BNV
Trung tdm Dich ngay 04/9/2025) (neu co),
vu viéc lam - Phleu tir chdi tiép nhan giai quyet ho so (theo Mau
Khanh Hoa s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 990/QD-BNV
ngay 04/9/2025) (néu co);
Lanh dao phong chuyén Xt Iy phan cong ho so trén phan mém Bao hiém that
Budc 2 | mon— Kiém tra s6 luong hd | 0,25 ngay | nghiép
so va phan cong xu ly
N ) , - Dy thao Thong bao vé viée khong dugc huong tro
Chuyén vién dugc giao xur Ao that nehiep. (theo Méu sé 05 ban hanh kém th
Buéc3 | i hd so - Xir Iy, tham dinh | 11,5 ngay | CoP that nghi€p. (theo Mau 56 05 ban hanh kem theo

ho so

Quyét dinh sé 990/QD-BNV ngay 04/9/2025) (néu
co);




Co Budc th Thoi
quan, woe i€ 1 Trach nhiém thue hién gian Biéu mau/két qua Ghi chu
don vi hién : : : .
(ngay)
- Du thao Quyet dinh huong tro cap that nghiép.
(theo Mau sé 06 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
990/0P-BNV ngay 04/9/2025) (néu co);
- Du thao Thong bao vé viéc khong dugc huong trg
Léanh dao Trung tam xem cap that nghiép. (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo
xet trinh h6 so 1én Lanh Quyeét dinh so 990/QD-BNV ngay 04/9/2025) (néu
Bu6c4 |dao SO - Chuyén lién| 3ngay |cd); , . .
thong - Dy thao Quy¢t dinh v€ viéc huong trg cap that
nghi€p (theo Mdu s6 06 ban hanh kém theo Quyét
dinh so 990/0D-BNV ngay 04/9/2025).
, Lanh dao S& - Xem xét ‘ Quyet dinh vé viéc huong tro cip that nghi€p (theo
Budc 5 10 duvét 2ngdy | Mau s6 06 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
y auye 990/0D-BNV ngay 04/9/2025)
S0 Not vy Van thu S phat hanh van Quyet dinh vé viéc hudng trg cip that nghiép (theo
. ban - Chuyén ho so lién . Maéu s6 06 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
BUGCo | thong "8 990/0D-BNV ngay 04/9/2025) ,
- Tra két qua trén Cong Dich vu cong Quoc gia
Quyet dinh vé viéc huong trg cap that nghiép (theo
A in : , Mau s6 06 ban hanh keém theo Quyét dinh s
h
, Chuyen vien dugc giao xtr | 990/0D-BNV ngay 04/9/2025)
Budc7 |1y ho so - Ti€p nhan, xr| [ ngay X L ST T \ IS
) _ 1% - Thong bao vé viéc khong dugc huong tro cap that
Trung ,t?m PICh y nghi€p. (theo Mdu s6 05 ban hanh kém theo Quyét
Vi vige lam dinh s6 990/0D-BNV ngay 04/9/2025) (néu cd);
Khanh Hoa Bb phan tid A N 1
0 phan ti€p nhan va tra
1t qui - Ti ép nhan. tra Quyet dinh vé viéc hudng tro cip that nghiép (theo
Budce 8 i 0ngdy |Mau s6 06 ban hanh kém theo Quyét dinh sé

két qua

990/0D-BNV ngay 04/9/2025)
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* Ho so duoc luu trit tai Trung tdm Dich vu viéc lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.
* Thanh phan hd so luu:

- T khai dién tir d& nghi hudng trg cap that nghiép theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh s 990/QD-BNV ngay
04/9/2025.

Truong hop nguoi lao dong khong c6 nhu cau huong tro cép that nghiép thi nhap thong tin T6 khai dién tur dé nghi khong
huong trg cap that nghi€p theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 990/Qb-BNV ngay 04/9/2025.

- Ban chuyp ban chinh hodc ban chup ban sao c6 chirng thuc hoac ban dién tir ciia mot trong cac giéy to sau day xac nhan vé
viéc cham dat hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc:

+ Hop déng lao dong hoac hop déng lam viéc d3 hét han hodc d3 hoan thanh cong vi¢e theo hop déng lao dong;
+ Quyét dinh thoi viéc;

+ Quyét dinh sa thai;

+ Quyét dinh ky luat budc thoi viéc;

+ Thong béo hodc thoa thuan cham dit hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc;

+ Xdc nhén cua nguoi sir dung lao dong trong do co ndi dung cu thé vé thong tin ctia ngudi lao dong; loai hop dong lao dong
da ky; ly do, thoi diém cham dat hop dong lao dong doi voi nguoi lao dong;

+ Xac nhén cta co quan nha nudc c6 thaim quyén vé viée doanh nghiép hodc hop tac xa giai thé, pha san hoic quyét dinh bai
nhiém, mién nhi€m, cach chirc déi vdi cac chic danh dugc bo nhiém trong truong hop nguoi lao dong 1a ngudi quan 1y doanh
nghiép, quan ly hop tac xa;

+ Truong hop ngudi lao dong khong cé cac gidy td xac nhan vé viéc chdm dat hop déng lao dong do don vi st dung lao
dong khong c6 nguoi dai dién theo phéap ludt va nguoi dugce nguoi dai dién theo phap luat iy quyén thi thuc hién theo quy trinh quy
trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luat va nguoi duoe nguoi dai dién theo phap

luat iy quyén c6 nhu cau cham dut hop dong lao dong dé huong cac ché d6 bao hiém that nghiép thi nguoi lao dong dé nghi So
Noi vu hodc Bao hiém xa hoi cap tinh thyuc hién cac thi tuc dé xac nhan viéc cham dit hop dong lao dong hoic hop dong lam viée.

S Noi vu hodc Bao hiém xa hoi cap tinh giri van ban yéu cau S¢ Ké hoach va Pau tu (nay 1a S¢ Tai chinh) xéac nhén don vi
st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luat hoac khong cd nguoi duge nguoi dai dién theo phap ludt uy quyén.
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S¢ Ké hoach va Pau tu (nay 1a S¢ Tai chinh) ¢6 trach nhiém phdi hop véi co quan thué, co quan cong an, chinh quyén dia

phuong noi don vi sit dung lao dong dét tru s& chinh thyc hi¢n xac minh ndi dqu don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién
theo phép luat hodc khong c6 ngudi duoc nguoi dai di¢n theo phép luat iy quyén.

S Ké hoach va Dau tu (nay 1a So Tai chinh) giri van ban tra 161 cho S N6i vu va Bao hiém xa hoi cap tinh vé ndi dung don

vi sir dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap lut hoac khong co6 ngudi dugc nguoi dai dién theo phap luat uy quyén
trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc vin ban yéu cau xac nhin ctiia S Noi vu hodc Bao hiém xa hoi cip tinh.

+ Glay tor xac nhén vé viéc cham dut hop dong lao dong theo mua vu hoac theo mot cong viéc nhét dinh c6 thoi han tir du 03

2. Thii tuc “Thong bao vé viéc tim viéc 1am hang thang” (Ma TTHC: 1.014321)

- M6t quy trinh giai quyét (M4 sd quy trinh: 1.014321)

- Thoi gian giai quyét: 0,5 ngay

thang dén duéi 12 thang 12 ban chinh hodc ban sao c6 ching thue hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu cua hop dong do
do1 voi truong hop nguoi lao dong tham gia bao hiém that nghiép khi lam viéc theo hop dong lao dong theo mua vu hodc theo mét
cong vi¢c nhat dinh ¢6 thoi han tir du 03 thang dén dudi 12 thang.

Co quan,
don vi

Budc
thuc hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
(ngay)

Biéu mauw/két qua

Ghi chu

Trung tam
Dich vu
viec  lam
Khanh Hoa

Budc 1

Bo phan tiép nhan va tra két
qua - Tiép nhan ho so

0,25 ngay

- To khai dién tir thong bao vé viée tim kiém
viéc 1am (theo Mau s6 07 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 990/0P-BNV ngay 04/9/2025)

- Ban chup ban chinh hoac ban sao c6 chiung
thuc hodc ban dién tir cia mot trong cac gidy
to ching minh thudc truong hop khong phai
thong bao truc tiép, trir trudng hop nguoi lao
dong nam tir da 60 tudi tré 18n, nit tir dt 55 tudi
tro 1én

Budc 2

B6 phan tiép nhén va tra két
qua - Xt ly ho so

0, 25 ngay

- Tham dinh ho so.

- Tu van gi61 thiéu viéc lam, hoc nghe

- Hucmg dan nguoi lao dong thang thong bao
tiép theo.

Budc 3

Bo phan tiép nhan va tra két
qua - Tiép nhan, tra két qua

- T& khai dién tir thong bao vé viéc tim kiém
viéc lam (theo Mdu so 07 ban hanh kem theo
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Co'quan, Bugc Trach nhiém thuc hién Thoi gian

don vi thue hién J . 3 (ngay) Biéu mau/két qua Ghi chu

Quyét dinh s6 990/0D-BNV ngay 04/9/2025)
- Ban chup ban chinh hoac ban sao c6 ching
thuc hodc ban dién tir cia mot trong cac giéy
to ching minh thudc truong hop khong phai
thong bao truc tiép, trir trudng hop nguoi lao
dong nam tur du 60 tudi tré 1én, nir tir da 55
tudi tror 1én

* Ho so dugce luu tri tai Trung tAm Dich vu viéc 1am Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.
* Thanh phan ho so luu:

- T& khai dién tir théng bao vé viée tim kiém viéc lam (Mu s6 07 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 990/QD-BNV ngay
04/9/2025)

- Ban chup ban chinh hodc ban sao c¢6 ching thuc hodc ban dién tir ciia mot trong cac gidy to chung minh thuge truong hop
khong phai thong bao truc tiép, trir truong hop nguoi lao dong nam tir du 60 tudi tré 1én, nit tir du 55 tudi trd 1én.

3. Thii tuc “Tam dirng hwéng tro cip thit nghiép” (Ma TTHC: 1.014322)
- Mot quy trinh giai quyét (Ma sd quy trinh: 1.014322)

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay ngudi lao dong khong dén thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang
thang theo quy dinh. .

Co quan Budc Thoi i
quan, o Trach nhiém thue hién gian Bi¢u mau/két qua Ghi
don vi thuc hi¢n . chi
(ngay) 4 7 Y 7 X
A - Cong Dich vu cong Qudc gia ty dong dé xuat ho so
Trung tam ) . X A 1A A .
: A A A ik A x a1k tam dung huong TCTN néu khong c¢6 ho so thong bdo
Dich vu viéc , B phéan tiép nhan va tra két 0,25 AT s )
1am Khanh Hoa Bude 1 qui ngdy tim kiém viéc lam theo quy dinh
- Lap danh sach nguoi lao dong khong thyce hién thong
bao tim ki€ém viéc lam theo quy dinh




Co quan Budc Thoi R x £ i
quat, A Trach nhiém thyc hién gian Bi¢u mau/két qua Ghi
don vi thuc hién : : : . chu
(ngay)
Bude 2 Lanh dao phong chuyén 0,25 Xtr 1y phan cong ho so trén phan mém Bao hiém that
mon - Phan cong xtr 1y ngay nghiép
A A a1 1o Du thao Quyét dinh tam dung hudng TCTN (theo Mdu
Buge3 | CRWERMIERXUN XU o5 ngay | 56 08 ban hanh kem theo Quyét dinh s 990/0D-
' BNV ngay 04/9/2025)
Lanh dgo Trung tam - Xem | . Dy thio Quyét dinh tam dimg huéng TCTN (theo Mdu
Budc 4 xét duyét ho so/Chuyén n’ 3 s0 08 ban hanh kem theo Quyét dinh so 990/0D-
lin thong 8Y | BNV ngay 04/9/2025)
Quyét dinh tam dimg huéng TCTN (theo Mau s6 08 ban
. Lanh dao So - Xem xét ky . hanh kém theo Quyét dinh s6 990/0P-BNV ngay
BudeS 1 juyet 0.5083y | 192025
S0 Not vy - Quyét dinh tam ding hudng TCTN (theo Mdu 56 08
Bude 6 Van thu S¢ - Phat hanh vén 0,25 ban hanh kem theo Quyét dinh so 990/QP-BNV ngay
ban, chuyén lién thong ngay 04/9/2025)
- Tra két qua trén Cong Dich vu cong Qudc gia
Trung tdm Bo6 phan’tiép nhan va tra két Quyét dinh tam dimg hudng TCTN (theo Mau s6 08 ban
Dich vu vi¢e Budc 7 | qua - Tiép nhan, tra két qua | Ongay | hanh kem theo Quyet dinh so 990/0D-BNV ngay
lam Khanh Hoa 04/9/2025)

- Ho so duoc luu trix tai Trung tdm Dich vu viéc lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.
- Thanh phan ho so luu: Quyét dinh tam dimg huong TCTN (theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 990/0D-BNV

ngay 04/9/2025).

4. Tha tuc “Tiép tuc hwong tro cip thét nghiép” (Ma TTHC: 1.014323)

- M6t quy trinh giai quyét (Ma sd quy trinh 1.014323)
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- Thot gian giai quyet trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nguoi lao dong thyc hién thong bao tim kiém viéc lam
hang thang theo quy dinh d6i v6i ngudi lao dong bi tam dirg hudng trg cap that nghiép néu van con thoi gian hudng trg cip that
nghiép theo quyét dinh huéng da ban hanh.

Co quan Budc thue Thoi i
quan, A Trach nhiém thwc hién gian Bi¢u mau/két qua Ghi
don vi hién : : :

(ngay) chu

- To khai dién tir thong bao vé viéc tim kiém viéc lam
(theo Mau sé 07 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
990/0P-BNV ngay 04/9/2025)

- Ban chup ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc
hodc ban dién tir cia mot trong cac gidy to chimg
minh thudc truong hop khong phai thong bio truc
tiép, trir truong hop ngudi lao dong nam tir du 60 tudi
tré 1én, nit tir & 55 tudi trd 1én

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (theo Mau 56
03 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 990/0D-BNV ngay
04/9/2025) (neu co);

. - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet hé so (theo Mau s6
Vi viee lapl 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 990/0D-BNV ngay
Khanh Hoa 04/9/2025) (néu c6);

B phéan tiép nhan va tra

Budce 1 £ N 4 A 1A
oe két qua - Tiép nhan ho so

0,25 ngay

Trung tam Dich

Lanh dao phong chuyén Xtr 1y phan cong ho so trén phan mém Béo hiém that

Buge 2 mon - Phan cong xu ly 0,25 ngay nghi¢p
Chuyén vién dugc giao xu Du thao ~Quyé't dinh tiép tuc huéng TCTN ’ ,
Budc3 |1y ho so - Xir 1y, tham dinh | 0,5 ngay | (theo Mau s6 09 ban hanh kem theo Quyét dinh so
ho so 990/0D-BNV ngay 04/9/2025)
Lanh dao Trung tdm - Xem Du thao Quyét dinh tiép tuc huong TCTN

Budc 4 | xét duyét hd so/Chuyén lién | 0,25 ngay | (theo Mau s6 09 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
thong 990/QOD-BNV ngay 04/9/2025)




Co quan Bude thue Thoi Z X i
quan, A Trach nhiém thwe hién gian Bi¢u miu/két qua Ghi
don vi hién : : : X chu
(ngay)
Quyét dinh vé viéc tiép tuc huong tro cip thé} nghiép.
. Lanh dao S¢ - Xem xét ky . (theo Mau so 09 ban hanh kem theo Quyet dinh so
BugeS | quyet 0.5083Y | 990/0P-BNV ngay 04/9/2025)
S& Noi vu
- Quyét dinh tiép tuc huéng TCTN (theo Mau sé 09
. Van thu S¢ - Phat hanh van .| ban hanh kém theo Quyét dinh sé 990/0P-BNV ngay
BUGCO | pan, chuyén lien thong | 2> "8 | 04/9/2025)
- Tra két qua trén Cong Dich vu céng Qudc gia
Trung t?mI D ich Bo phan tiép nhan va tra két Quyét dinh Ve viéc tiép tuc huong trg cap that nghiép.
Vi vige lam Budc 7 | qua - Tiép nhan, tra két qua | 0 ngay (theo Mau s6 09 ban hanh kém theo Quyét dinh sé

Khanh Hoa

990/QOD-BNV ngay 04/9/2025)

* Ho so duoc luu trit tai Trung tdm Dich vu vi¢c lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

* Thanh phan ho so luu:

- T& khai dién tir thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am (theo Mdu sé 07 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 990/QD-BNV ngdy

04/9/2025)

- Ban chup ban chinh hodc ban sao c6 chimg thyc hodc ban dién tir cia mét trong cac gidy to ching minh thuge truong hop
khong phai thong bao truc tiép, t}'u: truong hop nguoi lao dong nam tir du 60 tudi trd 1én, nit tir du 55 tudi trd 1én.

Quyét dinh vé viéc tiép tuc tro cAp that nghiép.

- Quyét dinh vé viéc tiép tuc huong trg cap that nghiép (theo Mdu sé 09 ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 990/OD-BNV ngdy

04/9/2025)

5. Thii tuc “Chuyén noi hwéng tro cap thit nghiép — (Chuyén di - Chuyén dén)” (Ma TTHC: 1.014326)
- M6t quy trinh giai quyét (M3 s6 quy trinh: 1.014326)

- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngy nhan dugc dé nghi chuyén noi huong tro cp that nghiép cta ngudi lao dong.




Co quan,
don vi

Budc thuc
hi¢én

Trach nhiém thuc hién

Thoi
gian
(ngay)

Biéu mau/két qua

Ghi
chu

Trung tam
Dich vu viéc
lam Khanh Hoa

Budce 1

Bo phan tiép nhan va tra két
qua - Tiép nhan ho so

0,25 ngay

- To khai dién tir vé “Dé nghi chuyén noi hudng trg
cap that nghiép (Mdu sé 10 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 990/0P-BNV ngay 04/9/2025)

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so (theo Mau sé
03 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 990/0P-BNV ngay
04/9/2025) (neu co);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyet hd so (theo Mdu s6
04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 990/0P-BNV ngay
04/9/2025) (néu cd);

Budc 2

Lanh dao phong chuyén
mon -Phan cong xur ly

0,25 ngay

Xt 1y phan cong hd so trén phan mém Béo hiém that
nghiép

Budc 3

Chuyén vién duogc giao XU
1y ho so - Xt ly, tham dinh
ho so

1 ngay

- Du thao Gidy gidi thiéu (Mdu s6 11 ban hanh kém
theo Quyét dinh s 990/0P-BNV ngay 04/9/2025)

- Dy thao Vin ban théng bao BHXH tinh (Mdu s6 12
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 990/QD-BNV ngay
04/9/2025)

- Dy thao Thong béo vé viée tiép tuc chi tra trg cap
that nghiép ctia nguoi lao dong (Madu 56 13 ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 990/0OD-BNV ngay
04/9/2025)

Budc 4

Lanh dao Trung tam - Xem
xét ky duyét

I ngay

- Gidy gi6i thiéu (Mau sé 11 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 990/0D-BNV ngay 04/9/2025)

- Vin ban théng bao BHXH tinh (Mdu sé 12 ban hanh
kém theo Quyét dinh so 990/0P-BNV ngay
04/9/2025)

- Thong bao vé viée tiép tuc chi tra trg cap that
nghiép ctia nguoi lao dong (Mdu s6 13 ban hanh kém
theo Quyét dinh so6 990/0D-BNV ngay 04/9/2025)
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Co quan Budc thue Thoi 2 £ ;
quan, A Trach nhiém thue hi¢én gian Bi¢u miu/két qua Ghi
don vi hi¢n \ chii
(ngay)
- Gidy gidi thi¢u (Mau s6 11 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 990/0OD-BNV ngay 04/9/2025)
- Vén ban thong bao BHXH tinh (Mau so 12 ban hanh
. Van thu phat hanh van ban, . |kem theo Quyét dinh so 990/0D-BNV ngay
BuoeS | py so 0.5083y | 4/9/2025)

- Thong béo vé viée tiép tuc chi tra tro cap that
nghiép cua nguoi lao dong (Mau s6 13 ban hanh kém
theo Quyét dinh so 990/QD-BNV ngay 04/9/2025)

- Gidy gi6i thiéu (Mdu sé 11 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 990/0D-BNV ngay 04/9/2025)

B8 phan fiéo nhan va tra ket - Vian ban thong bé}o BHXH tiqh (Md~u s6 12 ban hanh
, © phan tiep nihian va fa ke | kém theo Quyét dinh sé 990/OP-BNV ngdy
Budc 6 quad - Tiép nhan, tra két qua | 0 ngay 04/9/2025)

- Thong bao vé viéc tiép tuc chi tra trg cap that
nghiép ctia nguoi lao dong (Mdu s6 13 ban hanh kém
theo Quyét dinh so6 990/0D-BNV ngay 04/9/2025)

* Ho so dugce luu tri tai Trung tAm Dich vu viéc 1am Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

* Thanh phan ho so luu:

- To khai dién tir d& nghi chuyén noi huong trg cap that nghiép cua nguoi lao dong (Mau sé 10 ban hanh kém theo Quyét dinh
nay);

- Giy gi6i thiéu chuyén noi huong tro cap thit nghiép (Mau s6 11 ban hanh kém theo Quyét dinh nay);

- Ban chup quyét dinh hudng tro cap that nghiép;

- Vin ban théng bao BHXH tinh (Mdu s6 12 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 990/0D-BNV ngay 04/9/2025)

- Thong bao vé viéc tiép tuc chi tra trg cdp that nghiép cua ngudi lao dong (Mdu s6 13 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
990/0P-BNV ngay 04/9/2025)
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- Ban chup cac quyét dinh hd trg hoc nghé, quyét dinh tam dimg hudng tro cap that nghiép, quyét dinh tiép tuc hudng trg cip that
nghiép (néu cd);
- Ban chyp thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang (néu o), cac gidy to khac c6 trong ho so hudng trg cap that nghiép.
6. Thii tuc “Chédm dirt hwéng tro cdp thit nghigp” (Ma TTHC: 1.014327)
- M6t quy trinh giai quyét (Ma s6 quy trinh 1.014327)

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay 1am viéc

Co quan, Bwo’&thgrc Trach nhiém thue hi¢én Thm‘glan Biéu miu/két qua Ghi
don vi hién e He e (ngay) chi
- T& khai dién tir Thong bao cua ngudi lao dong vé
viéc chdm dit hudng tro cip thit nghiép (theo Mau
s6 14 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 990/QD-BNV
ngay 04/9/2025).
Buse 1 B phéan tié',p nhén va tra 025 ngay |- l?hiéu yéu cau bo sung, hoan thién h@; so (theo Mau
két qua - Tiép nhan ho so ’ 50 03 ban hanh kem theo Quyeét dinh so 990/QD-BNV
ngay 04/9/2025) (néu co);
Trung  tam - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (theo Mdu
Dich vy viéc $6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 990/0P-BNV
lam  Khanh ngay 04/9/2025) (néu c6);
Hoa Bude 2 L€1Anh da(3 pl}c‘)ng ?ch}lyén 0.25 ngay Xl}’ ly phAén cong ho so trén phan mém Bao hiém
mon - Phan cong xu ly that nghiép
Chuyén vién duoc giao xir Du thao Quyét dinh cham dirt huong trg cap thét
Budc 3 Iy hd so - Xir 1y, thAm dinh | 11,5 ngay | nghiép (theo Mdu s6 15 ban hanh kém theo Quyét
hod so dinh 5o 990/0D-BNV ngay 04/9/2025)
Lanh dao Trung tam - Xem Du thao Quyét dinh cham duat huong tro cép that
Budc4 | xét duyét hd so/Chuyén 3 ngay nghiép (theo Mau sé 15 ban hanh kém theo Quyét
lién thong dinh s6 990/0D-BNV ngdy 04/9/2025)
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Co quag, Blm’&thl_rc Trach nhiém thuyc hién Thot stan Bi¢u mau/két qua Ghi
don vi hi¢én : : * (ngay) chi
Quyét dinh cham dut hudng tro cap that nghiép
. Lanh dao S¢ - Xem xét ky . (theo Mdu s6 15 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
Buoc 5 N 2 ngay
duyét 990/0D-BNV ngay 04/9/2025)
S No6i vu
Vin thu S& phat hanh van - Quyét dinh cham dut huong trg cap that nghiép
Bude 6 ban - Chuvén hé so lién 7 ned (theo Mdu sé 15 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
e Y S| 990/0D-BNV ngay 04/9/2025) ,
g - Tra két qua trén Cong Dich vu cong Qudc gia
Trun tAm Bo phén,tiép nhén va tra két Quyét dinh cham dit hudng trg cap that nghiép
Dichg v viee Budce 7 qua - Tiép nhan, chuyén tra 1 ngay (theo Mdu s6 15 ban hanh kém theo Quyét dinh so
lam  Khanh két qua lién thong 990/QD-BNV ngay 04/9/2025)
Hoa N LA A A 1A Quyét dinh cham dut huéng trg cap that nghiép
Budc 8 B0 phan tiép nhan va tra ket 0 ngay (theo Mdu sé 15 ban hanh kém theo Quyét dinh sé

qua - Tiép nhén, tra két qua

990/0D-BNV ngay 04/9/2025)

* Hd so duoc luu trit tai Trung tdm Dich vu viéc lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

* Thanh phan hd so luu:

- T6 khai dién tir Thong bao cua nguoi lao dong vé viéc chidm dat hudng trg cap that nghiép (Mau sd 14 ban hanh kém theo
Quyeét dinh s6 990/QD-BNV ngay 04/9/2025).

- Céc gidy to chimg minh nguoi lao dong thudc ddi tugng chdm dirt hudng trg cap that nghiép. Bao gdm mot trong cac gidy

to sau:

- Quyét dinh tgyén dung hodc bd nhiém hoic hop dél}g lao dong hodc hop dépg lam viéc hodc gidy chimg nhan dang ky ho
kinh doanh hodc giay chirng nhan dang ky doanh nghiép doi voi trudong hgp chua hét thoi han huéng nhung da tim dugc viée lam.

- Giay tri¢u tap thyc hi¢n nghia vu quan sy, nghia vu cong an doi véi nguoi thue hién nghia vu quan sy, nghia vy cong an.
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- Quyét dinh huong luong huu.

- Gidy to ching minh vé viéc 02 1an tir ch6i nhan viéc 1am do Trung tam Dich vu viéc 1am gi6i thiéu ma khong ¢ 1y do chinh
dang.

- Gidy to chimg minh vé viéc khong thong bao vé viée tim kiém viéc lam trong 03 thang lién tuc.
- Giy to ching minh ngudi lao dong dinh cu & nudc ngoai (xac minh ctia X&, phuong, thi tran...).

- Gidy bao nhap hoc d6i véi hoc tap trong nudc. Trudng hop hoc tdp & nudc ngoai thi phai c6 gidy to chirng minh vé viéc xuat
canh.

- Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luat bao hiém that nghiép ciia co quan c6 thAm quyén.

- Gidy ching minh nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép bi chét (Gidy chimg tir, xAc minh ctia X4, phuong, thi
tran....).

- Quyét dinh ap dung bién phap xur 1y hanh chinh tai trudng gido dudng, co so gido duc, co sé cai nghién bat budc ctia co quan
c6 tham quyén.

- Quyét dinh cua toa an tuyén bd mét tich.
- Quyét dinh tam giam, chdp hanh hinh phat t ctia co quan c6 thAm quyén.
- Quyét dinh chAm dut hudng trg cAp that nghiép (Mau sé 15 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 990/QD-BNV ngay 04/9/2025)



