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1. GIAI QUYET HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP (Mi sé6 TTHC: 1.001978)

01 quy trinh thyc hién (M4 sb quy trinh: 1.001978)
Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan du ho so hop 18).

BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C VIEC LAM
N GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
/OD-SLDTBXH ngay 19 /4/2024 cua Giam doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Co quan Bude Tén buéc Iréch ne Al en  n R x ok Thoi
.~ | thue o nhi¢m thue NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua .
don vi hién thwe hién hién g1an
Tiép nhan hd so, kiém tra thong tin: | - Phiéu hen tra két qua (Mdu
+ Truong hop hd so ddy du, hop 1¢ |6 01 ban hanh kém theo
thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra | Thong tu s6 61/2020/ND-CP
két qua va trao phiéu cho nguoi lao | ngay 29/5/2020);
dong. - Phiéu yéu cau bd sung,
Trung tim ' li(f) pheflAn + Truomg hop hd so chua déy du | hoan t%liél’l 1}6 SO (MdNMAS(; 02
Dich vu Budc Tiép nhan hd so tl‘eP Izh@’gl thi chuy(:en V}él’l ti€p nhan ho 50 béj”l hanh kem theo Thong nf 092‘5
Viéc 12‘“;1 1 : va traoket huéng ‘dén de ngu’(‘ri, lao dC)I}g b(:) so 01/2018/TT-VPCP ngay | ngay
Khénh qua sung ho so va in l?hiéu yéu cau bd 23/11/2018); o
Hoa sung, hoan thi¢n ho so. - Phjéu tu’ choi tiNép qhafm giai
+ Truong hop ho so khong dung quy€t ho so (Mdu so 03 ban,
quy dinh thi in Phiéu tir chdi tiép | hanh kém theo Thong tu so
nhan giai quyét ho so. 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Bl;Gc Phan céng xir ly ;Jl?(f)lll:g dao Phan cong xu ly I?ézai




Co quan Bugc Tén buwée Trach : x oz Thoi
.| thwe o nhiém thue Noi dung cong viéc thye hién Biéu mau/keét qua .
don vi hi thue hién hia g1an
i€n i€n
chuyén mon
Xir 1y, thim dinh 11,5
ho so ngay
- Chuyén | - Chuyén vién dugc giao xu ly ho Thong bao dé nghi bo sung
vién  duoc | so tham dinh; dy thdo Thong bao | b3 so
giao xtr i hd | @& nghi bd sung hd so trong thoi
SO han 03 ngay.
- Lanh dao | - Chuyén Lanh dao Phong xem xét
phong du thao Thong bao
chuyén mon. | - Trinh Lanh dao Trung tdm duyét
Thong bao
Buée Tru;’c‘mg hop 1 - Van t}}u’ vao s, d(’)ng dau
3 Tham dinh ho so - Chuyén bd phan tiép nhan va tra
day du nhung két qua gri Thong bao cho ngudi 3 ngay

chua hop 1€, can

bo sung

lao dong thyc hién thu tuc hanh
chinh.

- Néu nguoi lao dong bo sung hod
so: chuyén truong hop 2 hoic
truong hop 3.

Hodc truong hop nguoi lao dong
khong b6 sung hd so: Thuc hién
hay bo xir Iy ho so sau 03 ngay lam
viéc ké tir ngay giri vin ban dé nghi
bd sung. Két thuc quy trinh.




Budc A . Trach ‘e
Co U2, | thye Ten blf’?.c nhiém thuc Noi dung cong viéc thuc hién Biéu miu/két qua T.h o1
don vi hié thue hién Taa ’ gian
ien hi¢n
- Chuyén | - Tham dinh h so; Dy thao Quyet dinh vé viéc
Trudmne hop 2: vién  dugc |- Dy thao Quyét dinh vé viéc | hudng tro cap that nghiép
T;‘fon% , (flphk. giao xtr i ho | huong tro cap that nghiép; (Mau so 05 ban hanh kem 2.5
am dinh ho so . ' A ,
&y dit. hoo 18 (ké Ny - Chuyén Lanh dao phong xem xét theo Thong tw 15/2023/T T - ngly
A ];-’P : - Lanh dao | hd so da thim dinh BLDTBXH ngdy
cahosobosung) | . . 29/12/2023);
phong - Chuyén budc 4
chuyén mon.
- Chuyén | - Tham dinh ho so ‘ Du thao Thong bao vé viéc
‘ V@én dugc | - Dy thao Thong bao veé viéc khong | khong duge huong tro cap
¥¥m§ 'h%ph§ : giao xu [ ho | duge hudng tro cap that nghiép | thit nghiep
am dinh ho so 5 od néu 18 18 > ohdi)- N
dhv di. Khon Y ) (trong Cgo co néu ro ly do tu choi); (Méu s6 22 ban hanh keém | 8,5
h Y 16 ’k; vghk - Lanh dao | - Chuyén Lanh dao phong xem xet | 400 Théng tw  s6| ngay
nE (kécahd | phong ho so da tham dinh 15/2023/TT-BLPTBXH ngdy
S0 b6 sung) chuyén mon. | _ Chyyén buée 4 29/12/2023)
Xem xét Ky | - Lanh dao | Xem xét ky duyét 3
duyét/Chuyén Trung tam .
lién thong -Van thuw ngay
] - Duyét Dy thao Quyét dinh vé |- Du thao Quyét dinh vé V_iéC
Bl:;(”c Truong hop 1: Lanh dao viéc hudng tro cdp thit nghiép va hu’o;ng tro' cap that‘ nghl‘gp
Lanh dao Trung Trung tam; ki tat. Chuyén van thu chuyén lién (Mau 50 05 ban hanh kem
tam xem xét ho | . ’ A AL Qn A theo Thong tw 15/2023/TT-
ddne v véi hd Vin thu thong 1én S¢ Lao dong — Thuong BLDTBXH Hod
50, CONg ¥ VOl 10 Trung tdm binh va Xa hoi. &4

so cap dudi trinh

- Ky duyét Thong bao vé viéc

29/12/2023);
- Thong bao vé viéc khong




Co quan Buroe Tén budc Trach . . Theoi
quan, thue o nhiém thue Noi dung cong viéc thye hién Biéu mau/két qua .
don vi ‘n thuc hién ‘n gian
hién : : hi¢n
khong duoc hudng trg cap that | duwgc hudng tro cdp that
nghiép (trong d6 c6 néu 1o ly do tir | nghi¢p
chdi). Van thu Trung tim vao sb | (Mdu s6 22 ban hanh kem
va chuyén Bo phan tiép nhan va |theo  Thong  tw  sO
tra két qua. 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
- Chuyén buéc 5 20/12/2023)
Truong hop 2: Lanh  dao |- Lanh dao Trung tdm xem xét ho
Linh dao Trung | Trungtdm | gq
tam xem xct hOA 50 - Néu rd y kién khong dong y.
nhung khong D .
d(f)ng ¥ voi hd so - Chuyén lai budce trudce.
cap dudi trinh
, A Lanh dao R 2
Ky duyét Sé Duyét ho so ngay
Truong hop 1: - Lanh dao S& xem xét, ki duyét hd | Quyét dinh ve viéc huong tro
S& Lao Lanh dao S& xem SO cap that nghi¢p (Mau so 05
dong — xét ho so, dong y | Lanh dao So | Chuvén bude 6 ban hanh kem theo Thong tw
Thwong | Buée |véi hd so cAp Y 15/2023/TT-BLPTBXH ngay
binh va Xa 5 dudi trinh 29/12/2023)
il{(')‘(:aKhanh Truong hop 2: - Lanh dao S¢ xem xét ho so.
Lanh dao So xem | | - Néu 18 y kién khong dong .
xét ho so, khong | Lanh dao S¢

dong y vé1 ho so
cap dudi trinh

- Chuyén lai budc trudc




Co quan Bugc Tén buwée Trach 2 x oz Thoi
quan, thue o nhiém thue Noi dung cong viéc thye hién Biéu mau/keét qua .
don vi .n thwe hién .n gian

hién : : hi¢n
- Van thu vao sb, dong déu, phat | Quyet dinh ve viée huong trg
| Phat hanh vin h?;mh Quyét dinh vé viéc huong trg | 4P thflt ngplcp (Mdu S0 05
Budc ban: Chuvén hd | Vin thu Sé | cAp thit nghiép. ban hanh kem theo Thong tw| 2
p o) thAy B8 i ot et chuvén b oo | 13/2023/TT-BLDTBXH ngdy | nghy
so lien thong —. 0 phan mot cua chuyen ho so 29/1/2023);
lién thong
. - Phér} loai va xu ,1}'/ chuyén két Quyét gﬁnh vé viéc hlré'ng tro
Buée X ly h0’ so da Vin thu qua dein bd phan tiép nhan va tra | cap th‘at ng%ncp (Mau 56 05 1
7 dwgc ki ban Trune tim két qua. ban hanh kem theo Thong tu ned
hanh & ~Luu hd so. 15/2023/TT-BLDTBXH ngay | "o
29/12/2023);
Trung tam - Qu};et Chxnh ve viéc h;mn%
Dich vu trg cap that nghiép (Mdu so
viee Iam 05 ban hanh kem theo Thong
Khanh . tw  15/2023/TT-BLDTBXH
: , Bophan | ngay 29/12/2023);
Hoa Buéc A ) tiep nhan | Tra két qua n C A a n
Tra ket qua NP - Thong bao vé viéc khong
8 va tra ket

qua

dugc huong tro cdp thét
nghiép.

(Mdu sé6 22 - Théng tw sé
15/2023/TT-BLPTBXH ngay
29/12/2023)

- Ho so duoc luu trix tai Trung tdm Dich vu viéc lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan ho so luu:
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1. Bé nghi hudng trg cap that nghiép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH. Truong hop
nguoi lao dong khong co nhu cau huong trg cip thit nghiép thi ndp dé nghi khéng hudng trg cap that nghiép theo Mau s6 08 ban
hanh kém theo Théong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

2. Ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu ctia mdt trong céac giay to sau day
xac nhan vé viéc cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc:

- Hop dong lao dong hodc hop dong 1am viéc da hét han hodc di hoan thanh cong viée theo hop dong lao dong;
- Quyét dinh théi viéc;

- Quyét dinh sa thai;

- Quyét dinh ky luat budc thoi viéc;

- Théng bao hoic thoa thuan chdm dut hop dong lao dong hodc hop ddng lam viéc;

- Xac nhan cua nguoi st dung lao dong trong do ¢ ndi dung cu thé vé thong tin cua ngudi lao dong; loai hop dong lao
dong da ky; 1y do, thot diém cham dut hop dong lao dong do1 vai ngudi lao dong;

- Xac nhan ctia co quan nha nudc c6 tham quyén vé vi¢e doanh nghi€p hodc hop tac xa giai thé, pha san hoac quyét dinh
bai nhiém, mién nhiém, cach chirc doi véi cac chure danh dugce bo nhiém trong trudng hop nguoi lao dong 1a ngudi quan 1y doanh
nghiép, quan ly hop tac x3;

- Trudng hop ngudi lao dong khong c6 cac gidy td xac nhan vé viéc chim dit hop dé\ng lao dong do don vi st dung lao dong
khong c¢6 nguoi dai dién theo phép luat va nguodi dugce nguoi dai dién theo phap luat iy quyén thi thuc hién theo quy trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap ludt va nguoi dugc nguoi dai dién theo
phap luat iy quyén c6 nhu cau cham dut hop dong lao dong dé huong cac ché d6 bao hiém that nghiép thi nguoi lao dong dé nghi
So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc Bao hiém x3 hoi cap tinh thuc hién céc tha tuc dé xac nhan viéc chim dat hop dong
lao dong hoidc hop ddng lam viéc.

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoac Bao hiém x3 hoi cép tinh gtri van ban yéu cau S& Ké hoach va Pau tu xac nhan
don vi st dung lao dong khong c6 ngudi dai dién theo phép ludt hoac khong co6 ngudi dugc nguoi dai dién theo phéap luat iy quyén.
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S Ké hoach va Pau tu ¢o trach nhiém phéi hop v6i co quan thué, co quan céng an, chinh quyén dia phuong noi don vi str
dung lao dong dét tru s& chinh thuc hién xac minh noi dung don vi sir dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luat hodc
khong c6 nguoi dugce nguoi dai dién theo phap luat ay quyén.

S& Ké hoach va Pau tu giri van ban tra 16i cho S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Bao hiém xa hoi cap tinh vé noi
dung don vi sir dung lao dong khong c6 ngudi dai dién theo phap luét hoac khong c6 nguoi duge nguoi dai dién theo phap luat uy
quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban yéu cau xac nhan ciua S¢ Lao dong - Thuong binh va X3
hoi hodc Bao hiém xi hoi cap tinh.

- Giéy to xac nhan vé viée chAm dut hop dé)ng lao dong theo mua vu hoac theo mot cong viéc nhét dinh ¢6 thoi han tir du
03 thang dén dudi 12 thang 1a ban chinh hodc ban sao c6 ching thue hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu cia hop dong
d6 dbi vai truong hop nguoi lao dong tham gia bao hiém that nghiép khi lam viéc theo hop dong lao dong theo muia vu hodc theo
mot cong viéc nhét dinh c6 thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang.

3. S6 bao hiém x3 hou.
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2. TAM DUNG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP (Mi s6 TTHC: 1.001973)
01 quy trinh thuc hién (M4 sé quy trinh 1.001973)

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nguoi lao dong khong dén thong bao vé viée tim kiém viéc lam hang

thang theo quy dinh.
Budc A . Trach Tho
Co AL e Ten buoc thye nhiém thwe | Noi dung cong viéc thuc hién Biéu miu/két qua i
don vi ‘A hi¢n < .
: hién ; hién gian
Ra soat, kiém tra cac truong
hop ngu0’1 lao dong dang huong
Lap danh sach trg cap that nghlep khong thuc
] nguoi lao d({l}g B§ phan hién thong bao vé viéc timkiém 0,25
Budc | khong thwe hién tid nhan va viéc 1am hing thang theo quy Y
1 thong bao tim trapket Ui dinh va 1ap danh sach nguoi lao 8
kiem viéc lam q dong khong thuc hién thong y
A theo quy dinh bao tim kiém viéc 1am  theo
]"l;ruﬁlg tam quy dinh gui phong chuyén
ic vu moén xu ly
viéc  lam Bu Lanh dao 0,25
Khanh U0C | Phan cong xirly | phong Phén cong xir 1y nga
: 2 S
Hoa chuyén mon y
- Tham dinh ho so va du thdo | Dy thdao Quyét dinh _tam
. A en Quyet dinh tam dung hu:ong du’ng huong TCIN (Mau s6 | 0,5
Bl;O’c ffsg’ thim dinh ’(‘Zéullyen VIR | o cap, that nghlep 06 - Thong tw 15/2023/TT- | nga
y - Chuyen Lanh dao phong xem | BLDTBXH ngay y
xét ho so da tham dinh. 29/12/2023)
. | Xem xét ky |- Lanh dao 0,5
Buoc duvé R A . , A nga
4 uyét/Chuyén Trung tam Xem xét ky duyét
lién thong - Vin thu y




Co quan Buéc Tén buée thue Trach ) o Tho
L thue oA ‘ nhiém thuc | NOi dung cong viéc thuc hi¢én Bieéu mau/két qua i
don vi .n hién en .
: hi¢n hién gian
. - Duyét du thao Quyét dinh vé , X 4
Truong hop 1: AN . x oz | Du thdo Quyét dinh tam
Lanh dao Trung | - Lanh dao Xleﬁ:léam dimg huong try cap that dung huong TCTN (Mdu
tim xem xét hd | Trung tim _gVan thu phat hanh, Chuyen s6 06 - Thong tu
g v | Vit | g S aong | 20T LD
P Thuong binh va Xa hoi. gay
- Lanh dao Trung tam xem xet
Truong hop 2: ho so, néu 15 y kién khong
Lanh dao Trung dong y.
tam xem xét ho so | Lanh dao _ Chuyén lai budc truée
nhung khong | Trung tam ' '
dong ¥y v61 ho so
cap dudi trinh
S& Lao X Quyét dinh vé vigc tam | 0,5
n ~ - Lanh dao So ky duyet ho so >
%(i)llzrgo'n B Budic Lanh dao S& _S 6Lanh dao | Van thu’ S& vao so, dong dau ((11111/[1;% tr;rocaé) 5th_at ;17%2’116[) nga
binh ve Xa | 5 | kY duyét/Phat | 2Tyl o va chuyén lien thong vé Trung | (5% 20 r% o rpte '
hoi hanh van ban Sé tam DVVL ngay 29/12/2023)
Trung tam dinh
Dich v Quyét dinh vé viéc tam
A JC . B0 phan ding trg cap that nghlep
viec lam | Buoc - . 2 3 Ap uni
;. Tra két qua tlep nhan va | Tra két qua (Mdau so 05 - Thong
Hoanh 6 tra két qué 15/2023/TT-BLDTBXI
ngay 29/12/2023)

- Ho so duoc luu trix tai Trung tdm Dich vu viéc Iam Khéanh Hoa theo quy dinh hién hanh.
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- Thanh phan ho so luu: Qiéy to' chimg minh vé viéc khong thong bao tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh cua
nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép.
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3. TIEP TUC HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP (Mi s6 TTHC: 1.001966)
01 quy trinh thuc hién (M4 sé quy trinh: 1.001966)

Thoi gian giai quyét: trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tr ngay nguoi lao dong tiép tuc thyc hién thong bao tim kiém vige
lam hang thang theo quy dinh d6i v&i ngudi lao dong bi tam dimg hudng trg cap that nghiép néu van con thoi gian hudng trg cip
that nghiép theo quyét dinh cua S Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

Budc n . Trach \ e

Co qua-n ’ thue Ten blf?’c thye nhiém thuc Noi dung cong viéc thuc hi¢én Biéu miu/két qua T.h o1

don vi ‘A hién Ten : : : : gian
: hi¢n hi¢n

Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin: - Giay tiép nhan ho so
+ Truong hop ho so day di, hop 1€ thi | va hen tra ket qua (Mau
ghi gidy tiép nhén ho so va hen tra két | s0 01 ban hanh kém
qua va trao phiéu cho nguoi lao dong. | theo  Thong tw 50
+ Trudng hop hod so chua day du thi 01/2018/TT-VPCP ngay
chuyén vién tiép nhin hd so hudng 23/1 ],/20] 8)§‘ q

Trune tim dan dé nguoi lao dong bo sung hd so | - Phicu yéu cau bo sung,

rung Bo phan | va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan | hoan thién ho so (Mdu
Dich vu « K A A o A A . A A \ \

A L , Tiép nhan ho tiep nhan | thién ho so. so 02 ban hanh kem | 0,25
viec lam | Budc 1 PN ! 4 5
Khanh i va travket + Truong hop hd so khong ding quy theo  Thong  tu so | ngay
Hoa qua dinh thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai | 01/2018/TT-VPCP ngay

quyét ho so.

23/11/2018);
- Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so (Mdu
sé 03 ban hanh kém
theo
01/2018/TT-VPCP ngdy
23/11/2018).

Théng tw s
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Budc n . Trach \ e
Co qua-n ’ thue Ten blf?’c thye nhiém thuc Noi dung cong viéc thuc hién Biéu miu/két qua T.h o1
don vi ‘n hién e gian
: hi¢n hi¢n
3 Phin céng xir Lanh “dgo) 0,25
Buoc?2 |, phong Phan cong xur ly 5
ly A A ngay
chuyén mon
- Tham dinh ho so va dy thiao Quyét | Dy thao Quyét dinh tiép
.| Chuyén dinh tiép tuc huong trg cap that| ¢ hysng TCTN
. Xt ly, tham |vién dwgc | nohié . 0,5
Budéc 3 2 - | hehiep (Mdu s6 07 — Théng tu
dinh ho so iao xu ly|._ An T & ‘ 2 ho g ngay
lgla S0 Y ng;fﬁgﬁfg?ﬁhdao phong xem et hd | ;5 )3 /17 pr.OTRXH
' ngay 29/12/2023)
- Xem xét, ky | - Lanh dao
A P A 0,5
duyét /chuyén | Trung tam nod
lién thong - Van thw sy
: . - Duyét va ki ta ha ét dinh G g ik
Trongiop | DO i Q0 8 i s i
Ifanh 5 dao | _ 1ann dao | b PR s He e tuc huong TCTN
<6t ho sa:ymd)i‘;ngl Trung tam -gvé: hu pht hanh, chuyén lién | (Mau 50 07 — Thong tu
19 V6 ho a0 chp | - Van thu Jan T phat Ban, CAen e s 023/TT-BLDTBXH
Buéc 4 | Y VO1 O SO cap thong 1én S¢ Lao dong — Thuong binh .
dudi trinh va X3 hoi ngay 29/12/2023)
Truong hop 2:
Lanh dao N A o
Trung tAm xem | [+ g0 | Lanh dao TI"ung tam xe‘:m x¢ét ho so.
xét ho  so Trung am | Néu 10 y kién khong dong y.

nhung  khong
dong y voi ho
so cap dudi

- Chuyén lai budc trude.
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Budc n . Trach \ e
Co qua-n ’ thue Ten blf?’c thye nhiém thuc Noi dung cong viéc thuc hién Biéu miu/két qua T.h o1
don vi ‘A hién Ten : : * : gian
: hi¢n hi¢n
trinh
50 Lao _ . Lanh dao So ky duyét hd so| Quyetdinh vEviee tiep | 0.5
dong — . . | - Lanh dao < AU £ . | tuc trg cap that nghiép. ngay
Thwong Lanh dao S¢& Sé - Van thp.’ S¢ vao s0, dong dau va (Méu 56 07 — Thong tr
o O o | Bube S | ky duyét/ Phat | chuyén lién thong vé Trung tAm g
binh va Xa hanh vin ban | Vin thw | 5y gy 15/2023/TT-BLDTBXH
hoi So ngay 29/12/2023)
Trung tam X, e X A LA
Dich  vu Bb phan Quyét d;Knh Ve vige Atlep
vice  1am tié ha tuc trg cap that nghiép.
+© Buéc 6 | Trakétqua | <P "0 két qua (Méu 56 07 — Théng tu
Khanh va tra ket
Hoa qui 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023)

- Ho so dugc luu trit tai Trung tdm Dich vu viéc 1am Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan ho so luu: Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am theo Mu sd 16 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH.
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4. CHAM DUT HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP (Mi s6 TTHC: 2.001953)
01 quy trinh thuc hién (M3 s6 quy trinh: 2.001953)

Thoi gian giai quyét: 20 ngay 1am viéc

Budc Trach
Co & b L, .
qua.n ’ thuc Ten blf’?'c nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua T.h o1
don vi ‘A thwe hién ‘A gian
: hi¢n : ’ thuc hi¢n

s 2 o - Gidy tiép nhan ho so va

Ti€p nhan ho so, kiém tra thong tin: hen trd két qua (Mdu s6

+ Truong hop ho so day du, hop 18 | 01 ban hanh kém theo

thi ghi gidy tiép nhan hd so va hen | Théng tu s6 01/2018/T1T-

tra két qua va trao phicu cho nguoi | VPCP ngay 23/11/2018);

B6  phan lao dong. - Phiéu y8éu cau bo sung,
Trung Buéc | Tiép nhin hd | tiép nhan |+ Truong hop I}é so chua day du thi | hoan thién ho so (Mdu s6 | ¢ 25
tim Dijch 1 SO va tra két | chuyén vién tiép nhan hd so huéng | 02 ban hanh kém theo | npgay

vuoooviee qua dan dé ngudi lao dong bd sung ho so | Théng tw s6 01/2018/TT-

Ehm' b va in Phiéu yéu cdu bo sung, hoan | VPCP ngay 23/11/2018);

H(‘):n thién ho so. - Phiéu tir chéi tiép nhan

+ Truong hop ho so khong ding quy giai quyét ho6 so (Mdu so

dinh thi in Phiéu tr choi tiép nhan 03 ban hanh kem theq

giai quyét ho so. Thong tw )

01/2018/TT-VPCP
Lanh dao

Buwéc | Phan cong xir | phong o o 0,25
2 Iy chuyén Phan cong xtr 1y ngiy

mon
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Co quan, Bude Tén bude Trach X x ok Thoi
) thue oA nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua .
don vi o thuc hién ‘n gian
: hi¢n thuc hi¢n
Budc Chuyén
3 Xir 1y, tham | vién duoc 11,5
dinh ho so giao xu ly ngay
hé so
- Chuyén vién duoc giao xtr Iy hd so | Thong bao dé nghi bo
thdm dinh; du thao Théng bao dé | sunghd so
nghi bo sung ho so trong thoi han 03
ngay.
- Chuyén Lanh dao Phong xem xét
du thao Thong bao
- Chuyén - Trinh Lanh dao Trung tdm duyét
Truong hop 1: V@én dlvl’QC, Thong bao
Tham dinh ho a0 xt ly - Van thu vao sb, dong dau
so day da |hoso 7 G :
. - Chuyén bo phan tiép nhan va tra 3 ngay
nhung chua | - Lanh dao (o uyen o Phan Hep nhan va
hop 18, cin bd phong két qua giri Thong bao cho nguoi lao

sung

chuyén mon.

dong thuc hién tha tuc hanh chinh.

- Né'q nguoi lao dong bo sung ho so:
chuyén truong hop 2.

Hodc truong hop nguoi lao dong
khong bd sung hd so: Thuc hién
hay bo xir Iy hd so sau 03 ngay lam
viéc ké tir ngdy gtri van ban dé nghi
b6 sung. Két thuc quy trinh.
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Co quan Buge Tén budc Trach 2 x X Thoi
.| thuwe in nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Bi¢u maw/két qua .
don vi o thuc hién ‘n gian
: hi¢n thuc hi¢n
- Chuyén | - Tiép nhan ho so b6 sung (néu co)
Truong hop 2: ;zg ) S‘KI’; - Tham dinh hd so; Dy thio Quyét dinh
Tham dinh ho |3 - Dy thao Quyét dinh vé viéc cham chafn du,t huong TCTN 2.5
so day du, hop Linh d dut huong trg cap that nghi¢p; (Mdu so 24 — Thong tu ng’éy
5 (ké ca ho - Lanh dao ,
L@é(;iuenczl ho so hong - Chuyén Lanh dao phong xem xét | /5/2023/TT-BLDTBXH
5 chuyén mén, | h so da thim dinh ngay 29/12/2023)
- Chuyén budc 4
Xem xét Ky | - Lanh dao
duyét/Chuyén | Trung tam 3 ngay
lién thong - Van thu
- Duyé¢t va ki tat du théo Quyét dinh
Trlr(‘mg hop 1: vé ViéC chdm dirt hudng tro cap that Dy thio Quyét dinh
Famh - dao nghicp. ham durt huéng TCTN
A - L3 ' . cham dut huon
Trung  tam T Lanh dao | o iy phat hanh, chuyén lién [ &
Buge | Xem xét ho so, | Trung tam thong 1én S6 Lao dong — Thuong (Mau so6 24 — Thong tw
4 dong ¥ v6i ho | - Van thu binh va X3 hoi ' 15/2023/TT-BLDTBXH
so cap dudi A ngay 29/12/2023)
trinh - Chuyén budc 5
Truong hop 2: Lanh d?o - Lanh dao Trung tAm xem xét ho so.
~ Trung tam
Lanh dao - Néu rd ¥ kién khong dong ¥
Trung tam Y & ong y.

xem xét hd so
nhung dong y

- Chuyén lai budc trudc.
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Co quan, Buge Tén budc Trach 2 X X Thoi
) thue oA nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua .
don vi ‘A thuc hién en gian
: hi¢n thuc hi¢n
v6i ho so cap
dudi trinh
S(:)’ Lao Ky duyét L? nh dao Duyét ho so 2 ngay
dong - So
Thuong Truong hop 1: - Lanh dao S& xem xét, ki duyét hd | Quyet dinh cham dut
binh ~ va Lanh dao S <o huéng TCTN (Mdu s6
Xa  héi £ ha Ao 24— Thé t
Khanh Xom Xet 0 50, | Lanh dao S¢ | - Chuyén budce 6 ong
Hoa dong y voi ho 15/2023/TT-BLDTBXH
Buée | so cdp dudi ngay 29/12/2023)
5 trinh
Trudong hop 2: - Lanh dao S& xem xét hd so.
Lénh d al(l) A S0 -Néurdy kién khong déng y.
xem xet L 0 SO, Lanh df;lO Sy R ' ’
khong dong y - Chuyén lai budc trudce
voi hd so cap
duoi trinh
, ‘ - Van thu vao so, dong dau, phat| Quyét dinh chim dat | 2 ngay
e | i Qo & e i g TCTN (0 1
;x| Vin the S | TUong O AP MALNGNIED. = oy mhepe g
6 Chuyén ho so - B0 phan mot ctra chuyén hoé so dén 152023/ TT-BLDTBXE
lién thong Trung tam DVVLKH .
ngay 29/12/2023)
Trung Buéc | Phan loai, xir | Vdn  thw | - Phan loai va xir Iy chuyén két qua & dinh chdm dg 1 ngay
tam Dich 7 |1y hd so da | Trungtdm | dén bo phan tiép nhan va tra két qua | QUyet dinh cham dirt
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Co quan, Buge Tén budc Trach 2 X oA Thoi
) thue oA nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua .
don vi ‘A thuc hién en gian
: hi¢n thuc hi¢n
vu viéc dwgc ban - Luu ho so. huéng TCTN
Kllzll{nh hanh (Mau s6 24 — Thong tu
Hzg 15/2023/TT-BLOTBXH
ngay 29/12/2023)
Bo phin Quqyet dinh cham dut
. ) A huong TCTN
Bwoc Tra két qua tiep nhan Tra két qud ~ o g .
8 raketqua | oo a két ra ket qua (Mdu s6 24 — Thong tu
qué 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023)

* H) so duoc luu trit tai Trung tdm Dich vu viéc lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

* Thanh phan ho so luu: D6i voi trudng hop ngudi lao dong phai thong bao véi trung tim dich vu viéc lam noi dang hudng
trg cap that nghiép theo quy dinh:

- Thong bao ctia ngudi lao dong vé viéc cham dit hudng trg cap that nghiép theo Mau sé 23 ban hanh kém theo Thong tu sé
15/2023/TT-BLDTBXH.

- Céc gidy to chimg minh ngudi lao dong thudc ddi twong chim dit huong tro cdp that nghiép. Bao gdm mdt trong cac gidy to
sau:

+ Quyét dinh hudng trg cip thit nghiép (dé tinh thoi gian cham dut hudng).

+ Quyét dinh tgyén dung hodc bd nhiém hoic hop déng lao dong hodc hop dong lam viéc hodc gidy chtrng nhan dang ky ho
kinh doanh hoac giay chimg nhan dang ky doanh nghi¢p doéi véi truong hop chua hét thoi han hudng nhung da tim dugc viée
lam.

+ Giéy tri¢u tap thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an doi vai nguoi thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an.

+ Quyét dinh hudng luong huu.
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+ Gidy to chimg minh vé viéc 02 lan tir chdi nhan viéc 1am do trung tim dich vu viéc lam gidi thiéu ma khong co 1y do chinh
dang.
+ Gidy to chirng minh vé viéc khong théng bao vé viéc tim kiém viée 1am trong 03 thang lién tuc.
+ Gidy to chirng minh nguoi lao dong dinh cu ¢ nude ngoai (xac minh cua Xa, phuong, thi tran...).

+ Gidy bao nhap hoc dbi véi hoc tap trong nudc. Truong hop hoc tip & nude ngoai thi phai co gidy to chimg minh vé viéc xuat
canh.

+ Quyét dinh xr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phép luit bao hiém that nghiép cta co quan c6 tham quyén.

o f Gidy chimg minh ngudi lao dong dang hudng tro cap that nghiép bi chét (Gidy chung tir, xdc minh ctia Xa, phuong, thi
tran....).

+ Quyét dinh ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh tai trudng gido dudng, co sd gido duc, co s cai nghién bat budc cia co
quan c6 tham quyén.

+ Quyét dinh cta toa an tuyén b mat tich.

+ Quyét dinh tam giam, chap hanh hinh phat ti cta co quan c6 tham quyén.
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5. CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP (CHUYEN PI) (Mi s6 TTHC: 2.000178)
01 quy trinh thuc hién (M3 s6 quy trinh: 2.000178)

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc dé nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép cta ngudi lao dong.

Buoéc A . Trach \ e
Co qua.n ’ thue Ten bl{’?'c thyc nhiém thuc | NoOi dung cong viéc thuc hi€én Biéu miu/két qua T.h o1
don vi oA hién A gian
: hién ; hién
Tiép nhan ho so, kiém tra théng iMPhleu (I)llenb tra B ke;l ]?ua
: au so an hanh kem
tin:
. N v theo Thong tw  s6
* Truong hop ho so day du, hop | ¢; »5o0Np.cp ngay
1€ thi ti€p nhan va ghi phi€u hen 29/5/2020);
tra két qua va trao phi€u cho Phiéu yéu chu bb sung
. 01 lao dong. . Y
’ ‘ Bo phan tiep ig,}ml‘ a0 h('mghk hua div di hoan thién hd so (Mau 56 025
Buwdce 1 | Ti€p nhan ho so nhém va tra hi rt}rlon{; QPA 0 ,SA,O’ ¢ ;11 fl }?’ Y02 ban hanh kem theo n,a?l
Trung tim két qua th chuyen vien ti€p nhan ho SO\ 7y 5.0 4 o6 012018/T7-| "B
Dich vy hudng dan dé ngudi lao dong 0 | 15 op 060, 23/11/2018):
viéc 1am sung ho so va in Phi‘éu yéu cau | - Phidu £ chéi tid nilén
Khanh b6 sung, hoan thi¢n ho so. 4 ha A~p e
Hoa - Trudme hon hd so khone di giai quyét ho so (Mdu so 03
rrong hop ho so Khong QUS| i hanh kem theo Thong
quy dinh thi in Phiéu tir choi tiép w & 012018/ TT-VPCP
nhan giai quyet ho so. ngay 23/11/2018).
Lanh dao 0.25
Budc 2 | Phan cong xur ly | phong Phan cong xtur ly n’ 3
chuyén mon g4y
Buée 3 ﬁ‘;xslg, tham dinh | Chuyén vién | - Tham dinh ho so va dy thao cac | - Dy thdao Gidy gidi thiéu 1 ngay

dugc giao xur

van ban:

(Mdu s6 11 — Théng tw
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Budc n . Trach \ e
Co qua-n ’ thuce Ten blf?’c thye nhiém thuc | NOi dung cong viéc thuc hién Biéu miu/két qua T.h o1
don vi ‘A hién < gian
: hi¢n hién
1y ho so - Dy thao Giay gidi thiéu va Van | 28/2015/TT-BLDTBXH
ban thong bao gui Bao hiém xa ngay 12/3/2015)
hot cap;unh . . - Dy thdo Van ban thong
- Chuyén Lanh dao phong xem |\ pyxy tinh (Mdu s6 12
2t ho so da tham dinh.
xet o 5o da that din _ Théng ue 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay
29/12/2023)
Xem xét, ky|Lanh dao| _, a1 M 1 ngay
duyét Trung tam Ki duygt ho so
‘ - Gidy gi6i thiéu (Mau sé
Truong hop 1 11 Théng tw 28/2015/TT-
Lanh dao T,‘“E% - Lanh dao BLBTBXH ngay 12/3/2015)
tam xem XCt 10| Tryng tam | K duyét ho so - Vén ban thong bao BHXH
so, dong y voi Vin th i ~ B
Bude 4 hd so cap dudi| - an thu tinh (Mau so6 12 —Thong tu
woc % | snh 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023)
Truong hop 2:
Lanh dao Trung - ‘Lﬁnh dao Trung tam xem xét
tdim xem xét ho| Lanhdao | ho so.
so nhung khong | Trung tim |- Néu rd ¥ kién khong dong .

dong ¥ v6i1 ho so
cap dudi trinh

- Chuyén lai budc trudc.
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Budc n . Trach \ e
Co qua-n ’ thuce Ten blf?’c thye nhiém thuc | NOi dung cong viéc thuc hién Biéu miu/két qua T.h o1
don vi ‘A hién Ten : gian
: hi¢n hién
- Giay gi6i thiéu (Mdu sé
11 Thong tw 28/2015/TT-
. . BLDTBXH ngay 12/3/2015
Buée 5 Phat hanh van Vin thu Vin thu vao s6, dong dau, phat o hAg yb' / 0,5
ban, ho so hanh van ban. - Van ba~n t ong bao BHXH ngay
tinh (Mdu so 12 — Thong tu
15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023
- Gidy gi6i thiéu (Mau sé
11 Thong tw 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 12/3/2015)
, L Bo  phan| . & qua - Van ban thong bao BHXH
Budc 6 | Tra ket qua tiep nhan va tinh (Mdu s6 12 — Thong tw
tra két qua 15/2023/TT-BLDTBXH

ngay 29/12/2023- HO so
dang huong TCTN cua
NLD

- Hd so duoce luu trir tai Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan ho so lvu: D& nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép cua nguoi lao dong.
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6. CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP (CHUYEN DPEN) (Mi s6 TTHC: 1.000401)
01 quy trinh thuc hién (M4 sé quy trinh: 1.000401)

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngy nhan duoc dé nghi chuyén noi huong trg cap that nghiép cta ngudi lao dong.

Co quan Buge Tén buéc Trach R X & Thoi
. thuc A nhiém thuc Noi dung cong viéc thuc hién Bieéu mau/két qua .
don vi ‘A thuc hién en gian
: hi¢n hi¢n
Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin: | - Gidy tiép nhan ho so va
+ Truong hop hd so dy du, hop 1¢ | hen tra ket qua (Mau so 01
thi ghi gidy ti€p nhan hod so va hen | ban hanh kém theo Thong
tra két qua va trao phiéu cho nguoi | tw s 01/2018/TT-VPCP
lao dong. ngay 23/11/2018);
A1 + Trudng hop hd so chua ddy du thi | - Phiéu yéu ciu bo sung,
< , | Bophan chuyén vién tiép nhan hd so huéng | hoan thién hd so (Mdu s6
Trung tim .. | Tiép nhan hd | tiép nhan | CUYCD Vien ficp nhan ho. g - ‘ 0,25
. A Buoc 1 N, 1k dan dé nguoi lao dong bd sung ho 02 ban hanh kem theo \
Dich vu viéc SO va tra ket . ., . , . P ngay
lam Khénh qua so va in Phiéu yéu cau bo sung, | Thong tw so 01/2018/TT-
Hoa hoan thién ho so. VPCP ngay 23/11/2018);
+ Truong hop ho so khong dung | - PhiCu tir choi ti€p nhén
quy dinh thi in Phiéu tir chdi tiép | gidi quyet ho so (Mau so
nhén giai quyét ho so. 03 ban hanh kém theo
Thong tw so 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Budc 2 | Phan cong xir | Lanh dao Phan cong xtr 1y
ly phong 0,25
ngay

chuyén mon
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Co quan, Buge Tén buéc Trich 2 X oA Thoi
) thuc A nhiém thuc Noi dung cong viéc thuc hién Bieéu mau/két qua .
don vi A thuc hién en gian
: hién hi¢n
Budce 3 | Xur ly, :thlem Chuyén - Tham dinh hd so va dy thao van | Du thao Van ban g
dinh hoso | vien  dwoc | bap ¢é nghj Bao hiém xa hoi cdp | BHXH tinh (Mdu s6 13 —
glao  xu I | tinh tiép tuc chi tra tro cAp that Thong tw 15/2023/TT-
ho so nghiép. BLPTBXH ngay | 1 ngay
- Chuyén Lanh dao phong xem xét | 29/12/2023)
ho so da tham dinh.
Xem xét, ky | Lanh dao .
duyét Trung tam 1 ngay
Truong hop 1: | Lanh  dao | Ki duyét ho so Vin ban gii BHXT tinh
Lanh dao | Trung tam (Mau sé 13 — Théng tu
Trung  tam 15/2023/TT-BLDTBXH
xem xét ho so, ngdy 29/12/2023)
dong y voi ho
so cap dudi
Bwoc 4 trinh
Truong hop 2: | Lanh  dao | - Lanh dao Trung tdm xem xét hd
Lanh dao | Trung tam | g4
Trung ~ tam - Néu 15 ¥ kién khong dong .

xem xét ho so
nhung khong
ddéng ¥ véi hd
so cap dudi
trinh

- Chuyén lai budc trudc.
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Co quan Budre Tén buéc Trach 2 X o x Thoi
. thuc A nhiém thuc Noi dung cong viéc thue hién Bieéu mau/két qua .
don vi A thuc hién Ten : gian
: hién hi¢n
o Véan thu vao so, dong ddu, phat|Vin ban giri BHXH tinh
Buéce 5 Vfli)llll ?)tz’l:llarﬁlru Van thw hanh van bér}. X . (Md~u s0 13 — Thong 05
hé so - Luu kho ho so chuyén noi huong | 75/2023/TT-BLDTBXH ngay
tro cp that nghiep ngdy 29/12/2023)
Bo phan | Tré két qua Vin ban giri BHXH tinh
. . 1A . tiép nhan (Mau sé 13 — Théng tu
Bwéc 6 | Tra ket qua Nz 1A
A% 1 vatra két 15/2023/TT-BLDTBXH
qua ngay 29/12/2023)

- Hd so duoc luu trir tai Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan ho so luu:

+ Pon dé nghi chuyén noi hudng tro cip that nghiép ctia ngudi lao dong theo Mau s6 10 ban hanh kém theo Thong tu s6

15/2023/TT-BLDTBXH;

+ Gidy gi6i thiéu chuyén noi huong tro cap that nghiép theo Mau s6 11 ban hanh kém theo Thong tu sé 28/2015/TT-

BLDTBXH;

+ Ban chup quyét dinh hudng trg cip thit nghiép;

~ + Ban chup cac quyét dinh hd tro hoc nghé, quyét dinh tam ding huong trg cap that nghiép, quyét dinh tiép tuc huong
tro cap that nghi¢p (n€u co);

+ Ban chyp thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hing thang (néu co), cac gidy to khac c6 trong hd so hudng tro cap

that nghiép.
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7. GIAI QUYET HO TRQ HQOC NGHE (M3 s6 TTHC: 2.000839)
01 quy trinh thuc hién (M4 sé quy trinh: 2.000839)
Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan da ho so hop 18).

Coquan, | Buée Tén budc thuc | Trach nhiém 2 x oz Thoi
don vi thue A : on NOi dung cong viéc thue hién Bieu mau/két qua .
hién hién thuc hién gian
Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin: | - Phiéu hen tra két qua (Mau | 0,25
+ TI'u’(‘)’ﬂg ho,p h6 SO dé\iy du hOp 16 so 01 ban’ hanh kem theo ngi“y
thi tiép nhan va ghi phiéu hen tra D h?ng t s6 61/ 2 020/ND-CP
két qua va trao phiéu cho nguoi lao | "84 29/5/2020);
dong. - Phiéu yéu cau bod sung,
, y | B phan tiép |~ Truong hop hd so chua ddy du hoan t?ne_:n I}o SO (MauAso 02
BliO'c Tiep nhan ho nhn va tra | thi chuyén vién tiép nhan hd so bcjn hanh kem theo Thong tw
Trung tim i két qua huéng dan dé nguoi lao dong bo | 5 01/201 8-/ TT-VPCP ngay
Dich vu sung ho so va in Phi€u yéu cau bo 23/11/2018);
viéc lam sung, hoan thi¢én ho so. - Phiéu tr choi ti€p nhan giai
K!lénh + Truong hop ho so khong dung quyét ho so (Mau s6 03 ban
Hoa quy dinh thi in Phidu tir chéi tiép | 14nh kém theo Thong tr 50
nhan giai quyét hd so. 01/2018/TT-VPCP ngay
’ 23/11/2018).
Buéc | Phan cong xir Laflh dao | Phan cong xu ly 0,2‘5
) Iy phong ngay
chuyén mon
Buée |Xit 1y, tham 11,5
3 dinh ho so ngay
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Co quan,
don vi

Buéc
thuc
hién

Tén budc thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

NOi dung cong viéc thue hién

Biéu miu/két qua

Thoi
gian

Truong hop 1:
Tham dinh ho so
day du nhung
chua hop 1€, can
bo sung

- Chuyén vién
phong chuyén
mon
- Lanh dao
phong chuyén
mon.

- Chuyén vién duogc giao xir Iy hod
so tham dinh; du thao Thong bao
dé nghi bo sung hd so trong thoi
han 03 ngay.

- Chuyén Linh dao Phong xem xét
du thao Thong bao

- Trinh Lanh dao Trung tam duyét
Thong bao

- Van thu vao s6, dong dau

- Chuyén bd phan tiép nhan va tra
két qua guri Thong bao cho ngudi
lao dong thuc hién thu tuc hanh
chinh.

- Néu nguoi lao dong bd sung ho
so: chuyén truong hop 2 hoac
truong hop 3.

Hodc truong hop nguoi lao dong
khong bd sung hd so: Thuc hién
hay bo xir 1y ho so sau 03 ngay lam
viéc ké tir ngay guri van ban dé nghi
bd sung. Két thuc quy trinh.

Thong bao dé nghi bd sung

ho so

3 ngay

Truong hop 2
Tham dinh ho so
day dua, hop I¢

- Chuyén vién
phong chuyén

- Tham dinh hd so;

- Dy thao Quyét dinh vé viéc hd

Dy thédo Quyét dinh vé viéc
ho tro hoc nghé (Mdu so 03
ban hanh kem theo Nghi dinh

8,5
ngay
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Co quan, | Buée Tén buée th Trach nhié Thai
don vi thue n lf?'c we rach naem Noi dung cong viéc thuc hién Biéu miu/két qua o1
‘n hi¢n thuc hién gian
hién
(ké ca ho so bd | mon trg hoc nghé; 61/2020/Nb-CP ngay
sung) - Lanh dao |- Chuyén Léanh dao phong xem xét 29/5/2020)
phong chuyén | h6 so da tham dinh
Mot - Chuyén budc 4
Truong hop 3:| Chuyén vién | - Tham dinh hd so Dy thao Théng bao vé viéc | 8,5
glémdthk};? S0 phf)ng chuyén | _ Duy thao Thong bao vé viéc khong | khong duge hé trg hoc nghé | neay
ay du, ong | mén X A L PO . .
N y 6 (ké ca h% dugc ho tro hoc n’g'he (trong do6 cé (Méu sé 22 ban hanh kém
op ¢ néu 10 1y do tir choi); theo Thén f1r $6
so bo sung) . & .
ho so da tham dinh 29/12/2023)
- Chuyén budc 4
Xem xét ky| Lamh  dao |y, s kv duyet 2,5
duyét Trung tam ngay
- Duyét Dy thao Quyét dinh vé viéc | - Du thao Quyé‘t dinh vé viée
. ho tr¢g hoc nghé va ki tat. Chuyén | ho trg hoc nghé (Mdu so 03
B Truong hop 1: S budc 5 ban hanh kém theo Nghi dinh
uéc |~ anh dao . 3
tam xem xét ho § > | khéng duoc hd tro hoc nghé (trong | 22/772020).
S0, dong y voi | Van thu d6 c6 néu 15 1y do tir choi). Van thu | - Thong béo vé viéc khong
ho so cap dudi | Trung tam Trung tAm vao so va chuyén budc 9 | dugc ho trg hoc nghé (Mau

trinh

(két thuc quy trinh)

s6 22 ban hg‘mh kem theo
Thong tw so 15/2023/TT-
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Co quan, | Buée Tén buée th Trach nhié Thai
don vi thue n lf?'c we rach naem Noi dung cong viéc thuc hién Biéu miu/két qua 01
‘n hi¢n thuc hién gian
hlgn . . .
BLDTBXH ngay 29/12/2023)
Truong hop 2: - Lanh dao Trung tim xem xét hd
Lanh dao Trung N SO.
tam xem xétho | Lanh dgo - Néu rd y kién khong dong ¥.
so nhung dong y | Trung tam q
voi h("} SO Cép - Chuyén lai budc trude.
dudi trinh
- Dy thao Quyét dinh vé viéc | 0,5
o 5 L. P ho tr¢ hoc nghé (Mau so 03 | ngay
Buéc EPa/t Chlilnhxvan Vin thu ﬁhusyr?ri Vanthhu Chl%’len heri) ‘Fhﬁng‘ ban hanh kém theo Nehi dinh
5 an/Chuyén Trung tAm én S¢ Lao dong — Thuong binh va | 47/2020/Np-CP ngdy
lién thong Xa hoi. 29/5/2020);
S6¢  Lao Ky duyét Linh dao S¢ | Duyét ho so 2
dong — ngay
Thuwong \ ) L g X x
binh va Xa | Buge | 1uonghop I: s dao ¢ i ey | QUYEL dinh v& viée hd trg
h$i Khanh 6 Lanh dao So - Lanh dao 5o xem X€t, K1 duyet N0 | hoc nghé (Mau so 03 ban

Hoa

xem xét ho so,
dong v voi ho so
cap dudi trinh

Lanh dao S&

SO

- Chuyén budc 6

hanh kem theo Nghi dinh
61/2020/Nb-CP ngay
29/5/2020)
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Coquan, | Buée Tén bwéce thue | Trach nhiém £ Thoi
don vi thue A in Noi dung cong viéc thue hién Bi¢u miu/két qua .
‘n hi¢n thuc hi¢n gian
hlgn . . .
Truong hop 2:
Lanh dao S¢ - Lanh dao So xem xét ho so.
xem xét hO SO, | 13nh dao S¢ | - Néu 15 y kién khong déng v.
khong dong v )
v6i hd so cip - Chuyeén lai budc trude
dudi trinh
- Van thu yéto 50, Q6ng dau, phat Quyét dinh v& viéc hd tro 2‘
o ) hanh Quyét dinh vé viéc huong tro | hoc nghé (Mdu sé 03 ban| 82
Buge | Phathanhyan | | cAp that nghiép. hanh kém theo Nghi dinh
- ban; Chuyén | Vin thu So N L s 61/2020/NP-CP ngdy
ho so lién thﬁng - BO phan mot cua chuyen ho so 29/5/2020)
dén Trung tam Dich vu viéc lam
Khanh Hoa.
o Quyét dinh Vé: vige hd tro| 1
R L - Phan loai va xur Iy chuyén két qua | hoc nghé (Mdu so 03 ban | ngay
Buge | Phamloai, xwly |y 0 dén bo phan tiép nhan va trakét | hanh kem theo Nghi dinh
N ho soda dwge | o tam | qua 61/2020/NP-CP ngay
Trung tam ban hanh \ 29/5/2020)
Dich vu - Luu ho so.
viéc lam
Kh?nh - Quyét dinh Yé vige ho tro
Hoa Buée ’ B¢ phan tiép , hoc nghé (Mau so 03 ban
9 Tra két qua nhin va tra | Trd két qua hanh kem theo Nghi dinh
két qua 61/2020/ND-CP ngdy

29/5/2020)
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Coquan, | Budc Tén buwéc thuwe | Trach nhiém Thoi
don vi thue <A : n Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua .
hién hi¢n thuc hién gian

- Thong bao vé viéc khong
dugc hd tro hoc nghé (Mau
s6 22 ban hanh kém theo
Théng tw s6 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023)

- Hd so duoce luu trir tai Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.
- Thanh phan hd so luu:

- Déi véi nguoi lao dong dang cho két qua giai quyét huong tro cap that nghiép hodc dang huong trg cap théE nghiép ma co
nhu cau hoc nghé tai dia phuong noi dang cho két qua hodc dang hudng trg cap that nghiép phai nop dé nghi ho tro hoc nghé
theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP.

- béi voi nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghi¢p ma c6 nhu cau hoc nghé tai dia phuong khong phai noi dang
huong tro cap that nghiép nop dé nghi hd trg hoc nghé theo Miu sé 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP va quyét
dinh vé viéc hudng trg cip that nghiép (ban chinh hodc ban sao ¢ chimg thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu).

- Béi v6i ngudi lao dong khong thude cac truong hop néu trén ndp:
+ Pé nghj hudng trg cap that nghiép theo Mau s 03 ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH;
+Pé nghi hd trg hoc nghé theo Mau sb 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP;

+ Ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé do6i chi€éu cia mdt trong cac giay to xac
nhan vé viéc cham dat hgp dong lao dong hodc hop dong lam viéce;

+ S6 bao hiém xa hoi.
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8. HO TRQ TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM (M3 s6 TTHC: 2.000148)
01 quy trinh thuc hién (M4 sd quy trinh: 2.000148)
Thoi gian giai quyét: 01 ngay

Buoc

Trach

Co quan e b 2 x & Y o
d qu . thuc ;l;fli’lcbl:glj nhiém Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua Til::
onv hién ‘ : thue hién &
Phiéu tu van, gidi
. A thiéu viéc lam
. | BO  phan . . . (Ma 5 0] —
Budc | Tiép nhan ho | ti€ép nhan | Ti€ép nhan va ki€ém tra thong tin phiéu tu h au- 50 0,5
1 SO va trd két | van, gi6i thicu viéc lam. ong Wl hgay
qua 15/2023/TT-
BLDTBXH  ngay
29/1/2023)
Trung ; <
tam Dich - Kiém tra va xac dinh mic do san sang
vu  viée tim viéc lam va lam vi¢éc cuia nguodi tim
lam viéc.
Khanh , £ .. | Chuyén - Phan tich nhu cau, kha ning cua NLD
Hoa Bwéc | Tu van viéc o 0,5
) lam vien  TV- | va nhu cau tuyen lao dong cua nguoi su nod
GTVL dung lao dong dé két ndi viéc lam phu sy
hop.
- Trao ddi cac hudng két ndi viéc lam dé
nguoi lao dong tim viéc lua chon.
Bude | Gidi thiu vide C.}}uyén Thuc hién kAé't noi ‘ViéC leilr.n vol nAgu’Gi ‘sﬁ’
3 lam vien  TV- | dung lao dong ma ngudi lao dong tim
GTVL viéc da lya chon.
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Co quan Bude Tén budc Trich 2 X A Thoi
. thue oA nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua .
don vi ‘A thwe hién T ea : ’ : : gian
: hi¢n thuc hi¢n
- Chuyén vién kiém tra ho so du tuyén
theo yéu cau cua nguoi sir dung lao dong
da duoc két ndi, néu rd dinh hudéng dé Phidy oigi thia
Trudng hop 1: nguoi lao dong tim vi¢c hoan thién hd .Aleu . glot :t 162
.. 2. .. | Chuyén viéc lam (Mdu so
Két noi1 viéc A SO. . X
lam  thanh | 20 TVT L C4p Phidu gi6i thieu viee lam cho | 02 7 [hong tw o
cong OTVL nguoi lao dong tim Vié(; | [5/2023/TT-
e | BLDTBXH)
- Theo do1 va bao cao tinh hinh viéc lam
cua nguoi lao dong tim viéc sau khi da
gi6i thiéu viée lam. Két thuc quy trinh.
Truong hop 2: Chuvén - Chuyén vién tiép tuc gi6i thiéu va két
Két nbi viée A Y noi nguodi lao dong tim viéc voi vi tri
\ n vien TV- A e , 2 X )
lam khong viéc lam khac. Chuyén quay lai budc
\ n GTVL .
thanh cong trudc.

- Hd so duoce luu trir tai Trung tdm Dich vu viéc lam Khéanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan ho so luu: Phiéu tu van, gi6i thiéu viéc 1am theo Mau sé 01 ban hanh kém theo Thong tu sb 15/2023/TT-

BLDTBXH.
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9. THONG BAO VE VIEC TiM VIEC LAM HANG THANG (Mi s6 TTHC: 1.000362)
01 quy trinh thuc hién (M4 sd quy trinh: 1.000362)
Thoi gian giai quyét: 0,5 ngay

Budc
Co & b 3 ie L .
qua.n ’ thuc Ten bl{’?’c thye Trach nl.ljem Noi dung cong viéc thuc hién Bi¢u mau/két qua T.h ol
don vi ‘A hién thuc hién gian
: hién
o o Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin 0.25
Tiep nhan ho so .
ngay
Thong bao vé viéc
Truong hop 1: .. ) . . |tim kiém viéc lam
Trung Thyc hién Thong Ngudi lao dong phai truc ticp thong | 42, <5 16 — Thong
tam Dich bio V& vide tim bao vé viée tim kiém vigc lam theo |, 15/2023/TT-
vavige | o oce | visc lam thang | BO phan tiép | Phu luc ngay thong bao hang thing | prprpxy gy
lafn 1 dAu tien nl}@n }rﬁ tra | vé€ viéc tim kiém viéc lam. 29/12/2023)
Khanh két qua
Hoa
Truong hop 2: Nguoi lao dong thuc hién ngay | Thong bio vé viée

Thyuc hién Thong
bdo vé viéc tim
viéc lam  cac
thang tiép theo

thong bao hing thang vé viéc tim
kiém viéc lam trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay dau tién
cia thing huong tro cip that
nghiép

tim kiém viéc lam
(Mdau sé 16 — Théng
tu 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay
29/12/2023)
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Budc n . . ‘A ‘e
Co qua-n ’ thue Ten blf?c thye Trach nl.lfgm Noi dung cong viéc thuc hi¢én Biéu miu/két qua T.h ol
don vi ‘n hi¢n thuc hién gian
: hi¢n
- Tham dinh ho so.
Buée 10 1B o - Tu van giéi thi¢u viée lam, hoc 0,25
2 y nghe. ngiy
- Huong dan nguoi lao dong thang
thong bao tiép theo.
Thong bao vé viéc
o R . . tim kiém viéc lam
Buée Tra két qué a{l{ xdc nhan vao Phu luc ngay | /& o5 16— Thong
3 .(A,)ng l?flo l‘mng thang vé viéc tim e 15/2023/TT-
kiém viéc lam. BLBDTBXH ngdy
29/12/2023)

- Hd so dugc luu trir tai Trung tdm Dich vu viéc [am Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan hd so luu: Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am theo Mu sd 16 ban hanh kém theo Thong tu sb 15/2023/TT-
BLDTBXH.
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