UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 57 /QDP-SNV Khdnh Hoa, ngay 03 thang 02 ndm 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bj gidi quyét thii tuc hanh chinh
ban hanh méi linh vyre Viée lam thugc tham quyén
gidi quyét cia Trung tim Dich vu Viéc lam tinh Khanh Hoa

GIAM POC SO NOI VU TINH KHANH HOA

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién TTHC theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B6 phan Mot cira va Céng Dich
vu céng quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh
phii vé viéc sita doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nim 2018 ciia Chinh phii thue hién co ché mot cika, mot cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia Vin phong Chinh
phit huéng dan thi hanh mét s6 néi dung cia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay
09/6/2025 cua Chinh phu vé thue hién TTHC theo co ché mét cira, mot cira lién thong
tai Bé phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quoc gia”;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S6.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh noi bd giai quyét thi tuc
hanh chinh ban hanh méi linh vuc Viée 1am thudc thAm quyén giai quyét cia Trung
tam Dich vu Viéc 1am tinh Khanh Hoa duoc cong bd tai Quyét dinh sb 376/Qb-
UBND ngay 30/01/2026 cua UBND tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 3. Chanh Vin phong S&; Giam dbc Trung tim Dich vu Viéc 1am tinh
Khéanh Hoa, Thu truéng cac don vi thudc, truc thudc Sé& va cac t6 chire, c4 nhan ¢6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: (VBDT)
- Nhu Biéu 3 (dé thi hanh);

- Ong Nguyén Thanh Son - PGD;
- Luu: VT, VP, AD.

Vo Chi Vuong



01 BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI LINH VUC VIEC LAM THUQC
QUYEN GIAI QUYET CUA TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM TINH KHANH HOA

inh kem theo Quyét dinh s6 57 /OP-SNV ngay 03 / 02/2026 ciia Gidm doc Sé Noi vu tinh Khanh Hoa)
1. Thii tuc “Huéng tro cdp thit nghiép” (ma s6 TTHC: 1.014748)

- Thu tuc hanh chinh cung cdp DVC tryc tuyén toan trinh

- Mot quy trinh giai quyét TTHC: Ma s quy trinh 1.014748

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.

Thoi gian
Trach nhiém thue hién (ngay lam | Biéu mau/ket qua
viéc)

Ghi
chu

Co quan, Budc thuc
don vi hién

- Phiéu tu van viéc 1am (theo Mau s6 01 Phy luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 352/2025/NP-CP ngay
30/12/2025),

- Phiéu Dé nghi huong tro cap that nghiép (theo Mdu s6
10 Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP Ngay 31 thang 12 ndm
Trung tam Bude 1 BoO phéq tiép nhafu} va tra két 0.25 2025 )’,' ’ o

Dich vu viée qua - Tiép nhan ho so ’ - Phiéu hen tra két qua (Mdu so 04 ban hanh kem theo
1am Khanh Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP Ngay 31 thing 12 ndm

Hoa 2025);

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (theo Mdu s6
03 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP
Ngay 31 thang 12 nam 2025);

Lanh dao phong chuyén mon 01 Phén cong ho so trén Cong Dich vu cong Qudc gia, phan

Buge 2 - Phéan cong xur 1y mém quan 1y Bao hiém that nghiép




Thoi gian

Co quan, Bll’O’f:Athl_l’C Trach nhiém thuc hién (ngay l1am | Biéu miuw/két qua Gh,l
don vi hi¢n : : : A chu
: * vi€c)
- Thong bao dé nghi b6 sung hé so (néu o)
- Du thao Quyet dinh vé& viéc huong trg cap that nghiép
Chuyén vién dugc giao xu li (theo Mau s6 12 ban hanh kém theo Nghi dinh s
Budc3 | ho so - Xir ly, tham dinh hd 6 374/2025/NP-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);
SO - Dy thao Thong bao vé viéc khong dugc hudng trg cp
that nghiép (theo Mdau sé 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 374/2025/NP-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);
- Thong béao dé nghi bo sung ho so (néu c0)
- Du thao Quyet dinh vé viéc hudng tro cip that nghiép
Lanh dao phong chuyén mon (theo Mau sé 12 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
Budc4 | - Kiém tra hd so trinh ho so 1,75 374/2025/ND-CP Ngay 31 thing 12 nam 2025);
lén Lanh dao Trung tam - Dy thao Théong bao vé viée khong dugc hudng trg cip
that nghiép (theo Mdu sé6 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 374/2025/NP- CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);
- Du thao Quyet dinh vé viéc huong tro cap that nghiép
Lanh dao Trung tdm xem xét (theo Mau s6 12 ban hanh kém theo Nghi dinh so
Bude 5 trinh h@) so 1én Lanh dao S¢ - 01 374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025); ,
Chuyén lién thong - Thong bao vé viéc khong dugc hudng trg cap that
nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025),;
~ . L Quyét dinh vé vi¢c huong tro cap that nghi€p (theo Mau
SoNoivu | Busce |Lanh dao So - Xem xCtky | o1\ o b hank kem theo Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP

duyét

Ngay 31 thang 12 nam 2025);




Thoi gian

Co quat, Bu’()’.cAthl_rc Trach nhiém thuc hién (ngay lam | Biéu miu/két qua Gh,l
don vi hi¢n : : : A chu
: * vi€c)
Van thu So phat hanh véan Q}lyét dinh vé viéc hudng tro cap thét’nghiép (theo Mau
Budc7 |ban - Chuyén ho so lién 01 50 12 ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/NP-CP
thong Ngay 31 thang 12 nam 2025);
- Quyét dinh vé viéc huong tro cap thfit’ nghiép (theo Mdu
N A\ aa 1A 50 12 ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP
B0 phén ti€ép nhan va tra két . . -
. Y A 2., Ngay 31 thang 12 nam 2025);
Budc 8 | qua - Tiép nhan, chuyén tra 03 o L X A A \ % £
két qua lién thong - Thong bao vé€ viéc khong duoc huong tro cap that
Trung tam nghiép (theo Mau so 06 ban hanh kem theo Nghi dinh so
Dich vu vi¢e 374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025),
lam Khanh - Quyét dinh v€ viéc huong tro cap that nghiép (theo Mdu
Hoa 50 12 ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/NP-CP
Buoc9 | Tra két qua 0 Ngay 31 thang 12 nam 2025);

- Thong bao vé viéc khong dugc huong tro cap that
nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025),

- Hd so duoc luu trir tai Trung tdm Dich vu vi¢c lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan ho so luu:
+ D& nghi hudng trg cap that nghiép (theo Mdu s6 10 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/NP-CP Ngay 31 thding
12 nam 2025);
Trudng hop ngudi lao dong khong c6 nhu cau hudng trg cap that nghiép thi ndp dé nghi khéng hudng tro cap that

nghiép

theo Mau s6 11 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP

+ Ban chinh hoac ban sao c6 ching thuc hodc ban chinh kém theo ban sao dé d6i chiéu hodc ban dién tir cia mot trong cac
gidy to sau ddy xac nhan vé viéc chim dit hop dong lao dong/hop dong lam viée hodc chdm dut lam viée: hop dong lao dong
hoic hop dong lam viéc da hét han hodc da hoan thanh coéng viéc theo hop dong lao dong; quyét dinh théi viéc; quyét dinh sa




thai; quyét dinh ky luat budc théi viéc; thong bao hodc thoa thuan cham dat hop ddng lao dong hodc hop déng lam vigc; xac
nhén cua nguoi st dung lao dong trong do c6 ndi dung cu thé vé thong tin ciia ngudi lao dong; loai hop dong lao dong da ky;
1y do, thoi diém chdm dat hop dong lao dong ddi véi nguoi lao dong; xac nhén cua co quan nha nudc co tham quyén vé viéc
doanh nghiép hodc hop tac xa giai thé, ph4 san hodc quyét dinh bdi nhiém, mién nhiém, cach chtc d6i véi cac chirc danh
duoc bo nhiém trong truong hop nguoi lao dong la nguoi quan ly doanh nghiép, quan ly hop tac x&; truong hop nguoi lao
dong khong c6 cac gidy to xac nhin vé viéc chdm dit hop dong lao dong do don vi sir dung lao dong khong c6 nguoi dai dién
theo phap luat va nguoi duoc ngudi dai dién theo phap luat ty quyén thi thuc hién theo quy trinh quy trinh sau:

Ngudi lao dong tai don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai di€n theo phap luat va nguodi dugce nguoi dai dién theo
phap luat iy quyén c6 nhu cau chim dit hop dong lao dong dé hudng cac ché do bao hiém that nghiép thi nguoi lao dong dé
nghi S& Noi vu thuc hién cac thu tuc dé xac nhan viéc cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc.

S& NoOi vu guri van ban yéu cdu S& Tai chinh x4c nhan don vi st dung lao dong khong c6 ngudi dai dién theo phap luat
hozc khong c6 ngudi duge ngudi dai dién theo phap luat iy quyén trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc vin
ban d& nghi ctia ngudi lao dong.

S& Tai chinh c6 trach nhiém phéi hop véi co quan thué, co quan cong an, chinh quyén dia phuong noi don vi sir dung
lao dong dat tru s¢ chinh thuc hién xac minh ndi dung don vi st dung lao dong khong cé nguoi dai dién theo phap luat hoac
khong c6 ngudi dugce ngudi dai dién theo phap luat Gy quyén.

S& Tai chinh gui vin ban tra 161 cho S& Noi vu vé ndi dung don vi sir dung lao dong khéng c6 nguoi dai dién theo phap
luat hoic khong c6 ngudi duge nguoi dai dién theo phéap luat Gy quyén trong thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc
van ban yéu cau xac nhan cta S& Noi vu.

Truong hop nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong c6 thoi han tir di 01 thang dén dudi 12 thang thi gidy to
xé4c nhan vé viéc cham dut hop dong lao dong 13 ban chinh hoidc ban sao ¢6 ching thuc ctia hop dong do.

+ S0 bao hiém xa hoi.

Co quan bao hiém x4 hoi thuc hién x4c nhan vé viéc dong bao hiém that nghiép va tra so bao hiém x4 hoi cho nguoi lao
dong trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc dé nghi ctia nguoi st dung lao dong.

Déi véi nguoi str dung lao dong la cac co quan, don vi, doanh nghiép thudc Bo Quéc phong, BO Cong an thi trong thoi
han 30 ngay, Bao hlem xd hoi B Qudc phong, Bao hiém xa hoi Cong an nhan dan thyc hién xac nhan vé viéc dong bao hiém
that nghiép va tra so bao hiém x3 hoi cho nguoi lao dong, ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cua nguoi st dung lao dong

+ Phiéu tu van viéc 1am (theo Mdu s6 01 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 352/2025/ND-CP ngay 30/12/2025);

+ Phiéu hen tra két qua (Mdu sé 04 ban hanh kém theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);



+ Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so (theo Mau sé 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP Ngay 31
thang 12 nam 2025); , , o ,
+ Quyét dinh vé viéc hudng tro cap that nghiép (theo Mau s6 12 ban hanh kem theo Nghi dinh so6 374/2025/NP-CP

Ngay 31 thang 12 nam 2025);

+ Thong bao vé viéc khong dugc hudng trg cap that nghiép (theo Mau sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);

2. Thi tuc “Tam dirng hwéng tro cip thit nghiép” (ma so6 TTHC: 1.014750)

- Tha tuc hanh chinh cung cdp DVC truc tuyén toan trinh
- M6t quy trinh giai quyét TTHC: M4 s6 quy trinh 1.014750

- Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viée ké tir ngdy ngudi lao dong khong dén thong bao vé viée tim kiém viéc lam hang

thang theo quy dinh.
. Thoi gian .
Co quat, Bu’o’ithl.rc Trach nhiém thuc hién (ngay Biéu miu/két qua Gh,l
don vi hién : ) ; X A chu
: : l1am viéc)
. Bo phan tiép nhan va tra Lap danh sach nguoi lao dong khong thuc hién thong
Budce 1 £, . 0,25 Y SR .
két qua bao tim kiém viéc lam theo quy dinh
. Lanh dao phong chuyén Phéan cong ho so trén Cong Dich vu céng Qudc gia,
R Buoc 2 ~ ~ ~ 0 1 0,25 A A , ;D2 R J4 A
Trung tim mon - Phan cong xur ly phan mém quan ly Bao hiém that nghiép
Dich vy
ST A A o 1v - Dy thao Quyét dinh tam dimg huong TCTN (theo
K‘}??Chkg} Budc 3 glglgedriln\}?i%zg ly - Xur Iy, 0,5 Mau sé6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh so
anh Hoa ~ 374/2025/NP-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);
rI;%r;h tl‘?li? hgh:;liafﬁugzg Dy thao Quyét dinh tam dimg huong TCTN (theo
Budc 4 Trune tim - Xem xét duvat 0,25 Maéu s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
ha . Og Y 374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nim 2025);




Thoi gian

Co quat, Bll’O’?Athl.l’C Trach nhiém thuc hién (ngay Biéu miu/két qua Gh,l
don vi hién : : ) 5 A chua
’ : lam viéc)
Lanh dao Trung tam - Dy thao Quyét dinh tam ding huéng TCTN (theo
Budce 5 Xem g{ét duyét ho 0,25 Mau so 15 ban hanh kem theo Nghi dinh so
so/Chuyén lién thong 374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025),;
~ \ 1 Quyét dinh tam ding huong TCTN (theo Mdu s6 15
Bude 6 ﬁfl‘ngtdao S0 - Xemx& kY | (o5 | pan hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP
S& Noi vu ye Ngay 31 thang 12 nim 2025);
Vian thu So phat hanh vin Quyét dinh tam ding huéng TCTN (theo Mdu s6 15
Budc 7 ban - Chuyén hd so lién 0,25 ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP
thong Ngay 31 thang 12 nam 2025);
Trung tam , Quyét dinh tam ding hudng TCTN (theo Mau sé 15
Dich vu Budc 8 Tra két qua 0 ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP
viéc lam Ngay 31 thang 12 nam 2025);
Khanh Hoa

- H6 so duoc luu trit tai Trung tAm Dich vu viéc 1am Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan hd so luu:

+ Giéy’ to chimg minh vé viéc khong thong bao tim kiém viéc 1am hing thang theo quy dinh ctia ngudi lao dong dang
huong trg cap that nghiép

+ Quyét dinh tam dirng huong TCTN (theo Mau sé 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP Ngay 31 thdng

12 nam 2025)

3. Thii tuc “Tiép tuc huwéng tro cdp thit nghiép” (ma s6 TTHC: 1.014751)

- Tha tuc hanh chinh cung cdp DVC truc tuyén toan trinh




- M6t quy trinh giai quyét TTHC: M4 s quy trinh 1.014751

- Thoi gian giai quyét: trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy ngudi lao dong tlep tuc thyc hién thong bao tim kiém
viéc lam hang thang theo quy dinh d6i v6i nguoi lao dong bi tam dimg hudng trg cdp thit nghiép néu van con thoi gian
huong trg cap thit nghiép theo quyét dinh hudng da ban hanh.

duyét

Ngay 31 thang 12 nam 2025);

Co quan Budc Thoi gian Ghi
) I3 oA A ~ e R X A >
don vi thue hién Trach nhiém thuc hién ‘(ngzt): Biéu mau/két qua chi
: : : lam viéc)
B6 phin tiés nhan va {ra Thong béo vé viéc tim kiém viéc lam (theo Mau s 24
Buéc 1 e pu . p i 0,25 | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP
d Neay 31 thang 12 nim 2025);
. Lanh dao phong chuyén Phéan cong ho so trén Cong Dich vu cong Qudc gia,
Buoc 2 ~ ~ A o 1 0,25 A A , ;D2 < R J4 A
mon - Phan cong xur 1y phan mém quan ly Bao hiém that nghiép
A A Dy thao Quyét dinh tiép tuc huong TCTN (theo Mdu
T tam Dich - ; : : .
g am B | Buée 3 Chuyén vien xwly - Xwly, | s | (& 16 ban hanh kem theo Nehi dinh sé 374/2025/ND-
vu viéc lam tham dinh ho so CP Nedav 31 thane 12 ném 2025)-
Khénh Hoa gay 31 thang 12 nam 2025),
ILnir;h tr?ft(l) hgh:;‘%aﬁ“gzg Dy thio Quyét dinh tiép tuc huong TCTN (theo Mdu
Budc 4 Trune tAm - Xem xét du 'é ¢ 0,25 s0 16 ban hanh kem theo Nghj dinh s6 374/2025/ND-
ha . Og ye CP Ngay 31 thang 12 nim 2025);
Lanh dao Trung tam - Du thao Quyét dinh tiép tuc huong TCTN (theo Mau
Budc 5 Xem giét duyét ho 0,25 50 16 ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/NP-
s0/Chuyén lién thong CP Ngay 31 thang 12 nam 2025),
o } 7 o Quyét dinh tiép tuc hudng TCTN (theo Mau s6 16
S0 Noi vu Busc6 | anhdao S0 - Xemx€tky | o5 | pan hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP




Thoi gian

Co quan, Buoc , - o N . X X X . Ghi
don vi thue hién Trach nhi¢m thuc hién ‘ (nngzl Biéu mau/két qua chi
: : : lam viéc)
Vin thu S& phat hanh vin Quyét dinh tiép tuc huong TCTN (theo Mau s6 16
Bude 7 ban - Chuyén hd so lién 0,25 ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP
thong Ngay 31 thang 12 nam 2025);
Quyét dinh tiép tuc huong TCTIN (theo Mau s6 16
Trung tam Dich , 2 1 & \ ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP
Budc 8 Tra két qua 0

vu viéc lam
Khanh Hoa

Ngay 31 thang 12 nam 2025);

- Hd so duoc luu trir tai Trung tdm Dich vy viéc lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan ho so luu:

+ Gidy to chirng minh vé viéc thong bao tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh cua nguoi lao dong dang hudng trg

cap that nghiép.

+ Quyét dinh tiép tuc huong TCTN (theo Mau s6 16 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP Ngay 31 thdang 12 ndm

2025);

4. Thii tuc “Chdm dirt huéng tro cdp thit nghigp” (ma s6 TTHC: 1.014752)
- Tha tuc hanh chinh cung cdp DVC truc tuyén toan trinh

- M6t quy trinh giai quyét TTHC: M4 s quy trinh 1.014752
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh |




Thoi

, ian .
Co quan, Bll’O’f:Athl.l’c Trach nhiém thyc hién (Egay Biéu miu/két qua Gh,l
don vi hién chu
: : lam
viéc)
- Thong bao vé viéc cham dut hudng trg cap that
nghiép (theo Mau s6 17 ban hanh kém theo Nghi dinh
6 374/2025/NP-CP Ngay 31 thang 12 ndm 2025);
’ Bo phan tiép nhan va tra - Phiéu hen tra ké:,; qua (theo Mdu so 04 ‘ban hanh kém
Budce 1 két qua - Tiép nhan hé so 01 thveo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12
nam 2025);
- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so (theo Mdau
X s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/NP-
Trung  tam CP Ngay 31 thang 12 nim 2025);
Dich vu vige . Linh dao phong chuyén Phan cong ho so trén Cong Dich vu cong Qudc gia,
lén\n Khanh Buge 2 mon - Phin cong xtr 1y 01 phan mém quan Iy Bao hiém that nghiép
Hoa Chuyén vién dugc giao xu Dy thiao Quyét dinh chdm dut huéng TCTN (theo
Budc 3 1y ho so - Xt 1y, thim dinh 5 Maéu sé 18 ban hanh kém theo Nghi dinh so
hé so 374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025)
Lanh dao phong chuyén Dy thao Quyét dinh cham dat huéng TCTN (theo
Budc 4 mon - Kiém tra va trinh hd 1 Maéu sé 18 ban hanh kém theo Nghi dinh so
so 1én Lanh dao Trung tam 374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025)
Lanh dao Trung tam - Dy thio Quyét dinh cham dut huong TCTN (theo
Budce 5 Xem xét duyét hd 2 Mdu sé6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh so
so/Chuyén lién thong 374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025)
A ~ . e L Quyeét dinh cham dat huong TCTN (theo Mau so 18
S0 Noi vu Buscs | LAmhdaoSo -Xemxétky || L Nei dinh 56 3(74/2025/NB-CP

duyét

Ngay 31 thang 12 nam 2025);




Thoi
gian

Co quan, Bll’O’f:Athl.l’C Trach nhiém thyc hién (ngay Biéu miu/két qua Gh,l
don vi hién R chu
: * lam
viéc)
Vian thu So phat hanh vin Quyét dinh chdm dut huong TCTN (theo Mdu s6 18
Budc 7 ban - Chuyén hd so lién 2 ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP
thong Ngay 31 thang 12 nam 2025);
Chuvén vien duoc giao xit Quyét dinh chdm dut huéng TCTN (theo Mdu s6 18
Trung GAm Budce 8 Iy hgso 8 01 ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP
Ngay 31 thang 12 nam 2025);
Dich vu viéc 4 ang ‘< nam )
lam Khanh L . ~
Hoa ) Quyet dinh cham dut huong TCTN (theo Mau so 18
Budce 9 Tra két qua 0 ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP

Ngay 31 thang 12 nam 2025);

- Hd so duoc luu trir tai Trung tdm Dich vy viéc lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan ho so luu:

- Thong bdo cua nguoi lao dong vé viéc chidm dut huong trg cép that nghi¢p theo MaAu s 17 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s 374/2025/ND-CP dbi véi cac truong hop ngudi lao dong c6 viéc 1lam va thudc dbi twong tham gia bao hiém
x4 hoi bat budc theo Luat Bao hiém xa hdi; thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan va dan quan
thuong truc; huong luong huu hang thang; di hoc tap c6 thoi han trén 12 thang trd; chap hanh quyét dinh 4p dung bién phap
dua vao truong gido dudng, co s& gido duc bat budc, co s& cai nghién; bi toa an tuyén bd mat tich; bi tam giam, chép hanh
hinh phat ti; theo dé nghi ctia nguoi lao dong va huong luong huu hang thang.

- Céc gidy to ching minh ngudi lao dong thudc dbi tugng cham dut huong trg cip that nghiép, bao gdom mot trong cac

gidy to sau:

+ Hop d(‘A;ng lao dong; hop dong 1am viéc; quyét dinh tuyén dung hodc bd nhiém; gidy chting nhan ding ky ho kinh
doanh hoac giay chung nhan dang ky doanh nghiép; di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.




+ Gidy triéu tap thuc hién nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dan, dan quin thuong truc.

+ Quyét dinh huong luong huu héng thang.

+ Glay td chtng minh vé viéc 02 1an tir chbi nhan viée 1am do t6 chire dich vu viée 1am ma khong ¢6 1y do chinh dang.

+ Glay to' chimg minh nguoi lao dong ra nudc ngoai dé dinh cu.

+ Gidy bao nhap hoc d6i véi hoc tap trong nude. Trudng hop hoc tip & nudce ngoai thi phai co gidy to ching minh vé
viéc xuét canh.

+ Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luat bao hiém that nghiép cta co quan c6 tham
quyén.

+ Gidy chimg minh ngudi lao dong dang huong tro cap that nghiép bi chét.

+ Quyét dinh ap dung bién phap xur Iy hanh chinh tai trudng gido dudng, co sé gido duc, co sd cai nghién bat budc cia
co quan c6 tham quyén.

+ Quyét dinh cua toa an tuyén bd mat tich.

+ Quyét dinh tam giam, chap hanh hinh phat ti cta co quan c6 tham quyén.

- Ban cam két (neu co)

- Quyét dinh cham dut huong TCTN (theo Mdu sé 18 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/NP-CP Ngay 31 thang 12 ndm
2025);

5. Thit tuc “Chuyén noi hwéng tro cép thit nghiép” (mi s6 TTHC: 1.014753)

- Tha tuc hanh chinh cung cdp DVC truc tuyén toan trinh

- Hai (02) quy trinh giai quyét TTHC: M4 s6 quy trinh 1.014753

- Thoi gian giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép ciia ngudi lao

dong.
5.1 Chuyén noi huwéng tro cdp thit nghigp — Chuyén di (M4 s6 quy trinh: 1.014753-1)
Thoi
Co quat, Bu’O’gthl.rc Trach nhiém thue hién slan Bié¢u miu/két qua Ghi
don vi hién ; : ; (ngay
lam viéc)

chu




Thoi

Co quar, Bu’o’&thl.rc Trach nhiém thwe hién glan Biéu miu/két qua Gh,l
don vi hién ; : ; (ngay chua
lam viéc)
- bé nghi chuyén noi huéng tro cap that nghiép (theo
Mau sé6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh so
i Bo phﬁn tlép nhan va tra 374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025)
Bude 1 két qua - Tiép nhan ho so 0,25 - Phiéu hen tra két qua (theo Mdu s6 01 ban hanh
kém theo Théng tw so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018),
. Lanh dao phong chuyén Phan cong hd so trén Cong Dich vu cong Qudc gia,
Budc 2 A n A " 1, 0,25 X I 1 Ty s A £ .
mon - Phan cong xur ly phan mém quan ly Bao hiém that nghiép
- Du thao Gidy gidi thiéu (theo Mau sé 21 ban hanh
N o kém theo Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP Ngay 31
Chuyén vién dugc giao xu . - .
am| Bubc3 |Iyhdso-Xuly, thimdinh | 1 | 4n8 12nam 2025); oy
Tmng t&,lfn A b : - Dy thdo Thong bao vé viéc dung chi tra trg cap that
P;ch Vi viee ho so nghiép (theo Mdu s6 20 ban hanh kém theo Nghi dinh
lam  Khanh 56 374/2025/NP-CP Ngay 31 thang 12 nim 2025);
Hoa - Giay gioi thiéu (theo Mau so 21 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP Ngay 31 thdng 12 nam
Budc 4 Lanh dao Trung tim - 1 2025);
Xem x¢&t ky duyét - Thong bao Ve viéc dimg chi tra tro cap that nghiép
(theo Mau sé 20 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);
- Gidy gioi thiéu (theo Mau so 21 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP Ngay 31 théng 12 ndm
Buée 5 Van thu phat hanh van ban, 0.5 2025);
ho so ’ - Thong bao Ve viéc dimg chi tra tro cap that nghiép

(theo Mau sé 20 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);




Thoi

Co quan, Bll’O’?Athl.l’c Trach nhiém thuc hién s1an Biéu miu/két qua Gh,l
don vi hién ; : ; (ngay chu
lam viéc)
Giay gidi thiéu (theo Mau sé6 21 ban hanh kém theo
Budc 6 | Tra két qua 0 Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP Ngay 31 thing 12 ndm

2025):

- Ho so duoc luu trit tai Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.
- Thanh phan hé so luu:
a) bé nghi chuyén noi huong trg cap that nghiép cua nguoi lao dong;
b) Gidy gi6i thicu chuyén noi huong trg cap that nghiép;
¢) Ban chup quyét dinh hudng trg cip thit nghiép;
d) Ban chup cac quyét dinh hd trg hoc nghé, quyét dinh tam dimng hudng trg cap that nghiép, quyét dinh tiép tuc hudng
trg cap that nghiép (néu co);
d) Ban chup thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang (néu cd), cac gidy td khac co trong hd so hudng trg cap that

nghiép.
5.2 Chuyén noi huéng tro cdp thit nghigp — Chuyén dén (Ma sb quy trinh: 1.014753-2)
Thoi
Co quan, Bll’O’?Athl.l’C Trach nhiém thuc hién stan Biéu miu/két qua Gh,l
don vi hién * : * (ngay chu
lam viéc)
- Phiéu hen tra két qua (theo Mau s6 04 ban hanh kém
Trung tam Dich ’ theo Nghi dinh so 374/2025/NP-CP Ngay 31 thang 12
vu viéc lam Buse 1 Bd phan tiép nhan va tra 0.25 nam 2025);

Khanh Hoa

két qua - Tiép nhan hd so

- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién h§3 SO (theo Mau
50 03 ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/NP-
CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);




Co quan,
don vi

Budéc thuce
hién

Trach nhiém thwe hién

Thoi
gian
(ngay
lam viéc)

Biéu mau/két qua

Ghi
chu

Lanh dao phong chuyén

Xt 1y phan cong ho so trén phan mém Bao hiém that

Buoe 2 moén - Phan céng xir 1y 0,25 nghiép
Chuvén vien duoc giao xit Dy thao Thong péo yé viéc tiép tuc chi tra tro cép that
Bude 3 T héyso X o thégm dinh 1 nghi€p (theo Mau so 22 ban hanh kém theo Nghi dinh
o so Y5 i 50 374/2025/NP-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);
N X Thong bao Ve viéc tiép tuc chi tra trg cap that nghiép
Bude 4 Lfmh fiao TArung tam - Xem 1 (theo Mau so6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh so
xet, ky duyét 374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025););
< s < 1 Thong bao Ve viéc tiép tuc chi tra tro cap that nghiép
Bude 5 Xrinh%lggphat hanh vin ban, 0,5 (theo Mau sé 22 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
374/2025/NB CP Ngay 31 thang 12 nam 2025)
Thong béao Ve viéc tiép tuc chi tra trg cp that nghiép
Bude 6 Tra két qua 0 (theo Mau sé 22 ban hanh kém theo Nghi dinh sé

374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);

- Hd so duoc luu trix tai Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan hé so luu:

a) Dé nghi chuyén noi hudng trg cap that nghiép ciia ngudi lao dong;

b) Gidy gi6i thiéu chuyén noi huong tro cip that nghiép;

¢) Ban chup quyét dinh hudng trg cip that nghiép;

d) Ban chup cac ’quyét dinh hd trg hoc nghé, quyét dinh tam ding hudng trg cap that nghiép, quyét dinh tiép tuc hudng
trg cap that nghi¢p (n€u co);




d) Ban chup thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang (néu cd), cac gidy to khac ¢ trong hd so hudng trg cap that

nghiép.

6. Thii tuc “ Hb tro nguoi lao dong tham gia dao tao, ning cao trinh d§ k¥ ning nghé” (mi s6 TTHC: 1.014747)

- Tha tuc hanh chinh cung cdp DVC truc tuyén toan trinh
- Mot quy trinh giai quyét TTHC: M4 s6 quy trinh 1.014747

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.

ho so

hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP Ngay
31 thang 12 nam 2025); N
- Du thao Thong bao vé viéc khdng dugc ho tro dao

Thoi
Co quan, Bu’o'gthl'rc Trach nhiém thue hién stan Biéu miu/két qua Ghi chu
don vi hién (ngay
lam viéc)
B phan tiép nhan va tra 0,25 -bé nghi hé tro dao tao, nang cao trinh dg k¥ nang
két qua - Tiép nhan hd so nghé (theo Mau sé 02 Nghi dinh s6 374/2025/NP-
CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);
- Phiéu hen tra két qua (theo Mdu s6 04 ban hanh
Budc 1 kém theo Nghi dinh sé 374/2025/NP-CP Ngay 31
thang 12 nam 2025);
- Phiéu 'yéu cau bd sung, hoan thién hd so (theo
Maéu sé 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
Trung tam Dich 374/2025/NP-CP Ngay 31 thing 12 nam 2025);
vu  viéc
Khanh Hoa . Lanh dao phong chuyén Phén cong hd so trén Cong Dich vu céng Quéc gia,
Budc 2 N A _y | X A A £ A
mon - Phan cong xur ly phan mém quan ly Bao hiém that nghiép
- Dy thao Quyét dinh vé viéc hd trg dao tao, boi
Chuyén vién duoc giao xir du:o‘nig, narlllg cao tI‘lI;h do ky nang nghe de duy tri
Buoc3 |1 hd so - Xir Iy, tham dinh 6 viéc lam cho nguoi lao dong (theo Mau s6 27 ban




Co quan,
don vi

Budéc thuce
hién

Trach nhiém thwe hién

Thoi
gian
(ngay
lam viéc)

Biéu mau/két qua

Ghi chu

tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghe de
duy tri viéc lam cho nguoi lao dong (theo Mau sé
28 ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-
CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);

- Du thao Quyét dinh vé viéc thu hoi kinh phi hd tro
dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé
dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong (theo Mdu
s6 29 ban hanh kém theo Nghi dinh sO
374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);

- Du thao Quyét dinh vé viéc hiy hd tro ddo tao,
nang cao trinh d6 ky ning nghé dé duy tri viéc lam
cho ngudi lao dong (theo Mau sé 31 ban hanh kém
theo Nghi dinh so 374/2025/NP-CP Ngay 31 thding
12 nam 2025);

Budoc 4

Lanh dao phong chuyén
mon — Kiém tra trinh ho so
1én Lanh dao Trung tam

1,75

- Dy thao Quyét dinh vé viéc hd tro dao tao, boi
dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé dé duy tri
viéc 1am cho nguoi lao dong (theo Mdu sé 27 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP Ngay
31 thang 12 nam 2025);

- Du thdo Thong bao vé viée khong dugc hd tro dao
tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé dé
duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong (theo Mau so
28 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/NP-
CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);

- Dy thao Quyét dinh vé viéc thu hdi kinh phi hd tro
dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé
dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong (theo Mdu




Co quan,
don vi

Budéc thuce
hién

Trach nhiém thwe hién

Thoi
gian
(ngay
lam viéc)

Biéu mau/két qua

Ghi chu

s6 29 ban hanh kém theo Nghi dinh sO
374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);

- Du thao Quyét dinh vé& viéc hiy hd tro ddo tao,
nang cao trinh d6 k§ nang nghé dé duy tri viéc lam
cho ngudi lao dong (theo Mau sé 31 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP Ngay 31 thding
12 nam 2025);

Budce 5

Lanh dao Trung tdm xem
x€t trinh h6 so 1én Lanh
dao S¢ - Chuyén lién thong

01

- Dy thao Quyét dinh vé viéc hd tro dao tao, boi
dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé dé duy tri
viéc lam cho nguoi lao dong (theo Mdu sé 27 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP Ngay
31 thang 12 nam 2025);

- Du thdo Thong béao vé viée khong duogc hd tro dao
tao, bdi dudng, nang cao trinh do k§ ning nghé dé
duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong (theo Mau so
28 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-
CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);

- Du thao Quyet dinh vé viéc thu hoi kinh phi h trg
dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghe
de duy tri viéc lam cho nguoi lao dong (theo Mau
s6 29 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);

- Du thao Quyét dinh vé viéc hay hd tro dao tao,
nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am
cho ngudi lao dong (theo Mdu sé 31 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP Ngay 31 thding
12 nam 2025),;




Co quan,
don vi

Budéc thuce
hién

Trach nhiém thwe hién

Thoi
gian
(ngay
lam viéc)

Biéu mau/két qua

Ghi chu

Budc 6

Lanh dao S¢ - Xem xét ky
duyét

01

- Quyét dinh vé viéc hd trg dao tao, boi dudng,
nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am
cho ngudi lao dong (theo Mdu sé 27 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP Ngay 31 thing
12 nam 2025),

- Thong bao vé viée khong duogc hd tro dao tao, boi
dudng, ning cao trinh d6 k§ ning nghé dé duy tri
viéc 1am cho ngudi lao dong (theo Mau so 28 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP Ngay
31 thang 12 nam 2025);

Quyet dinh vé viéc thu hdi kinh phi hd tro dao tao,
bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghe dé duy
tri viéc lam cho nguoi lao dong (theo Mau so 29
ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-CP
Ngay 31 thang 12 nam 2025);

- Quyét dinh vé viéc hay hd trg ddo tao, nang cao
trinh d6 k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi
lao dong (theo Mdu so 31 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 374/2025/NP-CP Ngay 31 thing 12 ndm
2025),

Budc 7

Van thu So phat hanh van
ban - Chuyén ho so lién
thong

01

- Quyét dinh vé viéc hd trg dao tao, boi dudng,
nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam
cho ngudi lao dong (theo Mau sé 27 ban hanh kém
theo Nghi dinh so 374/2025/NP-CP Ngay 31 thding
12 nam 2025);

- Thong bao vé viée khong duge hd trg dao tao, boi
dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé dé duy tri




Co quan,
don vi

Budéc thuce
hién

Trach nhiém thwe hién

Thoi
gian
(ngay
lam viéc)

Biéu mau/két qua

Ghi chu

viéc 1am cho ngudi lao dong (theo Mau so 28 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/NP-CP Ngay
31 thang 12 nam 2025);

- Quyét dinh vé viéc thu hdi kinh phi hd tro dao tao,
bdi dudng, nang cao trinh do k§ ning nghé dé duy
tri viéc lam cho nguoi lao dong (theo Mdu s6 29
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/NP-CP
Ngay 31 thang 12 nam 2025),;

- Quyét dinh vé viéc huy ho trg dao tao, nang cao
trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi
lao dong (theo Mau s6 31 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 374/2025/NP-CP Ngay 31 thing 12 nam
2025),

Budc 8

Bo phan tiép nhan va tra
két qua - Tiép  nhan,
chuyén tra két qua lién
thong

- Quyét dinh vé viéc hd trg dao tao, boi dudng,
nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam
cho ngudi lao dong (theo Mau sé 27 ban hanh kém
theo Nghi dinh so 374/2025/NP-CP Ngay 31 thding
12 nam 2025);

- Thong bao vé viée khong dugc hd trg dao tao, boi
dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé dé duy tri
viéc 1am cho ngudi lao dong (theo Mdu sé 28 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP Ngay
31 thang 12 nam 2025);

- Quyét dinh v& viéc thu hdi kinh phi hd tro dao tao,
bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy
tri viéc lam cho nguoi lao dong (theo Mdu s6 29
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP




Co quan,
don vi

Budéc thuce
hién

Trach nhiém thwe hién

Thoi
gian
(ngay
lam viéc)

Biéu mau/két qua

Ghi chu

Ngay 31 thang 12 nam 2025),;

- Quyét dinh vé viéc huy ho trg dao tao, nang cao
trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi
lao dong (theo Mau s6 31 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 374/2025/NP-CP Ngay 31 thing 12 nam
2025),

Buoc 9

Tra két qua

- Quyét dinh vé viéc hd trg dao tao, boi dudng,
nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam
cho ngudi lao dong (theo Mau sé 27 ban hanh kém
theo Nghi dinh so 374/2025/NP-CP Ngay 31 thding
12 nam 2025);

- Thong bao vé viée khong dugc hd trg dao tao, boi
dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé dé duy tri
viéc 1am cho ngudi lao dong (theo Mdu sé 28 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP Ngay
31 thang 12 nam 2025);

- Quyét dinh vé& viéc thu hdi kinh phi hé tro dao tao,
bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy
tri viéc lam cho nguoi lao dong (theo Mdu s6 29
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP
Ngay 31 thang 12 nam 2025);

- Quyét dinh vé viéc hiy hd tro dio tao, ning cao
trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi
lao dong (theo Mdu sé 31 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam
2025),




- Hd so duoc luu trir tai Trung tam Dich vy viéc lam Khanh Hoa theo quy dinh hi¢n hanh.

- Thanh phan ho so luu:

- Bé nghi hd trg dao tao, nang cao trinh d6 k¥ nang nghé (theo Mau sé 02 Nghi dinh sé 374/2025/NP-CP Ngay 31 thing
12 nam 2025);

- Ban chinh hodc ban sao c6 chiing thuc hodc ban chinh kém theo ban sao dé d6i chiéu hodc ban dién tir cua Quyét dinh
vé viéc hudng trg cap that nghiép (Poi véi nguoi lao déng dang huéng tro cdp that nghiép tai dia phwong khéng phdi noi
dang huéng tro cdp thdt nghiép)

- Phiéu hen tra két qua (Mdu so 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hod so (theo Mdu sé 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP Ngay 31
thang 12 nam 2025);

- Thong bao vé viéc khong c6 nhu cau hd trg dio tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho
ngudi lao dong (theo Mau sé 30 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/NP-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);

- Thong béo vé viéc hoan tra kinh phi hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho
ngudi lao dong (theo Mau sé 32 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/NP-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);

- Quyét dinh vé viéc hd trg dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong
(theo Mau s6 27 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/NP-CP Ngay 31 thdng 12 niam 2025);

- Quyét dinh vé viéc thu héi kinh phi hd trg dao tao, boi dudng, nang cao trinh d6 ky nang nghé dé duy tri viéc 1am cho
nguoi lao dong (theo Mau $6 29 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 niam 2025);

Quyet dinh vé viéc huy hd tro dao tao, nang cao trinh do ky nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong (theo
Mau s6 31 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025);

7. Thii tuc “Hé tro tw vén, gidi thi¢u viéc lam” (ma s6 TTHC: 1.014746)
- Thu tyc hanh chinh cung cap DVC truc tuyén toan trinh
- M6t quy trinh giai quyét TTHC: M4 s quy trinh 1.014746

- Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ghi trong phiéu hen, nguoi lao dong s& duoc tu van, gidi thicu
viéc lam.



Thoi

Co quat, Bu’o’&thl.rc Trach nhiém thwe hién glan Biéu miu/két qua Gh,l
don vi hién ; : ; (ngay chua
lam viéc)
- Phiéu tu van viéc lam (theo Mau ’so”' 01 Phu luc I
ban hanh kem theo Nghi dinh so 352/2025/NP-
Bude 1 B0 phan tiép nhén va tra 0.25 CP), o
két qua - Tiép nhan ho so ’ - Phiéu hen tra két qua (theo Mau sé 01 ban hanh
kem theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018),
. Lanh dao phong chuyén Phan cong xur 1y hd so trén Cong Dich vu cong
Buoc 2 A N 1 0,5 L.
mon - Phan cong xur 1y Quoc gia
Trung tim Dich o ) ) Phiéu gioi thiéu viéc lam theo Mau s6 01 (theo
vu viee 1lam| pyge3 | BO Phan chuyén mén - ) Madu s6 22 ban hanh kem theo Nghi dinh so
Khanh Hoa Phan cong xtr Iy 374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025) dé
nguoi lao dong tham gia dy tuyén lao dong.
Linh d he v Phiéu gioi thiu viéc lam theo Mau s6 01 (theo
. aml Gao piong cauyen Madu sé 22 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
Budc 4 mon — trinh Lanh dao 0,25
T A . 374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025) dé
rung tam xem xet - A . X A
nguoi lao dong tham gia dy tuyén lao dong.
Phiéu gioi thiu viéc lam theo Mau sb 01 (theo
o Mdu sé 22 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
Budc 5 Tra két qua 0

374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025) dé
nguoi lao dong tham gia dy tuyén lao dong.




- Hd so duoc luu trir tai Trung tam Dich vy viéc lam Khanh Hoa theo quy dinh hi¢n hanh.

- Thanh phan ho so luu:
a. Phiu tu van viéc lam theo Mau s6 01 Phuy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP ngay 30/12/2025
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Viéc lam vé dich vu viéc lam.

b Déi véi truong hop nop ho 50 tu van, giéi thiéu viéc lam lan dau tién sau khi that nghiép: Gidy to xéac nhén vé viée
chém dat hop dong lao dong, hop dong lam viéc hodc cham dut lam viéc theo quy dinh tai di€ém b khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh
s0 374/2025/ND-CP

8. Thii tuc “Théng bao vé viéc tim viéc 1am hang thang” (mi sé6 TTHC: 1.014749)
- Thu tyc hanh chinh cung cap DVC truc tuyén toan trinh
- M6t quy trinh giai quyét TTHC: M4 s quy trinh 1.014749

- Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi lao dong dén thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang
theo quy dinh.

Thoi
Co quan, Bu’o’&thl.rc Trach nhiém thue hién slan Bié¢u miu/két qua Gh,l
don vi hién ; : ; (ngay chu

lam viéc)

o L Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam (theo Mau so
Bd phan ti€p nhan va tra

Buse 1 |, ¢ u - Tidp nhan hd so 025 | 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/NP-

; CP Ngay 31 thang 12 nam 2025).
Trung tdm Dich Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay hét
vu viéc lam thoi han thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hing
Khanh Hoa o L 7 thang cta ngudi lao dong, Trung tdm dich vu viéc
Budce 2 B9 phan chuyén mon - Xu 0,75 lam Khanh Hoa phai thong tin cho co quan bao

Iy hd XA : A A A
yhose hiém xa hoi cac truong hop khong thong bdo vé

viéc tim kiém viéc 1am hang thang dé dung chi tra
trg cap that nghiép theo quy dinh.




Thoi

Co quat, Bll’O’?Athl.l’c Trach nhiém thwe hién slan Biéu miu/két qua Gh,l
don vi hién ; : ; (ngay chu
lam viéc)
Thong bao vé viée tim kiém viéc 1lam (theo Mau s6
Budce 2 Tra két qua 0 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/NP-

CP Ngay 31 thang 12 nam 2025).

- Hd so duoce luu trir tai Trung tdm Dich vy viéc lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan ho so luu:

Phiéu Théng bao vé viéc tim kiém viéc 1am (theo Mau sb 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP Ngay 31
thang 12 nam 2025).

9. Thii tuc “ HS tro nguoi str dung lao dong dao tao, boi dwéng, nang cao trinh dd k¥ niing nghé dé duy tri viéc
lam cho nguwoi lao dong ” (ma so TTHC: 1.014754)

- Thu tuc hanh chinh cung cdp DVC tryc tuyén toan trinh
- Mot quy trinh giai quyét TTHC: M4 s quy trinh 1.014754

- Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hd so ctia nguoi sir dung lao dong theo quy

dinh.
Thoi
Co quan 5 gian 2 x oz i
AUA | Budce thye | 44 ok nhiém thue hién ‘ Biéu miu/két qua Ghi
don vi hién (ngay chu
lam viéc)
Bo phan tiép nhan va tra 0.25 - })hiéuAD@: n%hi ho trg dflo tao, ‘béadu’(?ng, nang cao
Trung tim Dich két qué - Tiép nhan hd so trinh EiQ k¥ ning n§he fie duy tri viée la‘m cho nguol
vu viée lam Buée 1 lao d0ng (theo Mdu s6 26 ban hanh kém theo Nghi
Khéanh Hoa dinh so 374/2025/ND-CP Ngay 31 thdang 12 nam

2025).




Co quan,

don vi

Budéc thuce
hién

Trach nhiém thwe hién

Thoi
gian

(ngay
lam viéc)

Biéu mau/két qua

Ghi
chu

- Phiéu hen tra két qua (theo Mau s6 01 ban hanh
kem theo Thong tw so 61/2020/ND-CP ngay
29/5/2020);,

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so (theo
Mdu s6 02 ban hanh kém theo Théng tw s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (theo Mdu
50 03 ban hanh kéem theo Thong tw so 01/2018/T1T-
VPCP ngay 23/11/2018).

Budc 2

Lanh dao phong chuyén
mon - Phan cong xtr ly

0,75

Phén cong hd so trén Cong Dich vu céng Quéc gia,
phan mém quan 1y Bao hiém that nghiép

Buoce 3

Chuyén vién dugc giao xur
li ho so - Xur ly, tham dinh
ho so

11

- Thong bao dé ngh1 bd sung hd so (néu co)

- Du thao Quyét dinh vé viéc hd trg ddo tao, bdi
dudng, ning cao trinh d6 k§ ning nghé dé duy tri
viéc 1am cho ngudi lao dong (theo Mau so 27 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP Ngay
31 thang 12 nam 2025)

- Dy thao Théng bao vé viéc khong dugc hd tro dao
tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghe de
duy tri viéc lam cho nguoi lao dong (theo Mau sé
28 ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-
CP Ngay 31 thang 12 nam 2025)




Co quan,

don vi

Budéc thuce
hién

Trach nhiém thwe hién

Thoi
gian

(ngay
lam viéc)

Biéu mau/két qua

Ghi
chu

Buoc 4

Lanh dao phong chuyén
mon trinh ho so 1én Lanh
dao Trung tam

- Dy thao Quyét dinh vé viée hd trg dao tao, bdi
dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé dé duy tri
viéc lam cho nguoi lao dong (theo Mdu sé 27 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/NP-CP Ngay
31 thang 12 nam 2025)

- Dy thdo Théng bao vé viéc khong dugc hd tro dao
tao, bodi dudng, nang cao trinh do k§ ning nghe de
duy tri viéc lam cho ngudi lao dong (theo Mau sé
28 ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-
CP Ngay 31 thang 12 nam 2025)

Budce 5

Lanh dao Trung tam xem
xét trinh hd so 1én Lanh
dao S¢ - Chuyén lién
thong

- Du thao Quyét dinh vé viéc hd tro dao tao, bdi
dudng, ning cao trinh d6 k§ ning nghé dé duy tri
viéc 1am cho ngudi lao dong (theo Mau so 27 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/NP-CP Ngay
31 thang 12 nam 2025)

- Dy thao Thong bao vé viéc khong duge hd trg dao
tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghe de
duy tri viéc lam cho nguoi lao dong (theo Mau sé
28 ban hanh kem theo Nghi dinh so 374/2025/ND-
CP Ngay 31 thang 12 nam 2025)

S& Noi vu

Budc 6

Lanh dao So - Xem xét
ky duyét

Quyét dinh vé viéc hd trg dao tao, bdi dudng, nang
cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho
ngudi lao dong (theo Mau sé 27 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP Ngay 31 thing 12
nam 2025)




Thoi

. ian .
Co quan, Bude thye | r..4ch nhiém thwe hién i X Biéu mau/két qua Gh,l
don vi hién ; T (ngay chu
lam viéc)

Van thu So phat hanh Quyét dinh vé viée hd tro dao tao, bdi dudng, ning

vin ban - Chuyén hd so cao tyinh do ky nang nghe dé duy tri viéc lam cho

Bude 7 lién thong 1 nguoi lao dong (theo Mdu s6 27 ban hanh kém theo

Nghi dinh so 374/2025/ND-CP Ngay 31 thang 12

nam 2025)

- Quyét dinh vé viéc hd tro dao tao, bdi dudng,

nang cao trinh d6 k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am

cho nguoi lao dong (theo Mdu sé 27 ban hanh kém

theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP Ngay 31 thing

Trung 'tém Dich Tra két qua 12 nam 2025)
\I/(L'lhzllg:}llagg Buge 8 0 - Thong bao vé viée khong duoc hd tro dao tao, boi

dudng, ning cao trinh d6 k§ ning nghé dé duy tri
viéc 1am cho ngudi lao dong (theo Mau so 28 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/NP-CP Ngay
31 thang 12 nam 2025)

- Hb so duoc luu trit tai Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan hé so luu:
+ Vin ban dé nghi hd tro dio tao, bdi dudng, ning cao trinh do k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong
theo MAu s6 26 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/ND-CP.
+ Ban chinh hodc ban sao ¢6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban dién tir cia mot trong

cac gidy to sau ddy xac nhan nguoi st dung lao dong thudce ddi twong duoc hd trg quy dinh tai khoan 1 Diéu 22 cia Nghi

dinh sb 374/2025/ND-CP




+ Phuong 4n ddo tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong theo quy dinh
tai diém b khoan 2 Diéu 22 ctia Nghi dinh s 374/2025/ND-CP va theo mau s6 25 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
56 374/2025/ND-CP.

+ Vin ban x4c nhin cia co quan bao hiém x4 hoi noi ngudi st dung lao dong dong bao hiém thit nghiép cho ngudi lao
dong theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 22 cua Nghi dinh sb6 374/2025/ND-CP.

+ Quyét dinh vé viéc hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong
(theo Mdu s6 27 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 374/2025/NP-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025)

+ Thong bao vé viéc khong duge hd trg ddo tao, bdi dudng, ning cao trinh do k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho
ngudi lao dong (theo Mau sé 28 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 374/2025/NP-CP Ngay 31 thang 12 nam 2025)

+ Thong bao vé viéc khong c6 nhu cau hd trg, ddo tao, bdi dudng nang cao trinh d¢ ky nang nghé dé duy tri viéc 1am cho
nguoi lao dong theo Mau s6 30 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 3
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