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Khańh Hòa, ngày      tháng     năm 2025

QUYẾT ĐỊNH

Về việc phân công trách nhiệm thực hiện công tác Cải cách hành chính

của Trung tâm Dịch vụ việc làm Khánh Hòa

GIÁM ĐỐC TRUNG TÂM DỊCH VỤ VIỆC LÀM TỈNH KHÁNH HÒA

Căn cứ Quyết định số 01/QĐ-UBND ngày 01 tháng 7 năm 2025 của UBND

tỉnh Khánh Hòa về cơ cấu tổ chức của Sở Nội vụ tỉnh Khánh Hòa; 

C ă n c ứ Q u y ế t đ ị n h s ố 0 1 / 2 0 2 5 / Q Đ - U B N D n g à y 1 1 t h á n g 7 n ă m 2 0 2 5 c ủ a 

U B N D t ỉ n h K h á n h H ò a v ề q u y đ ị n h c h ứ c n ă n g , n h i ệ m v ụ , q u y ề n h ạ n c ủ a S ở N ộ i 

v ụ   t ỉ n h   K h á n h   H ò a ;   

Căn cứ Quyết định số 45/QĐ-DVVLKH ngày 03 tháng 9 năm 2025 của Trung

tâm Dịch vụ việc làm Khánh Hòa về việc ban hành Quy chế làm việc;

Căn cứ Quyết định số 46/QĐ-DVVLKH ngày 03 tháng 9 năm 2025 của Trung

tâm Dịch vụ việc làm Khánh Hòa về việc phân công nhiệm vụ viên chức, người lao

động của Trung tâm Dịch vụ việc làm Khánh Hòa;

Theo đề nghị của Trưởng phòng Hành chính – Nghiệp vụ.

QUYẾT ĐỊNH:

Đ i ề u 1 . Phân công trách nhiệm thực hiện công tác Cải cách hành chính

(CCHC) tại Trung tâm Dịch vụ việc làm Khánh Hòa, cụ thể như sau:

1. Ông Trần Đại Dương – Giám đốc

- Chỉ đạo việc xây dựng các chương trình, kế hoạch thực hiện công tác

CCHC theo quy định của pháp luật và chức năng, nhiệm vụ của Trung tâm. Chịu

trách nhiệm về kết quả, hiệu quả CCHC của Trung tâm và chịu trách nhiệm trước

Giám đốc Sở về việc đề xuất, tham mưu, triển khai thực hiện các nhiệm vụ CCHC

của Sở. 

- Chỉ đạo, quán triệt đến toàn thể viên chức, người lao động tại Trung tâm

thực hiện các chủ trương chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước; các văn

bản chỉ đạo của Sở trong công tác CCHC; chấp hành nghiêm kỷ luật, kỷ cương

hành chính, phòng chống tham nhũng, thực hành tiết kiệm và các quy định khác

do đơn vị quản lý.

- Chỉ đạo tổ chức đánh giá mức độ thực hiện kế hoạch công tác cải cách

hành chính hằng năm của Trung tâm. Tổ chức sơ kết, tổng kết định kỳ công tác

CCHC tại đơn vị nhằm đánh giá kết quả, hiệu quả thực hiện; khen thưởng, kỷ luật

kịp thời.
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- Chỉ đạo thực hiện công khai các thủ tục hành chính, nghiêm túc chấp hành

việc công khai, cập nhật kịp thời Bộ thủ tục hành chính và niêm yết tại Bộ phận

tiếp nhận và trả kết quả của Trung tâm theo quy định.

- Phối hợp với Văn phòng Sở trong quá trình thực hiện các nhiệm vụ CCHC;

tham mưu, đề xuất với Lãnh đạo Sở trong việc sửa đổi, bổ sung và xây dựng mới

các quy trình liên quan đến lĩnh vực do Trung tâm thực hiện.

2. Ông Cao Trần Thanh Vũ – Phó trưởng phòng Hành chính – Nghiệp vụ

- Tham mưu quản lý và sử dụng thiết bị công nghệ thông tin của đơn vị,

đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin trong thực hiện công tác CCHC.

- Phụ trách phần mềm Quản lý viên chức tại đơn vị.

- Phối hợp với Bộ phận chuyên môn trong quá trình thực hiện nhiệm vụ

CCHC của Trung tâm.

3 . B à H ồ T h ị B í c h V â n - P h ó t r ư ở n g p h ò n g B ả o h i ể m t h ấ t n g h i ệ p – 

D ạ y   n g h ề 

- Tham mưu các nội dung liên quan liên quan đến việc triển khai thực hiện

giải quyết Thủ tục hành chính về Chính sách Bảo hiểm thất nghiệp.

- Phối hợp với Bộ phận chuyên môn trong quá trình thực hiện nhiệm vụ

CCHC của Trung tâm.

4. Ông Tạ Nguyễn Hàm Dương – Phụ trách kế toán

- Tham mưu về công tác cải cách tài chính công, bao gồm: triển khai, thực

hiện các quy định của Nhà nước về chế độ tự chủ, tự chịu trách nhiệm về sử dụng

tài chính, gắn với tự chủ, tự chịu trách nhiệm về thực hiện nhiệm vụ, thực hành

tiết kiệm, chống lãng phí.

- Niêm yết công khai Tài chính hàng tháng, quý, năm.

- Phối hợp với Bộ phận chuyên môn trong quá trình thực hiện nhiệm vụ

CCHC của Trung tâm.

5. Bà Nguyễn Thu Hiền – Chuyên viên phòng Hành chính – Nghiệp vụ

- Tham mưu xây dựng và thực hiện các kế hoạch liên quan đến công tác

CCHC; thực hiện chế độ báo cáo công tác CCHC định kỳ hàng quý, 06 tháng và

báo cáo năm theo quy định.

- Tham mưu thực hiện công khai thủ tục hành chính, chấp hành việc công

khai, cập nhật kịp thời và niêm yết tại Bộ phận một cửa theo quy định.

- Thực hiện việc đánh giá, chấm điểm kết quả thực hiện công tác CCHC

của Trung tâm.

- Tham mưu việc tuyên truyền phổ biến các nhiệm vụ, lĩnh vực trong công

tác CCHC đến toàn thể viên chức và người lao động của Trung tâm trên Hệ thống

văn bản điện tử E-Office, niêm yết công khai trên Bảng thông tin nội bộ, đăng tải

trên Trang Thông tin điện tử theo quy định.
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- Tham mưu Hồ sơ sơ kết, tổng kết định kỳ công tác CCHC tại đơn vị.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực từ ngày ký và thay thế Quyết định số

80/QĐ-DVVLKH ngày 07/9/2023 về việc phân công nhiệm vụ thực hiện công tác

Cải cách hành chính của Trung tâm Dịch vụ việc làm Khánh Hòa.

Điều 3. Các Ông (Bà) Trưởng phòng Hành chính – Nghiệp vụ, các phòng

chuyên môn Trung tâm và các Ông (Bà) có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi

hành Quyết định này./.

Nơi nhận:
- Như Điều 3;

- Lưu: VT, HCNV, T.Hiền.

GIÁM ĐỐC

T r ầ n   Đ ạ i   D ư ơ n g 


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-09-23T08:18:00+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KHÁNH HÒA
	Trần Đại Dương<tdduong@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-09-23T08:37:02+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Trung tâm Dịch vụ việc làm<dvvl.sldtbxh@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-09-23T08:37:14+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Trung tâm Dịch vụ việc làm<dvvl.sldtbxh@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-09-23T08:37:22+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Trung tâm Dịch vụ việc làm<dvvl.sldtbxh@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-09-23T08:37:28+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Trung tâm Dịch vụ việc làm<dvvl.sldtbxh@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




