SO NOI VU TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 53 /QP-DVVLKH Khanh Hoa, ngay 23 thang09 niam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phén cong trach nhiém thue hién cong tac Cai cach hanh chinh
cia Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa

GIAM POC TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM TINH KHANH HOA

Can cw Quyet dinh s 01/OD-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 cua UBND
tinh Khanh Hoa vé co cau té chirc ciia S6 Noi vu tinh Khanh Hoa;

Can cir Quyét dinh so 01/2025/QD-UBND ngay 11 thang 7 nam 2025 cua
UBND tinh Khdanh Hoa vé quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han ciia S¢ Noi
vu tinh Khanh Hoa,

Can cir Quyét dinh so 45/0D-DVVLKH ngay 03 thang 9 nam 2025 cua Trung
tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc,

Can cir Quyét dinh s6 4 6/0OD-DVVLKH ngay 03 thang 9 nam 2025 cua Trung
tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa vé viéc phan cong nhiém vu vién chitc, nguoi lao
dong cua Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa,

Theo dé nghi ciia Trudng phong Hanh chinh — Nghiép vu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong trach nhi€ém thuc hién cong tic Cai cach hanh chinh
(CCHC) tai Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa, cu thé nhu sau:

1. Ong Tran Pai Dwong — Giam déc

- Chi dao viéc xay dung cac chuong trinh, ké hoach thuc hién cong tac
CCHC theo quy dinh cua phép luat va chirc nang, nhi¢ém vu ctia Trung tam. Chiu
trach nhiém vé két qua, hiéu qua CCHC ctia Trung tdm va chiu trach nhi¢m truéce
Giam ddc S& vé viée dé xuat, tham mury, trién khai thuc hién cac nhiém vu CCHC
cua So.

- Chi dao, quan triét dén toan thé vién churc, nguoi lao dong tai Trung tim
thuc hién cac chu truong chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nudc; cac van
ban chi dao ciia So trong céng tac CCHC; chap hanh nghiém ky luat, ky cuong
hanh chinh, phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém va cac quy dinh khéac
do don vi quan ly.

- Chi dao t0 chirc danh gid mirc do thyc hién ké hoach cong tac cdi cach
hanh chinh hang nam cia Trung tdm. T6 chuc so két, tong két dinh ky cong tac
CCHC tai don vi nham déanh gia két qua, hi¢u qua thyc hién; khen thudng, ky lut
kip thoi.
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- Chi dao thuc hién cong khai cac thu tuc hanh chinh, nghiém :[L'lC chép hanh
Vi§c cong khai, cé}p nhat kip tho1 Bo thu tuc hanh chinh va niém yét tai Bo phan
ti€ép nhan va trd két qua cia Trung tam theo quy dinh.

- Phéi hop voi Van phong So trong qua trinh thye hién cac nhiém vy CCHC;

tham muu, dé xuat v6i Lanh dao S& trong viée stra doi, bd sung va xay dung méi
cac quy trinh lién quan dén linh vuc do Trung tAm thyc hién.

2. Ong Cao Tran Thanh Vii — Phé truémg phong Hanh chinh — Nghiép vu

- Tham muu quan ly va sir dung thiét bj cong nghé thong tin ctia don vi,

day manh ung dung cong ngh¢ thong tin trong thyc hién cong taic CCHC.

- Phu trach phan mém Quan 1y vién chire tai don vi.

- Phi hop v6i Bo phan chuyén mén trong qué trinh thyc hién nhiém vu
CCHC cua Trung tam.

3. Ba Ho Thi Bich Van - Phé truwéng phong Bao hiém that nghiép —
Day ngheé

- Tham muu cac noi dung‘ lién quan lién quan qdé'n V,iéC trién khai thuc hién
giai quyét Thu tuc hanh chinh vé Chinh sach Bao hiém that nghiép.

- Phéi hop vo1 Bo phan chuyén moén trong qué trinh thuc hién nhiém vu
CCHC cua Trung tam.

4. Ong Ta Nguyén Ham Dwong — Phu trach ké toan

- Tham muu vé cong tac cai cach tai chinh cong, bao gdm: trién khai, thuc
hién cac quy dinh ctia Nha nudc vé ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung
tai chinh, gan véi tu chu, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu, thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi.

- Niém yét cong khai Tai chinh hang thang, quy, nam.

- Phéi hop vo1 Bo phan chuyén moén trong qué trinh thuc hién nhiém vu
CCHC cua Trung tam.

5. Ba Nguyén Thu Hién — Chuyén vién phong Hanh chinh — Nghiép vu

- Tham muu xay dung va thyc hién cac ké hoach lién quan dén cong tac
CCHC; thyc hién ché d0 bao cao cong tdic CCHC dinh ky hang quy, 06 thang va
bdo cdo nam theo quy dinh.

- Tham muu thuc hién cong khai thu tuc hanh chinh, chép hanh viéc cong
khai, cap nhat kip thoi va niém yét tai BO phan moét ctra theo quy dinh.

- Thyc hién viéc danh gia, chAm diém két qua thuc hién cong tic CCHC
cua Trung tam.

- Tham muu viéc tuyén truyén pho bién cac nhiém vy, linh virc trong cong
tac CCHC dén toan thé vién chirc va ngudi lao dong ciia Trung tim trén Hé thong
van ban dién tir E-Office, niém yét cong khai trén Bang thong tin noi bo, dang tai
trén Trang Thong tin dién tr theo quy dinh.
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- Tham muu Ho6 so so két, téng két dinh ky cong tac CCHC tai don vi.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va thay thé Quyét dinh so
80/Qb-DVVLKH ngay 07/9/2023 vé viéc phan cong nhi¢m vu thuc hién cong tac
Cai cach hanh chinh ctia Trung tdm Dich vu viéc lam Khanh Hoa.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Truong phong Hanh chinh — Nghiép vu, cac phong

chuyén mén Trung tdm va cac Ong (Ba) c6 tén tai Picu 1 chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM DOC
- Nhu Dbiéu 3; -
- Luu: VT, HCNV, T.Hién. TWN
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