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Sé: 352/2025/ND-CP Ha Néi, ngay 30 thang 12 ndm 2025

NGHI PINH
Quy dinh chi tiét mjt s6 diéu ciia Luit Viéc lam vé dich vu viée lam
Can cie Ludt T6 chitc Chinh phii s6 63/2025/QH15;
Cdn cik Ludt Viéc lam sé 74/2025/QH15;
Theo dé nghi cua Bo truong Bo Ngi vu,

Chinh phii ban hamh Nghi dinh quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Viéc lam
vé dich vu viéc lam.

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh chi tiét mot sé nodi dung vé dich vu viée 1am tai
khoan 5 Diéu 27, khoé’n 5 Piéu 2& cua Ludat Viéc lam s6 74/2025/QH15 va san
giao dich viéc lam quoc gia, rit tién ky quy cua hoat dong dich vu viéc lam.

Diéu 2. Pdi twgng ap dung

1. T6 chire dich vu viéc 1am theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 27 Luat sb
74/2025/QH15, bao gbm:

a) T6 chirc dich vu viée 1am cong;
b) Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.
2. Co quan, td chtrc va c4 nhan khac cé lién quan dén hoat dong dich vu

viéc lam.

Chuong II
PIEU KIEN THANH LAP, TO CHUC VA HOAT PONG
CUA TO CHUC DICH VU VIEC LAM CONG

Piéu 3. T4 chire dich vu viéc lam cong
1. T6 chire dich vu viée lam cong la don vi sy nghiép cong lap, bao gdm:

a) T6 chic dich vu viée lam cong do co quan quan ly nha nuée vé viée
lam thanh lap;



b) T6 chirc dich vu viéc 1am cong do t6 chirc chinh tri - xa hoi thanh 14p.
2. T6 chirc dich vu viée 1am cong ¢ con dau, tai khoan riéng.

3. T chire dich vu viéc 1am cong thuc hién theo co ché tu chu cua don vi
su nghiép cong lap theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 4. Diéu kién thanh lap, tb chirc lai va giai thé

1. T6 chire dich vu viéc lam cong dugc thanh lap phai bao dam cac diéu
kién thanh lap don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cua Chinh phu vé thanh
lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap va cac diéu kién sau day:

a) C6 trang thong tin dién tir (website) bao dam két ndi, chia sé dit liéu véi
San giao dich viéc lam qudc gia (dia chi: https://www.vieclam.gov.vn);

b) C6 trang thiét bi dé thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 7
Nghi dinh nay phu hgp véi tiéu chuan, dinh mirc may moc, thiet bi chuyén dung
do cip c6 thAm quyén ban hanh;

¢) Co quan c6 tham quyén thanh 1ap bao dam kinh phi cho cac hoat dong
dich vu su nghiép cong vé viéc lam theo quy dinh ctia phap luat.

2. Piéu kién to chuc lai, giai thé T4 chire dich vu viée 1am cong thuc hién
theo quy dinh ctia Chinh pht vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép
cong lap.

3. Té chirc dich vu viéc lam cong duge thanh 1ap méi, to chic lai phai
thuc hién phuong an vé tru sd lam viéce, trang thiét bi va nhéan sy trong thoi han
90 ngay keé tir ngay c6 Quyeét dinh thanh lap.

Trudng hop can thiét thanh 1ap méi Té chire dich vu viée 1am cong thi T6
chirc dich vu viéc 1am cong phai ty bao dam toan b chi thuong xuyén va chi
dau tu.

Piéu 5. Trinh tw, thii tuc thanh 1ap, t& chikc lai va giai thé

1. Trinh ty, tha tuc, hd so thanh 1ap, t chirc lai va giai thé Té chuc dich
vu viéc 1am céng thuc hién theo quy dinh cua Chinh phu ve thanh lap, t6 chic
lai, giai theé don vi sy nghiép cong lap.

2. T chire dich vy viée lam cong quy dinh tai diém b khoan 1 biéu 3 Nghi
dinh nay dugc thanh 1ap phai c6 van ban dong y ctia Uy ban nhén dan cap tinh
noi dit tru s& chinh.



3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy ban hanh Quyét dinh thanh
lap, to chirc lai, giai thé Té chirc dich vu viéc lam cong, co quan c6 tham quyén
thanh lap, t6 chirc lai, giai the T chure dich vu viée 1am cong c6 trach nhiém
dang tai Quyet dinh trén cong hodc trang thong tin dién tir ciia co quan ban
hanh Quyét dinh va San giao dich viéc lam quoc gia.

Piéu 6. Tén cia T chirc dich vu viée lam cong

1. T6 chirc dich vu viéc lam cdng cé tén goi bang tiéng Vi€t va tieng nudc
ngoai, bieu tugng riéng (néu co).

2. Tén va biéu tugng cua To chirc dich vu viéc lam cdng bao dam nguyén
tac sau:

a) Co cum tir “Trung tam” va “dich vu viéc lam”;
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b) Khong vi pham truyén thdng lich sir, van héa, dao dic va thuan phong
m¥ tuc cua dan toc;

c) Khong trung lap hodc gay nhim 14n v&i tén hodc biéu tugng ctia don vi
khac da dugc thanh 1ap trudce do.

Pidu 7. Noi dung hoat dong ciia To chirc dich vu vige lam cong

1. Nhiém vu ctia Té chirc dich vu viéc 1am cong

a) Hoat dong tu van, gom:

Tu vén, dinh hudng nghé nghiép, khung trinh d6 k¥ nang nghé qudc gia;

Tu van viéc lam cho nguoi lao dong dé lua chon vi tri viéc lam phu hop
voi kha nang va nguyén vong;

Tu van vé k¥ ndng tham gia du tuyén; vé tu tao viéc lam, tim viéc lam
trong nudc va ngoai nudc;

Tu vén cho co quan, to chire, c4 nhén vé tuyen stir dung va quan ly lao
dong; vé quan tri va phat trién viéc lam, phat trién nguén nhan luc;

Tu van vé chinh sach lao dong, viéc 1am cho ngudi lao dong, nguoi st
dung lao dong.

b) Gidi thiéu viéc lam cho ngudi lao dong, gom:
Giéi thiéu viéc lam ¢ trong nude cho ngudi lao dong;

Gidi thiu viée lam ¢ nude ngoéi cho nguoi lao dong thong qua cac doanh
nghiép duogc cap phép dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai
theo hop dong, t6 chtc, ca nhan diu tu ra nude ngoai hodc don vi sw nghiép cong
1ap thude bg, co quan ngang b, co quan thugc Chinh phu dugce giao nhiém vu
dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop ddng theo quy
dinh ctia Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viée & nuée ngoai theo hop dong.



¢) Cung g va gi6i thiéu lao dong cho ngudi sir dung lao dong, gdm:

Tuyen lao dong thong qua thi tuyen dé lwa chon, giéi thiéu nhitng ngudi
du diéu kién, dap img yéu cau cia ngudi sir dung lao dong;

Gidi thidu lao dong theo yéu cau ctia ngudi sir dung lao dong.
d) Thu thép, phan tich, luu trit va cung cap thong tin vé thi trudng lao dong.

2, Té chire dich vu viéc 1am cong do co quan quan 1y nha nuéc vé viée
lam cap tinh thanh 13p thuc hién céc ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay va thuc hién viéc tiép nhan, giai quyet hd so hudng bao hiém that nghiép
theo quy dinh ctia Chinh pht vé bao hiém that nghiép.

3. T chirc dich vu viéc lam c6ng do co quan quan 1y nha nudc vé viée
1am cap Trung wong thanh 14p thyc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai dlem
d khoan 1 Piéu nay; hd trg co quan quan 1y nha nudc thuc hién nhiém vy vé
dich vu vi¢c lam, théng tin thi truong lao dong, bao hiém that nghiép; quan ly,
vén hanh San giao dich viéc 1am quéc gia; diéu ph01 va két ndi hoat dong clia
céc Tb chirc dich vu viéc 1am cong trén toan quéc.

A A A ’
Pieu 8. Co cau to chwe

1. Lanh dao cua Té chuc dich vu viéc 1am cong gdm Giam ddc va cac Pho
Giam doc. SO lugng Pho Gi:—i’m do6c thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu vé
thanh 14p, to chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

2. Cén clr vao quy mo, tinh chit hoat dong, co quan c6 thAm quyén quyét
dinh thanh lap, t6 chirc lai, giai thé T chie dich vu viée 1am cong quy dinh
chuce nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chire cua T chirc dich vu viéc
lam céng. Vigc thanh 14p céc by phén thudge T6 chae dich vu viée lam cong
thuc hién theo quy dinh ctia Chinh pht vé thanh lap, t6 chic lai, giai thé don vi
su nghiép cong lap.

3. 86 lugng nguoi lam viée cua T chire dich vu viée 1am cdng duge xé4c
dinh trén co s& vi tri viéc lam, khoi lugng cong viéc cia ting vi tri viéc lam,
dinh mrc kinh té - k¥ thuét theo nhiém vu quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh nay.

B truong B6 Noi vu hudng dan Ve vi tri viéc 1am 1anh dao, quan ly va chirc
danh nghé nghlep chuyén nganh, co cAu vién churc theo chirc danh nghé nghiép
va dinh mirc s6 luong nguoi 1am viée trong T6 chire dich vu viée 1lam cong.

Pié¢u 9. Nguon kinh phi

1. Nguon ngén sach nha nuéc theo quy dinh ctia Chinh phu vé co ché tu
chu tai chinh ctia don vi sy nghiép cong lap.



2. Nguon kinh phi tir Quy bao hiém that nghiép theo quy dinh cta Chinh
phu vé co ché tai chinh bao hiém that nghiép, chi td chirc va hoat dong bao
hiém that nghiép.

3 Nguén thu tir hoat dong dich vu cua Té chic dich vu viée lam cong theo
quy dinh cta phap luat.

4. Nguén thu hop phap khac.
Piéu 10. Quan Iy hoat dong dich vu viéc 1am

1. T6 chirc dich vy viéc 1am cong tiép nhan, 1ap hd so cac co quan, t6 chirc
va ca I}hﬁn dang ky tu van, tim viéc lam, cung Urng va gidi thiéu lao dong theo
cac Mau so 01, Ola, 02, 03, 03a Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay ngudi st dung lao dong
thong bao tuyén dung nguoi lao déng, T chirc dich vu viée lam cong c6 trach
nhiém cép nhat két qua trén San giao dich viéc 1am quéc gia; thuc hién theo ddi
tinh trang viéc lam cua nguoi lao dong do T chirc dich vu viéc lam cong gidi
thiéu téi thiéu 01 thang hodc trong thoi gian thyc hién hop déng lao dong d01
v6i nhitng trudng hop thue hién hop ddng lao dong dudi 01 thang theo Mau sd
04 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

3. T6 chirc dich vu viéc 1am cong thuc hién timg dung cdng nghé thong tin
trong viéc td chirc cung cép cac dich vu va quan 1y hoat dong dich vu viéc lam,
trong d6 thuc hién giao dich dién tr v4i nguoi lao dong, nguoi st dung lao
dong khi ¢ du diéu kién theo quy dinh ctia phap luat va huéng din cia Bo Noi
vy; ching tir sir dung trong giao dich dién tir trong linh vuc dich vu viéc lam
c6 gia tri phap ly nhu giao dich bang ban gidy.
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Pieu 11. Trach nhiém cua To6 chirc dich vu viéc lam cong

1. Tu vén, gi6i thiéu viéc lam cho ngudi lao dong va cung cip thong tin
thi truomg lao dong mien phi.

2. Tiép nhan va cung ung dich vu viéc lam trén San giao dich viéc lam
quoc gia theo hudng dan cia B§ Noi vu.

3. Niém yét thoi gian lam viéc, quy trinh cung tmg dich vy viéc lam; bao
dam chét lugng dich vu su nghiép cong vé viéc lam theo c4c tiéu chi, tiéu chuén
do co quan nha nuéc c¢6 tham quyén quy dinh.

4. Bao dam an toan, bao mat dit liéu c4 nhan, dir liéu lao dong, dir li¢u
giao dich viéc lam theo quy dinh cia phap luat; xay dung va thuc hién cac bién
phép phong ngtra, phat hién, canh bdo va ngan chan cac hanh vi gian lan, lra
déo trong hoat dong dich vu viéc lam.



5. T chirc thuc hién cé4c hoat dong giao dich viéc lam, cac phién giao dich
viéc lam; thu thap, luu trit, phan tich du bao thi truong lao dong trén dia ban.

6. Thu thap, cap nhat dit liéu ngudi dang ky tim viéc, nhu cau tuyén dung
lao dong clia c4c t6 chirc, ca nhan vao hé thdng co s dir lidu.

7. Thyc hién dtng quy dinh ctia phap luét vé t6 chirc va hoat dong cta T
chtrc dich vu viéc lam cong.

8. Binh ky 06 théng (trucc ngay 20 thang 6) va hang nam (trudc ngay 20
thang 12), T6 chirc dich vu viée lam cong béo cdo két qua hoat dong dich vu

viéc lam dén S& Noi vu thong qua San giao dich viée 1am qubc gia theo Mau
s6 01 Phu luc ITI ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

B4o c4o dinh ky 06 thang: Thoi gian chdt s6 liéu tinh tir ngay 15 thang 12
nam trudce ky bao cao dén ngay 14 thang 6 cua ky bao cao.

B4o c4o dinh ky hiang nam: Thoi gian chdt sb liéu tinh tir ngdy 15 thang
12 nam trude ky bao cao dén ngay 14 thang 12 cia ky bao céo.

Chuong III ‘
DOANH NGHIEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Piéu 12. Nji dung hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghiép
1. Hoat dong tu van, gdm:
a) Tu vén, dinh huéng nghé nghiép, khung trinh d6 k¥ ning nghé qudc gia;

b) Tu van viéc 1am cho nguoi lao dong dé lua chon vi tri viéc lam phu hop
v61 kha néng va nguyén vong;

¢) Tu van vé k¥ nang tham gia dy tuyén; vé tu tao viéc lam, tim viéc lam
trong nudc va ngoai nuoc;

d) Tu van cho co quan, t6 chirc, c4 nhan vé tuyen st dung va quan ly lao
dong; vé quan tri va phat trién viéc lam, phat trién ngudn nhén luc;

d) Tu van vé chinh s4ch lao dong, viéc lam cho ngudi lao dong, ngudi st
dung lao dong.

2. Gidi thiéu viéc lam cho nguoi lao dong, gom:
a) G161 thiéu viéc lam & trong nudce cho nguoi lao dong;

b) Gidi thiéu viec lam & nudce ng0a1 cho nguoi lao dong thong qua céc
doanh nghiép duogc cap phép dua ngum lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hgp ddng, to chirc, ca nhan dau tu ra nude ngoai hodc don vi su



nghiép cong 14ap thudc bd, co quan ngang bo, co quan thuéc Chinh phu dugc
giao nhiém vy dua nguon lao ddng Viét Nam di lam viéc & nude ngoal theo hop
dong theo quy dinh cua Lut Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hop ddng.

3. Cung Ung va giéi thi¢u lao dong cho nguoi str dung lao dong, gom:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyen dé lya chon, gidi thiéu nhitng ngudi
du diéu kién, dap mg yéu cau ciia ngudi sir dung lao dong;

b) Giéi thiéu lao dong theo yéu cau clia ngudi sir dung lao dong.
4. Thu thap, phan tich, luu trit va cung cap thong tin vé thi trudng lao dong.

Piéu 13. Thim quyén cép, cap lai, gia han, thu hoi Gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam

~ 1. Uy ban nhén dan cap tinh ¢6 thdm quyén cép, cép lai, gia han, thu hdi
Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam doi véi doanh nghiép ¢ tru s& chinh
hoat dong dich vu viéc lam tai dia phuong.

2. Uy ban nhén dén cap tinh quyét dinh viéc phén cép hoic uy quyén thuc
hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 1 Diéu nay theo quy dinh cua
Luat T6 chiic chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QH15.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay cap, clp lai, gia han, thu
hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam, co quan c6 thdm quyén cap, cap lai,
gia han, thu hoi Glay phép hoat dong dich vu viéc lam (sau day viét tit 1a Co
quan co tham quyen) cd trach nhi¢m dang tai Giay phép hoat dong dich vy viéc
lam duoc cép, cép lai, gia han hodc Quyét dinh thu hdi Gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam trén cong hodc trang thong tin dién tur cia co quan ban hanh
Gidy phép hoic Quyét dinh va San giao dich viéc lam qudc gia.

Piéu 14. Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

1. Gidy phép hoat dong dich vu vi€c 1am (sau day viét tat 1a Gidy phép)
do Co quan c6 thim quyén cap, cép lai, gia han cho doanh nghiép dap tmg du
cac diéu kién quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

2. Ndi dung Gidy phép theo Mau sé 01 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh nay.

3. Thoi han ctia Gidy phép duge quy dinh nhu sau:
a) Thoi han cia Gidy phép téi da 13 60 thang;

b) Giay phép duogc gia han nhiéu 14n, m3i 1in gia han t5i da 12 60 théng;



¢) Thoi han cua Gidy phép duoc cap lai bing thdi han con lai cua Giay
phép da dugc cip trude do.

Piéu 15. Piéu kién cap Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

1. C6 tru s¢ chinh, chi nhdnh cua doanh nghiép hodc dugc doanh nghié
thué theo hop dong dé t6 churc hoat dong dich vy viéc lam con thoi han t6i
thleu 02 ndm (24 thang) tinh dén thoi diém doanh nghiép ndp hd so dé nghi
cap Gidy phép.

2. Pa ky quy hoat dong dich vu viéc lam 300.000.000 dong (Ba tram
triéu dong).

3. Nguoi dai dién theo phap luit ctia doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc 1am 13 nguoi khong bi han ché hodc mat ning luc hanh vi dan su;
c6 trinh d§ tir dai hoc tré 1én hogc cé it nhat 02 nam (24 thang) kinh nghiém
trong linh vuc dich vu viéc 1am hoac cung ung lao dong.

Diéu 16. Ky quy hoat dong dich vu viéc lam

1. Doanh nghiép thuc hién ky qu¥ theo murc quy dinh tai khoan 2 Diéu 15
Nghi dinh nay tai ngan hang thuong mai ctia Viét Nam hodc chi nhanh ngin
hang nudc ngoai thanh 14p va hoat ddng hop phép tai Viét Nam (sau day goi la
ngan hang nhan ky quy).

Li sut tién ky qu§ do doanh nghiép va ngan hang nhén ky quy thoa thuén
trong hop dong ky quy, bdo dam phit hop vé6i quy dinh vé 13i suét tién giri bang
dong Viét Nam cua Ngan hang Nha nude Viét Nam trong tirng thoi ky.

2. Tién ky qu¥ cua doanh nghiép chi duoc sir dung dé thanh toan cac nghia
vu tai chinh phat sinh trong truong hop doanh nghiép khéng thuc hién hodc

thuc hién khong day du nghia vu trong hoat dong dich vu vi¢c 1am theo yéu cau
ctia Co quan c6 thim quyén.

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay tién ky quy duoc st dung, doanh
nghiép phai hoan tra sb tién da str dung va bao dam muc ky quy theo quy dinh.

3. Doanh nghiép dugc rut tién ky quy khi doanh nghiép thuéc mot trong
cac truong hop sau day:

a) Doanh nghiép khéng duoc cap Gidy phép;

b) Doanh nghiép bi thu ho6i Gidy phép hodc khéng duge gia han, cap lai
Gidy phép hodc Gidy phép hét han;

c¢) Doanh nghiép da thuc hién ky qu¥ tai mot ngan hang nhan ky quy khac;



d) Doanh nghiép gép kho khin, khong di kha ning bdi thudong cho ngudi
lao dong, nguoi sir dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau
thoi han 60 ngay ke tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh cta phép luat.

4. Hb so d& nghj rat tién ky quy gtri Co quan cé tham quyén gom:

a) Vin ban d& nghi rat tién ky qu§ ctia doanh nghiép theo Mau s6 08 Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

b) Gidy chiing nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am tai ngan hang
nhéan ky quy khéc doi voi truong hgp rut tién ky quy quy dinh tai diém ¢ khoan
3 biéu nay;

¢) Bdo cdo viéc hoan thanh nghia vu va vdn ban chimg minh viéc hoan
thanh nghia vu (néu c6) do6i véi truong hop rit tién ky quy quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu nay;

d) Phuong 4n str dung sé tién rut tir tai khoan ky quy gom: ly do, muc dich
rat tién ky quy; danh sach ngudi lao dong, ngudi st dung lao dong, s tién, thoi
gian, phuong thitc thanh toan d6i véi trudng hop ruat tién ky quy quy dinh tai
diém d khoan 3 Piéu nay.

5. Trinh ty, thd tuc rat tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam nhu sau:

a) Doanh nghiép ndp 01 bd hd so dé nghi rit tién ky quy theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay truc tiép hodic théng qua dich vu buu chinh cong ich hoac
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhan hoic qua tiy quyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cép tinh noi dat tru s& chinh thyc hién hoat déng dich
vu viéc lam cua doanh nghiép hodc truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia;

b) Trong thorl han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢, Co
quan c6 thdm quyén c6 trach nhiém kiém tra, x4c thue ho so, viéc hoan thanh
nghia vu cia doanh nghlep d6i v6i quy dinh tai dlem b khoan 3 Piéu nay va ¢
vin ban dong y viéc rit tién ky quy theo Mau s6 09 Phy luc IT ban hanh kém
theo Nghi dinh nay, phuong 4n st dung tién ky quy (néu co) gui doanh nghiép
va ngan hang nhén ky quy. Truong hop khong dong y vé viée rat tién ky quy
thi ¢6 van ban tra 101 doanh nghiép va néu rd ly do.

6. Ngan hang nhéan ky quy c6 trach nhiém sau:

a) Cap Gidy ching nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am theo Mau
s6 02 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay sau khi doanh nghiép hoan
thanh thu tuc ky quy;
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b) Thyc hién dung céc quy dinh vé mé tai khoan, quén 1y tién ky quy, ndp
tién ky quy, rat tién ky quy, st dung tai khoan ky quy ctia doanh nghi¢p hoat
dong dich vu viéc 1am va cac quy dinh lién quan dén tai khoan nay;

¢) Khong dugc cho doanh nghiép rit tién ky quy khi chua c6 van ban dong
y viée rit tién ky quy ctia Co quan c6 thdm quyén noi dit tru s& chinh thuc hién
hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép;

d) Thong bao bang vin ban tdi Co quan c6 tham quyén noi dit tru s& chinh
thuc hién hpat dong dich vu viéc lam cﬁ‘a doanh nghiép trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tr ngay doanh nghiép rut tién ky quy;

d) Thuc hién day du trach nhiém ctia ngan hang nhén ky qu¥ theo quy dinh
tai Nghi dinh nay va cac quy dinh khac cia phap luat c6 lién quan.

Piéu 17. Ho so, trinh tu, thi tuc cAp Gidy phép
1. Ho so d& nghi cap Gidy phép gom:

a) Van ban dé nghj cip Gidy phép theo Miu s6 03 Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh nay;

b) 01 ban chinh Gidy chimg nhén tién ky qu§ hoat dong dich vu viéc lam
theo Mau s6 02 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

¢) 01 ban sao hop 1& (bao gdbm ban sao dugc cép tir sé6 gdc hodc ban sao
ching thuc hodc ban sao chung thuc dién tir hoac ban sao dbi chiéu véi ban
chinh) Gidy chimg nhan quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
hodc Hop ddng thué tru sé dé 6 chire thuc hién hoat dong dich vu viéc 1am con
thoi han tdi thiéu 02 nim (24 thang) tinh dén thoi diém doanh nghiép ndp hd
so d& nghi cap Gidy phép.

Truong hop dé c6 thong tin vé Gidy ching nhan quyen s& hitu nha & va
tai san gan lién véi dat trén Co s dir lidu qubc gia vé dat dai thi khong phai
ndp ban sao Gidy ching nhén theo quy dinh tai diém nay.

d) 01 Ban sao hop 1é bang cép chuyén mon hodc 01 ban sao hop 1¢ gidy to
ching minh kinh nghiém (quyét dinh bd nhiém hodc hop dong lao dong hoac
hop ddng 1am viéc hodc qua trinh tham gia bao hiém xa hoi hodc gidy xac nhan
kinh nghiém cua noi da lam viéc) ciia nguoi dai dién theo phap luét ctia doanh
nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.

Truomg hop gidy tor chirng minh kinh nghiém la van ban cua nudc ngoai
thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duge hop phap héa lanh sy theo
quy dinh phap luat.
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Trudng hop da c6 thong tin vé hop dong lao dong hoidc hop déng lam viée
hodc qué trinh tham gia bao hiém xa hoi cia ngudi dai dién theo phap lugt cua
doanh nghiép thyc hién hoat dong dich vu viéc lam trén co s¢ dit liéu quéc gla
vé Bao hiém x4 hdi, co s& dir liéu vé nguoi lao dong thi khong phai nép giay
to chimg minh kinh nghiém theo quy dinh tai diém nay.

2. Trinh tu, thi tuc cip Gidy phép nhu sau:

a) Doanh nghiép ngp 01 bd h6 so dé nghi cip Gidy phép quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh cong ich hogc
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, c nhan hodc qua iy quyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong céap tinh noi dit tru s& chinh thuc hién hoat dong dich
vu viéc 1am ctia doanh nghiép hodc truc tuyén tai Céng Dich vu céng quéc gia;

' b)’ Trong th‘(‘yi han 05 ngay lam viéc, ké ?tl‘.l’ nge‘q‘z nhan dugc 1}(‘”) SO gé nghi
cap Gidy phép day du, hop 1€, Co quan c6 tham quyén xem xét, cap Gidy phép
cho doanh nghiép theo Mau s6 01 Phuy lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
Truong hop khong cap Giay phép phai c6 van ban tra 161 va néu rd ly do.

Piéu 18. Hd so, trinh tw, thi tuc cAp lai Gidy phép
1. Gidy phép duoc cip lai trong cac trudng hop sau déy:

_ a) Thay dbi tén doanh nghiép duoc cép phép theo quy dinh cua phap luat
vé doanh nghiép;

b) Thay d6i nguoi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép thuc hién hoat
dong dich vu viéc lam;

¢) Thay ddi dja chi try s¢ chinh thyc hién hoat déng dich vu viéc lam cia
doanh nghiép nhung van trén dia ban cap tinh da cap Giay phép;

d) Gidy phép bi ghi sai thong tin, bj hu héng khong con st dung dugc hodc
khong xac thuc duogc;

d) Giay phép bi mét;

e) Thay ddi dia chi tru s& chinh sang dia ban cap tinh khéc so vdi noi da
duogc cap Gidy phép.

2. Hb so dé nghj cép lai Gidy phép theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay gdm:

a) Vin ban dé nghi cép lai Giéy phép theo Mau s6 04 Phu lyc II ban hanh
keém theo Nghi dinh nay;

b) Vin ban quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh nay déi véi
truong hop quy dinh tai diém c, e khoan 1 Didu nay;






