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CONG TY TNHH THUONG MAI DICH VU - XAY DUNG

| ‘ KHANH VINH
CAN TUYEN NHAN VIEN THEO CAC NQI DUNG SAU:

THONG TIN CONG VIEC
- Ky su xdy dung Cau dudng, Ha tang k¥ thuat...
- K su thuy lgi.
- K su cép thoat nudc.
- KV su dign.
- Ké toan téng hop.
- Truong Phong hanh chinh nhan su.
YU CAU TUNG VI TRi

1. Ky sw xiy dung ciu dwdng, Ha ting kj thuit: 02 nguoi.

@nh nghiém: H - 03 nam kinh nghiém (tdi thiéu). J
Yéu cu: H - Tubi doi tir 25->50 - U'n tién ¢6 Chimg chi hanh nghé ’

- Biing ctr nhan/ k¥ su linh vure lién quan dén co s ha ting.

- Quan ly chét luong, khdi lugng cong trinh.

- Quan ly thi cong: 1ap bién phap thi cong, theo ddi tién do thi cong
cong trinh.

Yéu ciu cong vige: - Lam ho so thanh toan, ho so quan Iy chit lugng.

- Thyc hién nghiém thu khéi luong.

- Tham gia nghiém thu xdc nhin céng trinh chi khi céng trinh dam
bao dung thiét ké, dung theo quy chudn chat lugng.

- Céc cong viéc khac sé trao déi cu thé khi phong vén.

Mirc lwong: | - Thong bao khi nop hd so y

2. KY¥ sw thuy loi: 02 nguoi.

‘Kinh nghi¢m: ” - 03 nam kinh nghiém (toi thiéu). [
|Yéu ciu: ” - Tudi doi tr 25->40 - U'a tién 6 Chirng chi hanh ngh¢

- V& bién phap thi cong chi tiét cho cac hang muc cong trinh.

- Kiém soat ky thuét, khdi luong thi céng tai céac cong trinh thay
dién.

- Tham gia, dong gép y kién vé cdc van dé lién quan dén qua trinh
thue hién Du an.

- Trién khai thuc hién cong viéc ctia minh theo ¥ tudng, dé cuong,
phuong an, nhiém da duge Chu tri, Truong Bo mon dua ra dap (ing
yéu cau k¥ thudt chat luong vé tién do.

Yéu ciu cdng viée:

Mire lvong: H - Théng béo khi ndp hé so




3. Ky sw cip thoat nuwde: 02 ngudi.

Kinh nghi¢m:

- 03 ndm kinh nghié¢m (t6i thiéu).

IYéu cau:

- Tudi doi tir 25->50 - U'n tién ¢6 Chirng chi hanh nghé

Yéu ciu cong vice:

- Lép ké hoach va trién khai cong tac quan Iy thiét ké cac Dy an.
- Bdo c4o kha thi — Thiét ké co so.
- Ban v& thi cong ha tang k¥ thuat (giao thong, san nén, cap/thoat nudc,
cﬁp dien trung thé/ MBA, cz”ip dién ha thé, thong tin lién lac, tram xu ly
nudc thai,...).
- Kiém soat TVTK dé dam bao chét luong, tién do ho so thiét ké theo quy
dinh dong, tiéu chuén, quy chuén dé phuc vy phat trién du dn va thi cong.

- Quan ly cong tac Khao sat Dia hinh/ Dia chét, tham tra cdc ho so thiét ké
Ha tang k¥ thudt.
- Lap yéu ciu ky thuat, danh muc vat tu cho cac goi thau xdy dung Ha
tang ky thuat.
- Xir ly céc vudng miéc, phat sinh trong qua trinh trién khai thi cong xay
dung Ha tan;, ky thuat.
- Béo cdo cap quan Iy truc tiép vé qua trinh trién khai cac cong viée duoc
giao.

Mirc lvong: “

- Théng bao khi nop ho so j

4. Ky sw di¢n: 02 ngudi

Kinh nghi¢m:

- 03 nam kinh nghiém (toi thicu).

|Yéu chu: H

- Tudi doi tir 25->50 - Uu tién ¢6 Chirng chi hanh nghé J

Yéu cdu cong viée:

- Gidm sat va hudng dan cong nhan van hanh céc thiét bi.
- Thyc hién va trién khai cong nhan van hanh bao dudng: ngay, tuan,
- Lap nhu cau phu tung sur dunﬂ hang ngay tai cac thiét bi duoc phén cong.
- Chiu trdch nhiém vé hi¢u suat st dung thlet bi duge phan cong quan ly.
- Céc nhiém vu khac s& duoc trao doi truc tiép trong qua trinh phong van.,

Mire lwong: Jf - Théng bao khi ngp hd so

5. Ké toan tong hop: 02 nguoi

Kinh nghiém:

- 03 nam kinh nghi¢m (tHi thiéu).

Yéu cau:

- Tudi dovi tir 25->50 - Un tién ¢6 Chieng chi hanh nghé

Yéu ciu cong viée:

- Phu tréch thué, béo cdo tai chinh, quan 1y 3 nhén nhén vién ké
toan,...kinh doanh thuong mai.

-Ném viing chudn muc va ché do ké toan Viét Nam. Cap nhét kip thoi
nhiing chinh sach va cac quy dinh ¢6 lién quan dé thuc hién cong viée ké
toan theo ding quy dinh phap ludt

- Thue hién phan hanh ké toan Ngan hang, thu chi - tam tng;

- Thyc hién phan hanh ké toan cong no cia Chi nhanh;

- Thuc hién phén hanh ké toan Tai san ¢d dinh va cong cu dung cu;

- Thue hién phan hanh ké toan gia thanh;

- Thuc hién phan hanh ké toan tién luong;

- D6i chiéu va kiém tra s sach ké todn cta chi nhanh véi Tang cong ty.
- Lap bao cao tai chinh: Bang cén déi sb phat sinh, bang can ddi ké toan,




bao céo két qua hoat dong kinh doanh, béo cdo luu chuyén tién ¢

- Luu trir cace so sach, ching tor ké toan cia cong ty theo quy dmh

- Thuc hién cac cong viée khac lién quan dén ké todn theo yéu cau cua
Ban giam doc.

|M re lwong:

|

- Théng béo khi ndp hd so —‘

6. Trwong phong Hanh Chinh Nhiin Su: 01 ngudi

Kinh nghiém:

- 03 nam kinh nghiém (t5i thiéu).

Yéu cau:

- Tubdi doi tir 25->50

Yéu cau cong viée:

- Céng tac quan ly Chiu trdch nhiém quan ly, diéu hanh, chi dao toan bd
cac mat hoat dong ctia Phong Nhén su - Hanh chinh (bao g6m nhung
khong gidi han viée phan cong, chi dao, kiém tra, giam sat, danh gid moi
hoat dong cia CBNV phong Nhan su - Hanh chinh va cac hoat dong khac
ctua Cong ty)

- Chi dao truc tiép'. Cong tac nhan su, lao dong tién luong, BHXH, BHYT, |
BHTN, ché dd chinh sach va hanh chinh quan tri ctia Cong ty.

- Cong tac nhan su Lap ké hoach va thuc hién tuyén dung. dao tao, phat
trién ngudn nhan luc dinh ky nam, quy, thang.

- X4y dung va thuc hién chuong trinh phat trién nghé nghiép cho CBNV
cong ty.

- X4y dung chinh sach bbi dudng, phat trién nhan sy.

- Lap ngan sach nhan sy, theo ddi qua trinh thuc hién.

- Hoach dinh llguén nhan luc nham phuc vu t6t cho san xuét kinh doanh
va chién lugc cia cong ty. Tham muu bé tri sap xép lao dong trong Cong
ty. ,

- X4y dung quy ché luong thudng, céc bién phap khuyén khich — kich
thich nguoi lao dong lam viée, thuc hién cac ché do cho ngudi lao dong.
- H3 tro BO phan khéc trong viée quan ly nhan su va la céu nbi gilra Ban
lanh dao va Nguoi lao dong trong Cong ty. Ho trg cho cdc bd phan lién
quan vé cong tac dao tao nhan vién, cch thic tuyén dung nhan su... H3
tro cac bd phén lién quan vé cong tac hanh chinh,

- Nghién clru, soan thao va trinh duyét cac quy dinh ap dung trong Cong
ty, xay dung co Cau to chirc clia cong ty — cdc bd phan va to chire thuc
hién. D& xuat co cdu to chiic, bo ‘may diéu hanh cua Cong ty.

- X4y dung hé théng cac quy ché, quy trinh, quy dinh cho Céong ty va gidm
sét viéc chdp hanh cac ndi quy d6. Xay dung hé thong danh gia nhan su.
- Cong tac phép ly Xay dung hé thong van ban phap ly va quy trinh phap
ly trong ndi bé nhim dam bao tat ca cac hoat dong — su vu ¢6 lién quan
dén phap ly déu dugc giai quyét cé co so.

- Xay dung cong cu quan tri ndi bo va cac chuong trinh giam sat — danh
gid viée tudn thu cia cac phong ban, bo phén.

- Tham muu cho lanh dao vé nhiing vén dé phép 1y lién quan dén hoat
dong cua Cong ty

- Thuc hién cac thu tuc phap ly.

- Tham muu/tham gia giai quyét nhitng van dé cé tinh chét phép 1y, céc
tranh chép, khiéu kién.

- H3 tro cho céc bd phén ¢ lién quan clia Cong ty vé nhiing van dé phép
ly.

- Cong tac hanh chinh T chirc va thuc hién cong tac hanh chinh theo chac
nang nhiém vu va theo yéu cau ctia Ban lanh dao, quan ly ho so, tai liéu




cua Cong ty.
- Xay dung cac quy dinh, lap ké hoach thuc hién cic cong viée mua sam,
cép phat, quan 1y viéc sir dung tai san, trang thiét bi ctia cong ty.

- Thuc hién cong tac 1€ tan.

- Xay dung ké hoach va t6 chiie, giam sat viéc thuc hién vé an tinh trat tu.
an toan lao dong, vé sinh lao dong va phong chong chay no.

Mirc luong: Jl - Thong bao khi nop ho so

THONG TIN CHUNG
Vi tri tuyén: K§ sw xdy dwng, ha tAng k§ thudt: 02 ngwoi.
K¥ su thiy lgi: 02 ngwoi.
Ky sw cﬁp thoat nwéce: 02 nguoi.
Ky sw dién: 02 nguoi.
K& toan téng hop: 02 ngudi.
Trwéng phong Hanh Chinh Nhan Sy,
Thaoi gian lam viée: - Theo quy dinh cua cong ty.
Mirc luvong: - Mtre luong tir 7 triéu trd 1én.
Chinh sach/Phuc loi: - Puogc Cong ty ky hop dong lao dong.
- Duoc hudng day da ché do BHXH, BHYT, BHTN
- Thudng L&, Tét theo quy ché ctia Cong ty.
- Xét ting luong theo Quy dinh cia Cong ty.
- Moi truong lam viée lich su, chuyén nghiép
- C6 co hdi thing tién nhanh cho ngudi chdm chi, nhiét tinh, tim huyét véi
cong viéc.
Hb so bao gom: - So yéu Iy lich ¢6 xéc nhan cta chinh quyén dia phuong.
- Chirng minh nhan dan, s6 ho khau (ban sao cong chimg).
- Giéy khai sinh (ban sao cong chimg).
- Bang tot nghiép & cac chimg Chl nghiép vu c6 lién quan (ban sao cong
chung).
Han ndp hd so: 20/10/2021
THONG TIN LIEN HI

Dia chi: Phong tb chire, Toa nha DV2, Khu db thi My Gia, Tp Nha Trang,
Khanh Hoa
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