UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOI VU Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6:79 /QD-SNV Khanh Hoa, ngay 05 thdng05ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
Iinh vue Viéc lam thudc tham quyén giai quyét cia S¢ Noi vu

GIAM POC SO NOQI VU

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/2/2025;

Cc?n cuww Ludt swra d:éi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chirc chinh phu va
Ludt To chirc chinh quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thirc
hién co ché mot ciea, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND- CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sia
doi, b6 sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 8 cua

Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S6 Néi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd giai quyét tha
tuc hanh chinh linh vuc Viéc 1am thudc tham quyén giai quyét cua S6 No1 vu da
dugc cong bd tai Quyét dinh s6 1050/QD-UBND ngay 21/4/2025 ctia Cha tich Uy
ban nhan dan tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong S&, Thanh tra S&, Trudng cic phong chuyén mon,
thu truong cac don vi su nghi¢p thudéc S va cac ca nhan, t6 chuc co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn:

- Nhu Didu 3;
- Cuc Kiém soat TTHC;
- VP UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Luu VT, AD.

v0 Chi Vuong
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1. Thii tuc “Béo cdo gii trinh nhu ciu, thay déi nhu ciu sit dung nguoi lao dong nwéc ngoai (M sb
TTHC: 1.000105)

- Thoi gian giai quyét TTHC: 7,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18
- M6t quy trinh thuc hién (Ma sd quy trinh: 1.000105)

Co Budc thwe | Trach nhiém thue T.h ol R X £ 2 A ‘A ¢ s
quan, hién hién : gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi i j (ngay)
- Truong hop ho so day du, hop 1¢
thi tiép nhan va in Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
Trung 23/11/2018);
tam - Truong hop ho so chua day du thi
Phuc vu | Bude 1: B6 phan tiép nhan| 0,25 |in Phiéu yéu cau bo sung, hoan
hanh Tiépnhan |va tra két qua So| ngay |thién hd so (Mau sé 02 ban hanh
chinh | hoso Noi vu kem theo Thong tu s6 02/2018/TT-
cong VPCP ngay 23/11/2018);
tinh - Truong hop hd so khong dung
quy dinh thi in Ph1eu tir chi tlep
nhan giai quyét quyét hd so (Mau
s6 03 ban hanh kém theo Thong tu
s&  01/2018/TT-VPCP  ngay
23/11/2018).




Co Budc thue | Trach nhiém thuc T.h ol ST S - ‘A R
quan, hién hién gian Biéu mau/két qua cong viec Ghi chu
don vi : : (ngay)
Buoc 2:
Xu ly ho so
Budce 2.1:
gllgamn g?;lh%’ Lanh dao phong| 0,25
tham tra hd chuyén mon ngay
SO
bo6i v hd so bao cédo
giai trinh ¢6 ndi dung
chua day du, r0 rang,
trong thoi han 01 (mét)
ngay lam viéc k& tir ngay
Sé Noi - Dy thio Vin bin chip| Phan duocho sobiocio
vu thuan/khong chap thuan vé viéc su glal tn’ ’ §0 Nf-)l vu
“ A . .. | thong bdo bang van ban
, dung nguodi lao dong nudc ngoai | AT .2
Budc 2.2: Co . X T s A .~ | dé nghi giai trinh t6i to
2 ong chwc dwgc doi véi tung vi tri cong  vige , A n
Tham " A . X x chire, ca nhan thuc hién
) 2 phan cong phu | 06 ngay | theo Mau s6 03/PLI Phu luc I ban | |, A
dinh/thdm trich hanh ke th Nohi dinh & thu tyc (thuc hién dung
tra hd so rac anh kem  theo ght iSO tinh hd so). Sau thoi han

152/2020/ND-CP. ,
- an}c du thao van ban tur ch6i, giai
quyét ho so (n€u 10 ly do tir choi).

03 (ba) ngay lam viéc ké
tr ngay SO NoOi vu gui
van ban d& nghi ma ho
so bao cdo giai trinh
khong duoc bd sung day
du, thuc hién tham muu
van ban ti chdi giai
quyét ho so.




Co . . - Thoi
quan, Bu’O’?Athl.l’C Trach nl.lfgm thye gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
. hi¢n hi¢n 5 :
don vi ; j (ngay)
- Du thao Van ban chap
thuan/khong chap thuan vé viéc su
Bude 2.3 dung nguoi lao dong nudc ngoai
A ~ \ doi véi tung vi tri cong  viéc
Kiem  [Lanh dao phong | 02510 Mau s 03/PLI Phy luc I ban
tra/Duyetho | chuyén mon 23 | panh kém theo Nghi dinh s6
> 152/2020/ND-CP. ,
- Hqéc du: thdo van ban tu choi giai
quyét ho so (n€u ro 1y do tur choi).
- Van ban chap thuan/khong chap
thuan vé viéc su giung nguoi lao
Bude 3: dong nudc ngoai doi voi tung vi tri
K9 du ét 1o | Lanh dao S& 0,25 | cong viéc theo Mau so 03/PLI Phu
s0’y ye : ngay | luc I ban hanh kem theo Nghi dinh
s0 152/2020/Nb-CP.
- Hodc van ban tur choi giai quyét
h6 so (néu ro 1y do tur choi).
- Van ban chap thuan/khéng chip
thuan vé viéc su gh_mg nguoi lao
. dong nudc ngoai doi voi tung vi tri
Bugc 4: 0.25 |cong viéc theo Mau s6 03/PLI Phu
Phat hanh Van thu Sé ’
hat han an thu 5o ngay |luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
van ban

s6 152/2020/ND-CP.
- Hodc van ban tur ch(”')i’ giai quyét
ho so (néu 1o 1y do tir choi).




Co Budc thue | Trach nhiém thuc T.h o1 R Xk 2 A ‘A ¢ s
quan, A A : gian Biéu mau/két qua cong viec Ghi chu
. hi¢n hi¢n 5
don vi ; j (ngay)
tam - Van ban chap thuan/khong chap
Phuc vu . thuan vé viéc st dung nguoi lao
\ Buoc 5 A . v e ke iy o
hanh Tiép nhan Trune tAm Phuc vu dong nudc ngoai doi voi tung vi tri
chinh 2 p X . & . o 0,25 | cong viéc theo Mau s6 03/PLI Phu
R tong hop két | hanh chinh cong N . . .
cong qua gidi tinh ngay | luc I ban hanh kem theo Nghi dinh
tinh quyét TTHC s0 152/2020/ND-CP.

- Hoac vén ban van ban tir choi gidi
quyét ho so (n€u ro 1y do tur choi).

- Van ban chap thuan/khong chap
thudn vé viéc st dung nguoi lao
dong nudc ngoai ddi voi ting vi tri
cong viéc theo Mau s6 03/PLI Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 152/2020/ND-CP,

- Hodc vin ban tir chdi giai quyét
hd so (néu 1 1y do tir chbi).

B6 phan tiép nhan
va tra két qua S& | 0ngay
No1 vu

Budc 6:
Tra két qua

H6 so dugc luu trir tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh.
Thanh phan hé so luu:

- Bao cdo giai trinh nhu cau str dung ngudi lao dong nudc ngoai theo ‘M'flu s6 01/PLI Phy luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP hodc bao cdo giai trinh thay doi nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai
theo Mau s6 02/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP

- Van ban (ihép, thuan hoic khong chip thuan vé viéc sir dung nguoi lao dong nude ngoai d6i v6i ting vi tri
cong viéc theo Mau s6 03/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
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_ 2. Tén thi tuc hanh chinh: Pé nghi tgyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién
tuyén nguoi lao dong nwdc ngoai ciia nha thau (Ma so TTHC: 2.000219)

2.1. P& nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée dw kién tuyén ngudi lao dong nuée
ngoai cua nha thau (deé nghi tuyen tir S00 nguwoi lao dong Viét Nam tré 1€n)

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 thang ké tir ngay nhan dugc dé nghi tuyén tir 500 ngudi lao dong Viét
Nam tré 1én.

- Mot quy trinh giai quyét TTHC (M3 s quy trinh: 2.000219-01)

Co Trach Thoi . o
quan, Budc thue hién | nhiém thwe | gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)

- Truodng hop ho so day du, hop 18 thi
tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
Trung - Trudng hop ho so chua day du thi in

tam B6 phan ti ép Phiéu }Nféu crﬁu bo sung, ‘hoa‘n ghién ho
Phuc vu Bude 1: nhdn va tra 0,25 s0 (Mau s6 02 ban hanh kem theo

hanh Tiép nﬁén hd so 1t qua So ngay Thong tu s6 02/2018/TT-VPCP ngay

chinh : Nbi vu 23/11/2018);

cong T - Truong hop ho so khong ding quy

tinh dinh thi in Phiéu tir chdi tiép nhan

giai quyét quyét ho so (Mau sd 03
ban hanh kém theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP ngly
23/11/2018).




Co Trach Thoi
quan, Budc thwe hién | nhiém thyc | gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)
Budc 2:
Xir Iy ho so
Budce 2.1: Lanh dao
n R 2 \ 0,25
Phan cong, tham | phong \
dinh/ thdm tra hd so | chuyén mén | &%
- Dy thao Vin ban cho phép nha thau
duoc tuyén nguodi lao dong nudc
Cong  chirc ngoai vao cac Vi'tri cong Viég khong
Bugc 2.2: . |dwoc phan tuyén dugc nguoi lao dong Viet Nam
Tham  dinh/tham | .~ 52 ngay | (Mau s6 06/PLI Phuy luc I ban hanh
tra hd so cong  phy kém theo Nghi dinh s§ 152/2020/ND-
trach
CP).
Sé Noi - Hodc dy thao van ban tir chdi giai
vu quyét hd so (néu 13 1y do tir chdi).
- Dy thao Vin ban cho phép nha thau
duoc tuyén nguodi lao dong nude
ngoai vao cac vi tri cong viéc khong
Budc 2.3: Lanh dao tuyén dugc nguoi lao dong Viét Nam
Kiém tra/Duyét hd | phong 05 ngdy | (Mau sb 06/PLI Phu lyc I ban hanh
SO chuyén mon kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-
CP).
- Hodc du thao van ban tir chdi giai
quyét hd so (néu 13 1y do tir choi).
Budc 3: - Van ban cho phep nha thau duoc
' Lanh dao S& | 02 ngay | tuyén nguodi lao dong nudc ngoai vao

Ky duyét ho so

cac vi tri cong viéc khong tuyén dugc




Co
quan,
don vi

Budc thue hién

Trach
nhiém thuc
hién

Thoi
gian
(ngay)

Bi€éu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

nguoi lao dong Viét Nam (Mau so
06/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).

- Hodc van ban tir chdi giai quyét hd
so (néu rd 1y do tir chdi).

Budc 4:
Phat hanh van ban

Van thu S&

0,25
ngay

- Vin ban cho phép nha thau duoc
tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao
cac vi tri cong viée khong tuyén dugc
ngudi lao dong Viét Nam (Mau sb
06/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s 152/2020/ND-CP).

- Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd
so (néu rd 1y do tir chdi).

Trung
tam
Phuc vu
hanh
chinh
cong
tinh

Bude 5

Tiép nhan, tong
hop két qua giai
quyét TTHC

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

0,25
ngay

- Vin ban cho phép nha thau duoc
tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao
cac vi tri cong viée khong tuyén duoc
nguoi lao dong Viét Nam (Mau sd
06/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP).

- Hodc vin ban tir chéi giai quyét hd
so (néu rd 1y do tir chdi).

Budc ,6:
Tra két qua

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua So
NoO1 vu

0 ngay

- Vin ban cho phép nha thau duoc
tuyén ngudi lao dong nudc ngoai vao
cac vi tri cong viéc khong tuyén dugc
nguoi lao dong Viét Nam (Mau so
06/PLI Phu luc I ban hanh kém theo




Co Trach Thoi
quan, Budc thue hién | nhiém thwe | gian Bi¢u mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)

Nghi dinh 86 152/2020/ND-CP).
- Hodc van ban tur choi giai quyét ho
so (néu ro 1y do tir choi).

HO so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan hé so luu:

- P& nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viée du kién tuyén nguoi lao dong nude ngoai
theo Mau s6 04/PLI Phuy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP

- Vin ban cho phép nha thiu dugc tuyén ngudi lao dong nude ngodi vao cdc vi tri cong viéc khong tuyén
dugc ngudi lao dong Viét Nam (Mau s6 06/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).

2.2. Bé nghi tuyen nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc dw Kién tuyén nguoi lao dong nuéc
ngoai ciia nha thau (dé nghi tuyén tir 100 dén dudéi 500 ngwoi lao dong Viét Nam)

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 01 thang ké tir ngay nhan dugc dé nghi tuyén tir 500 ngudi lao dong Viét
Nam tré lén.

- Mot quy trinh giai quyét (Ma s quy trinh: 2.000219-02)

Co Trach Thoi
quan, Budc thuce hién | nhiém thue | gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu

don vi hién (ngay)
Trung - Trudng hop ho so day du, hop 1¢ thi
tam B0 phén tiép 0.25 tiép nhan va in Gidy tié~p nhan hd so
Phuc vu | Bude 1: nhan va trd| va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh Tiép nhan hd so két qua So neay hanh kém theo Thong tu sb
chinh N1 vu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
cong - Truong hop ho so chua day du thi in
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Co Trach Thoi
quan, Budc thwe hién | nhiém thyc | gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)
tinh Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
so (Mau s6 02 ban hanh kem theo
Thong tu sé 02/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);
- Truong hop ho so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tiép nhéan
giai quyét quyét hd so (Mau sé 03
ban hanh kém theo Théng tu s
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budce 2:
Xir 1y ho so
Budc 2.1: 7 Lanh dao 0.25
Phan cong, tham dinh/ | phong "
tham tra ho so chuyén mon | &%
- Du thao Van ban cho phép nha thau
duoc tuyén nguodi lao dong nudc
 NAS n . ngoai vao cac vi tri cong viéc khong
SONoi vy Budc 2.2: ? gl?;lf’ Cigg tuyf:n dugc nguoi lao dong Viét Nam
Tham dinh/thAm tra| .~ P 22 ngay | (Mau s6 06/PLI Phu luc I ban hanh
hd so cong  phu kém theo Nghi dinh s8 152/2020/ND-
trach
CP).
- Hodc du thao van ban tir chdi giai
quyét hd so (néu 13 1y do tir choi).
Budc 2.3: ‘ Lanh  dao | o . |- Dy thio Van ban cho phép nha thau
Kiém tra/Duyéthd so | phong 52y dugc tuyén nguoi lao dong nude ngoai
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Co
quan,
don vi

Budc thue hién

Trach
nhiém thuc
hién

Thoi
gian
(ngay)

Bi€éu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

chuyén moén

vao cac vi tri cong viéc khong tuyen
duoc nguoi lao dong Viét Nam (Mau s6
06/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).

- Hodc dy thao van ban tir chdi giai
quyét ho so (néu 13 1y do tir chéi).

Budc 3: ‘
Ky duyét ho so

Lanh dao So

02 ngay

- Vin ban cho phép nha thau duoc
tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao
cac vi tri cong viée khong tuyén dugc
ngudi lao dong Viét Nam (Mau sb
06/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s 152/2020/ND-CP).

- Hodc van ban tir chdi giai quyét hd
so (néu rd 1y do tir chdi).

Budc 4:
Phat hanh van ban

Van thu S&

0,25
ngay

- Vin ban cho phép nha thau duoc
tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao
cac vi tri cong viéc khong tuyen dugc
nguoi lao dong Viét Nam (Mau sd
06/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP).

- Hodc vin ban tir chéi giai quyét hd
so (néu rd 1y do tir chdi).

Trung
tam
Phuc vu
hanh

Buoc 5

Tiép nhan, tong
hop két qua giai
quyét TTHC

Trung tam
Phuc vu

hanh chinh
cong tinh

0,25
ngay

- Vin ban cho phép nha thau duoc
tuyén ngudi lao dong nudc ngoai vao
cac vi tri cong viée khong tuyén duoc
nguoi lao dong Viét Nam (Mau so
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Co Trach Thoi
quan, Budc thwe hién | nhiém thyc | gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)
chinh 06/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
cong Nghi dinh s 152/2020/ND-CP).
tinh - Hodc van ban tir chdi giai quyét hd
so (néu rd 1y do tir chdi).
- Vin ban cho phép nha thau duoc
tuyén ngudi lao dong nudc ngoai vao
Bo phén tiép cac vi tri cong viéc khong tuyen dugc
Budc 6: nhan va tra 0 ned ngudi lao dong Viét Nam (Mau sb
Tra két qua két qua So 541 06/PLI Phu luc I ban hanh kem theo
Noi vu Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP).

- Hodc vin ban tir chi giai quyét hd
so (néu ro 1y do tur choi).

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh.
Thanh phan hé so luu:
-Pé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéce du kién tuyén nguoi lao dong nudce ngoai
theo Mau sb 04/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
- Vin ban cho phép nha thau duogc tuyén ngudi lao dong nude ngoai vao cac vi tri cong viéc khong tuyén
dugc ngudi lao dong Viét Nam (Mau sé 06/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).

2.3. Dé nghl tuyen nguwoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién tuyen nguwoi lao dong nuéc
ngoai ciia nha thau (dé nghi tuyén dwdi 100 ngwoi lao dong Viét Nam)

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi tuyén tir 500 ngudi lao
dong Viét Nam trd 1€n.

- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh 2.000219-03)
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Co Trach Thoi
quan, Budc thwe hién | nhiém thyc | gian Bi€éu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)
- Truong hop ho so day du, hop 18 thi
tiép nhén va in Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
Trung . N A ? P
A - Truong hop ho so chua day du thi in
tam A A ik Y-GS S ‘ ‘A 1A
Phuc vu Bd phan tiép 0.95 Phiéu yéu cau bd sung, ‘hoan ‘ghl,en ho
hanh Budc 1: ‘ nhan va tra n’ 3 s0 (Mau s6 02 ban hanh kem theo
chinp | Tiépnhanhéso | két qua So 84| Thong tu sé 02/2018/TT-VPCP ngay
con Noi vu 23/11/2018);
tinl% - Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phleu tir choi tlep nhén
giai quyét quyét hd so (Mau s 03
ban hanh kém theo Thong tu so
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budce 2:
Xu 1y ho so
Budce 2.1: Lanh dao
A R 2 \ 0,25
Phan co6ng, tham | phong ned
Sé'Noi | dinh/ thim tra hd so | chuyén mon | "2
vu o . - Dy thdo Van ban cho phép nha thau
. . Cong chirc 2 e A .
Budc 2.2: ~ dugc tuyén nguoi lao dong nudc
2 : ;| dugc  phan \ I . A A
Tham  dinh/tham | | 11 ngay | ngoai vao cac vi tri cong viéc khong
A cong phu 2 <. n A
tra ho so trédch tuyén dugc nguoi lao dong Viét Nam

(Mau sb 06/PLI Phu luc I ban hanh
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Co
quan,
don vi

Budc thue hién

Trach
nhiém thuc
hién

Thoi
gian
(ngay)

Bi€éu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-
CP).

- Hodc dy thao van ban tir chdi giai
quyét hd so (néu 13 1y do tir chdi).

Buoc 2.3:
Kiém tra/Duyé¢t ho
SO

Lanh dao
phong
chuyén mon

02 ngay

- Du thao Van ban cho phép nha thau
duoc tuyén nguodi lao dong nude
ngoai vao cac vi tri cong viéc khong
tuyén duoc ngudi lao dong Viét Nam
(Mau sb 06/PLI Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-
CP).

- Hodc du thao van ban tir chdi giai
quyét hd so (néu 13 1y do tir choi).

Budce 3: ‘
Ky duyét ho so

Lanh dao S&

01 ngay

- Vin ban cho phép nha thau duoc
tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao
cac vi tri cong viée khong tuyén duoc
nguoi lao dong Viét Nam (Mau sd
06/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP).

- Hodc vin ban tir chéi giai quyét hd
so (néu rd 1y do tir chdi).

Budc 4:
Phat hanh van ban

Van thu S&

0,25
ngay

- Vin ban cho phép nha thau duoc
tuyén ngudi lao dong nudc ngoai vao
cac vi tri cong viéc khong tuyén dugc
nguoi lao dong Viét Nam (Mau so

06/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
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Co Trach Thoi
quan, Budc thue hién | nhiém thwe | gian Bi¢u mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)
Nghi dinh s0 152/2020/ND-CP).
- Hodc van ban tur choi giai quyét ho
so (néu ro 1y do tir choi).
- Van ban cho phép nha thau duoc
tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao
Budce 5 7 Trung tam cac vi tri cong viéc khong tuyén dugce
Tieép nhan, tong | Phuc vu | 0,25 nguoi lao dong Viét Nam (Mau so
Trun hop két qua giai | hanh chinh | ngay 06/PLI Phy lyc I ban hanh kém theo
tﬁl;ng quyét TTHC cong tinh Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).
- Hodc van ban tir chéi giai quyét ho
Phuc vu A~ 1e Y
Tt so (néu ro 1y do tur choi).
hanh ST . TR
chinh - Van ban cho phép nha thau duoc
con ’ tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao
ong B6 phan tiép cac vi tri cong viéc khong tuyén dugc
tinh . A \ , e A ‘A X A
Budc 6: nhén va tra 0 nea nguoi lao dong Viét Nam (Mau so
Tra két qua két qua So 88Y 1 06/PLI Phy lyc I ban hanh kém theo
Noi vu Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).

- Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd
so (n€u ro 1y do tur choi).

Ho so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh.
Thanh phan hé so luu:
- Pé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viée du kién tuyén nguoi lao dong nudc ngoai
theo Mau s6 04/PLI Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
- Vin ban cho phép nha thau dugc tuyén ngudi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri cong viéc khong tuyén
duoc ngudi lao dong Viét Nam (Mau s6 06/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh ) 152/2020/ND-CP).
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3. Tén thu tuc hanh chinh: Xac nhian nguoi lao dfng nudc ngoai khong thudc dién cap gidy phép lao
dong (Ma so TTHC: 1.000459)

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 16.
- M6t quy trinh thue hién (M4 sé quy trinh: 1.000459)

Co Trach Thoi
quan, Budc thwe hién | nhiém thyc | gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)
- Truong hop ho so day di, hop 1¢& thi
tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Mau sb 01 ban hanh kém
Trung theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
tAm S ngay 23/11/2018); o
Phuc vu , BoAphar} tlel? 025 - Trudng hop ho so chua day du thi in
h 2:1 uh ‘ BIFC’YC l: ‘ nhan va tra n:géy Phicu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so
, Ti€p nhan ho so két qua So (Mau s6 02 ban hanh kem theo Thong tu
chinh Néi vu s 02/2018/TT-VPCP ngiy 23/11/2018);
c?ng - Truong hop hd so khong ding quy
tinh dinh thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét quyét hd so (Mau sé 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Budc 2:
Xt 1y ho so
Sé Noi Bufi’c 2. lA: . Lﬁl‘lh dao 0.25
vu Phan cong, tham | phong ngdy
: dinh/ tham tra h6 so | chuyén mon
Bug’)c 2.2: ? Cong chuc 03 neav | - Du thao Vé,n bér} xac nhan khong
Tham  dinh/thdm | dugc  phan 54y thudc dién cap gidy phép lao dong
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Co
quan,
don vi

Budc thue hién

Trach
nhiém thuc
hién

Thoi
gian
(ngay)

Bi€éu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

tra ho so

cong
trach

phu

theo Mau s6 10/PLI Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s
152/2020/ND-CP.

- Hodc du thao vin ban vé viéc khong
duoc xac nhan khong thudc dién cap
gidy phép lao dong theo Miu sd
15/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

Budc 2.3: .
Kiém tra/Duy¢t ho
SO

Lanh
phong
chuyén mon

dao

0,5
ngay

- Dy thdo van ban xac nhan khong
thuoc dién cap gidy phép lao dong
theo Mau s6 10/PLI Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s
152/2020/ND-CP.

- Hodc du thao van ban vé viée khong
duoc xac nhan khong thudc dién cap
gidy phép lao dong theo Mau so
15/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

Budc 3: ‘
Ky duyét ho so

Lanh dao S&

0,5
ngay

- Vian ban x4c nhan khong thudc dién cap
gidy phép lao dong theo Mau s 10/PLI
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 152/2020/ND-CP.

- Vin ban vé viéc khong dugc xac nhan
khong thudc dién cip gidy phép lao dong
theo MAu s6 15/PLI Phy lyc T ban hanh

kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.
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Co
quan,
don vi

Budc thue hién

Trach
nhiém thuc
hién

Thoi
gian
(ngay)

Bi€éu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

Budc 4:
Phat hanh van ban

Van thu S&

0,25
ngay

- Véan ban xac nhan khong thude dién
cap gidy phép lao dong theo Mau so
10/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

- Vin ban vé viée khéng dugc xac
nhan khong thudc dién cip gidy phép
lao dong theo Mau s6 15/PLI Phuy luc
I ban hanh kém theo Nghi dinh sb
152/2020/ND-CP.

Trung
tam
Phuc vu
hanh
chinh
cong
tinh

Bude 5

Tiép nhan, tong
hop két qua giai
quyét TTHC

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

0,25
ngay

- Véan ban xac nhan khong thudc dién
cap gidy phép lao dong theo Mau sb
10/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

- Vian ban vé viéc khong dugc xac
nhan khéng thudc dién cap gidy phép
lao dong theo Mau s6 15/PLI Phuy luc
I ban hanh kém theo Nghi dinh sb
152/2020/ND-CP.

Budc 6:
Tra két qua

Bo phén tiép
nhan va tra
két qua So
NoOi1 vu

0 ngay

- Vian ban x4c nhan khong thudc dién cap
gidy phép lao dong theo Mau s 10/PLI
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 152/2020/ND-CP.

- Vin ban vé viéc khong dugc xac nhan
khong thudc dién cip gidy phép lao dong
theo Mau s6 15/PLI Phy luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.
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HO so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan hé so luu:

1. Vin ban dé nghi x4c nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong thude dién cap glay phép lao dong theo Mau
s6 09/PLI Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP da dugc stra d6i, bo sung.

2. Gidy chirmg nhan stc kho¢ hodc gidy kham stc khoé do co quan, t6 chirc y té c6 thim quyén cua nudc
ngoai hodc cua Viét Nam cap co gia tri trong thoi han 12 thang, ké tir ngdy ky két luan strc khoé dén ngay nop hod
so hodc gidy chimg nhan c6 du stc khoé¢ theo quy dinh cua B truong BO Y té.

3. Vin ban chap thuan nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngodi trir nhitng trudng hop khong phai xac
dinh nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai.

4. Ban sao c6 chung thuc ho chiéu hodc ban sao hd chiéu co xac nhan cia nguoi st dung lao dong con gia
tri theo quy dinh cua phap ludt.
5. Cac gidy to dé chimg minh ngudi lao dong nude ngoai khong thude dién cap gidy phép lao dong.

4. Tén thu tyc hanh chinh: Ciap gidy phép lao dong cho ngudi lao déng nwée ngoai lam viée tai Viét
Nam (Ma so TTHC: 2.000205)

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 16.
- Mt quy trinh giai quyét (M4 sb quy trinh: 2.000205)

Co Trach Thoi ]
quan, Budc thue hién | nhiém thwe | gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)
- Truong hop ho so day dua, hop I¢ thi
Trung
tam , tiép nhan va in Gidy t1ep nhén ho so
Phuc vu Bo phan tiép 0.95 va hen tra két qua (Mau sb 01 ban
hanh Budc 1: ‘ nhan va tra n’ 3 hanh keéem theo Thong tu s6
, Ti€p nhan ho so két qua So 54y 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
chinh e \ A A PR
n Noi vy - Truong hop ho so chua day du thi in
cong - 4 A X A N ‘A A
tinh Phi€u y€u cau bd sung, hoan thién hd

so (Mau sb 02 ban hanh kem theo
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Co Trach Thoi
quan, Budc thwe hién | nhiém thyc | gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)
Théng tu s6 02/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);
- Trudng hop hd so khéng dung quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tiép nhéan
giai quyét quyét hd so (Mau sb 03
ban hanh kém theo Théng tu s
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buoc 2:
Xt Iy ho so
Budce 2.1: Lanh dao
n R 2 \ 0,25
Phan cong, tham | phong \
dinh/ tham tra h6 so | chuyén moén neay
- Du thao Gidy phép lao dong cho
ngudi lao dong nude ngodi theo Mau
Cong  chitc s0 12/PLI Phy lyc I ban hanh kém
Sé& Noi Bug’m 2.2: . |dwoc phan theo Nghi dinh s6 152/2020/ND—CP.
vu Tham  dinh/tham | .~ 03 ngay | - Hodc du thdo van ban vé vi¢c khong
A cong phu Lz . n
tra ho so trédch dugc cap gidy phep lao dong theo
Mau s6 15/PLI Phu luc 1 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-
CP.
Bude 2.3: Linh  dao - Dy thio Gidy phép lao dong cho
Kiém tra/Duyét hd | phong 0,5‘ nguoi lao dong nudc ngoai t%lCO Mau
ngay s0 12/PLI Phy luc I ban hanh kém

SO

chuyén mon

theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.
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Co
quan,
don vi

Budc thue hién

Trach
nhiém thuc
hién

Thoi
gian
(ngay)

Bi€éu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

- Hoidc du thao vin ban vé viée khong
duoc cip gidy phép lao dong theo
Mau sé 15/PLI Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh sd 152/2020/ND-
CP.

Budc 3: ‘
Ky duyét ho so

Lanh dao So

0,5
ngay

- Gidy phép lao dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai theo Mau sé 12/PLI
Phy luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 152/2020/ND-CP.

- Van ban vé viéc khong duoc cap
gidy phép lao dong theo Miu sd
15/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

Budc 4:
Phat hanh van ban

Van thu So

0,25
ngay

- Gidy phép lao dong cho nguoi lao
déng nude ngoai theo Mau sé 12/PLI
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 152/2020/ND-CP.

- Vin ban vé viéc khong duoc cap
gidy phép lao dong theo Miu sd
15/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s 152/2020/ND-CP.

Trung
tam
Phuc vu
hanh
chinh

Budce 5

Tiép nhan, tong
hop két qua giai
quyét TTHC

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

0,25
ngay

- Giay phép lao dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai theo Mau so6 12/PLI
Phuy luc I ban hanh kém theo Nghi

dinh s6 152/2020/ND-CP. ,
- Van ban vé viéc khong duogc cap
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Co Trach Thoi
quan, Budc thwe hién | nhiém thyc | gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)
cong gidy phép lao dong theo Mau sb
tinh 15/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.
- Giy phép lao dong cho ngudi lao
dong nudc ngoai theo Mau sd 12/PLI
B6 phan tiép Phy Iyc I ban hanh kém theo Nghi
Budc 6: nhan va tra| . | dinhso 152/2020/ND-CP.
Tra két qua két qua So B . Van ban vé viéc khong duoc cap
Noi vy gidy phép lao dong theo Mau sb
15/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP.

Hb so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan hé so luu:

1. Vin ban dé nghi cip gidy phép lao dong theo mau sé 11/PLI Phu Iyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
152/2020/ND-CP.

2. Giay chimg nhan stc khoe hoac gidy kham stc khoe do co quan, to chirc y té c6 tham quyén cua nudc
ngoai hodc cua Viét Nam cap c6 gia tri trong thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan strc khoe dén ngay nop hd
so hodc gidy chimg nhén co du suc khoe theo quy dinh ctia Bo truong Bo 'Y té.

3. Phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban x4c nhin ngudi lao dong nudc ngoai khong phai 13 ngudi dang trong
thoi gian chdp hanh hinh phat hoic chua dugc x6a an tich hodc dang trong thoi gian bj truy ctru trach nhiém hinh
su ctia nudc ngoai hodc cua Viét Nam cap. Phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan ngudi lao déng nudc ngoai
khong phai 12 nguoi dang trong thoi gian chdp hanh hinh phat hodc chua dugc x6a 4n tich hoic dang trong thoi
gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy dugc cap khong qua 06 thang, ké tir ngay cap dén ngay ndp ho so.

4. Vian ban, gidy to ching minh 12 nha quan 1y, giam ddc diéu hanh, chuyén gia hodc lao dong k¥ thuat va
mot sb nghé, cong vi¢c dugc quy dinh nhu sau:
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- G1ay to' chimg minh la nha quan ly, giam déc didu hanh bao gom 3 loai gidy to sau:

+ Piéu 1& cong ty hoic quy ché hoat dong cua co quan, t chtrc, doanh nghiép;

+ Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hodc gidy ching nhan thanh 1ap hodc quyét dinh thanh lap hoic
gidy to khac co gia tri phap 1y tuong duong;

+ Nghi quyét hodc Quyét dinh bd nhiém cua co quan, to chure, doanh nghiép.

- Gidy to chimg minh 13 chuyén gia, lao dong k¥ thuat bao gom 2 loai gidy td sau:

+ Vin bang hodc chimg chi hodc gidy ching nhan (trir truong hop lao dong k¥ thuat quy dinh tai diém b
khoan 6 Piéu 3 ctia Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP);

+ Vin ban xac nhan cua co quan, to chic, doanh nghiép tai nudc ngoai vé sé nam kinh nghiém cua chuyén
gia, lao dong k¥ thuat hodc gidy phép lao dong da dugc cap hodc xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao
dong da duoc cp.

- Vin ban chirng minh kinh nghiém cua cau thu bong da nudc ngoai hodc gidy ching nhan chuyén nhuong
qudc té (ITC) cap cho cau thu bong da nudc ngoai hodc vin ban cua Lién doan Bong da Viét Nam xac nhan dang
ky tam thoi hodc chinh thire cho cau thi ciia cau lac bd thugc Lién doan bong da Viét Nam;

- Gidy phép lai tau bay do co quan co tham quyén cua Viét Nam cap hodc do co quan co thAm quyén cia
nude ngodi cap va dugc co quan c¢d tham quyén cua Viét Nam cong nhan d01 v0i phi cong nudc ngoai hodc chimg
chi chuyén mén dugc phep lam viée trén tau bay do Bo Giao thong van tai cap cho tiép vién hang khong;

- Gidy chimg nhan trinh do chuyén mon trong linh vuc bao dudng tau bay do co quan c6 thim quyén cua
Viét Nam cap hoic do co quan c¢6 tham quyén ciia nudc ngoai cap va duoc co quan cé tham quyén cia Viét Nam
cong nhan d6i voi ngudi lao dong nudce ngoai lam cong viéc bao dudng tau bay.

- Glay ching nhén kha nang chuyén mon hoac gidy cong nhan gidy ching nhan kha ning chuyén mén do co
quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap cho thuyén vién nudc ngoai;

- Gidy cong nhén thanh tich cao trong linh virc thé thao va duoc B Vin hoa, Thé thao va Du lich xac nhan
d6i v6i hudn luyén vién thé thao hodc t6i thiéu mot trong cac bang cip nhu: Biang B huin luyén vién bong da cua
Lién doan Bong da Chau A (AFC) hodc bang huan luyén vién thit mon cdp do 1 ctia AFC hoic bang huan luyén
vién thé luc cép d6 1 ciia AFC hodc bang huan luyén vién bong d4 141 trong nha (Futsal) cap d6 1 cua AFC hoic
bat ky bang cap huén luyén vién tuong duong cua nudc ngoai dugc AFC cong nhan;

- Vin bang do co quan c6 tham quyén cap dap mg quy dinh vé trinh d¢, trinh d6 chuan theo Luat Gido duc,
Luat Gido duc dai hoc, Luat Gido duc nghé nghiép va Quy ché té chic hoat déng cta trung tAm ngoai ngi, tin hoc
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do B truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.

5. 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6cm, phong nén trang, mit nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh mau),
anh chup khong qua 06 thang tinh den ngay nop hd so.

6. Van ban chap thuan nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai trir nhitng truong hop khong phai xac
dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai.

7. Ban sao c6 ching thuc ho chiéu hodc ban sao ho chiéu ¢ x4c nhan cia nguoi st dung lao dong con gia tri
theo quy dinh cua phap luat.

8. Cac gidy to lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai trir trudng hop nguoi lao dong nude ngoai lam viée
theo hinh thitc hop dong lao dong:

- B6i v6i nguoi lao dong nude ngoai di chuyén ndi bo doanh nghiép phai cé vin ban ctia doanh nghiép nudc
ngoai cur sang lam viéc tai hién dién thuong mai cua doanh nghiép nudc ngoai do trén 1anh thd Viét Nam va vin
ban chimg minh ngudi lao dong nude ngoai da dugce doanh nghiép nude ngoai d6 tuyén dung trude khi 1am viée tai
Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

- Pbi véi nguoi lao dong nudce ngoai vao Viét Nam dé thuc hién céac loai hop déng hodc thoa thuan vé kinh
té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa, thé thao, gido duc, gido duc nghé
nghiép va y té phai c6 hop dong hodc thoa thuan ky két giira d6i tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong dé
phai c6 théa thuan vé viée nguoi lao dong nudce ngoai lam viéce tai Viét Nam;

- Bdi véi nguoi lao dong nude ngoai 1a nha cung cap dich vu theo hop dong phai c6 hop dong cung cép dich
vu ky két gitra ddi tac phia Viét Nam va phia nudc ngodi va vin ban ching minh nguoi lao dong nudc ngoai da
lam viéc cho doanh nghiép nudc ngoai khong c¢6 hién dién thuong mai tai Viét Nam duogc it nhét 02 nam;

- Pbi v6i ngudi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé chao ban dich vu phai ¢6 véan ban cua nha cung cap
dich vu ctr ngudi lao dong nudce ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cap dich vy;

- Pbi voi nguoi lao dong nudc ngoai 1am viée cho t6 chire phi chinh pha nude ngoai, t6 chic quoc té tai
Viét Nam duge phép hoat dong theo quy dinh cta phap luat Viét Nam phai c6 van ban cua co quan, t6 chirc ctr
nguoi lao dong nudc ngoai dén 1am viéc cho t6 chirc phi chinh pha nudc ngoai, t6 chirc quoc té tai Viét Nam trur
truong hop quy dinh tai dlem a khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh nay va gidy phép hoat dong cua to chic phi chinh phi
nudc ngoai, t6 chtrc qudc té tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat;

- Pbi véi ngudi lao dong nudc ngoai la nha quan ly, giam dbc diéu hanh, chuyén gia, lao dong ky thuat thi
phai ¢ vin ban cua co quan, to chirc, doanh nghiép nudc ngoai cir ngudi lao dong nudc ngoai sang 1am viéc tai
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Viét Nam va phu hop voi vi tri cong viée du kién 1am viéc hodc gidy td chirng minh 12 nha quan Iy.

9. Ho so dé nghi cap gidy phép lao dong dbi voi mot so truong hop dac biét:

- Béi voi nguoi lao dong nude ngoai di dugc cap gidy phép lao dong, dang con hiéu luc ma cé nhu cau lam
viéc cho nguoi su dung lao dong khac ¢ cung vi tri cong viéc va cung chirc danh cong viéc ghi trong gidy phép lao
dong thi ho so dé nghi cip gidy phép lao dong moi gom: gidy xac nhan cua ngudi st dung lao dong trude do vé
viéc nguoi lao dong hién dang lam viée, cac gidy to quy dinh tai khoan 1, 5, 6, 7, 8 néu trén va ban sao c6 chung
thue giay phep lao dong da dugc cap;

- P6i v6i nguoi lao dong nude ngoai di duoc cip gidy phép lao dong va dang con hi¢u luc ma thay d6i vi tri
cong viée hodc chirc danh cong viéc hodc hinh thire 1am viée ghi trong gidy phep lao dong theo quy dinh cua phap
luat nhung khong thay d6i nguoi st dung lao dong thi hd so dé nghi cap gidy phép lao dong méi gom cac giay to
quy dinh tai khoan 1, 4, 5, 6, 7 va 8 néu trén va gidy phép lao dong hodc ban sao cé chirng thuc giay phép lao dong
da duoc cap.

- Béi voi nguol lao dong nudc ngoai la chuyén gia, lao dong ky thuat da dugc cap gidy phép lao dong va da
dugc gia han mot 1an ma c6 nhu cau tlep tuc lam viéc voi cung vi tri cong viée va chirc danh cong viée ghi trong
gidy phép lao dong thi hd so dé nghi cap gidy phep lao dong mai gdm cac gidy to quy dinh tai khoan 1, 2, 5, 6, 7, 8
néu trén va ban sao gidy phép lao dong da duoc cap.

5. Tén thi tuc hanh chinh: Cip lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwée ngoai lam viée tai Viét
Nam (Ma so TTHC: 2.000192)

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 16.
- Mot quy trinh giai quyét (M4 sé quy trinh: 2.000192)

Co Trach Thoi S
quan, Budc thue hién | nhiém thwe | gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)
Trung B§ phan tiép - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi
A , ~ \ ) 0,25 . X A . e g4 A )y
tam | Budc 1: ‘ nhén va tra e tiép nhén va in Giay tiép nhéan ho so
Phuc vu | Ti€p nhan ho so két qua So 54y va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh Noi vu hanh kém theo Thong tu sO
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Co Trach Thoi
quan, Budc thue hién | nhiém thwe | gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
don vi hién (ngay)
chinh 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
cong - Trudng hop hod so chua day du thi in
tinh Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
so (MAu s6 02 ban hanh kem theo
Thong tu s6 02/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);
- Truong hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phleu tir chdi tlep nhan
giai quyét quyét hd so (Mau sd 03
ban hanh kém theo Théng tu s
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budc 2:
Xt 1y ho so
Budc 2.1: Lanh dao
n R 2 \ 0,25
Phan cong, tham | phong \
dinh/ thim tra hd so | chuyén mon | &%
Y ~ens - Du thao Gidy phép lao dong cho
So Noi ‘. ~ , |- X
: nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau
Ve . Cong chuc s6 12/PLI Phu luc I ban hanh kém
Buge2.2: . lduwoc phan|1,75 | theo Nghidinh sé 152/2020/ND-CP.
Tham  dinh/tham | .~ i . I n
tra hd so cong phu | ngay - Hoac du’ thao van ban vé viéc khong
trach duoc cap lai giay phép lao dong theo

Mau sb 15/PLI P}lu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.
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Co
quan,
don vi

Budc thue hién

Trach
nhiém thuc
hién

Thoi
gian
(ngay)

Bi€éu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

Bupc 2.3: .
Kiém tra/Duyét ho
SO

Lanh dao
phong
chuyén mon

0,25
ngay

- Dy thao Giay phép lao dong cho
nguoi lao dong nude ngoai theo Mau
s0 12/PLI Phy luyc 1 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

- Hodc dy thao van ban vé viéc khong
duoc cép lai gidy phép lao dong theo
Mau sé 15/PLI Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-
CP.

Buoc3:
Ky duyét ho so

Lanh dao S&

0,5
ngay

- Giay phép lao dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai theo Mau sb 12/PLI
Phuy luc 1 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 152/2020/ND-CP.

- Vin ban vé viéc khong duoc cép lai
gidy phép lao dong theo Mau sd
15/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

Budc 4:
Phat hanh van ban

Van thu So

0,25
ngay

- Gidy phép lao dong cho nguoi lao
doéng nudc ngoai theo Mau sé 12/PLI
Phu luc 1 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 152/2020/ND-CP.

- Vin béan vé viéc khong duoc cép lai
gidy phép lao dong theo Miu sd
15/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP.
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Co Trach Thoi
quan, Budc thwe hién | nhiém thyc | gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)
tam - Giay phép lao dong cho nguoi lao
Phuc vu dong nudc ngoai theo Mau s6 12/PLI
hanh | Budc 5 Trung tam Phy lyc I ban hanh kém theo Nghi
chinh | Tiép nhan, tong | Phuc vu | 0,25 dinh s6 152/2020/ND-CP.
cong |hop két qua giai | hanh chinh | ngay - Vin ban vé viéc khong dugc cp lai
tinh | quyét TTHC cong tinh gidy phép lao dong theo Mau sb
15/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.
- Giay phép lao dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai theo Mau sé 12/PLI
B6 phan tiép Phy luc 1 ban hanh kém theo Nghi
Budc 6: nhan va tra| .| dinhso 152/2020/ND-CP. ,
Tra két qua két qua So 88 | - Vin ban vé viéc khong dugc cap lai
No6i vu gidy phép lao dong theo MAiu sb
15/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

HO so du:gc lu:u trir tai S6 NO1 vu theo quy dinh hién hanh.
Thanh phan ho so luu:

1. Vin ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong ctia ngudi st dung lao dong theo Mau sb 11/PLI Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

2. 02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phong nén tring, mit nhin thing, dau dé trin, khong deo kinh mau),
anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hod 50.

3. Gidy phép lao dong con thot han da duoc cap:

a) Truong hop gidy phép lao dong con thoi han bi mat thi phai c6 xac nhan ciia co quan cong an cip xa noi
nguoi nudce ngoai cu tri hodc co quan ¢6 thAm quyén cia nudc ngoai theo quy dinh cta phép luat;



b) Truong hop thay d6i noi dung ghi trén gidy phép lao dong thi phai c6 cac gidy to ching minh.
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4. Glay to quy dinh tai khoan 3 néu trén 1a ban goc hodc ban sao c6 ching thuc trir truong hop gidy phép lao
dong bi mat, néu ciia nudc ngoai thi phai hop phap hoa lanh sy va phai dich ra tleng Viét va cong chung hoac
chirg thuc trir trudng hop duge mién hop phap hoa lanh sy theo diéu uéc quoc té ma nudc Cong hoa xi hoi chi
nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén tic co di c6 lai hodc theo quy dinh cua

phap luat.

6. Tén thu tuc hanh chinh: Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngoai lam viée tai
Viét Nam (cap Tinh) (Ma so TTHC: 1.009811)

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 6.

- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh: 1.009811)

Co Trach Thoi
quan, Budc thuce hién | nhiém thue | gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)
- Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi
tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh
kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
Trung VPCP ngay 23/11/2018);
tam A oA A - Truong hop hé so chua diy du thi in
Phuc vu ol BQAphar} tleI,) 0,25 Phiéu ygu gfu bd sung, hoai thién ho
X Budec 1: nhan va tra \
hanh Tiép nhan hd so kit qua So ngay so (Mau sor 02 ban hanh kem theo
chinh : Nbi vu Thong tu s6 02/2018/TT-VPCP ngay
cong T 23/11/2018);
tinh - Truong hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phleu tir choi tlep nhan giai
quyét quyét hd so (Miu s6 03 ban
hanh kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
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Co Trach Thoi
quan, Budc thwe hién | nhiém thyc | gian Bi€éu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)
Buoc 2:
Xu 1y ho so
Budc 2.1: Lanh dao
n R 2 \ 0,25
Phan co6ng, tham | phong e
dinh/ thdm tra hd so | chuyén mén | &%
- Du thao Giay phep lao dong cho
nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau
Bude 2.2: Cong chuc s6 12/PLI Phu luc I ban hanh kém
2. ;| dugc  phan .| theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.
Tham  dinh/tham | ~, 03 ngay - S SN n
tra ho so cong phu - Hoac du thao van ban vé viéc khong
trach dugc gia han gidy phep lao dong theo
Mau s6 15/PLI P}lu luc I ban hanh kém
Sé& Noi theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.
vu - Du thao Giay phép lao dong cho
ngu:(‘ri lao dong nudc ngoai theo Mau
Bude 2.3- Lanh dao s0 12/PLI Phu luc I ban hanh kém
R A 1A . 10,5 theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.
Kiém tra/Duyé¢t ho | phong . - s e 1o A n
S . ngay - Hoac dy thido van ban vé vi¢c khong
SO chuyén moén : X ! A
dugc gia han gidy phep lao dong theo
Mau s6 15/PLI Phy lyc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.
- Giay phép lao dong cho nguoi lao
Bude 3: 0.5 dong nudc ngoai theo Mau so6 12/PLI
, PO Lanh dao S | 7, Phu luc 1 ban hanh kém theo Nghi
Ky duyét ho so ngay

dinh s6 152/2020/ND-CP.
- Van ban vé vi¢c khong dugc gia han
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Co
quan,
don vi

Budc thue hién

Trach
nhiém thuc
hién

Thoi
gian
(ngay)

Bi€éu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

gidy phép lao dong theo Mau sb
15/PLI Phurluc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

Budc 4:
Phat hanh van ban

Van thu So

0,25
ngay

- Gidy phép lao dong cho ngudi lao dong
nudc ngoai theo Mau s6 12/PLI Phu luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh s
152/2020/ND-CP.

- Vin ban vé viée khong dugc gia han
gidy phép lao dong theo Mau s 15/PLI
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 152/2020/ND-CP.

Trung
tam
Phuc vu
hanh
chinh
cong
tinh

Budce 5

Tiép nhan, tong
hop két qua giai
quyét TTHC

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong tinh

0,25
ngay

- Gidy phép lao dong cho ngudi lao dong
nude ngoai theo Mau s 12/PLI Phu lyc I
ban hanh kém theo Nghi dinh sb
152/2020/ND-CP.

- Van ban vé viéc khong dugc gia han
gidy phép lao dong theo Mau so 15/PLI
Phy lyc I ban hanh kem theo Nghi dinh
50 152/2020/ND-CP.

Buoc ,6:
Tra két qua

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua So
Noi vu

0 ngay

- Giay phép lao dong cho nguoi lao dong
nudc ngoai theo Mau sé 12/PLI Phu luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh sb
152/2020/ND-CP.

- Vin ban vé viéc khong dugc gia han
gidy phép lao dong theo Mau s 15/PLI
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
50 152/2020/ND-CP.
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HO so duoc luu trit tai S& Noi vu theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan hé so luu:

1. Van ban dé nghi gia han gidy phép lao dong cua ngudi st dung lao dong theo Mau s6 11/PLI Phu lyc I
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

2. 02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phong nén tring, mit nhin thing, dau dé trin, khong deo kinh mau),
anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho 50.

3. Gidy phép lao dong con thoi han da dugc cap.

4. Van ban chap thuan nhu cau str dung ngudi lao dong nudc ngoai trir nhitng trudng hop khong phai xac
dinh nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai.

5. Ban sao c¢6 chtng thuc ho chiéu hodc ban sao ho chiéu cé xac nhan cta ngudi sir dung lao dong con gia tri
theo quy dinh cta phap luat.

6. Gidy chtng nhan sirc khoe hodc gidy kham stc khoe do co quan, to chirc y té c6 tham quyen cua nuoc
ngoai hodc cua Viét Nam cap c6 gia tri trong thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan strc khoe dén ngay nop hd
so hodc gidy chimg nhan c0 du strc khoe theo quy dinh cua Bo truong Bo Y te

7. Mot trong cac gidy to chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai tiép tuc 1am viéc cho ngudi st dung lao
dong theo ndi dung gidy phép lao dong da dugc cap trir trudng hop ngudi lao dong nude ngoai lam viée theo hinh
thirc hop dong lao dong:

- Péi v6i nguoi lao dong nude ngoai di chuyén ndi bd doanh nghiép phai cé vin ban ciia doanh nghiép nudc
ngoai cu sang lam vi¢c tai hién dién thuong mai cua doanh nghi€p nudc ngoai dé trén lanh thd Viét Nam va van
ban chirng minh ngudi lao dong nudc ngoai da dugc doanh nghiép nude ngoai d6 tuyén dung trude khi 1am viéc tai
Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

- Péi vai nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac loai hop déng hodc thoa thuan vé kinh
té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc ky thudt, van hoa, thé thao, gido duc, gido duc nghé
nghiép va y té phai c6 hop dong hoic thoa thuan ky két giira d6i tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong d6
phai co thoa thuan vé viéc ngudi lao dong nude ngoai 1am viée tai Viét Nam;

- Bdi v6i nguoi lao dong nude ngoai 1a nha cung cip dich vu theo hop dong phai c6 hop dong cung cap dich
vu ky két giira ddi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai va van ban ching minh nguoi lao dong nudc ngoai da
lam viéc cho doanh nghi€p nudc ngoai khong c¢6 hién dién thuong mai tai Viét Nam dugec it nhét 02 nim;
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- Pbi véi nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé chao ban dich vu phéi ¢6 vin ban cua nha cung cip
dich vu cir nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cép dich vu;

- Béi véi nguoi lao dong nude ngoai lam viée cho td chire phi chinh phu nuédc ngoai, t6 chuc qudc té tai Viét
Nam dugc phép hoat dong theo quy dinh cua phap luat Viét Nam phai c6 van ban cua co quan, t6 chirc clr nguoi
lao dong nudc ngoai dén 1am viéc cho t chirc phi chinh phu nudc ngoai, t6 chirc quoc té tai Viét Nam trir trudng
hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh nay va gidy phép hoat dong cua to chirc phi chinh phii nudc
ngoai, to chirc qudc té tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat;

- Pbi véi ngudi lao dong nude ngoai 1a nha quan 1y, giam dbc diéu hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi
phai ¢ vin ban cta co quan, to chirc, doanh nghiép nudc ngodi cir ngudi lao dong nudc ngoai sang lam viéc tai
Viét Nam va phu hop véi vi tri cong viée du kién 1am viéc hodc giéy to ching minh 1a nha quan 1y.

7. Thit tuc “Giai quyét hwéng tro cap that nghiép” (Ma TTHC: 1.001978)
- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- Mot quy trinh giai quyét (M4 sé quy trinh 1.001978)

Co quan, Budc Trach nhiém thye | Thoi gian

don vi thuce hién hién (ngay) Bi¢u mau/ket qua Ghi chia

Bo phan tiép nhan | 0,25 ngay |- Phiéu hen tra két qua (theo Mau sé 01

va tr két qua - ban hanh keém theo Théng tw sé
. Ti€p nhan ho so 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020);
Trung tam A A AR \ A 1A
Dich vu viac , - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
1am Khanh Budce 1 (thfo Mau S? 02 ban hanh kem the‘o
Hoa Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
(theo Mdu s6 03 ban hanh kem theo
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co qua'n ’ Bu’()’.cA Trach nl.lfgm thyc | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi chu
don vi thuc hién hién (ngay)
Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Lanh dao phong X 1y phan céng hd so trén phin mém
Bugc 2 | chuyén mon - Phan | 0,25 ngdy | B4o hiém thét nghiép
cong xu ly
- Thong bao dé nghi bd sung hod so (néu
cO)
- ,DI.I t,héo Quyét dinh V~é Vif:c huong trg
Chuyén vién dugc cap that nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh
Bude 3 giao xu li ho so - 11.5 nea kem theo Thong tw 15/2023/TT-
Xt ly, tham dinh |~ 7 84 | BLDTBXH ngay 29/12/2023)
ho so -Duthao T l}()ng jbéo vé viée khong guqq
huong tro cap that nghiép. (theo Mau sé
22 - Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023)
Lanh dao Trung - ,Du t}léo Quyét dinh V~é Vi}%c huong trg
tam xem xét trinh cap that nghiép (theo Mdu so 05 ban hanh
ho so 1én Lanh dao kem theo Thong tw 15/2023/TT-
y - Chuyén lié BLDTBXH ngay 29/12/2023);
Buée 4 S& - Chuyén lién 3 ngay ngay );

thong

- Théng bao vé viéc khong dugc hudng
trg cap that nghiép. (theo Mau sé 22 -
Théng tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/12/2023)
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Co quan,

Budc

Trach nhiém thue

Thoi gian

don vi thue hién hién (ngiy) Biéu mau/két qua Ghi chu
Quyét dinh vé viéc huong trg cap that
Buge 5 | Lanh dao S - 2 ngdy nghiép (theo Mdu sé 05 ban hanh kém
Xem xét ky duyét theo Thong tw 15/2023/TT-BLDTBXH
. ngay 29/12/2023)
S& No1 vu - —— — - -
Véan thu S& phat Quyét dinh vé viéc hudng trg cap that
Budc 6 hanh van ban 2 ngdy nghiép (theo Mdu sé 05 ban hanh kém
theo Thong tw 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/1/2023);
Bo phan tiép nhan Quyét dinh vé viéc huong trg cap that
va tra két qua - nghiép (theo Mdau so 05 ban hanh kem
Budc 7 | Tiép nhén, chuyén | 1ngay theo Thong tw 15/2023/TT-BLDTBXH
tra két qua lién ngay 29/12/2023)
. thong
D{glnitigrél c - ngét dinh vé ~Viécrhu:(mg tro cép that
lam Khanh B6 ohin tiéo nha nghi€p (theo Mau so6 05 ban hanh kem
Hoa © phan ticp nhan theo Thong tw 15/2023/TT-BLDTBXH
, va tra két qua - | ngay 29/12/2023):;
Budc 8 | Tiép nhdn, tra két| O ngay

qua

- Théng bao vé viéc khong duoc hudng
trg cAp that nghiép.

(theo Mau so 22 - Théng tw s
15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023)

- Hd so duge luu trix tai Trung tam Dich vu vi¢c lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phén ho so luu:
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1. P& nghi huong tro cip that nghiép theo Mﬁp s6 03 ban hanh kem theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH. Truong hop nguoi lao dong khong c6 nhu cau huong tro cap that nghiép thi nop dé nghi khong huong
trg cap that nghi¢p theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

2. Ban chinh hoac ban sao ¢6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh d€ déi chiéu cua mdt trong cac
giay to sau day xac nhan vé viéc cham dut hgp dong lao dong hodc hop dong lam viéc:

- Hop ddng lao dong hodc hop dong 1am viée da hét han hodc dd hoan thanh cong viée theo hop dong lao dong;
- Quyét dinh thoi viéc;

- Quyét dinh sa thai;

- Quyét dinh ky luat budc thoéi vige;

- Thong bao hodc thoa thuan cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc;

- Xac nhan cua nguoi sir dung lao dong trong do c¢6 ndi dung cu ‘ghé vé thong tin cua ngudi lao dong; loai
hop dong lao dong da ky; Iy do, thoi diém cham dat hop dong lao dong doi vo1 ngudi lao dong;

- X4ac nhan cua co quan nha nudc c6 tham quyén vé viéc doanh nghiép hoac hop tac xa giai thé, pha san hoac
quyét dinh bai nhi¢m, mién nhi¢m, cach chirc doi véi cac chiic danh dugce bé nhiém trong trudong hop nguoi lao
dong la nguoi quan 1y doanh nghiép, quan 1y hop tac xa;

- Trudng hop ngudi lao dong khong co cac gidy to xac nhan vé viéc chim dit hop dong lao dong do don vi sur
dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luat va ngudi duge nguoi dai dién theo phéap luat iy quyén thi thuc
hién theo quy trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luat va nguoi duge nguoi dai
dién theo phap luat Gy quyén c6 nhu cau cham dit hop dong lao dong dé hudng cac ché d6 bao hiém that nghiép
thi nguoi lao dong dé nghi S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 13 S& Noi vu) hoidc Bao hiém xa hoi cap tinh
thuc hién cac thu tuc dé x4c nhan viéc chAm dut hop déng lao dong hodc hop déng lam viéc.

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi (nay 1a S¢ Noi vu) hodc Bao hiém xa hoi cap tinh gtri van ban yéu cau
S¢ K& hoach va Pau tu xac nhan don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luat hodac khong co
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ngudi duoc ngudi dai dién theo phap luat ty quyén.

S¢ Ké hoach va Pau tu ¢o trach nhiém phdi hop véi co quan thué, co quan cong an, chinh quyén dia phuong
noi don vi str dung lao dong dat tru s& chinh thuc hién xadc minh ndi dung don vi st dung lao dong khong c6 ngudi
dai dién theo phap luat hoac khong cé ngudi duge ngudi dai dién theo phap luat uy quyén.

S¢ Ké hoach va Pau tu gii vin ban tra 161 cho S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 13 S¢ Noi vu) va
Bao hiém xa hoi cap tinh vé ndi dung don vi sir dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luat hodc khong co
nguoi duge nguoi dai dién theo phap luat uy quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban
yéu cau x4c nhan cua SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 13 So Noi vu) hodc Bao hiém xa hoi cap tinh.

- Glay to xac nhan vé viéc cham dut hop dong lao dong theo mua vu hoac theo mot cong viéc nhat dinh ¢ thb’j
han tir du 03 thang dén duoi 12 thang la ban chinh hodc ban sao ¢ chimg thyuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé
do1 chiéu cua hgp dong do6 doi voi truong hop nguoi lao dong tham gia bao hiém that nghi€p khi lam viéc theo hop
dong lao dong theo mua vu hodc theo mot cong viéc nhat dinh cé thoi han tir dua 03 thang dén dudi 12 thang.

3. S6 bao hiém x4 hoi.

8. Thii tuc “Tam dirng hwéng tro cap that nghiép” (Ma TTHC: 1.001973)

Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngdy ngudi lao dong khong dén thong bao vé viéc tim kiém
viéc lam hang thang theo quy dinh. .

Buéc . P Thoi )
Co qua.n ’ thue Trach nl.lfgm thye gian Biéu miu/két qua Gh,l
don vi . hién . chu

' hi¢n i (ngay)

Lap danh sach nguoi lao dong khong

piung G | gy | BO phan tiep nhan | 025 | i Yian thong bao tim kiém viée lam
ich vu viéc va tra két qua ngay .
: , theo quy dinh
lam Khanh Lanh dao phon
Hoa A0 plong 0,25 Xwr Iy phan cong hd so trén phian mém

Budc 2 | chuyén mon - Phan

cong xit Iy ngay Bao hiém that nghiép
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. Thoi
Co quan, Buore Trach nhiém thue 11 R X ok R Ghi
) thuc oA glan Biéu mau/két qua .
don vi ‘A hién . chu
' hi¢n (ngay)
Chuyén vién xu ly 0.5 Du thiao Quyét dinh tam dung hudng
Budc 3 | - Xt Iy, thim dinh nod TCTIN (theo Mau s6 06 - Théong tw
hé so 8% | 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023)
;?Eh ) da§eme;1é% Dy thio Quyét dinh tam dung huong
Busc4 | duvet ho 0,5 TCTN (theo Mdu s6 06 - Théng tw
SG/yChu & pen | ngdy | 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
y 29/12/2023)
thong
Quyét dinh vé viéc tam dung trg cap that
S& No1 vu Bude 5 Lanh dao S& - 0,5 nghiép.
Xem xét ky duyét ngay (theo Mdu s6 05 - Théng tw 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023)
Trung tam Bo phan tiép nhéan Quyét dinh vé viéc tam dung tro cap that
Dich vu viée Buse 6 | va tra két qua - Tiép | ¢ ngay | D8 hiép (theo Mau s6 05 - Théng tu
lam Khéanh nhén, tra két qua 1 5/2023/T T-BLDTBXH ngay
Hoa m 29/12/2023)

- H6 so duoc luu trit tai Trung tAm Dich vu viée lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan ho so luu: Gidy to ching minh vé viéc khong thong bao tim kiém viéc 1am hang thang theo
quy dinh cua nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghiép
9. Thii tuc “Tiép tuc hwéng tro cip that nghiép” (Ma TTHC: 1.001966)
Thoi gian giai quyét: trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tlr ngay nguoi lao dong tiép tuc thuc hién thong bao

tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh dbi vOi nguoi lao dong bi tam dimg huong trg cap that nghiép néu van
con thoi gian hudng tro cip that nghiép theo quyét dinh huéng da ban hanh.
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Budc . ‘A Thoi
Co qua.n ’ thuc Trach nl.ljem thyc gian Biéu miu/két qua Ghi chu
don vi hién hién (ng3
. gay)
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo
Maéu sé6 01 ban hanh kém theo Théng tw so
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
Bo ph:;ip tiép nh:;ir} va 0.25 - Plliéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (theq
Bude 1 tra két qua - Tiep n’él Mau s6 02 ban hanh kem theo Thong tu so
nhan hd so 8 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (theo
Maéu sé6 03 ban hanh kém theo Théng tw s6
Trung tam 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Dich vu ~ .
viée 1am . LanhA da? ph013g 0,25 Xt 1y phan cong hd so trén phan mém Bao
y . | Bu6c 2 | chuyén mon - Phan . .2 2 .
Khanh Hoa cong xir Iy ngay | hiém that nghi¢p
Chuyén vién duoc Dy thao Quyét dinh tiép tuc huong TCTN
Bude 3 | giao xir ly ho so - Xt | 0,5 ngdy | (theo Méu sé 07 — Thong tw 15/2023/TT-
ly, thdm dinh ho so BLDTBXH ngay 29/12/2023)
Lanh dao Trung tam - Du thao Quyét dinh tlép tuc hlIO’Ilg TCTN
Buéc 4 | Xem xét duyét ho | 0,5ngdy | (theo Mdu sé 07 — Théng tw 15/2023/TT-

s0/Chuyén lién thong

BLDTBXH ngay 29/12/2023)
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Buée . o Thoi
Co qua.n ’ thuc Trach nl.ljem thyc gian Biéu miu/két qua Ghi chu
don vi ‘n hién )
' hi¢n (ngay)
. Quyét dinh vé viéc tiép tuc trg cip that nghiép. | 0,5 ngay
SONOIVU | g 5c 5 | Lanh dao S& - Xem | g\ s | (theo Mdu s6 07 — Thong ur 15/2023/TT-
xét ky duyét BLDTBXH ngay 29/12/2023)
Trung tam 3 ohan tiéo nhan va ’ ‘ , ’ ’
Dich vu tBO pk jatn tleP n "{?_Ya Quyét dinh vé viéc tiép tuc tro cap that nghiép.
viéclam | Budc 6 nr}?an iré Egta " “Plongay | (theo Méu sé 07 — Théng tw 15/2023/TT-
Khanh Hoa an, q BLDTBXH ngay 29/12/2023)

- HO so duoc luu trit tai Trung tdm Dich vu vi¢c lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan ho so luu: Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am theo Mau sd 16 ban hanh kém theo Théng tu

s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

10. Thii tuc “Cham dirt hwdng tro cap that nghiép” (Ma TTHC: 2.001953)
Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc

lam Khanh
Hoa

két qua - Tiép

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

Thoi
Co quan, Buge Trach nhi¢m gian Biéu miu/két qua Ghi
don vi thuc hién thuwe hién . q chua
(ngay)
Trung tﬁm Bo phéan tiép - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo
Dich vu viéc . oo 10,25 x 2 . . . i
Bude 1 nhin va tra nedy Mau so 01 ban hanh kem theo Thong tw so
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Thoi
Co'quan, Buore Trach nhi¢m iaol;l Biéu miu/két qua Ghi
don vi thuc hién |  thwe hién st q chii
' (ngay)
nhan ho so - Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so (theo
Maéu s6 02 ban hanh kém theo Théng tw s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(theo Mau so 03 ban hanh kem theo Thong tw
5o 01/2018/TT-VPCP
Lanh dao ‘ ‘ ‘
Bude 2 phong chuyén 0,25 Xu 1y phan cong hd so trén phan mém Béo
moén - Phan | ngdy | hiém that nghi¢p
cong xur ly
Chuyén vién ) )
dugc giao xu 115 Du thao Quyét dinh cham dut huong TCTN
Bube3 |1y ho so - Xu | o0 | (theo Mau so 24 — Thong tw 15/2023/TT-
ly, tham dinh BLDTBXH ngay 29/12/2023)
ho so
Lanh dao . .
Trung tam - Du thao Quyét dinh cham dat huong TCTN
Buoc4 | Xemxétduyét | 3ngdy | (theo Mau sé6 24 — Thong tw 15/2023/TT-
h6 so/Chuyén BLDTBXH ngay 29/12/2023)
lién thong
| Linh dao S& Quyét dinh cham dit huong TCTN (theo Mau
S6 Noi vu Budce 5 - Xem xét ky | 2ngay |9 24 — Thong tw 15/2023/TT-BLDTBXH

duyét

ngay 29/12/2023)
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Thii
Co quan, Budée Trach nhiém iaol;l Bidu miw/két qua Ghi
don vi thue hién thue hién g . q chu
(ngay)
Vian thu So Quyét dinh cham dut huong TCTN (theo Mdu
, phat hanh van .| 6 24 — Thong ur 15/2023/TT-BLDTBXH
Buéc 6 | ban 2083y | yaay 29/12/2023)
B6 phan tiép
nh:%m va tra kﬁét Quyét dinh cham dut huéng TCTN
Trung tim Budc 7 gﬁgn ; Chg;gfl I ngdy | (theo Méu sé 24 — Théng tuw 15/2023/TT-
Dich vu viée it kbt qua lién BLDTBXH ngay 29/12/2023)
lam Khanh thong
Hoa B phan tiép , ,
nhan va tra két Quyét dinh cham dat huéng TCTN
Bu6c8 |qua - Tiép| Ongdy | (theo Mau so 24 — Théng tw 15/2023/TT-
nhan, tra két BLPTBXH ngay 29/12/2023)
qua

* Hb so dugc luu trir tai Trung tdm Dich vu viéc [am Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

* Thanh phan ho so luu: Déi véi trudng hop ngudi lao dong phai thong bao véi trung tdm dich vy viée lam

noi dang huong tro cap that nghiép theo quy dinh:

- Théng bao cua nguoi lao dong vé viéc cham dut huong trg cap that nghiép theo Mau s6 23 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.
- Cac giéy to chimg minh nguoi lao dong thude déi twong cham dat hudng tro cap that nghiép. Bao gom mot
trong cac giay to sau:
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+ Quyét dinh huong trg cap that nghiép (dé tinh thoi gian cham dat hudng).

+ Quyét dinh tuyén dung hoic bo nhiém hodc hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc hoic glay chiing
nhan dang ky ho kinh doanh hodc gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép d6i v6i truong hop chua hét thoi han
huong nhung da tim dugc viéc lam.

+ Giay tri€u tap thyuc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an doi véi nguoi thuc hién nghia vu quén sy, nghia
vu cong an.

+ Quyét dinh hudéng luong huu.

+ Giéy to chirng minh vé viée 02 1an tir chbi nhan viée 1am do trung tdm dich vu viéc lam gidi thiéu ma khong co
1y do chinh dang.

+ Gidy to chitng minh vé viéc khong thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am trong 03 thang lién tuc.

+ Gidy to chimg minh ngudi lao dong dinh cu & nudc ngoai (xac minh cua Xa, phudng, thi tran...).

+ Gidy bao nhdp hoc d6i v6i hoc tap trong nudc. Trudng hop hoc tip & nudc ngoai thi phai ¢6 gidy t& ching minh
ve viéc xuat canh.

+ Quyet dinh xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luat bao hiém that nghiép cta co quan cd
thim quyén.

+ Gidy chimg minh nguoi lao dong dang huong tro cap that nghiép bi chét (Gidy chung tir, x4c minh cta X3,
phuong, thi tran....).

+ Quyét dinh ap dung bién phap xir Iy hanh chinh tai truong gido dudng, co sé gido duc, co so cai nghién bat
budc cua co quan c6 tham quyén.

+ Quyét dinh ciia toa an tuyén b mat tich.

+ Quyét dinh tam giam, chap hanh hinh phat ti cta co quan c6 tham quyén.

11. Thii tuc “Chuyén noi hwéng tro cip that nghiép - Chuyén di” (Ma TTHC: 2.000178)
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Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép cua

nguoi lao dong.

. ; (A Thoi
Coquan, | Bubc thye | Trich nhi¢m | .., Biéu miu/két qua Ghi chii
don vi hién thuc hién .
' (ngay)
- Phiéu hen tra két qua (theo Mdu s6 01 ban
hanh kém theo Théng tw so 61/2020/NP-CP
4 ohin i ngay 29/5/2020);
El?ﬁnpv ; I;réti{e él: 0.25 - Phiéu yéu cdu b6 sung, hoan thién ho so (theo
Budc 1 uA - Tiép nhan n’él Maéu sé6 02 ban hanh kém theo Thong tw s
pa P 8 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (theo
Maéu sé6 03 ban hanh kém theo Théng tw s6
Trung  tam 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Dich vu viéc ~
e Khanh Lanh dao ‘ ‘ ‘
am an . phong chuyén| 0,25 | X ly phan cong hd so trén phan mém Bao
Hoa Budc 2 A N \ .2 Z Cn
mon -Phén | ngay | hiém that nghiép
cong xu ly
A - - Du thao Gidy gi6i thiéu (theo Mau so 11 —
ghuyef} Ylelf} Théng tw 28/2015/TT-BLDTBXH  ngay
I‘IQ’C g1a0 Xu 1y 12/3/201
Buéc3 | ho so - X ly,| 1 ngay /3/2015)

thim dinh hd
SO

- Du thdo Van ban thong bdo BHXH tinh (#heo
Mau s6 12 — Théng tw 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023)
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. . A Thoi
Coquan, | Budc thye | Trich nhi¢m | .., Bibu maw/két qui Ghi chi
don vi hi¢n thuc hién .
(ngay)

i - Gidy gi6i thiéu (theo Mdu sé6 11 Théng tw

I;mh - dao 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 12/3/2015)
, run am - \ ~ ,
Buocd | o F o kg | 11medy |- Van ban thong bio BHXH tinh (theo Mdu s
duyét 12 —Théng tw 15/2023/TT-BLPTBXH ngay

29/12/2023)

- Gidy gi6i thiéu (theo Mdu sé6 11 Théng tw

Van thu phat 28/2015/TT-BLPTBXH ngay 12/3/2015)
Buéc5 |hanh vdn bdn, | 0,5 ngay |- Vin ban thong bdo BHXH tinh (theo Mdu s6
ho so 12 — Théng tw 15/2023/TT-BLDTBXH ngdy

29/12/2023

Bo phan tiép - Gidy gi6i thiéu (theo Mdu sé6 11 Théng tw

nhdn va tré ket 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 12/3/2015)
Busce |ud - Tiepl g .50 |- Van ban thong bio BHXH tinh (theo Mau so
nhdn, tra ket 12 — Théng tw 15/2023/TT-BLDTBXH ngdy
qua 29/12/2023- H6 so dang huong TCTN cua

NLD

- Ho so dugc luu trit tai Trung tim Dich vu viéc 1am Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan ho so luu: Dé nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép cta nguoi lao dong.
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12. Thi tuc “Chuyén noi hwéng tro cap that nghiép - Chuyén dén” (Ma TTHC: 1.000401)

Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi chuyén noi hudng tro cp that nghiép cua

nguoi lao dong.
. . " Thaoi
Coquan, | Bue thyc | Trich nhi¢m | ., Bidu maw/két qui Ghi chi
don vi hi¢n thuc hién .
(ngay)
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo
Maéu sé 01 ban hanh kém theo Théng tw s6
o 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
nﬁgnphgrt‘rgi%t 0ps |- Phiéu yéu chu bé sung, hoan thign hd so (vheo
Budc 1 ua - ¥ié nhan n’él Maéu s6 02 ban hanh kém theo Théng tw s6
U 8 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (theo
Trung tam Maéu sé6 03 ban hanh kém theo Théng tw sO
Dich vu viée 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20138).
ﬁgna Khanh Lanh dao Xt 1y phan cong hd so trén phan mém Bao
Bugc2 | Phong chuyén | 0.25 | hiém that nghiép
moén - Phan| ngay
cong xu ly
Chuyén  vién Dy thao Vin ban giri BHXH tinh (theo Mdu s6
Bude 3 g‘f@c gla(;( )fu’l ,11 1 ngay 13 — Thong tw 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
0 S0 - AUy, 29/12/2023)
tham dinh ho so
Buéc4 | Lanh dao | 1ngay |Van ban gii BHXH tinh (theo Mau 56 13 —
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) ) o Thoi
Co qua.n, Bll’O’.CAthl.l’C Trach nl_lfgm gian Biéu miu/két qua Ghi chu
don vi hi¢n thuc hién .
: (ngay)
Trung tam - Théng tw  15/2023/TT-BLDTBXH  ngay
Xem xet, ky 29/12/2023
duyét
Vian thu phat Vin ban gi BHXH tinh (theo Mau s6 13 —
Budce 5 hélnh‘vén ban, | 0,5ngay | Théng tw  15/2023/TT-BLDTBXH  ngay
luu ho so 29/12/2023)
Bo phan tiép Vin ban giri BHXH tinh (theo Mau s6 13 —
nhan va tra ket Thong tw 15/2023/TT-BLDTBXH  ngay
Bubc6 fqua - Tiép| Ongay |29/72/2023)
nhan, tra két
qua

- Ho so dugc luu trit tai Trung tim Dich vu viéce 1am Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan ho so luu:

+ Don dé nghi chuyén noi hudng trg cap that nghiép ctia ngudi lao dong theo Mau sé 10 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH;
+ Gidy gi6i thiéu chuyén noi huong tro cap that nghiép theo Mau sb 11 ban hanh kém theo Thong tu s6
28/2015/TT-BLDTBXH;
+ Ban chup quyét dinh hudng trg cap that nghiép;
+ Ban chyp cac quyét dinh hd tro hoc nghé, quyét dinh tam ding hudng tro cap that nghiép, quyét dinh tiép
tuc hudng trg cap that nghi¢p (néu co);
+ Ban chup thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang (néu c6), cic gidy to khac co trong ho so
huong trg cap that nghiép.
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13. Thi tuc “Giai quyét hd tro hoc nghé” (Ma TTHC: 2.000839)
Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢).

Budc . ‘A N
Coquan, | o | Trachnhiém thye | Thoi gian Biéu miu/két qué Ghi chii
don vi ‘A hién (ngay)
hi¢n
- Phiéu hen tra két qua (theo Mau s6 01 ban
hanh kem theo Thong tu so 61/2020/ND-CP
ngay 29/5/2020);
Bo phan tiép nhan - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
Buge 1 | va tra két qua - Tiep | 0,25 ngay | (theo Mau so 02 ban hanh kém theo Thong tu
nhén ho so $6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Trung  tAm (tizeo Mau so 03 ban hc‘m‘h kem theo Thong tu
Dich vu viée 50 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
la‘u‘n Khanh Lanh dao phong| 0,25ngay |Xu Iy phan cong hd so trén phan mém Bao
Hoa Budc 2 | chuyén mon - Phan hiém thét nghiép
cong xu ly
- Du th£1~0 ngét dinh vé viéc hd tro hoc nghé
L . (theo Mdu so 03 ban hanh kem theo Nghi dinh
Chuyén vién phong 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020)
Buge 3 | chuyén mon - X ly, | 11,5 ngay

tham dinh hd so

- Du thao Thong bao vé viéc khéng dugc hd
trg hoc nghé (theo Mau sé 22 ban hanh kém
theo Théng tw so 15/2023/TT-BLDTBXH
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Budc . - N
Co quan, thuc Trach nl.l’}gm thye | Thoi stan Biéu miu/két qua Ghi chu
don vi ‘n hi¢n (ngay)
hi¢n
ngay 29/12/2023)
Lanh dao Trung tam - Dy thao Quyét dinh v& viéc hd trg hoc nghé
xem xét trinh ho so (theo Méu 56 03 ban hanh kém theo Nghi dinh
lén Lanh dao S¢ - 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020)
. Chuyén lién thong 03 noa A s ) x
Budce 4 gay |. Thong bao veé vige khong dugc ho trg hoc
nghé (theo Mau s6 22 ban hanh kém theo
Thong tw so 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/12/2023)
’ Lanh dao S& - Xem ‘ Q}lyet dinh vé Vlf_ec ho th’ hoc nghé (thep Mau
Budce 5 <6t kv duvét 2ngay |so 03 ban hanh kem theo Nghi dinh
y auye 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020)
S¢ Noi vu 3 Y pha , ‘ < ‘ .
Xé?h t}:/Uaim S(Lérll)hat nyét dinh vé vi¢c ho trg hoc nghe (theo Mdau
Budc 6 2ngay |s6 03 ban hanh kem theo Nghi dinh

61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020)
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Budc . - N
Coquan, | gy, | Trich nhifm thye | Tt gian Biu miwké qui Ghi chi
1 hién € gay
BP ¢ phﬁflt tle,p r}ha}n Q}lyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé (theo Mau
Budc 7 ViAra E ant— \ f}; Ingay |so 03 ban hanh kem theo Nghi dinh
fihan, chuyen tra ke 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020)
qua lién thong
Trung tam . . L. x 3
Dich vu viéc - Quyét dinh vé viéc ho trg hoc nghé (theo
lam Khanh Y A Mdu so 03 ban hanh kem theo Nghi dinh
Hoa VB; trlghlfgt Ctlf;’_ I}I:ZE 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020)
Buac 8 nhan, tra két qua 0 ngay - Thong bao vé viée khong duoc hod trg hoc

nghé (theo Mcfu s6 22 ban hanh kém theo
Thong tw so 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/12/2023)

- Hd so duge luu trix tai Trung tam Dich vu vi¢c lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan ho so luu:

- Déi véi nguoi lao dong dang cho két qua giai quyét huong trg cap that nghiép hoic dang huong trg cap
that nghiép ma c6 nhu cau hoc nghe tai dia phuong noi dang cho két qua hodc dang huong trg cap thit nghiép phai
nop dé nghi hd tro hoc nghe theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP.

- P6i voi nguoi lao dong dang huong tro cép that nghiép ma c6 nhu céu hoc nghé tai dia phuong khong phai
noi dang hudng tro cap that nghiép ndp dé nghi ho trg hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2020/NDb-CP va quyet dinh vé viéc huong tro cdp that nghiép (ban chinh hoic ban sao c6 ching thuc hodc ban
sao kém theo ban chinh dé déi chiéu).

- P6i v6i nguoi lao dong khong thudce cac trudng hop néu trén ndp:
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+ Pé nghi huong trg cdp that nghiép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu sé 15/2023/TT-

BLDTBXH;

+Pé nghi hd tro hoc nghé theo Mau sb 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP;

+ Ban chinh hoac ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu ctia mot trong cac
gidy to xac nhan vé viéc cham dat hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc;

+ S0 bao hiém xa hoi.
14. Thi tuc “HJ tro tw van, gi6i thiéu viéc lam” (Ma TTHC: 2.000148)
Thoi gian giai quyét: 01 ngay

Co

Buoc

A ié Thoi gian 2 x oz
quan, thye | Lrach ‘l‘l'l‘e‘flm thye @ f ) Biéu miu/két qua Ghi chi
don vi hi¢n j say
B8 ohin tido nhs Phiéu tu van, gi6i thiéu viéc lam
¢ phan ti€p nhan x4 I
Buéc1 | va tra két qui - | 05ngay | (theo Mau s6 OI — Thong e
Ti ép nhan hd so 15/2023/TT-BLDTBXH ngay
Trung ' 29/1/2023)
tam DlCh L2 < . , A \
vu viée - Kiém tra va xac dinh mirc o san sang
Bm tim viéc lam va lam viéc cua nguoi tim
. viéc.
K}‘lanh Chuyén vién TV- N
Hoa Buéc2 | GTVL -Tu vén | 0,5 ngay - Phan tich nhu cau, kha nang cua NLD

viéc lam

va nhu cau tuyén lao dong cta nguoi
stt dung lao dong dé két ndi viéc lam

phu hop.

- Trao d61 cac hudng két noi1 viéc lam
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GTVL

Co Budéc ; < Ao
quan, thue Trach nl.l’}gm thye | Thol ‘glan Biéu miu/két qua Ghi chu
don vi hi¢n hién (ngay)
dé nguoi lao dong tim viéc lya chon.
Thuc hién két ndi viéc lam véi nguoi
G161 thiéu viéc lam st dung lao dong ma nguoi lao dong
tim viéc da lua chon.
Truong hop 1:
Két ndi viée lam Phiéu gi6i thiéu viéc 1am (theo Mau s6
thanh cong 02 - Théng tw s6 15/2023/TT-
Buéc 3 | Chuyén vién TV- BLDTBXH)

Truong hop 2:

Két nbi viéc lam
khong thanh cong
Chuyén vién TV-
GTVL

- Chuyén vién tiép tuc gidi thiéu va
két nbi nguoi lao dong tim viée véi vi
tri viéc lam khac. Chuyén quay lai
budc trudc.

- Hd so duge luu trix tai Trung tam Dich vu vi¢c lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan hd so luu: Phiéu tu van, gidi thiéu viéc lam theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu sd

15/2023/TT-BLDTBXH.
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15. Thii tuc “Thong bao vé viéc tim viéc 1am hang thang” (Ma TTHC: 1.000362)
Thoi gian giai quyét: 0,5 ngay

Tiép nhén, tra két
qua

BLDTBXH ngay 29/12/2023)

Co quan, Budéc Trach nhiém Thoi gian R Ee .
don vi thue hién thue hién (ngay) Biéu mau/két qua Ghi chu
Nguoi lao dong phai truc tiép thong bao
vé viéc tim kiém viéc lam theo Phu luc
B6 phan tiép nhan ngay thong bao hing thang vé viéc tim
Budc1 | va tra két qua - | 0,25 ngay kiém viéc lam.
Tiép nhan ho so Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am (theo
. ;" Mau s6 16 — Théng tw 15/2023/TT-
rung tam .
Dich  vu BLDTBXH ngay 29/12/2023)
ee lam , - Thém dinh hb so.
Khanh Hoa Bo phan tiép nhan T vhn widi thisy vide lim. hoc nehd
Bu6c2 | vatra kétqua - 0, 25 ngay - ivan glot thiet viee fam, hoe nghe.
Xt 1y ho so - Huong dan nguoi lao dong thang thong
bao tiép theo.
Bo phan tiép nhan Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam
Buéc3 |Va, tra két qua - (theo Mau s6 16 — Thong tw 15/2023/TT-

- Hd so duge luu trix tai Trung tdm Dich vu viéc lam Khanh Hoa theo quy dinh hién hanh.

- Thanh phan ho so luu: Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am theo Mau sd 16 ban hanh kém theo Théng tu

s6 15/2023/TT-BLDTBXH.




