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UBND TiNH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sé;’%é /VPUBND-PVHCC Khanh Hoa, ngay Zj thang 7 nam 2025

V/v ngung cung cap DVCTT gidi
quyét huong TCTN trén trang
http://ncovi.dichvucong.gov.vn

Kinh gti: S& Noi vu

Tiép nhin céc vin ban:
Cong vin sb 6792/VPCP-KSTT ngay 22/7/2025 cta Vin phong Chinh
phi v& ngimg cung cip DVCTT giai quyét huong TCTN trén trang

http://ncovi.dichvucong.gov.vn;

Cong vin sb 5274/BNV-CVL ngay 18/7/2025 ciia B6 N6i vu vé trién khai

thi diém dich vu cong ddi véi th tuc bao hidm thét nghiép;

Chu tich ﬁy ban nhan dan tinh giao S& Néi vu trién khai thuc hién céc
cong viéc sau:

1. Thong bao trén cac phuong tién thong tin, bao dai vé ndi dung nging
cuong c¢ip DVCTT giai quyét huwong TCTN  trén  trang
http://ncovi.dichvucong.gov.vn va trién khai thi diém dich vu cong dbi véi 06
thi tuc bao hiém thét nghi€p trén Céng Dich vu cong quéc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn.

2. Chi tri, phdi hop v6i céc.co quan, don vi cé lién quan trién khai cac ndi
dung theo huéng dan tai Cong vin sd 5274/BNV-CVL ngay 18/7/2025 ciia Bd
Noi vu,

3. Gui danh sach cong chitc cua S& NGi vu va Trung tdm Dich vu viéc

]am tham gia tiép nhén, giai quyét d6i véi 06 thia tuc bao hiém thit nghiép’' theo

1 06 th tuc bao hidm thit nghiép bao gdm: théng béo tim kiém viéc 1am hing thang d6i véi cac trudng hop bat
kha khang, giai quyét hudng tro cip thét nghiép, tam dimg, tiép tuc, chim dit, chuyén noi huéng tro cép thit
nghiép.
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mau dinh kém Céng vin nay v& Vin phong Uy ban nhin dén tinh (qua Trung

tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh) d&é dugc phan quyén trén Céng Dich vu cong
quéc gia.
Vin phong Uy ban nhan dén tinh théng tin dén quy S biét, thuc hién
(Giti kém Céng van s6 6792/VPCP-KSTT ngay 22/7/2025 ciia Viin phong

ATA2 ) ]
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It ket v o i <A SOTA/BRNY_OUT .o 10/7/9N005 %~ D
Ui priv va L Ong vVan SO J4 /4/D1 -CVL ngay 18/7/2025 ciia B

Noi nhgn: KT.CHANH VAN PHONG
- Nhur trén; 1 PHO CHANH VAN PHONG
- Chu tich UBND tinh (b/c);

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- TT PVHCC: HDTNTKQ, KSTT (t/h);
- Trung tdm Dich vu viéc lam;
- Luu: VT, HG.
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BO NOQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phiic

sé: 5274 /BNV-CVL Ha Néi, ngay 18 thang 7 nam 2025

Viv trién khai thi diém dich vu cong
- dbi véi this tuc-bio hiém thét nghiép
[ UBND TINH KHANH HOA
Lot M@'UQKmhgm Uy ban nhan dén tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong
Chuyén:i “Thirc'hien Nghi quyet s& 175/NQ-CP ngay 30/ 10/2023 cua Chinh phu vé
| 95 va ky wphé duyet Pé-4n Trung tAm dir liu quoc gia; Két luan Phién hop 14n thir nhét coa
——""Ban chi dao ctia Chinh phu v& phat trién khoa hoc, cong nghé, dbi méi séng tao,
chuyén d6i s6 va Dé 4n 06 tai Thong béo s6 171/T B-VPCP ngay 1 1/4/2025 cua
Vin phong Chinh phi, trong d6 giao B§ Cong an chu tri, phm hop véi BO N6i vy,

Van phong Chinh phu, B Tai chinh va cac co quan, don vi lién quan xay dung N\
quy trinh va cung cap dich vu cong trén Cng Dich vu cong quéc gia tai dia chi N
hitps://dichvucong.gov.vn d6i véi 06 thi tuc bao hiém that nghiép' tir ngay 21/7/2025. "SG

Pé viéc cung cép dich vu cong tryc tuyén, hd trg ngudi lao dong thyc hién JAN
thi tuc duge nhanh chong, thuén tién, BO Noi vu tran trong dé nghi quy Uy ban 4

chi dao cac co quan, don vi lién quan trién khai ngay céc noi dung sau:

1. S& Noi vy, Trung tdm Dich vu viéc lam trién khai, thyc hién theo quy
trinth, bidu méu cia B N§i vy vé viée tlep nhén, gxai quyét 06 thi tuc bao hiém
thét nghiép trén Cdng Dich vu cdng quoc gia tir ngdy 21/7/2025 (quy trinh kem
theo Céng van nay).

2. St dung tai khoan quén tri cap cao cua Uy ban nhén dén tinh, thanh phd
true thudc Trung wong (déng ky bang thiét bj chimg thu sé duge cap cho Uy ban
nhén dén tinh hodc co quan dugc Uy ban nhan dén tinh iy quyén quan ly) dé phéan
quyen cho tai khoan quan tri ctia S& Noi vu va Trung tdm Dich vu viéc lam dé
gidi quyét cac thi tyc hanh chinh néu trén.

3. S& Nbi vu ra soat va co giai phap dé nang cAp hé théng quan Iy vin ban
va diéu hanh (hé thong Office) cia S& nham dém béo kha néng tich hop voi Cong
Dich vu c¢dng quoc gia theo ding tiéu chuén k¥ thuat do Céng Dich vu cdng quoc
gia ban hanh.

4. Ra soét viéc giao chi tidu lién quan dén “Chi s6 phuc vu ngudi dén, doanh
nghiép trong thyc hién tht tuc hanh chinh, dich vu cong truc tuyen” cla tinh,
thanh phd dé tranh han ché quyén cla ngum lao ddng vi hién nay da s6 ngudi lao
dong la lao dong pho thong, thuc hién giao dich dién tir khong thanh thao, viéc
ndp hd so truc tuyen chi 12 mot phuong thirc hd tro ngudi lao dong bén canh
phuong thirc ndp hé so truc tiép.

06 thi tuc bao hzem thit nghiép bao gom théng béo tim kiém wec lam hcmg thing doi véi cac ruong kop bat
kha khéng, gidi quyét huong trg cdp thit nghiép, tgm dimg, tiép tuc, cham dict, chuyén noi huong tror cap thit

nghi¢p



Trong qué trinh tb chire thyc hién néu c6 phat sinh, vuéng mac dé nghi
phan anh vé B Noi vy dé tdng hop, huéng din.

Tran trong cam on./. "

Noi nhgn: KT. BQ TRUONG
- Nhu trén;

- Van phong Chinh phu;

- B Cong an;

- B§ Tai chinh;

- B6 trudng (d¢ b/c);

- S& Noi vy;

- Trung tdm Cong nghé théng tin;
- Vin phong;

- Lwu: VT, CVL.

N guyén ‘Manh Khwong

Luu §: Trong qua trinh trién khai thi diém, van dé lién guan dén kp thugt dé nghi lién hé véi dong chi
Bang Quang Thanh, cén bg Trung tam Dit ligu qubc gia (C12), B¢ Céng an, 56 dign thogi 0973.728.229; vén dé
lién quan deén quy trinh nghiép vu dé nghj lién hé voi dong chi Bii Thu Anh, chuyén vién Cuc Vigc lam, B Néi vy,
56 dién thoai 0904.5005.86.



QUY TRINH NGHIEP VU DICH VY CONG THI DIEM
Ve jlfem the6 Cong vinsé 5274 /BNV-CVLngay 18  /7/2025 ciia BS Néivy)

ng 1én dich vu cdng toan trinh.
lap co s& dir liéu (CSDL) chuyén nganh giai quyét trg cip that nghiép
: Tru'{mg hop thi diém
- 'Ngubx’fao dong ¢ nhu cau hudng trg cip thét nghiép khi dang trong thoi han 03 thang ké
tir ngdy chim dirt hqp dbng lao dong hogc hop dong lam viée.
- Ngudi lao dong cb thé thure hién ndp hd so theo 2 hinh thirc:
+ Truc tiep
+ Tryc tuyén tren Cébng Dich vu cong quéc gia
c) Pham vi thi diém
Toan quoc
d) Quy trmh thyc hién dich vu cong
< So dd quy trinh 1: Njp hd so true tuyen

CONGDVC QUOC GIA ’ CONG DVE QUOC GIA | CONGDYCQUOC GIA
FCUD LAD BONG KHO CEDLDUNG CHING HE THONGBEXH c&\nomr:%uﬂwmvz GIAS BOC SONQIVY

DL g TET

' Quy trinh ndy thay thé quy trinh ban hanh kém theo Cdng Van 561 399/LDTBXH-VL ngay 04/5/2022 cia Bo Lao
dong Thuong binh va Xa héi vé vigc tiép nhén va gidi quyét huong tro cdp thit nghiép trén Céng Dich vu cong
quac gia.




< M@ ti quy trinh 1: Ngp hd so tryc tuyén
- Buéde 1: Nguoi lao d(}ng ding nhap vao Cdng Dich vu cdéng quéc gia théng qua tai khoén
dinh danh dlf;n tir VNelD va thyc hién:
+ Tim kiém va chon nop dich vu céng: Giai quyet huéng tro cap that nghiép.
+ Nhép thong tin don dé nghi hudng trg cip that nghiép (Mau b 01).
+ Ban chup ban chinh hodc ban chup ban sao c6 chimg thyuc hogc ban dién tir ciia mét trong
céc gidy tor sau day x4c nhén vé viéc chdm dat hop ddng lao dong hoidc hop dong 1am viée:

e Hop dong lao dong hodc hop ddng 1am viéc da hét han hoiic da hoan thanh cong viée
theo hgp ddng lao dong;

® Quyet dinh théi viéc;

e Quyét dinh sa thai;

¢ Quyét dinh ky luat budc thdi vide;

e Thong béo hodc théa thuan chdm dirt hop dong lao dong hodc hop déng lam viéce;

e Xac nhén cua ngudi sir dung lao déng trong d6 cb an dung cu thé vé théng tin cua
ngudi lao dong; loai hop ddng lao dong da ky; Iy do, thdi diém chim dut hop déng lao dong déi
v&1 ngudi lao dong;

e Xac nhén cia co quan nha nude cb 1ham quyén vé viéc doanh nghxcp hodc hgp tac xa
giai thé, ph4 sin hodic quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cach chiic dbi véi cc chirc danh dugc
b6 nhiém trong truomg hop ngudi lao dong 1a ngudi quan ly doanh nghiép, quan 1y hop tac xa;

° ’I‘rufmg hop ngudi lao dong khong ¢6 céc gidy t& xac nhén vé viéc chdm dit hop dong
lao dong do don vi sir dyng lao ddng khong c6 ngudi dai di¢n theo phap luat va ngudi duge ngudi
dai dién theo phép lut Gy quyén thi thuc hién theo quy trinh quy trinh sau:

Ngudi lao dong tai don vi sir dung lao dong khéng co ngudi dai dién theo phép lujt va
ngudi duge ngudi dai dién theo phap luét Uy quyen c¢6 nhu ciu chim dirt hop dong lao dong dé
huomg céc ché d6 bao hiém that nghiép thi ngum lao dong dé nghi S¢ Noi vu hodc Bao hiém x4
hoi cap tinh thyc hién céc thu tuc dé x4c nhan viéc chim dirt hop ddng lao dong hoic hop dong
lam viée.

S& Noi vu hodc Bao hiém xa hoi Cf’ip tinh giri vén ban yéu cau Sg Ké hoach va Dau tu (nay
1a 8¢ Tai chinh) xdc nhan don vi sir dung lao dong khong c6 ngudi dai dién theo phép luat hodc
khong c6 ngudi dwoc ngudi dai dién theo phip ludt iy quyén.

S Ké hoach va Dau tur (nay 1a S¢ Tai chmh) ¢6 trach nhiém phéi hop v6i co quan thué, co
quan cong an, chinh quyen dia phuong noi don vi st dung lao dong dit try s& chinh thyc hién xéc
minh ndi dung don vi sir dung lao dong khong ¢ ngudi dai dién theo phdp luat hodc khéng co
ngudi duge ngudi dai dién theo phap ludt iy quy én.

S¢ Ké hoach va Pau tu (nay la S¢ Tai chinh) glri van ban tra 101 cho S& Noi vy va Bio
hiém xa hoi cép tinh v& ndi dung don vi sir dung lao dong khong ¢6 ngudi dai dién theo phéap luét
hodc khong c6 ngudi duge ngudi dai dién theo phép luat iy quyen trong thoi han 10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc viin ban yéu cdu xé4c nhan ctia S& Noi vu hodc Bao hidm xa hoi cap tinh.

° Glay t& xac nhén vé viéc chim dut hop dong lao dong theo mia vu hodc theo mot cdng
viéc nhét dinh c6 thoi han tir du 03 thang dén duéi 12 théng 13 ban chinh hogc ban sao ¢6 chung
thyc hodc ban sao kem theo ban chinh dé d6i chiéu coa hop dong d6 dbi voi truomg hop ngudi lao
dong tham gia bao hiém thét nghiép khi lam viée theo hop dong lao dong theo miia vy hodc theo
mot coéng viée nhét dinh co thot han tir da 03 thang dén dudi 12 thang.

Sau d6 chon Nop hd so.

Luu y:

1. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tr ngay nép hé so dé nghj imo'ng tro cap that nghiép
néu ngudi lao dong khdng co nhu cau huong tro cap that nghiép thi nguoi lao déng nhap tkong
tin Dé nghi khong hmmg tro cdp that nghiép theo Mdau s6 02 va thue hién thao téc Rut hé so trén
Céng Dich vu ¢dng qudc gia



2. Khingudoilao dong chon nop hé 50, hé théng sé tr dpng dién cdc thong tin tie CSDL ding
chung, trong dé bao gom dit lidu béo hiém xa hoi. Hé thong cho phép nguoi lao déng cé thé tu
kiém tra théng tin trudc khi chon Nép ho so:

- Trueong hop dit liéu BHXH trén Céng Dich vu c6ng quéc gia ciia nguoi lao dong chua day
dn, diing so véi s6 Bao hiém xd héi, ngu'm lao dong thuc hién chirc ndng giri Phan dnh kién nghi
hodic lién hé t6i Co quan BHXH noi nguoi lao dong tham gia dong BHXH dé diéu chinh lai thong
tin.

- Truong hop khong cd dit ligu BHXH trén Céng Dich vu céng quéc gia, nguoi lao dong vui
long nép hé so truc tzep tai Trung tam Dich vy viéc lam. Trung tam Dich vu viéc lam tiép nhin va
xir Iy h6 so bang phan mém bdo hzem that nghiép.

- Bude 2: Cong Dich vu cong qudc gia chuyén hé so sang Trung tdm Dich vu viée lam dé
tiép nhan, kiém tra hd so. Trong thai han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhén da hé so theo quy dinh,
Trung tdm Dich vu viéc 1am ¢ trach nhiém xem xét, trinh Giam déc S& Nbi vu quyét dinh vé viée
huong tro cp thit nghiép ctia ngudi lao dong.

+ Truong hop hd so khéng hop 1¢, Trung tam Dich vu viée 1am cép nhat thong tin yéu cau bd
sung, hoan thién hd so theo Mau s 03 hozc tir chbi ho so theo Mau s6 04 trén Cong Dich vu cong
quoc gia. Thong bao s€ dugce hién thi cho ngudi lao déng (trén Cong va gii SMS).

+ Trudng hop hé so hop 1€, Trung tdm Dich vu viée lam tao 14p quyet dinh hudng trg cz"lp
tht nghiép cho ngudi lao dong (Mau 50 06). Thong bao s& duge hién thi cho ngudi lao dong (trén
Cdng va giri SMS).

Trong qud trinh xir Iy nghiép vu, hé théng sé goi sang CSDL dimg chung dé xir Iy ho so. Dit ligu sé
duwge hién thi cho T) rung tam Dich vu viéc lam theo niwe Bang dit lidu tgi muc (e).

- Bwée 3: Trung tAm Dich vy viée lam trinh Giam dbc S& Noi vu xem xét, ban hanh Quyét
dinh hudng trg cAp that nghiép ctia nguoi lao déng.

- Budée 4: Sau khi nhédn dugc du thao quyét dinh do Trung tdm Dich vu vi¢c lam chuyén dén,
Giam dbe S& Noi vu kiém tra hd so:

+ Trudmg hop hd so khéng hop 18, Giam ddc S& Noi vu phan hdi dé Trung tdm Dich vu viée
lam kiém tra lai.

+ Trudng hop hd so hop 18, Giam dbe S& Noi vu quyét dinh huong trg cdp that nghiép clia
ngudi lao dong, Cdng Dich vu cong qudc gia giri Quyét dinh hudng trg cip that nghiép: 01 ban
cho co quan BHXH dé thuc hién thi tuc chi tra va cdp thé bao hiém y té cho ngudi lao dong, 01
ban cho ngudi lao ddng. Céng Dich vu cong qubc gia giri thong bio dén nguoi lao dong vé quyét
dinh huéng tro cip thit nghiép kém theo phu luc thong tin vé viéc thong bao tim kiém viée lam
hing thang.

- Buée 5: Co quan BHXH nhédn Quyét dinh vé viéc hudng trg cap tht nghiép do Cdng Dich
vu cong qubc gia giri dén va kiém tra thong tin.

+ Trudng hop thong tin khong hop 1€, co quan BHXH phan hdi ngay bing cac hinh thic bén
ngoai hé théng cho Trung tdm Dich vu viéc lam dé kiém tra lai.

+ Trudng hop thong tin hop 1€, trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Quyét
dinh huéng tro cép that nghiép, co quan BHXH thue hién chi tra bang hinh thic truc tiép hodc truc
tuyén cho ngudi lao dong thdng qua tai khoan ngén hang ngudi lao dong da nhap thong tin. Két
qua thanh toén thanh cong thi co quan BHXH s& giri lai théng tin thanh toan (Sb tién, thoi gian,
trang théi,..) vé& hé théng Céng Dich vu cong qubc gia dé theo doi va gidm sat.




L)

% So dd quy trinh 2: Nop ho so trwe tiép
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< MOb ta quy trinh 2: Nop hd so true tiép

Khi nguoi lao dong dén nép @5 SO truc tié;z) tai Trung tam D_ic:h vu viéc lam, Trung tam
Dich‘vu vigc lam sé nhdp thong tin ho SO’ 1én hé thong tiép nhdn cua Céng‘D;ich vy cong quoc gia
va hé so s duoe xir Iy tric tuyén trén Cong tuong fiw nhu Quy trinh ndp ho so triec tuyén.

- Buée 1: Trung tim Dich vu viée lam tiép nhén déng nhap vao hé thong va thuc hién:

+ Tim kiém va chon tiép nhén truc tiép dich vu cong: Giai quyét huéng tro cép thét nghiép.

+ Nhip thong tin don d& nghi hudng tro cép thit nghiép (Mau s6 01).

+ Ban chyp ban chinh hodc ban chup ban sao c6 chimng thuc cia mot trong céc gidly t& sau
day xac nhan vé viéc cham dit hop dong lao dong hodc hgp dong lam vige:

s Hop ddng lao dong hodc hop dong lam viéc da hét han hodc da hoan thanh cdng viée

theo hop dong lao dong;

Quyét dinh thdi viéc;

Quyét dinh sa thai;

Quyét dinh ky luat budc thdi viée;

Thong bao hodc théa thudn chim dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc;
X4c nhén cta ngudi sir dung lao dong trong d6 ¢o ndi dung cu thé vé thong tin cta
ngudi lao dong; loai hop dong lao dong da ky; 1y do, thoi didm chim dirt hop ddng lao dong ddi
véi ngudi lao dong;

' e Xac nhin cta co quan nha nude c6 thdm quyén vé viéc doanh nghiép hodc hop tac xa
giai thé, phé san hodc quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cach chirc dbi véi céac chic danh duge
b nhiém trong trudng hop ngudi lao dong la ngudi quan ly doanh nghiép, quan ly hop tac x&;

e Trudng hop ngudi lao dong khong ¢6 cac gir?'xy t&r x4c nhan vé viée chdm dat hop dong
lao dong do don vi sir dung lao dong khong c6 ngudi dai dién theo phéap luat va nguoi duge nguoi
dai dién theo phdap ludt uy quyén thi thue hién theo quy trinh quy trinh sau:

Ngudi lao dong tai dom vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phép luit va
ngudi duge ngudi dai dién theo phdp luat vy quyén c¢6 nhu chu chdm dat hop dong lao dong dé
hudng cac ché d6 bao hiém thit nghiép thi ngudi lao dong dé nghi S& Noi vu hodc Bao hiém xa
héi cép tinh thuc hién céc thi tuc dé xac nhéan viée chim dut hop ddng lao dong hodc hgp ddng
lam viéc.

Sé& Noi vu hodc Bao hiém xa hoi cap tinh giri vin ban yéu chu S& Ké hoach va Pau tu (nay
12 S& Tai chinh) xdc nhén don vi sir dung lao dong khong cb ngudi dai dién theo phap ludt hodc
khong ¢ ngudi duge ngudi dai dién theo phép luat uy quyén.

S& K& hoach va Pau tir (nay 1a S& Tai chinh) ¢6 trach nhiém phdi hop véi co quan thué, co
quan cong an, chinh quyén dia phuong noi don vi sir dung lao dong dit tru s& chinh thue hién xac
minh ndi dung don vi st dung lao dong khong cd ngudi dai dién theo phap luét hodc khong co
ngudi duge ngudi dai dién theo phap luat uy quyén.

S& K& hoach va Diu tu (nay 1a S& Tai chinh) giri van ban tra 10i cho S¢ Noi vu va Bao
hiém x& hoi cép tinh v& ndi dung don vi sir dung lao ddng khong c6 ngudi dai dién theo phap luat
hoiic khong c6 ngudi duge ngudi dai dién theo phap luat uy quyén trong thoi han 10 ngay lam viée
ké tir ngay nhan dugc van ban yéu ciu xac nhan ciia S& Noi vu hodc Bao hiém xa hoi cép tinh.

e Gidy t x4c nhin vé viée chim dit hop ddng lao dong theo mia vu hodc theo mot cong
viée nhit dinh ¢6 thoi han tir du 03 thang Qén dudi 12 thang la ban chjnh ho#ic ban sao ¢6 chung
thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu ctia hgp dong dé doi véi truong hop nguoi lao
dong tham gia bao hiém that nghiép khi lam viéc thep hop ddng lao dong theo muia vu hodc theo
mdt cong viée nhat dinh ¢6 thoi han tir & 03 thang dén duéi 12 thang.

Sau do chon Nop hd so.
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Luu y:

1. Trong thoi han 15 ngay lam vi¢e ké {r ngay nop ho so dé nghi huong tror cap that nghiép néu
nguoi lao dong khong o nhu cau huong tro ¢ -ap that nghiép thi ngiegi lao dpng nép don Dé nghi khong
hzm'ng tro cap that ngi’zzep theo Mau s6 02 cho Trung tam Djich vy viéc lam noi ngudi lao dgng da nop hé
sor dé nghi hiréng tro cdp that nghiép hodc thuc hién thao tic Rit hé so trén C()ng Dich vu cong quoc gia .

2. Khi Trung tam Dich vu viée lam chon ngp hé so, hé th(mg s& tw dpng dién cée thong tin tir CSDL
ding chung, trong do bao gom dir lidu hao hiém xa héi. Hé théng cho phép Trung tam Dich vu viée lam
kiém tra thong tin trude khi ¢ huyén sang bude 2:

- Truong hop dit li¢u BHXH trén Co ong Dich vu cong quic gia cua ngudoi lao dong chua ddy du, ding
50 v6i s6 Bdo hiém xd héi, ngueoi lao dong lién hé 16i co quan BHXH noi nguci lao déng tham gia dong
BHXH dé diéu chinh lai thong tin.

- Trieong hop khong c6 dir liéu BHXH trén Céng Dich vy cong quoc gia, ngudi lao dong vui long nop
ho so tryec tiép tai Trung tam Dich vu viéc lam. Trung tam Dich vu viéc lam tiép nhin va xie Iy ho so béng
phan mém bao hiém that nghiép.

- Buéc 2: Cong Dich vu cong quéc gia chuyén hd so sang Trung tdm Dich vu viéc lam dé
tiép nhan, kiém tra hd so. Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tix ngay nhan du hé so theo quy dinh,
Trung tam Dich vu vi€c 1am ¢6 tréch nhi€ém xem xét, trinh Giam dde S& Nodi vu quyét dinh vé viéc
huong trg cap that nghiép cua ngudi lao déng.

+ Trudng hop hd so khéng hop 1€, Trung tim Dich vu viée lam tra lai hd so cho ngudi lao
dong va néu o ly do.

+ Trudng hop hd so hop 18, T rung tam Dich vu viéc 1am tao phiéu tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho nguoi lao dong (Mau s6 05). Sau dé, Trung tdm Dich vu viée lam xir Iy cia T rung tam
Dich vu viéc lam tao lap quyét dinh huéng tro cép that nghiép cho nguoi lao dong (M2u s6 06).

Trong qud trinh xir Iy nghiép vu ciia Trung tdm Dich vu viéc lam, hé thong sé goi sang CSDL dung
chung dé xir Iy hé so. Dit lidu s& duge hién thi cho Trung tam Dich vu viéc lam theo nhu Bang dir lidu tai
muc (e).

- Buwéde 3: Trung tdm Dich vy viéc lam trinh Gidm dée S¢ Noi vu quyét dinh vé viée huong
trg cap thét nghiép cua ngudi lao dong.

- Budc 4: Sau khi nhan duge du thao Quyét dinh do Trung tdm Dich vu viéc lam chuyén
dén, Giam dbc S Noi vu kiém tra hd so:

+ Trudng hop hd so khong hop 1é, Giam ddc S¢ Noi vu phéan héi dé cho T rung tAm Dich vu
viéc 1am kiém tra lai.

+ Trudng hop hd so hop 16, Giam doc S& Ndi vu quyet dinh hudng trg cap thit nghiép cta
ngudi lao dong, Cong Dich vu céng qudc gia giri Quyet dinh huong trg cAp that nghlcp 01 ban
cho co quan BHXH dé thuc hién thu tuc chi trd va cép thé bao hiém y té cho ngudi lao dong, 01
ban cho nguoi lao dong. Dong thoi Cong Dich vu cong quc gia gl thdng béo dén ngudi lao dong
vé quyét dinh huéng tro cip thit nghiép kém theo phu luc théng tin vé viéc thong bao tim kiém
viée lam hing thang.

- Budc S: Co quan BHXH nhin Quyét dinh vé viée huéng trg cdp thit nghiép do Cdng Dich
vu cdng quic gia giri dén va kiém tra théng tin.

+ Trudng hop thong tin khéng hop 18, co quan BHXH phan hoi ngay bang céc hinh thirc bén
ngoai h¢ thdng cho Trung tdm Dich vu viée lam dé kiém tra lai.

+ Trudng hop thong tin hop 1€, trong thoi han 05 ngdy 1am viée ké tir ngay nhan duge Quyét
dinh hudng trg cap thit nghiép, co quan BHXH thuc hién chi tra bing hinh thie truc tiép hoc truc
tuyén cho nguoi lao dong thong qua tai khoan ngén hang nguoi lao dong da nhap thong tin. Két
qua thanh todn thanh céng thi co quan BHXH s€ gui lai thong tin thanh todn (S tién, thoi gian,
trang théi,..) vé hé théng Céng Dich vu cong qude gia dé theo doi va giam sat.

Luru y: Thoi han 05 ngay lam viéc tai budc 6 khong nam trong thoi han 20 ngay lam viéc cua
Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét huomg tro cdp that nghiép cho nguoi lao dong.



¢) Cic dir liéu ¢in thu thip
Bang cdc trudng dir lidu:

STT

thong tin

Thong tin/ Nhoém

Trudng thong tin (Theo nghiép vu)

Co s& dir liéu chuyén nganh

1. B§ Cong An

1 Ho va tén CSDLQG vé déan cu
2 Ngay thang nam sinh CSDLQG vé dan cu
3 Gi6i tinh CSDLQG vé dan cu
4 S6 CCCD CSDLQG vé dén cur
> Thong tin ngudi dé Al f;ép Ll v% e
6 |nghi huéng trg chp|Noi cap CSDLQG vé dén cu
; |thatnghiép Dan téc CSDLQG vé dan cu
8 Tén gido CSDLQG vé dén cu
Noi thudng tra (Ma - Tén Tinh/Thanh phd, Ma - .
9 Tén X#/phudmg/thi tran, Dia chi chi tiét) CSDLQG vé dan cu
Chd & hién nay (Ma - Tén Tinh/Thanh phd, Ma - ‘
10 Tén X#/phudng/thi tran, Dia chi chi tiét) CSDLQG vé dén cur
I1. B Tai chinh (BHXH Viét Nam)
11 S cin cudce cong dan CSDL BHXH
12 S6 s6 BHXH CSDL BHXH
13 Ho va tén CSDL BHXH
14 Ngay thang ndm sinh CSDL BHXH
15 Tir thang qua trinh CSDL BHXH
16 Pén thang qua trinh CSDL BHXH
17 Pon vi Jam viée CSDL BHXH
Théng tin t& o1 qua|_ | . - .
13 leinh dong BHXH Noi 1am viéc cudi ciing trude khi nghi viée CSDL BHXH
19 Chirc danh CSDL BHXH
20 Miic Irong CSDL BHXH
21 Ty 1é déng BHTN CSDL BHXH
22 Tbéng thoi gian déng BHTN chura hudng CSDL BHXH
23 KeySL to rdi (ID to 101) CSDL BHXH
24 Ngay cip to roi CSDL BHXH
25 Trang thai td roi CSDL BHXH
- Bang cac danh muc:
STT | Tén danh muc
1 | DANH MUC €O QUAN BHXH
2 | DANHMUC BON V]
3 | DANH MUC NOI KHAM CHUA BENH BAN DAU

1]

|z




2. THONG BAO TiM KIEM VIEC LAM HANG THANG

a)

b)

Muc dich

Dua dich vu cong 1én dich vu cong toan trinh, cit giam mdt sd thanh phén hé so phai ndp.
Thuye hién tao 1ap CSDL chuyén nganh giai quyét tro cdp that nghiép

Truomg hop thi diém

Ngudi lao ddng da thue hién thu tuc P& nghi hudng trg cép thét nghi€p, dang dugc hudng
tro cp thit nghiép va thude mot trong cdc truong hop sau day:

Nam tir dd 60 tudi tré 1én, nir tir da 55 tudi tro lén;

Om dau ¢6 xac nhan ctia co s¢ y 1& ¢6 thdm quyén;

Nghi hudng ché d¢ thai san ¢6 xéc nhin cia co s& y té ¢6 thdm quyén. Riéng ddi véi trudmg
hop nam gi6i ¢6 vo chét sau khi sinh con ma phai truc tiép nudi dudng con thi gidy 10 xac
nhén 1a gidy khai sinh ctia con va gidy ching tir ciia me;

Bi tai nan ¢6 xé4c nhan cta canh sat giao thong hodic co sd v té ¢4 thdm quyén;

Bi hda hoan, lii lut, dong dat, song than, dich hoa, dich bénh ¢6 xac nhén cta Chi tich Uy
ban nhan dan x&, phuong, thi trin;

Cha, me, vo/chdng, con cia ngudi lao dong chét;

Ngudi lao ddng hodc con cia ngudi lao dong két hén c6 gidy xédc nhan cta Uy ban nhin
dén x4, phuong, thi trin;

Dang tham gia khéa hoc nghé theo quyét dinh ctia Giam dbc S& Noi vu va co giéy xac nhin
clia co s& dao tao nghé nghiép;

Thure hién hgp dong lao dong xéc dinh thoi han duéi 01 thang;

Di cai nghién tu nguyén c¢6 xac nhén cia co s& cai nghién hodc x4c nhin cta Chu tich (ﬁ]y
ban nhan dén x4, phudng, thi trin;

Chuyén noi hudng tro cap thit nghiép: trudmg hop ngay thong bao vé viée tim kiém viée
lam ctia ngudi lao ddng nim trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan duge hd so
chuyén noi huéng tro cap thét nghiép nhung trudc ngay ngudi lao dong ndp hd so chuyén
noi huong trg cdp thit nghiép cho Trung t&m Dich vy viéc 1am noi chuyén dén thi ngudi
lao dong khdng phai trire tiép thong béo hang thang v& viée tim kiém viée lam.

Luu y:

1. Nguoi lao déng néu khong thude mét trong cde truong hop bdt kha khang néu trén thi

phai thuc hién thong bdo tim kiém viéc lam h&ng thang tryc tié}y tai Trung tdm Dich vu viéc lam
noi dang heong tro cap that nghiép.

2. Déi véi trudng hop ngudi lao dong khong thiee hién thi tuc Pé nghi hucng trg cé'p that

nghiép theo hinh thirc truc I'uy’én thi dé nghi dén Trung tam Dich vu viéc lam noi dang huong trg
cap that nghiép dé thuc hién Thong béo tim kiém viéc lam héng thang theo quy dinh.

¢)

d)

Pham vi thi diém
Toan quéc
Quy trinh thwe hién dich vu cong



< So dd quy trinh 1: Nop hd so trwe tuyén

CONG DVC QUOC GlA

CONG DVC QUOC GIA. - ; DR
NGUGTLAO DONG KHO CSDLDUNG CHUNG cmnomvxc'rmxmc HE THONG BHXH

< MO ta quy trinh 1: N¢p hd so truc tuyen

- Bué’c 1: Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay cudi cling ctia thdi han théng béo hing
thang vé viéc tim kiém viéc 1am theo quy dinh, ngudi lao déng ding nhép vio Céng Dich vy cong
qudc gia théng qua tai khoan dinh danh dién tir VNelID va thyc hi¢n:

+ Tim kiém va chon ndp dich vy cong: Thong béo tim kiém viéc lam hang thang.

+ Nhép théng tin hd so théng béo tim kiém viéc 1am hing thang (Mau sé 07).

+ Ban chup ban chinh hodc ban chyp ban sao c6 chimg thyc mét trong cac gidy to chimg
minh thugc trudng hop khéng phai thong béo tryc tiép, trir trudng hop ngwdi lao ddng nam tir da
60 tudi trd 1én, nit tir da 55 tudi tro 1én.

Va chon Nop hd so.

- Budc 2: Cong Dich vu cong quéc gia chuyén hd so sang Trung tdm Djch vu viéc 1am dé
nep nhn, kiém tra hé so. Trong qu4 trinh xir 1y nghiép vu s& goi sang CSDL ding chung dé xir Iy
hé so.

+ Trudng hop hé so khong hop 1¢, Trung tarn Dich vy vigc lam cép nhét thong tin yéu ciu bd
sung, hoan thi¢n ho so theo Mau s6 03 hodc tir chdi ho so theo MAu sé 04 trén Cong Dich vu cong
qudc gia. Théng béo s& dugc hién thi cho ngudi lao dong (trén Cdng va giri SMS).

+ Trudmg hop hd so hop 1€, Trung tam D;ch vu viéc lam phox hop véi co quan BHXH tiép tuc
chi tra tro cip thit nghiép bang hinh thirc truc tiép hodc tn;c tuyén cho ngudi lao ddng théng qua
tai khoan ngan hang ngudi lao dong da nhap thong tin. Két qua thanh todn thanh cong thi co quan
BHXH se g\n lal thong tin thanh toan (S tién, thoi gian, trang théi,..) vé hé théng Cong Dich vu
cbng qudc gia dé theo dai va gidm sat.




* So dd quy trinh 2: Tiép nhén b so tryc tiép

CONGDVC QUOC GIA .
CONGDVLC QUOC GIA T > o )
NGUOILAD BONG KHO CSDLDUNGCHUNG | CAN xomximc TAMVIEC HE THONG BHXE

Két thic’

< MO td quy trinh 2: Txep nhin ho sor trye tifp

Khi nguoi lao dong dén ngp hé so truec tzep tai Trung tém Dich vu viéc lam, Trung tam Dich
vy viéc lam sé nhdp thong tin ho so lén hé thong tiép nhén ciia Cang Dich vu cén ng quéc gia va hé
s0 5€ duge xir Iy truc tuyén trén Céng tuong tw nhwe Quy trmh nép hé so trie tuyén.

- Bure 1: Trong théi han 03 ngay lam viée ké tir ngay dau tién ctia thang huémg tro clp thit nghxep,
ngudi lao dgng phél dén khai béo tim kiém viéc lam truc tiép tai Trung tim Dich vu viéc lam noi ('iang
hudng trg cap that nghiép. Trung tim Dich vu viée lam ding nhap vao Cong Dich vu cbng qudc gia va
thuc hién:

+ Tim kiém va chon tiép nhin truc tiép dich vu cong: Théong béo tim kxem viéc 1am hing thang.

+Nhap thong tin hé so thdng béo tim kiém viée lam hing théng (Mau s6 07) va chon Nop hé 50.

- Budc 2: Cong Dich vy cong quéc gia chuyén hb so sang Trung tdm Dich vy  viée lam dé tiép
nhan, kiém tra hd so. Trong qua trinh xir Iy nghiép vu s& goi sang CSDL duing chung dé xir Iy hd so.

+ Trudmg hop hd so khéng hop 1§, Trung tdm Dich vy viéc lam tra lai hd so cho ngudi lao déng va
néu 1o 1y do.

e Tm(mg hop hé so hop 1¢, Trung tam Dich vu viéc lam phéi hop véi co quan BHXH tiép tuc chi
tra trg cap thit nghiép bing hinh thirc tnzc tiép hodc trye tuyén cho ngudi lao dong thong qua tai khoan
ngan hang ngudi lao dong da nhap thong tin. Két qua thanh toén thanh cong thi co / quan BHXH s€ gt
lai thong tin thanh toén (S6 tién, thoi gian, trang thai,..) vé h¢ thng Céng Dich vu cbng quéc gia dé theo
doi va gidm sét.



3. TAM DUNG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

a) Muc dich

- Tao lap hd so chit dong tir hé théng cho T rung tdm Dich vu viéc lam giai quyét.

- Thue hién tao 1ap CSDL chuyén nganh giai quyét trg cAp thit nghiép

b) Truwong hop thi diém

- Ngum lao dong dang huong tro cép that nghiép trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
ngudi lao dong khong dén thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hiing thang theo quy dinh.

¢) Pham vi thi diém

- Toan quéc

d) Quy trinh thire hién dich vu cong

% So d6 quy trinh:

CONG DVC QUOC GIA e G . CONG DVC QUOC GIA cONG DYCQUOC GIA s
NGUOILAO BONG KHO CSDLDUNGCHUNG | ¢ (x50 TRUNG TAM VIEC LAM GIAM DOC ST NOIVT HE THONG BHXH
BL. Ter dng 8 suht b 30 Tam |
o dmin&xm;éukiﬁa;co
: nsrm;uowu&unmg
O thing 2
Trolip QD Tam T TR AN i
dmi ’fm Phin hai HS ibdog hop it
MI“ — o BlTizp nhin ” a.
nmmvilq hsxg,w QB tym dimg hodng,
Trink $& Ngi vy duyit quydt dink Tam © Durit v&mwmrmm
dimg huomg TCIN | 45 @ | ddng b4 théng da dimg
e LN | chimdTCTIN i
i
i CSDLG‘I&I vg“"““"x)iaambw TCTN *
thrrm

< M0 ta quy trinh
He¢ tkong S€ tyr dong dé xudt ho so Tam dirng huong tro cdp that nghiép néu qud han thong

bdo tim kiém viéc 1am hang thdng ma nguoi lao dong khong thuee hién thii tuc Thong bdo tim kiém
viéc lam hang théang theo quy dinh.

- Buére 1: Trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir ngay ngudi lao dong khong thuc hién théng béo
vé viée tim kiém viée 1am hing théng theo quy dinh, Trung tim Dich vu viéc lam xem ho so dé xut va
tao 14p, trinh Gidm ddc S& Ngi vu quyct dinh tam dimng hudng tro cAp thit nghiép (MAu sb 08).

- Buée 2: Giam déc S& Noi vu kiém tra va ky duyét quyét dinh tam dimg hudng tro cap thit nghiép
ctia nguoi lao dong.

_ + Trudng hop hd so khoné, hop 16, Gidm déc S& Noi vy phan hoi dé Trung tAm Dich vy viéc 1am

kiém tra lai.

+Trudng hop hé so hop 1€, Gidm ddc SoNoi vu ky duyét quyét dinh tam dung hudng trg cp thét
nghiép. Cong Dich vu céng qudc gia gtri 01 ban quyét dinh tam dimg hucng tro cap thit nghiép sang co
quan BHXH dé tam dimg chi tra tro cép thit nghiép, 01 ban giri cho ngudi lao dong. Thong béo s& dugc
hién thi cho nguoi lao déng (trén Cong va gui SMS).

- Buée 3: Co quan BHXH nep nhan théng tin Quyét dinh tam dimg huéng trg cp thit nghiép va
thuc hién tam dimg chi tra tro cap that nghiép.
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4. TIEP TUC HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

a) Muc dich

- Tao lap ho so chi dong tir hé théng cho Trung tdm Dich vu vi¢e lam giai quyét.

- Thuc hién tao 1dp CSDL chuyén nganh giai quyét tro cép thit nghiép

b) Trwong hop thi diém
Nguoi lao dong bi tam dimng huang tro cp that nghiép néu van con thdi gian hucmg tror cap
that nghiép theo quyét dinh ma tu.p tuc thyue hién thong béo vé viée tim kiém viée lam hiing
thang theo quy dinh s& duoc tiép tuc hudng trg cip that nghiép.

¢) Pham vi thi diém

- Toan qubc

d) Quy trmh thure hién dich vu cong

<+ So dd quy trinh:

NGUHI LAO DONG BDANG Bf

CONG DVC QUOC G1a CONG DVC QUOC GIA
TAM DUNG HUONG TCTN

KHO CSDL DUNG CHUNG CAN BQ TRUNG TAM VIEC LAM GIAM POC 5T NOT VY

HE THONG BROXH

P

>
i miﬂ\'*‘ H

| Kife: tra tink trang HS
I Thiog bae tren vﬁc 1w
Lo bimg thing
(55, Tidp nigm chimg cin]
‘Tﬁmt“nﬁ, Qs“gi;a:: Dol i
S o1 """f_"’?‘ i thye hidn e tva TCTN|
| Wodng TCIN | va b irang thai |
| CSDLDUNG | [ e } than coin
| omme f S ik
S R f
Tpo 13p GO Tidp. i
fotme howing e P i WS khbug hop 14 ?
Loy

i § I B2 Wik tra v tkeanu
}Tﬁa&%!\'ﬁw -——’qn«ﬁdhhxhp rye hm;-—— -HS hop 14 Dyie - pin QD
m’a-aqmgmﬁ ey Bosarery

Kntag 55
Ké rh:/, !
i

DI, trap Yes brurimg TCTN

% MO0 ta quy trinh
H¢ thong s& tu dong dé xudt hé so Ttep tuc huong tro cdp thit nghiép néu nguoi lao dong
thuc hién thu tuc Thong bdo tim viéc lam hang thang theo quy dinh.

- Buée 1: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nguoi lao dong thuc hién théng béo ve
viée tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh, Trung tdm Dich vu viéc lam xem hé so dc xuit
va tao 1ap, trinh Giam déc S& Noi vu quyét dinh nep tuc hudng trg cép that nghiép (Mau s6 09)

- Bwée 2: Giam ddc S& Noi vu xem xét quyét dinh tiép tuc hudng tro cap thit nghiép cua
nguoi lao dong.

+ Trudng hop hé so khéng hop 1¢, Giam dée So Ngi vu phan hdi ¢é Trung tam Dich vu viée
lam kiém tra lai.

+ Trudng hop hé so hop 18, Giam dbe S& Noi vu duyét ky quyet dinh tiép tuc huéng tro cip
that nghiép. Cong Dich vu cong quoc gia gtri 01 ban quy ét dinh tiép tuc hudng tro cap that nghiép
sang co quan BHXH dé thue hién tiép tuc chi tra trg cap thit nghlep, 01 ban cho nguoi lao dong.
Théng bao s& duoc hién thi cho ngudi lao dong (trén Cong va gui SMS).

- Bude 3: Co quan BHXH nep nhdn thong tin Quy ét dinh uep hudng trg cap that nghlep, tiép
tuc thuc hién chi tra tro cdp that nghlep bing hinh thie truc tlep hoic true tuyén cho ngudi dan
thong qua tai khoan ngén hang ngudi dan da nhap thong tin, két qua thanh todn thanh cong thi co
quan BHXH s& gm lai théng tin thanh ton (86 tién, thai gian, trang thai,..) vé hé théng Céng Dich
vu cbng qude gia dé theo ddi va gidm sat.



5. LIKN THONG THU TUC CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
(CHUYEN DI - CHUYEN DEN)

a) Muc dich

- Ngudi lao dong chi cin nop 01 hd so chuyén noi hudng trg cép thit nghiép s thyuc hién
dwgc nhu ciu chuyén huéng trg cép thit nghiép t&i don vi mél

- Thuc hién tao lap CSDL chuyén nganh giai quyét trg cip thit nghiép

b) Truwomg hop thi diém

- Ngucn lao dong d3 hudmg it nhat 01 thing trg cAp thét nghiép néu cé nhu ciu chuyén noi
hudng trg cap thét nghlep

¢) Pham vi thi diém

- Toan qubc

d) Quy tnnh thye hién d;ch vy cong

< So dd quy trinh 1: Njp hd so trire tuyén

CONGDVCQUOCG | KHOCSDLDING cORGDYCQUOCE | mE ey mE NGl CONGDEQURCE
NGTOLAOBONG CHNG CINBOTRINGTAMVECLANGECRUYENDT | coOvENMI wmnﬁmmmmmmﬁ

% M0 ti quy trinh 1: Nop hd so tryc tuyen
- Buée 1: Ngudi lao dong ding nhap vao Cdng Dich vu cong qudc gia thong qua tai khoan

dinh danh dién t&r VNelD va thyc hién:

+ Tim kiém va chon ndp dich vu céng: Lién thong chuyén noi huéng trg cap thit nghiép.

+ Nhap thong tin t& khai vé “Pé nghi chuyén noi hudng trg cap that nghiép (Mau 56 10) va
chon Nop ho so.



- Budc 2: Cdng Dich vu céng qubc gia chuyén hé so sang Trung tim Dich vu viéc 1am roi
chuyén di dé tiép nhan, kiém tra hd so. Trong qué trinh xir Iy nghiép vu s& goi sang CSDL ding -
chung dé xir Iy ho so. Pong thoi, thong tin sé hién thi dé Trung tam va ngudi lao dong (trén Cong
va glri SMS). ‘

- Budre 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan durge dé nghi cia ngudi lao dong,
Trung tAm Dich vu viéc 1am noi ngudi lao ddng dang hudng tro chp thit nghiép cé trach nhiém
tiép nhan, giai quyét hd so:

+ Trudmg hop hé so khéng hop 18, Trung tim Dich vu viée 1am cip nhét thong tin yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so theo MAu s6 03 hoic tir chéi ho so theo Méu sb 04 trén Cdng Dich vu cong
quéc gia. Thong bao s& dugc hién thi cho ngudi lao dong (trén Cong va giri SMS).

+ Trudmg hop hd so hop 1€, Trung tdm Dich vy viéc 1am noi chuyén di c6 trach nhiém:

e Cung cép Gidy gidi thiéu chuyén noi hudng trg cép thit nghiép (MAu sb 11) va b hd
so Chuyén noi hudng trg cp that nghiép trén Cong Dich vu cong qubc gia dé Céng
chuyén dén Trung tdm Dich vu viéc 1am noi chuyén dén va dé hién thj théng bdo ngay
cho ngudi lao dgng dwgc biét (trén Cong va giri SMS).

e Trong thoi han 02 ngdy Iam vige ké tir ngdy cung cép hd so chuyén noi hudng trg cip
thét nghiép trén Cé\ng Dich vu cong quéc gia cho nguoi lao ddng, Trung tdm Dich vy
viée 1am noi ngudi lao déng chuyén di tao 1ap Thong bao vé viéc dimg chi tra trg cip
that nghiép ctia ngudi lao dong (Mau s6 12). Théng bio s& duge hién thi cho ngudi lao
dong (trén Cong va giri SMS).

- Budc 4: Thong béo vé viéc dimg chi tra trg cp thit nghiép cia ngudi lao déng s& dugc
chuyén dén co quan BHXH noi chuyén di. Co quan BHXH noi chuyén di tiép nhan thong tin Thong
bao vé viéc dimg chi trd trg cip tht nghiép va thyc hién tam dimg chi tra trg cp thit nghiép cho
ngudi lao dong.

- Buée 5: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy ngudi lao dong dén thong bio vé viée
tim kiém viéc 1am tai Trung tdm Dich vu viéc 1am noi chuyén dén, Trung tdm Dich vy viéc lam
noi ngudi lao déng mudn chuyén dén c6 trach nhiém tiép nhén, giai quyét hd dé& nghi cua ngudi
lao dong:

+ Trudng hop hd so khéng hop 16, Trung tim Dich vu viéc 13m noi chuyén dén tra lai thong
tin va néu 13 1y do tir chdi vé& Céng Dich vu cong quéc gia. Cng Dich vu cdng qubc gia ty dong
chuyén thong tin (trén Céng va SMS) dén Trung tim Dich vu viéc 1am noi chuyén di va ngudi lao
dong biét dé thwe hién tha tuc tiép theo.

+ Trudmg hop hd so hop 1¢, Trung tim Dich vu viée 1am noi chuyén dén tao 14ap Thong bio
vé viéc tiép tuc chi tra trg cap that nghiép ciia ngudi lao dong (MAu s6 13). Thong béo s& duge hién
thi cho ngudi lao dong (trén Cng va giri SMS).

- Buéc 6: Thong béo vé viéc tiép tuc chi tra trg cAp thit nghiép ctia ngudi lao dong dugc
chuyén dén co quan BHXH noi chuyén dén. Co quan BHXH noi chuyén dén tiép nhan thong tin
Théng bao dé tiép tuc chi tra trg cAp thit nghiép va cap thé bao hidém y té cho ngudi lao dong. Viée
thyc hién chi tra trg cip that nghiép bing hinh thire tryc tiép hodc truc tuyén cho ngudi lao dong
thong qua tai khoan ngén hing ngudi lao dong da nhdp thong tin, két qua thanh to4n thanh cong
thi co quan BHXH s& gtri lai thong tin thanh toan (S4 tién, thi gian, trang théi,..) vé hé théng Cdng
Dich vu céng qudc gia dé theo dbi va giam sét.




<% So dd quy trinh 2: Tiép nhén hd so trye tiép

CONGDYCQUOCGIA .

CONGDVCQUOCGA | KHOCSDLDING CONGDVCQUOC Gl EE THONG EEXE N1 mmm:&nmmmm‘m‘

NGUBLLAOBONG CHUNG CANBOTRUNG TAM VIEC LAM NOTCHUYEN BT CHUYENBI

% M@ ta quy trinh 2: Txep nhin hd so trye tlep

Khi nguci lao dong dén nop ho so truc tzep taz Trung tam Djch vu viéc lam, Trung tém Dich
vy viée lam sé nhdp tkong tin hé so lén hé théng tiép nhan cia Cong Dich vu cong quoc gia va ho
50 5€ dugc xit Iy triee tuyén trén Céng ma'ng ty nhu Quy trinh ngp hé so truc tuyén.

- Budrc 1: Trung tdm Dich vy viéc lam ding nhép vao Cdng Dich vy cong qudc gia va thuc
hién:

+ Tim kiém va chon tiép nhan dich vu cong: Lién thong chuyen noi hudng trg cap that nghle;p

+ Nhép thong tin to khai vé “Dé nghj chuyén noi huéng trg cép thit nghiép (MAu s6 10) va
chon N¢§p ho so.

- Buéce 2: Cong Dich vy cong qubc gia chuyén hd so sang Trung tam Dich vu viéc lam noi
chuyén di dé tlep nhan, kxem tra ho so. Trong qué trinh xir Iy nghiép vu s€ goi sang CSDL dung
chung dé xtt 1y hd so. Pdng thai, thong bio s& hién thi dén Trung tim va dén ngudi lao dong (trén
Cbng va giri SMS).

- Bude 3: Trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du’qc dé ngh; cianguoi lao dong,
Trung tam Dich vy v1¢c l1am noi ngudi lao dong dang hudng trg cap that nghiép c6 trach nhi¢m
tiép nhén, giai quyét hd so:

+ anong hop hd so khong hop 1€, Trung tdm Dich vu viéc lam noi chuyén di tra lai hd so
cho nguoi lao dong va néu 16 ly do.

+ Trudong hop hd so hop 1€, Trung tdm Dich vu viéc 1am noi chuyén di ¢6 tréch nhiém:

¢ Cung cap Gxay gidi thi¢u chuyen noi hudng trg cap thét nghiép (MAu so 11) vabd hd
Ny Chuyen noi hudng trg cip thit nghiép trén Cong Dich vu cong qubc gia & Cong
chuyén dén Trung tim Dich vy viéc 1am noi chuyen dén va dé hién thj thong béo ngay
cho ngudi lao dong dugc biét (trén Céng va giri SMS).
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e Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay cung chp Gxdy gidi thiéu chuyén noi hucng
trg cap that nghiép va bd hd so chuyén noi hudng trg cap thit nghiép cho ngudi lao
dong, Trung tam Dich vy viéc 1am noi ngudi lao dong chuyen di tao lap Thong bao vé
viéc ding chi tra trg cap that nghiép cta ngudi lao dong (Miu sb 12). Thong béo s€
duoc hién thi cho ngu'cn lao d9ng (trén Cong va gm SMS).

- Bugc 4: Thong bao vé viéc dung chi tra trg cép that nghxep cua nguoi lao dong s€ duge
chuycn dén co quan BHXH noi chu)/en di. Co quan BHXH noi chuyén di tiép nhén thong tin Thong
bao vé viéc dimg chi tra trg cAp that nghiép va thyc hién tam dimg chi tra trg cip thit nghiép cho
ngudi lao dong.

- Bude 5: Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nguoi lao dong dén thong béo vé viéc
tim kiém viéc 1am tai Trung tdm Dich vu viéc 1am noi chuyen dén, Trung tam Dich vu viée lam
noi ngudi lao dong mudn chuyén dén c6 trach nhiém tiép nhan, gidi quyét hd dé& nghj cia ngudi
lao dong:

+ Trudng hop hé so khong hop 1§, Trung tam chh vy viée 1am noi chuyén den tra lai thong
tin va néu 16 1y do tu chéi vé Cong Dich vu cong quoc gia. Cong Dich vu cong qude gia tir dong
chuyén théng tin dén Trung tam Dich vu viéc 1am noi chuyén di va ngudi lao dong biét dé thyc
hién thi tuc tiép theo (trén Cbng va giri SMS).

+ Trudmg hop hé so hqp 1§, Trung tam Dich vu viéc lam noi chuycn dén tao 14p Théng béo
vé viée tiép tuc chi tra trg cip that nghxqp ctia ngudi lao dong (MAu s 13). Thong béo s& dugc hién
thi cho ngudi lao dong (trén Cong va giri SMS).

- Buédc 6: Thong bao vé viée taep tyc chi tra trg chp that nghxep cua ngucn lao ddng dugce
chuyén dén co quan BHXH noi chuyen dén. Co quan BHXH noi chuyen dén txep nhén thong tin
Thong bao dé tiép tuc chi tra trg cap thét nghidp va cp thé bao hiém y té cho ngudi lao dong. Viée
thyc hién chi tra trg cip thit nghiép bing hinh thirc tryrc tiép hoic tryc tuyén cho ngudi lao dong
thong qua tai khoan ngan hang ngudi lao dong di nhip thong tin, két qua thanh toan thanh cong
thi co quan BHXH s€ gtri lai thong tin thanh toan (Sb tién, thoi gian, trang thi,..) vé hé thdng Céng
Dich vu cong qubc gia dé theo doi va giam sat.

Luu y:
1. Trong thoi gian thiec hién chuyen huéng béo hiém thét nghiép, nguoi lao dong phdi thue
hién théng bdo tim kiém viéc lam hang théng theo quy dinh.

2. Truong hgp T rung tdm Djch vy viéc lam noi ckuyen dén chuea tiép nhin hé so va ngudi
lao dgng khong con nhu cdu chuyén noi hmmg trg cdp thit nghiép: Nguoi lao dong phaz thyre hién
- thao tdc Rit hé so chuyén noi huong tro cap that nghzep trén Cong Dich vy cong qubc gia, ho so
chuyén hudng sau do sé dugc Céng Dich vu cong quoc gza tra lgi vé Trung tam Dich vu viéc lam
noi chuyén di ban dau. Pong thor, Cong Dich vy cdng quoc gia ciing giri thong bdo ngay cho T rung
tam Dijch vy viéc lam noi chuyen di va Trung tam Djch vu vi¢c lam noi ckuyen dén dupc biét vé
viée rit hé so cia nguoi lao dong.

Trung tam Djch vy viéc lam noi chuyen di ban dau sau khi nhdn duoc hé so chuyén huong
do Céng Dich vy céng quéc gia trd vé (sau khi ngudi lao dong rut hé so chuyen hwong tai Trung
tém Dijch vy vi¢c lam noi chuyén dén) sé thuc hién viéc tzep nhdn va xir I hé so twong tu nhur quy
trinh chuyén hudmg thong thuong: T rong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay T Trung tam Dich vu
viéc Iam noi chuyen di nhdn duge hé so duoc tré vé tir Cong Dich vu cong quoc gia (nhdn thong
bdo vé viéc rut ho so cua nguwoi lao dong), Trung tém Dich vu viéc lam noi chayen di tao lap lai
Théng bdo vé viée tiép tuc chi trd tro cap i that nghiép ciia nguoi lao déng (Mau 56 13) guri sang co
quan bdo hiém xa hoi noi chuyen di dé tiép tuc thuc hién viéc chi trd trg cdp thét nghiép va cdp
thé béo hiém y té cho nguoi lao dgng.




6. CHAM DUT HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
a) Muc dich
- D& xuét thém ludng quy trinh chii déng hd tro xir ly cac trudng hop bi chdm dit hudng trg
cap that nghiép
- Thuyc hién tgo ldp CSDL chuyén nganh giai quyét tro cép thit nghiép
b) Truwong hop thi diém
- Nguoi lao dong thugc mot trong céc trudng hop sau:
+ Truong hop 1: Nguoi lao dong phdi thuc hién ké khai ho so Théng béo (Méu s6 14) néu:
o Co6 viéc lam;
e Thuc hién nghia vu quén su, nghia vu ¢ong an;
o Hudng lwong huu hing thang;
e Dihoc tap 6 thoi han tir da 12 thang tré 1én.
+ Truong hop 2: H¢ thong dé xudt ho so Chdm ditt huong tro cdp that nghiép néu nguroi
lao ding dang hudéng tro cdp thit nghiép ma
¢ Trong thoi gian hudéng trg cap thit ngh1ep, 03 thang lién tuc khong thuc hién thong
bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am véi trung tam dich viéc lam theo quy dinh;
o Chét;
o (6 viéc lam (da thuc hién déng bao hiém xa hdi & mot don vi khéc trong thai gian
duoce hudng bao hiém thit nghiép).
+# Trud‘ng hop 3: Trung tdm Dich vy vigc lam tu tao hé so Chdm dirt hiromg tro cap thit
nghiép khi nguoi lao déng thuge mot trong nhitng truong hop ma Trung tdm Dich vu viéc lam c6
thong tin nguoi lao dong thugc dién cham dit hieong trg cap that nghiép hodc ngudi lao dong
thuge dién cham ditt hueng tro cdp that nghiép dén ngp hé so triee tiép tai Trung tam Dich vu viée
lam.
¢) Pham vi thi diém
- Toan quc
d) Quy trinh thire hién dich vu cong
% So dd quy trinh Trwdng hop 1:
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e Mo td quy trinh Truwdng hop 1:

- Buée 1: Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay ngudi lao déng thude trudng hop b
chdm dit huéng tro cip thit nghiép néu trén, ngudi lao dong dang nhap vao Cong Dich vu céng
qudc gia théng qua tai khoan dinh danh dién tir VNelID va thyc hién:

+ Tim kiém va chon ndp dich vu cong: Chim dirt hudng trg cép thit nghiép.

+ Nhép théng tin Thong bao (Miu sb 14)

+ Pinh kém mét trong céc gidy to chimg minh ngudi lao dong thude dbi tirgng chdm dit huéng
tro cAp thit nghiép:

e Quyét dinh tuyén dung hoic quyét dinh bd nhiém hoic hop dong lao déng hoac hop dong
lam viéc hodic gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh hozc gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
dbi voi truomg hop ngudi lao dong ¢6 vice lam.

e Gidy triéu tip thue hién nghia vu quin su, nghia vu céng an déi véi ngudi thue hién nghia
vu quén su, nghia vu cong an.

e Quyét dinh hudng luong hu.

e Gidy bao nhap hoc dbi véi hoc tép trong nude. Trudng hop hoc tip & nudc ngoai thi phai
¢6 gidy t&r chirng minh vé viée xudt canh.

Sau do6 chon Nop hd so.

- Buwéc 2: Hé thong chuyén ho so sang Trung tdm Dich vu viéc lam dé tiép nhén, kiém tra
hd so.

+ Trudng hop ho so khong hop 1€, Trung tdm Dich vu viée lam c¢dp nhét thong tin yéu cau bo
sung, hoan thién hd so theo Miu sé 03 hodc tir chdi hd so theo Mau s6 04 trén Cong Dich vu cong
quoc gia. Thong bao s& duge hién thi cho ngudi lao ddng (trén Cong va gii SMS).

+ Trudng hop hd so hop 1&, Trung tam Dich vu viée lam xir ly ctia Trung tim Dich vu viéc
1am xem xét, tao lap trinh Gidm dbc S& Noi vu quyét dinh chdm dit hudng tro cip thét nghiép
(Mau sb 15).

- Bude 3: Giam déc S& Noi vu kiém tra va ky duyét quyét dinh vé viée chdm dut hudng trg
cdp that nghi¢p clia ngudi lao dong.

+ Trudmg hop hé so khdng hop 18, Gidm dbc S& Noi vu phan hdi dé Trung tam Dich vu viée
lam kiém tra lai.

+ Trudng hop hd so hop 18, Giam dbc S& Noi vu ky duyét quyét dinh Chdm dit hudng tro cép
that nghiép. Cong Dich vu cong qubc gia giri ban quyét dinh Chim dit huéng tro cdp that nghiép
sang co quan BHXH. Ddng thoi, théng bao s& dugc hién thi cho ngudi lao déng (trén Cong va giri
SMS).

- Buéc 4: Co quan BHXH tiép nhan théng tin Quyét dinh chim dit hudng trg cAp thit nghiép
va thue hién dimg chi tra trg cdp thit nghiép.




< So dd quy trinh Truong hop 2:
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< Mb ta quy trinh Truwong hop 2:

- Bude 1: Nguoi lao dong dang duge hudng tro cép thit nghiép néu thudc mot trong céc
trudmg hop bi chdm dut huéng thi hé thdng s& tr dong d& xudt ho so Chém dut huéng tro cip thit
nghiép.

- Bwée 2: Trung tdm Dich vu viée lam xem xét, tao lap trinh Gidm dde S&Nai vu quyét dinh
chim ditt hudng tro cip thit nghiép (Miu sb 15).

- Buée 3: Giam déc S& Noi vu kidm tra va duyét ky quyét dinh vé viée chdm dut huong trg
cép thit nghiép ctia ngudi lao dong.

+ Trudng hop hd so khdng hop 18, Giam dbc S& Noi vu phan héi dé Trung tim Dich vu viée
lam kiém tra lai.

+ Trudng hop hd so hop 18, Giam dbc S& Noi vu duyét ky quyét dinh Chim dit huéng trg
cip thit nghiép. Céng Dich vu cong qudc gia giri ban quyét dinh Chim dut hudng tro cp thét
nghiép sang co quan BHXH. Ddng thoi, théng béo s& duoe hién thi cho ngudi lao dong (trén Céng
va giri SMS).

- Buée 3: Co quan BHXH tiép nhan thong tin Quyét dinh chim dirt hudng tro cip that nghiép
va thue hién dimg chi tra tro cAp thit nghiép.
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% Mo ta quy trinh Truwong hep 3: : '

- Bwée 1: Trung tdm Dich vu viée lam dang nhip vao Cong Dich vu cong quoc gia, nhép
thong tin hd so 1én hé théng tiép nhan caa Céng Dich vu cong quéc gia, sau do tao 1ap hd so Cham
dut huéng trg cdp thit nghiép khi ngudi lao dong thude mot trong nhitng trudong hop ma Trung tdm
Dich vu viéc lam ¢6 théng tin ngudi lao dong thude dién chim dat hudng tro cép that nghi¢p.

- Bwée 2: Trung tdm Dich vu viée lam tiép nhan va kiém tra hd so cta ngudi lao dong. Sau
d6, xem xét, tao 1ap va trinh Giam dbc S& Noi vu quyét dinh chdm dut hudng trg cép that nghiép
(Mau s6 15).

- Buée 3: Giam dbc S& Noi vu kiém tra va duyét ky quyét dinh v viée chdm dut hudng tro
cAp thit nghiép ctia ngudi lao dong.

+ Trudng hop hd so khong hop 18, Gidm déc S& Noi vu phan hdi dé Trung tdm Dich vu viée
lam kiém tra lai.

+ Trudng hop hé so hop 1¢, Giam déc S& Noi vu duyét ky quyét dinh Chdm dit hudng tro
cdp thit nghiép. Cdng Dich vu céng quéc gia giri ban quyét dinh Chim dut hudng tro cép thit
nghiép sang co quan BHXH. Pdng thoi, théng bao s& duge hién thi cho ngudi lao déng (trén Cong
va gii SMS).

- Buée 4: Co quan BHXH tiép nhdn thong tin Quyét dinh chim dut hudng tro cAp that nghiép
va thuc hién dimg chi tra trg cip thit nghiép.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trung tdm Dich vu viéc lam ...

X IO s ia s s i ssis g o sinh ngay ...... ' S— F s e cios ssgie S i i

S$6 dinh danh c4 nhén/Chirng minh nhan dén: cap
ngay...... thang.... ndm....... NOT CAP:. et e et e e e e

LT o N PP SRR N S R

S6 dién thoais........oeeeeeeeeeen.. Dia chi email (Néu ¢6)......ivvvenieeieirieeanns

S6 tai khoan (ATM néu ¢6)................. tai ngdn hang:.......c.oovveiinieninennn.

Trinh dd dA0 (a0 ..o e

Nganh NZNE A0 TA0T. .+ttt

Chd & hién nay (trudng hop khac noi ding ky thudng tra) (1)i......eeeennann.n.

Ngay ..../......)......, tdi dd chdm dit hop ddng lao dong/hop dong lam viée

e ol RSOSSN ST S ———

un dia Chl .....................................................................................................................

...................................................................................................

Loai hop déng lao dong/hop AONg JAM VIECI.....oiviieeiee e

S6 thang dong bao hiém that BBIIEO.. ... crisssmmirnisomesininns thang.

Noi dang ky kham chira bénh ban i s an e e
Noi diing ky thong bao vé viée tim kiém viéc 1am hing thang:..........ccoceeeeennn.n.

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Kem theo D& nghi DAY 13 (2).ceveeeveeeeeeeeeeecececeececnsesessessssessssssses s sesse s ees

va S6 bao hiém xa hoi ca toi. D& nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét huéng trg
cap that nghiép cho t6i theo diing quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan dung sy that, néu sai tdi s& chiju trach
nhiém trudce phép luat./.

.......... , NEAY oo tNANE ... NEAMY s isns
Ngwdi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chir:

(1) Ghird s6 nha, ducng pho, 16, thon, xém, lang, ap, ban, budn, phum, séc.

(2) Badn chinh hodc ban sao ¢6 chimng thuce cua mét trong cdc gtay 16 xdc nhdn vé vige cham dirt
hop déng lao dong hodc hop dong lam viée theo quy dinh tai khodn 6 Diéu 1 Nghj dinh s6 61/2020/ND-CP
ngay 29/5/2020 cua Chinh phu.
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MAu s6 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

DE NGHI KHONG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh giri: Trung tam Dich vu viéc lam

.......................................................................

N R NID TR s sonsmel b vhonis 36 « sovss
S dinh danh ¢4 nhan/Chimg minh nhan dAn:..........oevveeeereeiriieeeeeeeeeeennn cip

ngay...... thang....... RN i DG B o s risrironmit syt S8k s PR e St ey Bovrins
S6 s6 BHXH

............................................................................................................

................................

...............................................................................................................

T&1 da ndp ho so d€ nghi hudng tro cdp that nghi¢p ngay.............. ' R | A,
nhung hién nay, t61 khong cé nhu cau hudng trg cdp that nghiép vi:

................................................................................................................................................

Do d6, t6i dé nghi khong hudng trg cdp thit nghiép dé bao luu thoi gian dong béo
hiém thét nghiép.

To1 xin trdn trong cam on./.

........ , hgay ....... thang ..... nam....
Nguwdi dé nghj

(Ky va ghi vo ho tén)



Chit ky sb ctia TS chire Mau so 03
(néu 1a biéu mau dién tir)

SO NOI VU TINH/THANH PHO....  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM.... Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

HO SO UL eveeeveeeeeviaceesesseeevessessssessesesessssassassesassessssssss s sesssssesesssasseessssesssstesenrasnassns

Noi dung yéu cau giai quyet ........................................................................................

EIIBINLE. s om0 R S S R R A A S SR TS wescipersliniriies

S dién thoaie... e eeseeecreereeeeereeeeenns BIEELL o sssissinisiissciseiions s S oo S A
A A . A LA X .

Y&u cau hoan thién ho so gom nhitng ndi dung sau:

---------------------------------------------------------

...........................................................

L 0300 comesseometimmssmbenapstnsinsinshssvusnsn ssrion smtimmsspe soasns st 1449 R 0008 43 SR A TSNS ES VTP S
Trong qua trinh hoan thi¢n hd so néu cb vusng méc, Ong/Ba lién hé véi.....coerne....
50 én Hh0aL oo mivees dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghz r6 ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguoi hudng dén
néu la biéu mau dién tir)

L TR e Y

34 .&



Chir ky so clia Té chire Mau sé 04
(néu la biéu mau dién tir)

SO NOI VU TINH/THANH PHO....  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM.... Djc 14p - Ty do - Hanh phiic

Sbid , ngay...... thang...... nam......

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tam Dich vu viéc lam.....

THEP NNAN O SO CUALvvveveeeeemecrseveeeeeeeeeeeseeeseseeeesesseseseaseseseeseseessssssessesssssssseerns
B BI oo s s st s st onure et s s
S6 diBn thoai: ....e.eveeeeereererrerrees BB o snimnomissesinmimsssiieraysnisasssusissesgabhiniimniomsgings
Néi dung yéu ciu giai quyet ........................................................................................

Qua xem xét, Trung tdm Dich vy vi¢c lam théng bédo khéng tiép nhan, giai
quyét hd so nay vé6i 1y do cu thé nhu sau:

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

...................................................................................................................................

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUGINOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)

(Chit ky s6 cua Nguoi tiép nhdn ho so
néu la biéu mdu dién 1ir)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU TINH/THANH PHO. .....
Poc lap - Ty do - Hanh phic

TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM....

S&iinnn vev ey HEAY.. L TRANG . . ndM....
PHIEU HEN TRA KET QUA
(ban lwu)

Trung tAm Dijch vi vi€e 1aM ...oeremvrerammmenienvorsirsssasavens d4 nhén hd so dé nghi
huéng tro cip tht nghiép/hd so d& nghi hudng trg cip thét nghiép coa:
Ong/ba....oviieiiiiiiiiii Sinh ngay ...... R R
S6 CMND/Thé cin cude eOng dan: ..........oooeiiniiiiiin
Ngay cap: ........ fawaiiimss Patecoismemsiins WA BRI vonsssrnemmmimensspiehn i sansmedospnmpiims
Ngay hen tra két qua giai quyét hd so dé nghi hudng trg cAp thét nghiép/hd trg hoc
nghé 1a tir ngay ....... L s Lissid dén ngay....... {snisasni Vososis
Moi chi tiét xin lién hé v6i Trung tdm theo S0 818 tN0AE .ivsmseseinnes i

Ngudi tiép nhéin ho so
(Ky va ghi ré ho tén)

Ngudi nop ho so
(Ky va ghi ro ho tén)

Xdc nhén caa ngudi lao dong:

- Ngdy .../...l...... 16i dii nhin quyét dinh huong trg ¢dp thit nghi¢p hoge hd trg hoc nghé kém theo sb
bio hiém x hdi (DSi véi trudmg hop dugce hudng tro cip tht nghip hotic hd trg hoc nghd).

- Ngdy .../..../.... ti da nhgn ddy di hd so d& nghj hudng trg cdp that nghi¢p vi 161 khong c6 nhu chu

hudmg tro cép thét nghiép (DSi voi trudmg hop khong c6 nhu ciu huong trg cip thit nghiép).
Nguoi nhin két qua
(Ky va ghi rd ho tén)

e i ale PGSR N AR SO

Ma3iu so 05

SG NOI VU TINI/THANH PHO. ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM.... Pic Iip - Ty do - Hanh phic
882 v emnnnns ey NGOV o ARG . ondm..

PHIEU HEN TRA KET QUA

Trung tim Dich va viéc [am ... dd nhan hd so dé nghi
huéng trg cip that nghiép/hé so dé nghi hudng trg cAp thét nghiép cua:

BTN s st e iR ORI Sinh ngay ...... comiahiiarici s b

S6 CMND/Thé cin curdc cONg dan: ....ocuvvniniiniinniinmrinineona,

Ngay cip: ........ — Losusivonsin W B iedssnammmmpai s st
Ngay hen tra két qua giai quyét hd so dé nghi huong trg cAp thit nghiép/hd trg hoe
nghé la tir ngay ....... Juwerid......dén ngay....... Lissnssiduinss

Moi chi tiét xin lién hé véi Trung tdm theo sb dién thoai ................ /.

Nguoi tiép nhén hd so
(Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chi:

1. Trong this han 15 ngay 1am viée ké tir ngay ngp hd so d& nghj hudng trg cdp thit nghigp. néu dng/ba
tim duoe viée lam hogc khong cé nhu ciu hudng tro cdp that nghi¢p thi phai thong bao ngay cho Trung
tam.,
2. Trong 03 ngdy 1am viéc ghi trén phiéu hen tra két qua néu ong/ba khong dén nhin quyét dinh vé viée
hudmg trg cdp that nghiép/quyét dinh vé vice hd tro hoc nghé va khong thdng bao cho Trung tam vé Iy
do khong thé dén nhan quyét dinh thi Trung tdm s& trinh Giém dbe S& Noi vy ban hanh Quyét dinh vé
viéc huy quyét dinh huong trg cAp thdt nghiép/quyét dinh vé& vide hay quyét dinh hd trg hoc nghé clia
ong/ba.

3. Khi dén nhén qu_vét’dinh ong/ba mang theo nhimg gidy t& sau: Gidy chimg minh nhdn dan/Thé cin
cude cong dan/Ho chicu, phicu hen tra két qua.




X A
Mau so 06

UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOQI VU Déc lap - Ty do - Hanh phiac
SO oo e, , ngay ... thang .... ndm .......
QUYET PINH

V& viée huéng tro cAp thét nghiép

GIAM POC SO NQI VU TiNH, THANH PHO ...ccvvvernneee.

Can cur Ludt Viée Zam ngay 16/11/2013;

Can ctr Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Viéc lam vé bdo hiém thit nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 61/2020/NP-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii sira déi, bé
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Cén cit Théng tw s6 28/2015/TT-BLPTBXH ngéy 31/7/2015 ciia B6 truong Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa héi huong dan thue hién Diéu 52 ciia Ludt Viée lam va mot sé
diéu cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Céin cir Thong tue 56 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia B trucng Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa héi sira doi, bo sung mét sé diéu cia Thong tw 8 28/2015/TT-
BLDTBXH;

CURBE i s s s it ot (van ban quy dinh chic ndng,
nhiém vu, quyén han va co céu t6 chire ciia S6 Noivu);

Can cir Ho so dé nghi huéng tro cdp that nghiép cua Ongrba... ..o coceeeie e

Theo dé nghi cua Giam déc Trung tam Dich vu viec 1am ...........ccoooveeeeeeeeeeeeeanan..

QUYET DINH:
Piéu 1. Trg cip that nghiép dbi véi:
Ong/bzi ................................................ %inh ngay ......... ) PR .

ngay ...... thang....... 17:1 s - S RO A s s i o i o, o e e s e s
S8 SO BHXH. ...t cieerieeecemsesiesesesesissess s sesss e es s esea s
Chd & hién nay (truorng hop khac noi dang ky thuong trd) (1):...c.veeeeeiiiininn..
S6 tai khoan ATM(néu ¢d)..ovvveenann.. tai ngan hang:..

Téng sb thang dong bao hiém thit nghiép dé giai quyet hu'dng tro cp that

S6 thang duc;c hudng tro cAp that nghip.......ooovvevivieeeeeeeeai thang.
Noi nhan trg cAp thAt NZHIEP (2): cveueeereeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeee e ee e es s see e s s

/

Thoi gian huéng trg cp that nghiép tir ngay.../..../.... dénngay..../.../ocevevenen..



S4 thang da dong bao hiém that nghiép chua giai quyét huéng trg cdp that nghiép
duoc bao Iuu (néu co):......... thang

Didu 2. Trong thoi gian hudng tro cip thit nghiép, 6ng/ba ¢ trach nhiém tich cuc
tim kiém viéc 1am va thue hién viée thong bao hé“mg thang va&i Trung tdm Dich vu viéc lam
v& viéc tim kiém viéc 1am theo quy dinh. Ngay thong bdo vé viéc tim kiém viéc lam thue
hién theo Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Giam dbc Bao hiém xa hoi tinh/thanh phb.......c.coveveererenne. - Trung tdm Dich
VB viee JAM..... oo icvisismsaame va Ong/ba c¢6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
Noi nltan' GIAM POC
- Nhu Dicu 4; Ky, dong déu va ghi ¥é ho tén
- Luw: VT, ... (&, aong & 0 #er)
Ghi chu:

(1) Ghi ro s6 nha, ducng pho 16, thon, xém, lang, ap, ban, budn, phum, soc.
(2) Ghi ré noi nhan tro cap that nghiép la bao hiém xa héi cdp huyén.



PHU LUC
THONG TIN VE VIEC THONG BAO TiM KIEM VIEC LAM HANG THANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh $6 ..., NGEY..c...) oo oo .. b
Trung tam Dich vu viée lam........c..... thong bao cho dng/ba ngay thong bdo

hing thang vé& viée tim kiém viéc 1am trong thdi gian hudng tro cap that nghiép, cu thé
nhu sau:

Théng tin vé viée théng Xacnhin
bao tim kiém viéc Iam cua TT
hang thang GTVL Ghi
STT Ngay, thang théng bio Pa théng Chura thdng (Chir k§ chu
béo bao ciia cin bj
tiép nhin
thong bdo)

.. dén ngay....
.. dén ngay....

.

S

..dénngay....[.../...

S

= QCTERGAY. . ol s silosc

e, S s el S

..dénngay..../...

.. dén ngay...

..dénngay..../..../...

..dénngay..../..../...

N TR NI OV W W N

s denngay. . Lok

sl R ] A A

.. dén ngay....

)

R

.. dén ngay....

ot
o

ceeel s

: . . . i M H : . : : 3
. M N . H M H : . H : :
: : N . M . H : . : : s
H : : N : M H : . M . s
. N N M N . . . . v M .
. . . . ‘ N N N 4 H M b
» . . - . . * - . * -

. . * . . . * . . . - 14
. . M M . . H H M . . .
. . M . T < M . H . . i
. . . . . . . . N N o

: .

..dénngay.../....

-
3]

Ghi chu:

Khi dén Trung tam Dich vu viéc lam dé thong bdo tim kzem viéc lam ong (ba) phai mang
theo can cudc cong dan/chimg minh nhdn dan hodc gidy 16 tity than khdc ¢6 dan énh (gidy
phép ldi xe, thé dang vién, ho chiéu, ...) va ban théng tin nay dé cdn bg Trung tém xdc
nhdn vé viéc théng bdo tim kiém viéc lam ciia ong/ba.




MAau sb 07
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phiic
THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM
Théng hudng trg cap thit ngtnep thu:.......
Kinh giri: Trung tdm Dich vu viéc lam ..

TEo 101 13F susmmmanmumammsivins SION BERY o revmiossas , ST— Fissern s

S4 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan: .......ccoooviieeiiiiier e, cip
ngay...... thang....... nam..... IR0 B st i o sk b i SR |

Chd & hién nay (trudong hop khac noi ding ky thudng tri):.......eeeeeeieeeenieiinnnn

S5 T T U SO 3 SO PP |

Theo Quyét dinh sb............. NEAY. ocixsns foeuniss — t6i dugc huéng trg cip thit
nghlcp ................... thang, ké tir ngay..../.../.. dén ngay...../.... tai tinh/thanh

Téi thong bao két qua tim kiém viée 1am theo quy dinh, cu thé nhur sau:
(1) Pon vi th nhét (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong viéc dy
tuyén, két qua).

(2) Don vi thit hai (Tén don vi, dia chi, nguoi tricc tiép lién hé, vi tri cong viéc du tuyén,
két qua).

......................................................................................................

( ) Tcn d(m vi thu' ( ) (T én d(m Vi, dza chz nguaz trzrc nep lzen he vi trz cong
viéc di tuyén, két qua).

Tinh trang viéc lém hién nay:

.......

Co viéc lam nhung chua giao két HDLD/HPLYV (ghi ré tén don vi, dia chi, cong viéc
dang lam) ............................................................................................

Tinh trang Khic (om daw, Thol S48, ... ). soes s ssvmsassnanssanasans suonwswspansmevss

Toi cam doan ndi dung ghi trén la dung su that, néu sai téi chiu moi trach nhiém
trurde phép luat./.

.......... , NAy..... thang.... nam... ...
Ngwoi thong bao

(ky, ghi ré ho tén)



Mau s6 08

UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO.....  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU Ddc lip - Ty do - Hanh phiic

SO e

\ QUYET DINH ,
Vé viéc tam dirng huéng trg cap that nghiép

GIAM POC SO NOI VU TINH/THANH PHO ...

Can cur Ludt Viéc lam ngay 16/11/2013;

Can cit Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt Viée lam vé bao hiém théit nghiép;

Can cit Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phii sira déi, b6
sung mét s diéu cua Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP;

Cdn ctr Théng tr s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia Bé truéng Bo Lao
déng - Thirong binh va Xa hoi hudng dan thire hién Piéu 52 cia Ludt Viéc lam va mét sé
diéu cria Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can ct Théng tie s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngdy 29/12/2023 ctia B6 truong Bo Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi sira doi, b6 sung mot $6 diéu cria Thong e 56 28/2015/TT-

BLDTBXH;
Al i i e b s (van ban quy dinh chic nang,

nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia S6 Noivu);
Can ¢tk Quyet dink $6 ........ oo oce NGAY oo oo oo, ciia Giém déc S¢
Néivu vé viée huong tro ccfp thét nghiép;
Theo dé nghi cua Giam doc Trung tam Dichvuviéclam... .........cc.cc e o v ve e .
QUYET DINH:
Pidu 1. Tam dimg hudng tro cip thét nghiép ké tir ngay..../.../... (1) déi vei:
ONE/DA oo sinh ngay ......... A AU
S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh 0han dan:.........veeeeeeeeeeeeeeeee e
cap ngay...... thang... ... nam....... NOT CAP:. e o,
B0 S TNt i s s s s e i
Chd & hién nay (truong hop khéc noi ding ky thuong

Téng sb thang hudng trg cép that R RGO oo b i i it e il théng.

Téng sb thang da hudng tro cap that NghIEP.....ooovvei e, thang.

Ly do tam dimg huéng trg cdp that nghiép: dng/ba khong thue hién théng bao vé
viéc tim kiém viée 1am thang................ theo quy dinh.




Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbc Bao hiém xa hoi tinh/thanh phd.................... : Gidm ddc Trung
tam Dich vu viéc lam...................... va dng/ba cd tén trén chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhiin: GIAM POC

- Nhu Dicu 3; Ky, déng déu va ghi ré ho tén

-Luu: VT,.... (K, dong g R
Ghi chu:

(1) Ngay tam dirng huomg tro cp that nghiép i ngay ddu tién cia thang bj tam dimg
hucng tro cap that nghiép



Mau sb 09

UY BAN NHAN DAN TINH/THANHPHO.....  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU Ddclap - Tw do - Hanh phic

<13 A,

................. ngay...... thang ... ndm .......

~ QUYETDINH
Veé viée tiép tuc hwéng tro cip thit nghiép

GIAM DPOC SO NQI VU TINH/THANH PHO ..o,

Cdn cir Ludt Viéc lam ngay 16/11/2013;

Cén cir Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

Cdn it Nghi dinh $6 61/2020/NP-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii sira déi, bé sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 28/2015/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia B truéng Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hiréng dén thuce hién Piéu 52 cia Ludt Viée lam va mot sé
diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP;

Cén cit Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bé truong Bé Lao
déng - Thuong binh va Xd hoi sua doi, b6 sung molt $6 diéu ctia T hong tu s6 28/2015/TT-

BLDTBXH;
CON O oo niomissiimimpniscibini et G s osmsinios (van ban quy dinh chirc néng, nhiém

Vi, quyén han va co céu t6 chire ciia S¢ Noivu);
Cain ctt Quyét dinh 6 ... ... . DAY ccod oo oo, clia Gidm déc S&
Noi vu vé viéc huomg tro cap that nghiép;
Theo dé nghi cua Giam déc Trung tam Dich vuviéc lam... ... ... o oo ooeve e iee e e
QUYET PINH:
Diéu 1. Tiép tuc hudng tro cip thit nghiép dbi véi:
1T AR L LN sinh ngdy ......... B ntsuatiail o i

.......................................................................................................

Téng sb thang hudng trg CAP thAt NERIED: «.veveeeeeeeeceeee e s e thang.

Tam ding huéng trg cdp thit nghiép tir ngdy...... B B e i b simapiniin

Puoc tiép tuc hudng tro cip thit nghiép tr ngay (1)...... fovinnn, S —

Ly do: ong/ba da tiép tuc thuc hién théng bao v& viée tim kiém viéc lam
L theo quy dinh.




S thang dugce hudng tro cap that nghiep con 1ai werrrereneeerenrreencns thang.
Pitu 2. Quyét dinh nay c¢o hidu luc ké tir ngay ky.

Pitu 3. Giam dbc Bao hiém xa hoi tinh/thanh phd.................... - Giam ddc Trung
tAm Dich vu viéc lam..............oooll va dng/ba ¢6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay /.

Noi nhén: GIAM POC

- Nhu Diéu 3; Ky, dong déu va ghi ré ho tén

R VT e (R dong & PR
Ghi chu:

(1) Ngay tam dirng huong tro cdp that nghiép 1a ngay ddu tién ciia thang bi tam dimg hudng
tro cap thdt nghiép



Maiu sb 10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Tu do - Hanh phic

DE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh giri: Trung tam Dich v viéc lam ...

TEn 01 18 . oimsamnsaisninssmsmenpessnssnssasar asgens Ry PR L S

...................................................................................................................
...............................................................................................................

Hién nay, t6i dang huéng tro cdp thit nghiép theo Quyét dinh $& .ooooo..... ngay
.......... [rorseomrid ovrerenn. clia Gidm ddc S& Noi vu inh/thanh phé.....eeeeveeeeeoeeeeeeeeeens
Téng s6 thang duge hudng tro CAP thAt NERIEP. ..o théng
Da huéng trg cip tht nghiép...........ovvee.. .. thang
Nhung vi ly do:
t6i dé nghi quy Trung tdm chuyén noi huéng trg cdp thét nghiép dén
Xa/phudng.....c.cooeviiiinn, tinh/thanh phé.........co.covveeeerrean. dé 161 dugc tiép tuc hudng céc
ché do bao hiém thit nghiép theo quy dinh./.

.......... , Ngay ... tkdng..... RawW-........
Nguoi dé nghi

(Ky, ghi rd ho tén)



MAiu sb 11

SO NOI VU TINH/THANH PHO ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM.... Pac lap - Tw do - Hanh phuae
Bl imrsmieee. s , hgay ..... thang .... ndm.......
GIAY GIOI THIEU

V& viéc chuyén noi huéng trg cAp thit nghiép

Kinh giti: Trung tim Dich vu vi€c 1am ..veenininiiiinririiiis ciicieiiines

Theo d& fighi cOa SRR ... .ooisssicssssassnsnigss TAL pé nghi chuyén noi huéng trg
cap that nghilp NEAV......sodiasssmanal s s smsgusn

Trung tdm Dich vuviéc lam ...l giGi thicu:
G- O S S ST —
Dang hudng trg cp thit nghiép theo Quyét dinh s6.. OETP S
NEAY..ovveit.onn.d ....clla Gidm déc S& Noi vu tinh/thanh 11171
) bo thang da huong tro cAp that nghiép:.......coveeennee.. thang, tinh tir ngdy...... Vo e
dén ngay...... S v6i mirc hudng trg cdp thit nghiép hing théng la
.................... dong

Dén quy Trung tdm dé tiép tuc hudng cac ché dd bao hiém that nghiép theo quy dinh
hién hanh.

Hb so chuyén noi hudng tro cip thit nghiép clia dng/ba gom:

O Dé nghi chuyén noi huéng trg cap thit nghiép clia ngudi lao dong;

O Gidy gioi thiéu chuyén noi huéng trg cAp thit nghiép;

[ Béan chup quyét dinh hudng trg cAp thit nghiép,

0 Ban chup céc quyét dinh hd trg hoc nghé, quyét dinh tam dimg hudng trg cép that
nghiép, quyét dinh tiép tuc hu‘ong trg cép thit nghiép;

[1 Ban chup théng bio vé viéc tim kiem viéc 1am hing thang;

L GHAY 10 KNAC ... .eevee ettt s s sa e enserene s ae e e

.....................................................................................................

Tran trong cam on sy hop tac cia quy Trung tdm./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu trén; . Ky, done ddu va ghi vd ho 1én
I (8 thic hign): (5 acng & pien)




Mau so 12

SONQI VU TINH/THANH PHO....... CONG HOA XA HOQI CHYUI NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM... Béc 1ap - Ty do - Hanh phic
i T
Vé viée chdm dutchi rda TCTN . , Ngay ... thang .... ndm........
doi véi ong/ba............
Kinh giri: Bdo hiém xa hdi tinh/thanh phé ....oooveeeeeeii )

Theo P& nghi chuyén noi huéng tro cap thit nghiép BERY. . Fsd

OBBIEL ..o 5o imeiis Trung tdm Dich vu viéc lam................ dé ngh1 Béo hlem xa
héi tinh/thanh phé....... chém dit thye hién viée chi tra trg cip thét nghiép cua:

L sinhngdy................ . S—— s i nisciz

S0 dinh danh cd nhan/Chimg minh nhan dan: ..........cocoooeeivivnn... cap
702 L S thians.. o B BHOTCAP. v v srer v sem s e vy s sim s s wiss Siass s 5k

SO0 BT Lo s wcr vt sl cavsssiteiir i fovesiiaps oyt Fesatesioses

Dugc hudng tro cdp thit nghiép theo Quye Et dinh 6., BEY covcisd sy
ctia Giam déc S& Noi vu tinh/thanh L O AN va hién nay d thuc hién chuyén
noi hudng trg cdp thét nghiép dén x& ‘phudng.......cooovveiinil. tinh/thanh
PhO. oo

86 thang con lai chua nhén trg clp that 421 T O, thang voi mic hudng
trg cép thit nghiép hing thang 1a:............... dong.

Cam on sy hop tic cta quy Co quan./.

Noi nhin: GIAM BOC
- Nhur trén; (Ky, dong dau va ghi ré ho tén)

- Luu: VT,.......



MAu s6 13

SGNQI VU TINH/THANH PHO....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
B0 st s
Véviée tip tuc thyc hignchited e , NGAY ..... thang .... ndm........
TCTN d6i véi ong/ba........ccenn..

Kinh giri: Bao hiém xa hoi tinh/thanh phd (1)....cooomireniriiiiinne

Theo Gidy gidi thiéu vé viée chuyén noi huéng tro chp thit nghiép cta Trung tam

Dich v vi8e 1AM .. .ocsmassinimas cmtinsmain ngay........ Frorsiiisiie - PR Pé nghi Bao hlcm x4
hoi tinh/thanh phé thuc hién viée chi tra trg cAp that nghiép va cép thé bao hiém y té theo
quy dinh hién hanh cho:

OBEIDAL s aesmasimspsomsiivasss SHINNEAY .. coc s R Poisunnining

S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: ................... chp ngay... thang....
NAM..... NOLCAD.«oioeiiririrerrrtiserinmrrsceroascissesanisassnes

S0 SO BEHIXTIL.. 7% 4o vaen tussnesinsisvonsninsmerss st iAsaeessss TS e o839 SRR HERRORE S S RPn S SOV H2d
Chd & sau khi chuyén noi hudng trg cap that nghi€p: ..........oooeiiiinnnn

..........................................................................................

..........................................................................................

Pang dugc hudng trg cép that nghiép theo Quyet Bl §0oniiinin ngay
...... fviid e ciia Giam déc S Noi vu tinh/thanh phé..........occocoevvevrennnn. (€6 bdn chup
quyét dinh kém theo).

SH thang con lai chua nhén tro cdp thét nghiép:............ thang véi mic hudng trg
cép thit nghiép hing thang la:.............. dong.

Cam on su hop tac cia quy Co quan./.

Noi nhin: i A
- Nhur trén; o GIAM DBOC
B )cinseosnsnd (de biér); (K, déng dau va ghi ré ho tén)
B 6111 0.4
Ghi chu:

(1) Ghi rd béo hiém xd hoi tinh/thanh PHO.oooeeean (noi nguoi lao dong chuyén dén)




Mau sb 14

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

‘ THONG BAO
N s o s st 6

Kinh gri: Trung tdm Dich va viée 1am ........ooooooiii
Téntoila: ... SINh @AY ..o
S dinh danh cé nhan/(,hu'ng minh nhan dan:.................. clp
ngay...... 1héng ....... TR, . s INIEL AP ks s i i i

........................................................................................................

.............................

............................................................................................................

Hién nay, toi dang hucng tro cap thit nghiép theo Quyét dinh sb................... ngay
........ feveroud.c...... cia Giam dée S& Noi vu tinh/thanh phé...........cooveveeeeeeeeeoe .

Téng s6 thang 161 da hudng tro cip that nghiép......... thang

15 e T B (5

nén toi giri thong bdo nay (kém theo ban sao gidy tor ¢6 lién quan).

Trudng hop nguoi lao dong chwra ¢6 béan sao hop dong lao dong hodc hop dong
lam viée (2).

Pén &hi quy Trung tdm xem xét, thuc hién cac thi tuc vé chidm dit hu'(mg trg cip
thit nghlep dé bao luru thoi gian dong bao hiém thét nghiép tuong ng v6i s6 thang hudng
trg cap thit nghiép ma toi chwra nhan tién tai co quan bao hiém x4 hoi./.

...... , hgay ... théng ... ndm ... ...

Ngudi thong bao
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu :

(1) C6 viéc lam; thuc hign nghia vu quan su, nghia vu cong an; huong luong huu
hang thang; di hoc tap ¢6 thoi han tir di 12 thang ro Ién.

(2) Nguoi lao dong phai cam két thé hién ro ngay hop dong lao déng hodc hop
dong lam viée, Iy do chica ¢é hop dong lao déng hodc hop dong lam viéc va sé nop b sung
irong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duoc hop dong lao déng hodc hop dong
lam



Miu sb 15
'Y BAN NHAN DAN TINH/THANHPHO.....  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOI VU Pic lap - Ty do - Hanh phiic
SOt e , NgAY ...... thdng ... nam .......
QUYET DINH

Veé viée chim dirt hwdng trg cap that nghiép

GIAM POC SO NOQI VU

Céin cir Ludt Viéc lam ngay 16/11/2013;

Céin cir Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phit quy dinh chi
116t thi hamh mét s6 diéu cia Ludt Viée lam vé bao hiém thét nghiép;

Céin cir Nehi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phil stta d6i, b6
sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Cén cir Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B¢ trudng Bo Laa
dong Thurong binh va Xa hoi hudng dén thue hién Piéu 52 ciia Ludt Viéc lam va mét 56
diéu ciia Nghi dinh s6 28/201 S/IND-CP;

Céin cir Thong tir s6 15/2023/TT-BLDTBXH noay 29/12/2023 cua B truang Bé Lao
déng - Thuong binh va Xa héi sua déi, bé sung mot sé diéu ciia Thong tir 56 28/2015/TT-
BLDTBXH,

3700 Gl - SN A O L (vin ban quy dinh chirc nadng,
nhiém vu, quyén han va co cau 16 chire ciia S¢ Noi vu);
Céin cik Quyét dinh 56 .. ... o BB il oo i grsmmsn s ciia Gidm déc S

Nobivu vé viée huong tro cé'p that nghzep,

Theo dé nghi cua Gidm déc Trung tdm Dich vu viéc lam... ... ... ...........

QUYET PINH:

Pidu 1. Chim dit hudng tro cip thit nghiép ké trngdy..../.../ ... cooooeveinnin dbi
VoI

Ong/ba ........................................................... sinh ngay ......... ' S AR ———

S$ dinh danh ¢4 nhan/Ching minh nhén dan:...........oooiiii
cdp ngay ...... thang....... PR .05 IO RS s o 58 g it s s

B8 GO BEIXTA. ... oo i svwnssssmcrsmessassassmssasssonseseasamrassasesss yarvisasssvoanss asth sdsss s 4 eRagHRIFaERLS £0S

Chd & hién nay (truong hop khac noi ddng ky thudng tra)i......oooooiievviiin

............................................................................................................

............................................................................................................

Tong so thang hudng trg cap that nghi€p 18w thang.
S6 thang d3 hudng trg cap that nghi€p.......cocooviiiiii thang.
Thoi gian déng bao hiém thit nghiép duoce bao Iwu (néu ¢6):...ovveevvnnn. thang.




Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbc Bao hiém xa hoi tinh/thanh phd.................... : Giam déc Trung
tdm Dich vu viéc lam...................... va dng/ba co tén trén chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay /.

Noi nhan: GIAM BOC
- Nhu Diéu 3;

K,’ dr d,{ < h ~h .
-Luu: VT,..... (Ky, déng ddau va ghi ré ho tén)



VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 6792/VPCP-KSTT Ha Néi, ngay 22 théng 7 ndm 2025
V/v nging cung cap DVCTT

giai quyét huéng TCTN trén trang
http://ncovi.dichvucong.gov.vn

Kinh giri:
- Bb trudng Bo Ngi vy;
- Cht tich Uy ban nhén dan céc tinh, thanh phd truc thude Trung wong.

Ngay 18 thang 7 nam 2025, B Noi vu ¢ van ban s& 5274/BNV-CVL giri
Uy ban nhén dan céc tinh, thanh phé tryc thudc trung wong vé viée trién khai thi
diém dich vu cong dbi v&i 06 thu tuc bao hiém thét nghiép trén Céng Dich vu
cong qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn tir ngay 21 thang 7 ndm 2025.

Pé viéc cung cip cac dich vu cong trén dugc hidu qua, théng nhit, tranh
chdng chéo, Vin phong Chinh phu ding cung cap dich vu cong truc tuyén giai
quyét hudng trg cip thit nghiép tai dia chi http.//ncovi.dichvucong.gov.vn trén
Cbng Dich vu céng qudc gia tir ngay 21 thdng 7 nim 2025. Van phong Chinh phu
s& hd tro Bd Noi vu va cac bo, nganh, dia phuong dich chuyén dir li€uy, tra ciru,
xtr 1y céc hd so dd ndp trudce ngay 21 thang 7 nim 2025./.

Noi nhén: KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM
- Nhu trén; _eryer () NHIE

- TTgCP, PTTgTT Nguyén Hoa Binh (dé b/c); Za MPHQQHU EM

- Céc Bg: Cong an, Tai chinh; J AT

- T4p doan Buu chinh Vién thong Viét Namy; 4

- VPCP: BTCN, PCN Pham Manh Cuong, f
Cac Vu KGVX, QHDPP, Cong TTDT; ]
- Luu: VT, KSTT (2b) pvh.

Pham
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