SO NOI VU TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc
Sé: 60 /QP-DVVLKH Khanh Hoa, ngay 09 thang 10ndam 2025
QUYET PINH

Ve viéc phan cong nhiém vu Giam doc, Pho Giam doc
Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa

GIAM POC TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM KHANH HOA

Can cir Quyet dinh s6 1457/QD-UBND ngay 04/10/2025 ciia Uy ban nhan
dan tinh vé viéc Té chire lai Trung tdm Dich vu viéc lam Khanh Hoa tryc thugc
S Néi vu tinh Khdnh Hoa trén co so tiép nhan chike nang, nhiém vy vé dich vu
viéc lam cua Trung tam Dich vu viéc lam va Diéu dudng ngueoi c6 céng tinh Ninh
Thudn va kién toan co cdu t6 chikc;

Can cit Quyét dinh s6 45/0P-DVVLKH ngay 03/9/2025 ciia Gidm déc
Trung tam Dich vu viéc lam Khdanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua
Trung tam Dich vu viéc lam Khdanh Hoa;

Can cit Quyét dinh sé 153/0D-SNV ngay 29/8/2025 cia Gidm doc S6 Nji
vu vé viéc bo nhiém vién chirc quan ly;
Theo dé nghi ciia Truwong phong Hanh chinh — Nghiép vu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic chung vé phan cong nhiém vy, quan hé cong tic giita
Giam doc va Pho Giam ddc

1. Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa lam viéc theo ché 36 Thu trudng,
bdo dam nguyén tac tap trung dan chi, moi hoat dong ctia Gidm ddc va cac Pho
Giam ddc tuan thi quy dinh cta phap luat va Quy ché hoat dong, quy ché 1am
viéc cua don vi.

- Giam dbc 1a nguoi lanh dao, chi dao, quan 1y va diéu hanh toan dién céc
hoat dong cua Trung tdm theo churc nang, nhi€ém vu va quyén han duogc giao; chiu
trach nhiém truoc Giam ddc S& Nbi vu tinh Khanh Hoa, truoc Cuc Viée 1am — Bo
Noi vu va truoc phap luét.

- Giam doc phan cong cac Phé Giam doc giup Giam doc chi dao, xu ly
thuong xuyén cac cong viéc cu thé thudc tham quyén cua Giam doc trong tung
linh vuc cong tac ctia Trung tdm, ngoai trir cdc cong viéc do Giam doc truc ti€p
chi dao.

- Trong pham vi quyen han dugc g1ao cac Pho Giam ddc chi dong giai
quyét cong viéc, néu co véan dé gi lién quan dén cac linh vuc cong tac khac thi chu
dong phdi hop giai quyét. Trudng hop vuong mac, khé khin trong giai quyét cong
viéc thi Phé Giam déc bao cao xin y kién chi dao ciia Giam ddc.
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Trudng hop xét thay can thiét, Giam doc Trung tam sé& tryc tiép chi dao,
gidi quyét nhiing ndi1 dung cong viéc da dugc phan cong cho cac Phé Giam doc.

- Giam ddc thuc hién ty quyén bang Vin ban cho 01 Phé Giam ddc diéu
hanh hoat dong theo tham quyén khi di cong tac hodc vang mat & co quan.

2. Pho Giam doc gitp Giam ddc chi dao, xir 1y thudong xuyén cac linh vuc
cong tac cua Trung tAm theo sy phan cong ciia Giam ddc. Pho Giam déc duoc sir
dung quyén han cta Giam doc dé giai quyét cac cong viéc duge phan coéng va
chiu trach nhiém truoc Giam ddc va truoc phap luat vé cac quyét dinh cua minh.

3. Trach nhiém va quyén han cta Phé Giam dbc trong pham vi nhi€ém vu
dugc phan cong.

- Thuc hién trach nhiém va nhlem vu diéu hanh cac hoat dong cua Trung
tam khi Giam ddc di cong tac hodc ving mit & co quan theo Gy quyeén.

- Thuong xuyén chi dao, kiém tra, d6n doc cac phong chuyén mon thuc
hién nhiém vu, ké hoach theo linh vuc dugc phan cong va cac nhiém vu khac theo
chi dao cua S& Noi vu tinh Khanh Hoa va ctia Gidm doc Trung tdm phan cong.

4. Trong giao ban hang tuan, cic Pho Giam déc bao céo két qua thyc hién
cong tac di€u hanh linh vuc dugc phan cong.

5. Tuy theo tinh hinh thuc t& va yéu cau cong tac cuia Trung tim, Giam ddc
c6 thé diéu chinh viéc phan cong trong Ban Giam ddc khi thdy can thiét; Trong
qua trinh quan 1y, diéu hanh Giam dbc c6 thé giao Pho Giam dbc thuc hién cac
nhiém vu khac ngoai cadc nhi€ém vu da phan cong.

Diéu 2. Phan cong nhiém vu ctia Gidm doc, Pho Giam doc cua Trung tam
Dich vu viéc lam Khanh Hoa

1. Ong Tran Pai Dwong — Giam doc.

- Lanh dao, chi dao va quan 1y, diéu hanh toan bo hoat dong theo chirc nang
va nhiém vy ctua Trung tdm Dich vu viéc lam Khanh Hoa.

- Tryc tiép phu trach cac linh vuc cong tac:

+ Piéu hanh céng tac T chirc, can bo;

+ Cong tac thi dua, khen thuong;

+ Cong tac cai cach hanh chinh;

+ Phong chong tham nhiing, lang phi tiéu cuc ciia Trung tam;
+ Hoat dong tu van, gi61 thiéu viée lam;

+ Dua nguoi lao dong di lam viéc ¢ nudce ngoai;

+ Thong tin thi truong lao dong va phan tich, du bao thi truong lao dong;
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+ La chu tai khodn Trung tdm Dich vu vi¢c lam Khanh Hoa va chiu trach
nhiém vé quan 1y tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh cua phép luat;

+ Chu tri xay dung ké hoach, chuong trinh muc tiéu, dé an, dy 4n vé viéce lam ;
+ Tiép cong dan dinh ky theo quy dinh.

- Truc tiép phu trach chuyén mén: Phong Hanh chinh — Nghiép vu.

2. Ong Nguyén Thanh Xuén — Phé Giam doc.

- Gitp Giam d6c Trung tdm phy trach cac linh vuc cong tac:

+ Céc hoat dong thuc hién chinh sach Bao hiém that nghiép theo quy dinh
cua Luat viéc lam.

+ Hoat dong tu van, gioi thiéu viéc 1am cho nguoi hudng trg cap that nghiép.

+ Cac hoat dong hd tro hoc nghé cho ngudi lao dong hudng tro cip that
nghiép va phdi hop to6 churc hoat dong day nghé theo chiic ndng ctia Trung tam.

+ Tu van hoc nghé, dinh hudng nghé nghiép.

+ Theo ddi va chi dao to chire cac phién giao dich viéc lam, ngay hoi viéc lam.
+ Hoat dong tuyén truyén Chinh sach bao hiém that nghiép cho doanh nghiép .
- Ky thay Giam dbc cac van ban thudc linh vuc phu trach.

- Thyc hién nhiém vy khac do Giam ddc Trung tAm phan cong.

- Truec tiép phu trach chuyén mén: Phong Bao hiém that nghiép — Day nghé.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Truong phong Hanh chinh — Nghiép vu; Trudng cac phong chuyén
mon, cac ca nhan co6 tén tai PBi€u 2 va toan thé vién chuc, nguoi lao dong cua
Trung tam can ctr Quyéet dinh nay thi hanh./.

Noi nhdn: z A
- Nhu Diéu 4; GIAM DOC

TINH (
TRUNG TAM \2,
S{DICH VU VIEC LAN)
KHANH H0A /

- S6 Noi vu (Bao cao);
- Luu: VT, HCNV, Hién.
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