SO LAO PONG — THUONG BINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI KHANH HOA Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

sé: 45 /QDP-DVVLKH Khanh Hoa, ngay 04 thang03 nam 2022

, QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quén ly, hoat dong cia Trang thong tin dién t&
Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa

GIAM POC TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM KHANH HOA
Can cir Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,
Can cu Ludt An ninh mang ngay 12 thang 6 nam 2018;

Can cir Nghi dinh s6 43/2011/NP-CP ngay 13/6/2011 ciia Chinh phii quy
dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vu cong triec tuyén trén trang thong tin
dién tir hodc cong théng tin dién tir ciia co quan nha nuéc;

Can cit Nghi dinh s6 27/2018/NP-CP ngay 01/03/2018 ciia Chinh phii
sita doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh so 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7
nam 2013 cia chinh phii vé qudn Iy, cung cdp, sir dung dich vu internet va thong

tin trén mang,

Can cir Quyét dinh sé 36/2018/0D-UBND ngay 10/12/2018 ciia Uy ban
nhén dan tinh Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy dinh murc chi tra ché do nhudn
but, thit lao trich Idp va quan 1y Quy nhudn bit déi véi ban tin, trang thong tin
dién tir cua cac co quan nha nudéc thuoc tinh Khanh Hoa;

Can cir Quyét dinh sé 1769/0D-UBND ngay 09 thang 07 nam 2014 ciia
Chui tich UBND tinh Khénh Hoa vé viéc doi tén T rung tam Gioi thiéu Viéc lam
Khanh Hoa thanh Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa va kién toan 16 chirc
bo may cua Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa,

Xét d@é nghi ciia Trwong phong Tong hop — Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché quan ly,hoat dong
Trang thong tin dién tir Trung tdm Dich vu viéc 1am tinh Khanh Hoa. (Hé thong
quan ly co so dir lieu thong tin thi truong lao dong tinh Khanh Hoa
http://thongtinvieclamkhanhhoa.vn).

Piéu 2. Quyét dinh ndy co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-72-2013-nd-cp-quan-ly-cung-cap-su-dung-dich-vu-internet-va-thong-tin-tren-mang-201110.aspx
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Piéu 3. Truong phong Toéng hop — Hanh chinh, Truéng cac Phong
chuyén mon va toan thé vién chuc,nguoi lao dong thudc Trung tam Dich vu viée
lam Khéanh Hoa chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;
- Lvu: VT,THHC, Van.
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SO LAO PONG — THUONG BINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI KHANH HOA Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

QUY CHE
Quan ly,hoat dong Trang thong tin dién tir
Trung tam Dich vu viéc lam tinh Khanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-DVVLKH ngay [/ /2022

cia Giam doc Ty rung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, hoat dong Trang thong tin dién tur
cua Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa, bao gom:

- Quan ly van hanh;

- Cung cép va cap nhat thong tin, dir liéu 1én Trang thong tin dién tir;

- Cong tac bién tap va quan 1y Trang thong tin dién tir;

- Dinh muc chi trd nhuan bt cung cép thong tin, thu lao thyc hi¢n bién
tap;

- Cac cong tac khac trén mang.

2. Quy dinh nay ap dung cho vién chic va nguoi lao dong thudc Trung
tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa.

Piéu 2. Chirc niing, nhiém vu, tén goi va dia chi

1. Churc nang:

- Tap hop, thong tin, tuyén truyén nhanh choéng, kip thoi duong 16, chinh
sach cuia Bang, phap luat cua Nha nudc vé€ linh vuc lao dong, viéc lam, chinh
sach Bao hiém that nghiép.

- Cap nhat va duy tri ddp ing yéu cau truy cap, sir dung thong tin va phuc
vu loi ich xa hoi ve linh vuc lao dong, viéc lam.

2. Nhiém vu:

a) Thiét lap co so dir liéu vé cau lao dong dugc cung cip tir cac doanh
nghi¢p, co s¢ san xuat kinh doanh, cac t6 chirc ca nhan cé nhu cau st dung lao
dong trén dia ban tinh hang thang dé x4ac dinh danh muc viéc lam trong hay con
goi la cau lao dong.

b) Thiét 1ap co s6 dit lidu vé cung lao dong tir cac ca nhan, truong dai hoc,

cao dang va cac co so giao duc nghé nghiép trén dia ban tinh dé xac dinh danh
sach va s6 lugng hoc sinh, sinh vién t6t nghiép theo hang quy. Ciing nhu, thiét
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1ap co s& dir liéu cung lao dong dugc thu thap va cap nhat hang thang tir mang
ludi cong tac vién dich vu vi¢e lam cap xa va céac t6 chuc hoi doan thé, co quan
chinh quyén dia phuong, dé xac dinh nguon cung lao dong.

C) Tér}g hop, phan tich, danh gia co s¢ dir ligu cua cac ngudn cung — cau
lao dong thiét 1ap duoc d€ xay dung ban tin thi truong lao dong hang quy va ban
tin bao hi€m that nghi€p hang thang.

d) Cung cip thong tin vé cung — cdu va thi truong lao dong, cac chi
truong, chinh sach cia Pang, phdp luat cia nha nudc, cac van ban quy pham
phap luat cua tinh trong linh vuc lao dong, viéc lam.

e) Ho tro doanh nghiép nhap va bao cdo vé thong tin bién dong lao dong
cua doanh nghiép.

3. Tén goi: Trang thong tin dién tir Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa.
4. Bia chi: http://thongtinvieclamkhanhhoa.vn.
Chuong 11
QUAN LY VAN HANH VA KINH PHi HOAT PONG
Picu 3. Nguyén tiic quan 1y, van hanh Trang thong tin dién tir

1. Viéc quan ly, van hanh, cung cép, truyén dua, luu trlt, st dung thong
tin dién tir trén Trang dién tir Trung tam phai tuan thu cac quy dinh cua phap
luat vé cong nghé thong tin, phap luat vé 80 hitu tri tug, phap luat vé: bao chi,
xuat ban, bao vé bi mat nha nudc, ban quyén, quang cao va cac quy dinh quan 1y
website.

2. Khuyén khich viéc str dung Trang thong tin dién tir Trung tdm dé nang
cao nang suat lao dong; ho trg cai cach hanh chinh, nang cao trinh d¢ chuyén
mon nghi€p vu cua vién chure, nguoi lao dong.

3. Tao diéu kién thuan loi cho céc t6 chirc, ca nhan, vién chic va nguoi
lao dong Trung tdm tham gia cung cip va st dung thong tin dién tir trén Trang
dién tir Trung tdm, dong thoi ting cudng cong tac tuyén truyén, gido duc, hudéng
dan phéap luat vé thong tin dién tir, ngan chian nhiing hanh vi loi dung giy anh
huong dén an ninh quéc gia, vi pham dao duc, thuan phong my tuc, vi pham céc
quy dinh cua phép luét.

Piéu 4. Quan ly Trang thong tin dién tir Trung tim

1. Trang thong tin di¢n tir Trung tdm hoat dong dudi sy chi dao truc tiép
cua Giam doc Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa.

2. Ban bién tap Trang thong tin dién tir Trung tam (Ban bién tap) lam viéc
theo ché do kiém nhiém, dudi sy chi dao cua Giam ddc Trung tam, co6 trach
nhiém xay dung, quan ly, bdo dam hoat dong thuong xuyén, mé rong va phat
trién Trang thong tin dién tu; chiu trach nhi¢m trudc Giam dde Trung tam vé
nhitng van dé lién quan dén Trang thong tin dién t& Trung tdm Dich vu viéc lam
Khanh Hoa.
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3. Moi hoat dong cua Trang thong tin dién tir Trung tdm phai tuan thu cac
quy dinh ctia Nha nudc vé quan 1y thong tin trén mang internet, cdc quy dinh
khéac cua phap luat co lién quan va quy dinh cua Giam déc Trung tam Dich vu
viéc lam Khanh Hoa.

Piéu 5. Kinh phi hoat dong ciia Trang thong tin dién tir Trung tAm

Kinh phi hoat dong cua Trang thong tin dién tir Trung tdm dugc can doi
trong du todn dugc giao hang nam cua Trung tdm do S& giao bao gom céc
khoan:

- Chi thudng xuyén cho viéc duy tri hé thong thong tin trén internet;
- Chi chwong trinh néng cip va phat trién hé thng;

- Ché d6 phu cép trach nhiém cua Ban bién tap, ché d6 nhuan but, thu lao
cua c4c tin tirc, bai anh dugc dang trén Trang thong tin di¢n tr Trung tam thyuc
hién theo quy dinh.

- Cac khoan chi khac duoc Giam dbc Trung tdm duyét theo dé nghi cta
Ban bién tap.

Chuong 111
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU
Piéu 6. Noi dung thong tin, dir liu dwoe cip nhat

Thong tin, dir liéu dugc cap nhat trén Trang thong tin dién tr Trung tdm
bao gdom cac ndi dung sau:

1. Gi61 thi€u chung vé Trung tdm Dich vu viéc lam Khanh Hoa va co cau
to chtic; cac quy dinh, ndi quy, quy ché cua Trung tam.

2. Cac vin ban quy pham phép luat va cac van ban c6 lién quan dén hoat
dong cua linh vuc lao dong, viéc lam, chinh sach Bao hi€m that nghiép.

3. Thong tin tuyén truyen pho bién, huéng dan thuc hién phap luat, ché
do, chinh sach; thong tin v& thi truong lao dong, lao dong, viéc 1am, hoc nghé,
xuat khau lao dong, thong tin tim viéc cta ngudi lao dong va tuyén dung cta
doanh nghiép trong tinh va bao hiém that nghi¢p trén dia ban tinh Khanh Hoa.

4. Céc tin tic su kién ndi bat vé cac hoat dong cua Trung tdm Dich vu
viéc lam Khanh Hoa.

5. Thong tin n6i bat vé hoat dong cac to chic doan thé nhu: T6 chirc
bang, Cong doan, DPoan thanh nién....

6. Danh muc van ban, thu tuc hanh chinh cong khai cua Trung tdm Dich vu
viéc lam Khanh Hoa .

Piéu 7. Cac hanh vi bi nghiém cAm khi vin hanh Trang théong tin
dién tir Trung tam

1. Loi dung cung cip thong tin nham muc dich:
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a) Chong lai nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam; géy phuong
hai dén an ninh quoc gia, trat ty, an toan xa hoi; pha hoai khéi dai doan két toan
dan; tuyén truyén chién tranh xam luge; gdy han thu, mau thuan gitta cac dan
toc, sac toc, ton gido; tuyén truyén, kich dong bao luc, t& nan xi hoi, mé tin di
doan; pha hoai thuan phong, m¥ tuc cua dan tdc;

b) Tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quan su, an ninh, kinh té, dbi ngoai va
nhirng bi mat khac da dugc phap luat quy dinh;

c) Pua céc thong tin xuyén tac, vu khong, xiic pham uy tin cua to6 chuec;
danh dy, nhan pham cta cong dan;

d) Truyén ba cac tac phém bao chi, tac phém van hoc, ngh¢ thuat, cac XUt
ban pham vi pham cac quy dinh ctua phap luét vé bao chi, xuat ban;

e) Loi dung Trang thong tin dién tir dé cung cép hodc dit duong lién két
tryc tiép dén nhitng thong tin vi pham cac quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s6
72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phii vé quan 1y, cung cap, st dung
dich vu internet va thong tin dién tr trén internet.

2. Loi dung Trang tin dé quang céo, tuyén truyén, mua ban hang héa, dich
vu thudc danh muc cam theo quy dinh ctia phép luat.

3. Gay 10i, pha hoai hé thong thiét bi va can trd trai phap ludt viéc quan
1y, cung cap, sir dung cac dich vu internet va thong tin dién tir trén internet.

4. Panh cap va sur dung trai phép mat khau, khoa mat ma va thong tin
riéng cua cac to chirc, ca nhan trén internet.

5. Tao ra va cai dat cac chuong trinh virus may tinh, phan mém gay hai.

6. Su dung nhimg thong tin, hinh anh cta ca nhan vi pham cac quy dinh
tai Dicu 31, Diéu 38 B¢ Ludt dan su.

7. Cung cép thong tin vi pham cac quy dinh vé s& hitu tri tué, vé giao dich
thuong mai dién tir va cac quy dinh khéc cua phap luat co6 lién quan.

Piéu 8. Hinh thirc cung cip va cip nhit thong tin, dir liéu

Moi thong tin, dir liéu do cac td chirc, c4 nhan guri vé Ban bién tap duoc
thuc hién theo cac hinh thirc sau:

1. Cac phong chuyén mén, ca nhén gui thong tin, dir li¢u dang tai trén
Trang thong tin dién tor Trung tam (dudi dang file va van ban) vé phong Tong
hop — Hanh chinh dé Ban bién tap kiém duyét; Thanh vién Ban bién tap truc tiép
bién tap, cung cap thong tin, dit liéu dang tai trén Trang thong tin dién tr dén bod
phan quan tri Trang thong tin dé cap nhat lén Trang thong tin dién tir ciia Trung
tam.

2. Thong tin cung cap, cap nhat 1én Website Trung tdm sir dung Tiéng viét
theo bang ma Unicode — TCVN 6909:2001.

3. Théng tin, dr lieu khong tuan thu theo quy dinh s& khong dugc dang
tai; dong thoi céac td chuc, ca nhan da g thong tin, dir liéu chua dat yéu cau
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phai c6 trach nhiém chinh stra lai cho chinh xac va phu hop, sau d6 gui lai Ban
bién tap dé duy¢t va dang tin.

Piéu 9. Trach nhiém phdi hop td chirc, cung cip va cip nhit thong
tin, dir li€u caa don vi

1. Vién chirc va ngudi lao dong thudc Trung tim déu c6 trach nhiém cung
cap day du, chinh xac va kip tho1 moi thong tin, dit li¢u thude linh vuc cta céc
Phong chuyén moén cho Trang thong tin theo cac chuyén muc, nhom tin dugc
quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

2. Mdi Phong chuyén mén c6 trach nhiém bb tri can b, vién chirc tiép
nhén cac y kién gdp y, phan anh cua cong dan bao cao Thu truéng don vi trong
ngay.

3. Céc tin, dit liéu, hinh anh duoc suu tAm, trich dan. ..t cac ngu@)n thong
tin, tai liéu cua noi khac phai ghi rd nguén goc trich.

4. Truéng cac Phong chuyén mén chiu trach nhiém truée Giam déc Trung
tam vé:

a) Noi dung céc bai viét va nhitng thong tin, dir liéu do vién chirc, ngudi
lao dong thudc phong dua tin;

b) Duyét tin, stra chinh ta trude khi gui cho Ban bién tap.

Phdn b6 don vi cung cdp théng tin va cdp nhdét dir liéu 1én Trang théng tin
dién tr Trung tam (Phu luc 1)

Pi¢u 10. Thoi han cung cap va cip nhat thong tin, dir lidu

1. Cac thong tin, dit liéu dugc quy dinh tai Diéu 6 cla Quy ché nay phai
dugc cung cap ngay sau khi hoan thanh xong thong tin.

2. Pbi véi cac dit liéu dic thu nhu cac hinh anh vé qua trinh hoat
dong....phai dugc cung cap ngay sau khi nhan duoc ctuia cac Phong chuyén mon,
ca nhan, t6 chuc gui lén.

3. Céc thong tin c6 tinh thoi sy phadi duoc cap nhat hang ngay; moi su
thay do1 ciia nd1 dung cac thong tin nay phai dugc cung cap kip thot dé cong bo
chinh thtrc 1én Trang thong tin dién tir Trung tam.

Piéu 11. Thure hién quéng cdo trén Trang thong tin dién tir Trung tim

Viéc thyc hién quang céo trén Trang thong tin dién tr Trung tdm phai tudn
thu cac quy dinh cta phap luat vé quang cao va theo cac nguyén tac sau day:

- Bao dam bi mat Nha nudc, bi quyét ctua doanh nghiép hodc cad nhan thué
quang céo va dam bao do chinh xéc cua cac thong tin quang céo.

- Viéc thuc hién quang co phai thong qua hop dong gitta don vi, c4 nhan
thué quang cdo véi Ban bién tap theo dung thu tuc vé hop dong kinh t€.

- Trudng ban bién tip phai chiu trach nhiém vé ndi dung quang cio.



Piéu 12. An ninh mang

1. Bé dam bao an toan va bao mat thong tin dir liéu trén Trang thong tin
dién tir, Ban bién tap, nguoi st dung phai c6 trach nhiém dam bao an ninh
mang, ngan chin kip thoi nhitng thong tin khong hop phap.

2. Vién chirc quan tri Trang thong tin dién tur s€ huy tai khoan ca nhan va

ngit két ndi ngay 1ap tirc d6i v6i cac ca nhan, don vi c6 hanh vi ¢d ¥ tin cong
hoac phé hoai hoat dong Trang thong tin di¢n tor Trung tam.

3. Vién chuc, nguodi lao dong co6 trach nhiém gilr bi mat tai khoan va mat
khau tac nghiép trén Trang thong tin dién tir Trung tam.

Chuong IV
CONG TAC BIEN TAP
Piéu 13. Ban bién tap Trang thong tin dién tir Trung tAm

1. Giam dbc Trung tAm thanh 14p Ban bién tip Trang thong tin dién tir
Trung tdm dudi hinh thirc ban hanh Quyét dinh bang van ban.

2. Ban Bién tap gdom: Trudng ban, Phé Trudng ban va cac thanh vién.

Picu 14. Nhiém vu ciia Ban bién tip Trung tim Dich vu viéc lam
Khanh Hoa

1. Tiép nhan, xtr 1y cac thong tin, dit liéu do céac Phong chuyén mén giri
dén qua cac hinh thie dugc quy dinh tai Diéu 8 cta Quy ché nay; khi can thiét,
theo yéu cau hoat dong ciia Trang thong tin hodc theo yéu cau ciia Giam dbc
Trung tdm Dich vu viéc lam Khanh Hoa, cac Phong chuyén mén bt budc phai
cung cap thong tin, dit liéu cho Trang thong tin dién tir Trung tam.

2. Bién tap, xir 1y céc tin clia cac nhom tin, chuyén muc va chuyén dé.

3. Huéng dan va phdi hop voi cac Phong chuyén mén trong viée thu thap,
bién tap va cung cap thong tin, dir li¢u tir cac don vi.

4. Tong hop y kién cta nguoi truy cap; bao cao Lanh dao Trung tim va dé
xuat bién phap xu 1y kip thoi véi 1anh dao Trung tam.

Piéu 15. Trach nhiém ciia Truwéng ban, Phé Truéng ban va cac thanh
vién Ban bién tap

1. Trudng ban bién tap: Truc tiép duyét cac thong tin, dir lidu va chiu
trach nhiém trudc Gidm doc Trung tam veé cac ndi dung duge dua 1én Trang
thong tin di¢én t Trung tam.

2. Pho Trudng ban bién tap: Chiu trach nhi¢m kiém tra va xut ban tin 1én
Trang dién to Trung tam.

3. Cac thanh vién Ban bién tap:

a) Thanh vién ban bién tap cé trach nhi€m truc tiép thuc hién va don doc
vién chirc va nguoi lao dong trong phong, don vi hodc cac cong tac vién cung
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cip cac tin/bai vé cac hoat dong cua don vi theo chirc ning nhiém vu di quy
dinh; chiu trach nhiém va bién tdp cic thong tin do phong, don vi minh cung
cap.

b) Quan tri Trang thong tin dién t& Trung tam:

- Tiép nhan, tap hop cac thong tin do cac Phong, ban, don vi, cOng tac
vién guri v€, bién tap trinh Trudng ban bién tap duyét va cap nhat Ién cdc module
cua Trang thong tin.

- Phu trach theo ddi cac module: dién dan, tu van/hoi dap, tap hop céc cau
hoi gtri cac phong chuyén mon, nhén céc cau tra 161 trinh Truong ban bién tap
duyét va cap nhat 1én Trang thong tin.

- Phu trach khai thac xdy dung ban tin hang tuin vé hoat dong ctia Trung
tdm tur cac nguodn tin, bién tap trinh Trudng ban bién tap duyét va ciap nhat 1én
Trang thong tin.

- T6 chire trién khai cac hoat dong thudng xuyén va dot xuat khac dam
bao duy tri, phat trién Trang thong tin di¢n tr Trung tam.

Picu 16. Quy dinh vé xét duyét, bién tap bai, tin

1. Ban bién tap co6 trach nhi€ém doc duyét va dang cac bai, tin trén Trang

thong tin. Cac tin, bai, anh, videoclip...khi dang trén Trang thong tin dién tu
Trung tam phai dugc Ban bién tap duyét va kiém soat ndi dung.

2. Truong ban bién tap c6 trach nhiém phan céng néi bo vé quyén truc
tiép phé duyét, dang cac thong tin 1€n Trang thong tin.

3. Céc thanh Viép Ba}n bién tap chiu trach nhi€ém bién tap cac ndi dung
theo quy dinh va chuyén vé Ban bién tap doc duyét va dang trén Trang thong
tin.

Piéu 17. Quyén loi Ban bién tip va nguoi cung cép tin

Ban bién tap va nguoi cung cap tin dugc hudng ché do thu lao, cong bién
tdp va tién nhuan but cho cac tin, bai otheo quy dinh tai Quyét dinh s@
36/2018/QD-UBND ngay 10/12/2018 cua Uy ban nhan déan tinh Khanh Hoa vé
viéc ban hanh Quy djnh murc chi trd ché d§ nhuan but, thu lao trich 1ap va quan
1y Quy nhuén bat doi véi ban tin, trang thong tin dién tir ciia cdc co quan nha
nudc thude tinh Khanh Hoa

Mc thu lao va tién nhuan but thuc hién theo quy dinh Phu luc 02.

Chuong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 18. Khen thuéng

Tap thé, c4 nhan thyc hién tot Quy dinh nay, c6 nhiéu dong gop cho hoat
dong cua Trang thong tin dién tdTrung tdm Dich vu viéc lam Khanh Hoa, tuy
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theo thanh tich cu thé, dugc khen thudng theo quy dinh ctia Nha nudc va 1a tiéu
chi dé xem xét thi dua hang nam cua Trung tam.
Piéu 19. Xir Iy vi pham

Cac phong chuyén mon cham tré, khong cung cap thong tin cip nhat cua
phong minh 1én Trang thong tin hodc cung cap sai, khong chinh xac voi tinh
hinh thuc té s& chiu trach nhiém hoan toan truéc Giam déc Trung tAm.

Céc tb chu;c, ca nhan khong thuc hién hodc thuc hi¢n khong day da cac quy
dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh cua phap luat co 1ién quan thi tuy theo tinh
chat, mirc d6 vi pham ma bi xtt 1y theo quy dinh cta phap luat va cia Trung tam
Dich vu viéc lam Khanh Hoa.

Chuwong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Trach nhiém thi hanh va sira d6i, bo sung

Vién chue, nguoi lao dong Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa co
trach nhiém thuc hién nghi€m chinh va day du cac di€u khoan cua Quy ché nay.

Trong qué trinh trién khai thuc hién, qu ché c6 thé duogc sira déi,vbé
sung cho phu hgp véi tinh hinh thyc t€ theo dé nghi cua Trudng phong Tong
hop — Hanh chinh Trung tam./.
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PHU LUC 1
Bang phan bo phong cung cap thong tin va cip nhat dir liéu 1én
Trang thong tin dién tir Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-DVVLKH ngay [/ /2022

cia Giam doc Ty rung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa)

Chuyén muc tin . on Thoi gian/so lwgn
Chuyén muc Noi dung Phong thyc hi¢n (tgf')i thiéu) ¢
Tinh Khanh Hoa
Gi6i thidu . Hinh thanh trung Fém Phc‘)ng Téng,hop — 03 ngéy lam viéc sau
: Vi tri, chirc ndng, nhiém vu Hanh chinh khi c6 su thay doi
Co céu to chirc
Quy ché
Hé thong ISO
K¢ hoach cong tac Céc phong chuyén
Hoat dong chung mon Trung tamco | - Thuong xuyén khi co
Hoat dong cua Gidi thi€u viée lam lién quan dén to chirc | hoat dong. , 7
Trung tam Thong tin thi truong lao hoat dong thudc - Dinh ky: Toi thiéu 01
dong nhiém vu cua phong | phong/01tin/01 thang
Bao hiém thit nghiép minh
Pao tao nghé
Cong khai
Gi6i thi€u san . ) L
San giao dich Quy trinh tham gia Phong Giéi thiéu Eh“"nﬂg xuyén khi ¢
1 O ” h 1s oat dong.
viéc lam Két qua thuc hién viéc lam
Biéu mau
e en Phong Thong tin thi | - Thuong xuyén khi co
Neguoi tim vige tru’gng lao%i(f)ng ' hoat déni. g
Ao ‘. Phong Thong tin thi | - Thuong xuyén khi co
Vige tim nguoi tru’gng lao%i(f)ng ' hoat déni. g
Hudng dan thu tuc
Bio hiém Biéu miu Phong Bao hiém that | Pinh ky: Téi  thiéu
that nghiép Chinh sach nghiép 01tin/01 thang
Két qua thyc hién
Céc thi trudng nude ngoai
Céc cong ty dugc cap phép
Xuht khiu lao [-Cnumnsdchhotroliénquan | b o i thisy | - Thuong xuyén khi c6
dong Bicu rriau thu tye viéc lam hoat dong.
) Danh séch dang ky
Danh séch da di xuat khau
lao dong
. A Cac nganh nghé dao tao Phong Gidi thiéu | - Thuong xuyén khi co
Dao tgo nght Cac cogsc”y da}z‘]% nghé trong | viéc lélri, Phong Bao | hoat d(f)ni. ’
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tinh hiém that nghiép | - Dinh ky: Tbi thiéu 01
K¢ hoach tuyén sinh cua phong/01tin/01 thang
Trung tam
Chinh sach h tro lién quan
Biéu mau thu tuc
Xuit khau lao dong
Béo hiém that nghiép
Khac
Hé thong van ban quy pham N 1A A LA g
Vin ban phap luat va van ban quan Iy | Phong Tong hop — ioéngjgnlir;nvéizlgigl
QPPL hanh chinh c6 lién quan dén Hanh chinh 52y < '
N N A s hanh
linh vyuc lao dong, viéc lam
hi b BCH Chi bg
Chi bo - ¢ C L0 - Thuong xuyén khi co
. X A . Cong doan CSTV n
Pang — Doan Cong doan hoat dong.
2 TTDVVLKH . Y SR
the Doan Thanh nia - Pinh ky: Toi thiéu 01
DPoan thanh nién oan NN Men  tinquy

TTDVVLKH
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PHU LUC 2
Dinh mikc chi tra nhuén but, thu lao thuc hién
Trang thong tin dién tir Trung tim Dich vu viéc 1am Khanh Hoa
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so  /OD-DVVLKH ngay [/ /2022

cua Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa)

1. Cach tinh nhuén but:

Nhuan but dugc tinh trd bang 70% cua mtrc hé s6 nhuan but nhan véi gia
tri mot don vi hé s6 nhuan but:

Nhuén bat = 70% x (Hé s6 nhudn but x Gia tri mot don vi hé s6 nhuén bit).

Trong do:
a. Khung hé s6 nhuén but
Stt Thé loai H¢ s6 nhuan biit

1 | Tin, tra 161 ban doc 1-3

2 | Tranh/Anh 1-3

3 | Chinh luan 10-20

4 | Phong su; Ky; Bai phong van 10-20

5 | Nghién ctru 10-20
Media: DPugc biéu la doan phim s6, doan am

6 | thanh s6 c6 chat lugng ro nét, ndéi dung phu hop 1-3
voi1 chirc nang, nhi€ém vy cua co quan, don vi.

b. Gia tri mot don vi hé s6 nhudn bat bang 10% muc tién lwong co so ap
dung cho céan bd, cong chirc, vién chirc va luc lugng vil trang.

2. Ché d6 thu lao cua Ban bién tip va chiu trach nhiém xuat ban ban tin
bang 20% tong so tién nhuan but cua mdt ky xuat ban ban tin.

3. Muc chi thu lao cho viéc nhdp dir liéu, tao 14p céac trang si€u van
ban, tao 1ap thong tin dién tir trén co s& cac dir liéu cé san, phuc vu hoat
dong cua trang thong tin dién tir thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
194/2012/TT-BTC ngay 15/11/2012 cta B6 trudng B Tai chinh huéng dan
murc chi tao 1ap thong tin dién t&r nham duy tri hoat dong thudng xuyén cua
co quan, don vi st dung ngan sadch nha nudc, déng tho1 phu hop vai tinh
hinh thuc té cia Trung tam./.
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