SO LAO DONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI KHANH HOA Djc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM
Sé: 27 IQD-DVVLKH Khanh Hoa, ngay I3 thang 02 pim 2022
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu Giam ddc, Phé giam dbc
Trung tam Dich vu viéc lam tinh Khanh Hoa

GIAM POC TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM KHANH HOA

Can cir Quyét dinh s6 1769/0D-UBND ngdy 09 thing 07 nam 2014 ciia
Chii tich UBND tinh Khénh Hoa vé viéc doi tén T rung tam Gioi thiéu Viéc lam
Khanh Hoa thanh Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa va kién toan 16 chirc
bo may cua Trung tdm Dich vu viéc lam Khanh Hoa;,

Can cir Quyét dinh s6 4975/0D-SLDTBXH ngay 23/06/2016 ciia S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi Khanh Hoa vé viéc phé duyét Quy ché to churc va
hoat dong cua Trung tam Dich vu viéc lam Khanh Hoa;

Can cir Quyét dinh s6 04/0P-DVVLKH ngay 20/01/2021ciia Trung tam
Dich vu viéc lam Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua Trung tdm
Dich vu viéc lam Khanh Hoa,

Can cir Két ludgn giao ban ngay 11/02/2022;
Xét d@é nghi ciia Triwong phong Tong hop — Hanh chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic chung vé phan cong nhiém vu, quan hé cong tac giira
Giam ddc va Pho giam dbc:

1. Trung tam Dich vu viéc lam tinh Khanh Hoa lam vi¢c theo ché do Thu
trudng, bdo dam nguyén tac tap trung dan chu, moi hoat dong ciia Giam ddc va
cac Pho giam ddc tuan thu quy dinh cua Phap luit va Quy ché hoat dong, quy
ché lam viéc cua don vi.

- Giam dbc 1a nguoi lanh dao, chi dao, quan 1y va diéu hanh toan dién cac
hoat dong cua Trung tdm theo chic nang, nhiém vu va quyén han dugc giao;
chiu trach nhiém trudc Giam déc S¢ Lao dong- Thuong binh va Xa hoi tinh
Khanh Hoa, truéc Cuc Viéc lam — Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va
trudc phép luat.

- Giam dbc phan céng Phé giam déc gip Giam dbc chi dao, xur 1y
thudng xuyén cac cong viée cu thé thudc tham quyén cua Giam dbc trong tung
linh vyuc cong tic ctia Trung tAm, ngoai trir cic cong viéc do Giam dbc truc tiép
chi dao.

- Trong pham vi quyen han duoc giao, cac Pho Giam ddc chi dong giai
quyét cong viéc, néu cd van de gi lién quan dén cac linh vue cong tac khac thi
chu dong phdi hop giai quyét. Trudng hop vudng mic, khé khin trong giai



quyét cong viéc thi Phd Giam ddc bao cao xin ¥ kién chi dao ciia Giam déc.
Truong hop xét thay can thiét, Giam doc Trung tam s& tryc ti€p chi dao, giai
quyét nhiing nd1 dung cong viéc da duge phan cong cho cac Pho Gidm doc.

- Giam dbc thyc hién uy quyén bang Vin ban cho Phé giam déc diéu
hanh hoat dong theo tham quyén khi di cong tac hodc vang méat & co quan.

2. Pho giam ddc gitip Giam dbc chi dao, xir 1y thudng xuyén cac linh vuc
cong tac cua Trung tadm theo sy phén cong cua Giam dbc. Pho giam dbc duogc sir
dung quyén han cua Giam ddc dé g1a1 quyét cac cong viéc duge phan cong va
chiu trach nhiém trudc Giam dbc va trudc phap ludt vé cac quyét dinh ctia minh.

3. Trach nhiém va quyén han ciia Pho giam déc trong pham vi nhiém vu
dugc phan cong.

- Thyc hién trach nhiém va nhiém vu diéu hanh cac hoat dong cua Trung
tam khi Giam dbc di cong tac hodc ving mit & co quan theo Gy quyén.

- Thuong xuyén chi dao, kiém tra, don ddc cac phong chuyén mén thuc
hién nhiém vy, ké hoach theo linh vuc duoc phan cong va cac nhiém vu khac
theo chi dao cia S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi Khanh Hoa va cua Gidam
d6c Trung tam phan cong.

4. Trong giao ban hang tuan, Pho giam ddc bao cdo két qua thuc hién
cong tac dieu hanh linh vuc dugc phan cong.

5. Tuy theo tinh hinh thuc té va yéu cau cong tac ciia Trung tam, Giam
dbc co thé diéu chinh viéc phan cong trong Ban Giam dbc khi thdy can thiét;
Trong qué trinh quan 1y, diéu hanh Giam ddc c6 thé giao Pho Giam dbc thuc
hién cac nhiém vu khéac ngoai cac nhiém vu da phan cong.

Piéu 2. Phan cong nhiém vu cuia Gidm dbc, Pho giam dbc cu thé nhu sau:
1. Ong Chu Vin Céng — Giam doc

- Phu trach chung va chi dao diéu hanh toan bd céc hoat dong cua Trung
tam theo chuc nang, nhiém vy dugc giao. Chu tai khoan Trung tam Dich vu
viéc lam tinh Khanh Hoa.

- Truc tiép chi dao cong tac t6 chtrc can bo; cong tac van phong; cong tac
ké hoach — tai chinh; cong tac cai cach hanh chinh; cong tac phong chong tham
nhiing; hoat dong gidi thi¢u viéc lam, linh vuc Thong tin thi truong lao dong;
Thu thé@p thong tin ngudi tim viée; Thu thap thong tin viéc lam tréng; Phan tich,
du bao thi truong lao dong; hoat dong day nghé va phdi hop day nghé theo chirc
nang cua Trung tam.

- Chu tich Ho1 déng thi dua khen thudng, ky luat; Chu tich Hoi déng nang
lvong, nang ngach.

- Tryc tiép theo ddi chi dao nghiép vu Phong Tong hop — Hanh chinh va
Phong Gidi thiéu viéc lam - Thong tin thi truong lao dong.



2. Ba Nguyén Thi Kim Yén — Phé giam dbc

- La nguc‘ri‘ gil.:lp viéc cho Giam dbc, chiu trach nhiém trugc Giam ddc va
trudc phap luat vé két qua cong tac dugce giao.

- Tham muu cho Giam dbc cac hoat dong va nghiép vu chuyén moén cua
Phong Tong hop — Hanh chinh dén khi Quyét dinh s6 26/QD-DVVLKH ngay
15/02/2022 cua :Frung tam Dich vu vi¢c lam Khanh Hoa vé viéc cham dat Hop
dong lam viéc doi voi vién chirc quan 1y ¢o6 hicu luc.

- Thyc hién nhiém vu khac do Giam dbc phan cong.

3. Ong Ping Quang Giang — Phé giam doc

- La ngudi gitp viée cho Giam dbc, chiu trach nhiém trréc Giam doc va
trudc phap luat veé két qua cong tac dugce giao.

- Tham muu cho Giam déc cac hoat dong thudc linh vuc Bao hiém that
nghi¢p theo quy dinh cua Luat viéc lam.

- Truc tiép theo ddi chi dao nghiép vu phong Béao hiém that nghiép.

- Ky thay cac van ban thugc linh vuc truc tiép phu trach chi dao va cac
van ban cua don vi, cdc van ban thong bao y kién chi dao cua Giam doc.

- Thyc hién nhiém vy khac do Giam dbc phan cong.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh s6 55/QD- -DVVLKH ngay 05/11/2021 ctua Giam dbc Trung tim
Dich vu viéc 1am Khanh Hoa vé viéc phan c¢éng nhiém vu Giam ddc, Pho giam
ddc Trung tam Dich vu vi¢c lam Khanh Hoa.

Picéu 4. Ban giam d6c Trung tdm; Trudng phong Téng hop - Hanh chinh;
Truong cac phong chuyén mén Trung tam Dich vu viéc lam tinh Khanh Hoa va
cac cd nhan c¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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