SO LAO PONG-THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI KHANH HOA Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

Sé: 23 /QDP-DVVLKH Khanh Hoa, ngay 10 thang 02 nam 2022

QUYET PINH
Ban hanh Danh muc ho so nam 2022
ciua Trung tim Dich vu viéc lam Khanh Hoa

GIAM POC TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM KHANH HOA

Can cwr Ludat lvu trie nam 2011;

Can cit Nghi dinh sé6 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 ciia Chinh phii vé
cong tac van thu;

Can cu Thong tw 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 06 nam 2011 cua B¢
Néi vu Quy dinh vé thoi han bdo qudn ho so, tai liéu hinh thanh phé bién trong
hoat dong cua cac co quan, td chure;

Can cir Quyét dinh so 1 769/QD-UBND ngay 09 thang 07 nam 2014 cua
Chui tich UBND tinh Khdanh Hoa vé viéc doi tén Trung tam Gidi thiéu Viéc lam
Khanh Hoa thanh Trung tam Dich vu viéc lam Khdnh Hoa va kién toan 16 chirc
bo may cua Trung tdm Dich vu viéc lam Khanh Hoa;,

Theo dé nghi ciia Truéng phong Téng hop — Hanh chinh.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy bang Danh muc ho so nam 2022
cta Trung tdm Dich vu viéc lam Khanh Hoa.

Piéu 2. Cin cir Danh myc ho so nay, Truéng cac phong chuy@n mén trién
khai phan cong va theo ddi viéc lap hd so cong viéc cua vién chirc, ngudi lao
dong theo quy dinh, cu thé:

1. Truong phong Téng hop — Hanh chinh chi dao, huéng dan, kiém tra
viéc 1ap ho so va ndp hé so, tai liéu vao Luu trit co quan.

2. Truong cac phong chuyén mén cé trach nhiém phan cong, don déc
kiém tra chuyén vién ctia phong viéc 1ap hd so cac cong viée dugc giao xu 1y,
gidi quyét. Tb chuc quan ly hd so cua phong, lap Muc luc van ban va giao ndp
hé so, tai liéu vao Luu trit co quan theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Quyét dinh
nay thay thé cho Quyét dinh s6 59/QD-DVVLKH ngay 31/12/2019 vé viéc ban
hanh Danh muc hd so cia Trung tdm Dich vy viéc lam Khanh Hoa.

Piéu 4. Truong phong Tong hop — Hanh chinh, Truéng cac phong chuyén
mon, céc t6 chiic va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

3 GIAM POC
Noi nhé(z: \«{}: NG T’ H\o Z
- Nhu biéu 4; f \2!

- Luu: VT, THHC, Lién.

: Chu Van Cong
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